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Allegato  2 – Offerta tecnica 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA  

 

L’Offerta tecnica è costituita da 

‐Allegato 2A ‐ Tabella A ‐  Elenco dei prodotti di arredo offerti 

‐Allegato 2B ‐ Certificati di prova e Omologa (all. B1‐B2‐B3‐B4‐B5‐B6‐B7) 

‐Scheda Componente Tecnica (da compilare a Sistema) 

‐Relazione Tecnica (come da facsimile allegato) 

La Scheda Componente Tecnica  ,  la Relazione Tecnica,  la  “Tabella A  ‐ Elenco dei prodotti di arredo 

offerti” e tutte le “Tabelle B ‐ Certificati di prova e omologhe”, a pena di esclusione, dovranno essere 

privi di qualsivoglia indicazione (diretta o indiretta) di carattere economico. 

 

Si  precisa  che  tutti  i  documenti  dovranno  essere  presentati  in  formato  elettronico  utilizzando  i 

facsimili presenti  in documentazione di gara e sottoscritti digitalmente secondo  le modalità  indicate 

nel Disciplinare di gara. 

 

 

ALLEGATO 2A ‐ TABELLA A ‐ ELENCO DEI PRODOTTI DI ARREDO OFFERTI 

L’“Allegato 2A (Tabella A ‐ Elenco dei prodotti di arredo offerti)” riporta e descrive i prodotti di arredo 

definiti da Consip S.p.A. che costituiscono la linea base e quelli delle eventuali linee aggiuntive offerte 

dal  Fornitore  in  fase  di  gara,  che  dovranno  obbligatoriamente  essere  forniti  dal  Fornitore 

aggiudicatario.  La  compilazione  e  la  sottoscrizione  da  parte  di  ciascun  offerente  della  Tabella  A  ‐ 

Elenco dei prodotti di arredo offerti” comporta per  il Concorrente medesimo  l’impegno a fornire,  in 

caso di aggiudicazione, i prodotti ivi riportati. 

Tutti  i Prodotti che  il Concorrente  indica  in questa Tabella DEVONO essere prodotti già presenti sul 

mercato. 

 La  “Tabella  A  ‐  Elenco  dei  prodotti  di  arredo  offerti”,  dovrà  essere  compilata  esclusivamente  nel 

formato elettronico (nome del file  in formato Excel “Allegato 2A – Tabella A – Elenco dei prodotti di 

arredo offerti”). Il file è composto da tre fogli di lavoro denominati “ELENCO PRODOTTI BASE”, “PRIMA 

LINEA AGGIUNTIVA”  e  “SECONDA  LINEA AGGIUNTIVA”.  Il  Fornitore  è  tenuto  a  compilare  sempre  il 

foglio  “BASE”  mentre  i  fogli  relativi  alle  linee  aggiuntive  andrà  compilato  soltanto  laddove  il 

Concorrente intenda offrire una o due linee di prodotto aggiuntive come estensione di gamma. 

Il Concorrente dovrà compilare la Tabella con le seguenti informazioni: 

‐“Lotto”: è lo spazio ove il Concorrente deve indicare il numero ed il nome del lotto per il quale 

intende presentare offerta; 

‐“Società/RTI”: è lo spazio dove il Concorrente dovrà indicare la propria denominazione; 

 

e, per ogni prodotto identificato da un “Codice Prodotto da Convenzione”: 

Il Codice del Prodotto da Catalogo Fornitore (Colonna D); 
Il Nome Linea di Prodotti da Catalogo Fornitore (Colonna E); 

Il Nome del produttore (Colonna F); 
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Le informazioni sopra richiamate sono necessarie alla corretta ed univoca individuazione dei prodotti 

offerti. 

La  “Tabella  A  ‐  Elenco  dei  prodotti  di  arredo  offerti”  dopo  essere  stata  compilata  e  firmata 

digitalmente,  dovrà  essere  inserite  a  Sistema  allegandola,  al  momento  della  compilazione  della 

Scheda Componente tecnica. 

 

ALLEGATO 2B ‐ CERTIFICATI DI PROVA E OMOLOGA (ALL. B1‐B2‐B3‐B4‐B5‐B6‐B7‐B8) 
 

L’Allegato 2B “Tabelle B ‐ Certificati di prova e omologhe” si compone di n. 7 files .xls, ognuno dei quali 

contiene una tabella: 

“Tabella B1 ‐ Certificati di prova_ Scrivanie, allunghi e tavoli”.xls; 
“Tabella B2 ‐ Certificati di prova_Sedute”.xls; 
“Tabella B3 ‐ Certificati di prova_Mobili Contenitori”.xls; 

“Tabella B4 ‐ Certificati di prova_Pareti”.xls; 
“Tabella B5 ‐ Omologhe”.xls; 

“Tabella B6 ‐ Certificati di prova_Materiali_Legno”.xls; 

 “Tabella B7 ‐ Certificati di prova_Pannelli Fonoassorbenti”.xls. 
 

 

Le  tabelle  B1,  B2,  B3,  B4,  B5,  B6,  B7,  dovranno  essere  compilate  da  parte  degli  Offerenti, 

esclusivamente nel formato elettronico. 

La compilazione delle suddette tabelle impegna il Concorrente a dichiarare che tutti i prodotti offerti 

per la presente gara rispettano tutti i requisiti normativi previsti. 

La  compilazione  delle  suddette  tabelle  da  parte  del  Concorrente  è  OBBLIGATORIA,  a  pena  di 

esclusione,  per  tutti  i  prodotti  che  compongono  la  linea  BASE;  in  caso  di  offerta  di  estensioni  di 

gamma, per le linee AGGIUNTIVE offerte e per i materiali previsti (legno). 

Il Concorrente dovrà compilare ciascuna Tabella B con le seguenti informazioni: 

“Lotto”: è lo spazio ove il Concorrente deve indicare il numero ed il nome del lotto per il quale 

intende presentare offerta; 

“Società/RTI”: è lo spazio dove il Concorrente dovrà indicare la propria denominazione. 

 

e  in  corrispondenza  di  ciascun  prodotto/materiale  (colonne  della  tabella)  e  di  ciascun  requisito 

normativo applicabile (righe della tabella), l’identificativo della documentazione a comprova, ovvero 

il protocollo del  rapporto di prova, ovvero  l’ID del  certificato di omologa,  con  il quale dichiara  il 

possesso, all’atto della presentazione dell’offerta, del requisito richiesto. 

Il Concorrente DEVE quindi compilare TUTTE e SOLE le celle BIANCHE. 

La documentazione a comprova e  i certificati di cui al suddetto allegato dovranno essere emessi da 

parte di un organismo di valutazione delle conformità a norma del regolamento (UE) n. 765/2008. e 

comunque come meglio descritto nel Disciplinare di gara. Il/i rapporto/i di prova dovrà/anno riferirsi 
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Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti,: 

Possesso del requisito sopra indicato per le sedute da lavoro operative che costituiscono solo la Linea 
Base (n° punti =0,5); 

•  Possesso del requisito sopra indicato per le sedute da lavoro operative i che costituiscono la 

Linea  Base  e  una  linea  aggiuntiva,  qualora  offerta  come  profondità  di  gamma  (n°  punti 

=0,75); 

•  Possesso del requisito sopra  indicato per  le sedute da  lavoro operative che costituiscono  la 

Linea Base e due linee aggiuntive, qualora offerte come profondità di gamma (n° punti =1). 

 

PT2.4cerniere per i mobili contenitore  

Ai  fini dell’attribuzione del punteggio  relativo al presente  sottocriterio,  il  concorrente  si  impegna a 

fornire, per  tutte  le configurazioni relative ai mobili contenitore operativi, ante con 5 cerniere per  i 

mobili contenitore alti e 4 cerniere per i mobili contenitore medi (n° punti =1). 

 

PT2.5‐  cestino portariviste 

Ai fini dell’attribuzione del  punteggio relativo al presente sottocriterio, il Concorrente dovrà garantire 

per tutte le sedute su barra, livello superiore (A.SED.SP) un cestino portariviste (n° punti =0.5). 

 

PT2.6‐  Lastra di cristallo 

Ai fini dell’attribuzione del  punteggio relativo al presente sottocriterio, il Concorrente dovrà garantire 

per  le pareti mobili vetrate  (config. P.PMV.SP) una  lastra di cristallo temprato di uno spessore di 10 

mm, acidata (n° punti =1). 

 

PT2.7‐  Offerta 3 differenti tipologie di maniglie e serrature 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, il Concorrente dovrà garantire 

per  le porte    interne vetrate(P.PRV.SP) almeno 3 tipologie differenti di maniglie e serrature(n° punti 

=0.5). 

 

PT3 – PROFONDITÀ DI GAMMA 

Il concorrente è tenuto a compilare la “Tabella A – Elenco dei prodotti di arredo offerti” anche per le 

eventuali  linee aggiuntive di prodotti che  intende offrire, secondo  le modalità  indicate nel presente 

Allegato. 

Ogni prodotto offerto come linea aggiuntiva deve essere, al pari dei prodotti della linea base, descritto 

nella Relazione Tecnica. 
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PT3.1.L  ‐  Insieme  coordinato  Arredi  Direzionali  in  Legno  –  sia  standard  che  superiore  ‐

(scrivanie, allunghi, cassettiere, mobili servizio, mobili contenitore) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti,: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1).; 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =2). 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere 

 

PT3.1.M  ‐  Insieme coordinato arredi Direzionali  in Metallo – sia standard che superiore  ‐ 

(scrivanie, allunghi, cassettiere, mobili servizio, mobili contenitore) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara ,il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1).; 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =2). 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 

 

PT3.2 Insieme coordinato sedute Direzionali (Seduta da lavoro,  Seduta riunione ,  Seduta visitatore) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti,: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1.5).; 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =3). 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 
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PT3.3.L  ‐  Insieme  coordinato  arredi  SemiDirezionali  in  Legno  (scrivanie,  allunghi 

laterali/penisola, cassettiere, tavoli riunione, mobili contenitore) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1) 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =2) 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 

 

  PT3.3.M  ‐  Insieme  coordinato  arredi  SemiDirezionali  in  Metallo  (scrivanie,  allunghi 

laterali/penisola, cassettiere, tavoli riunione, mobili contenitore) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1) 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =2) 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 

 

PT3.4  ‐  Insieme  coordinato  sedute  SemiDirezionali (Seduta da  lavoro,   Seduta riunione  ,   Seduta 

visitatore) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1.5) 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =3) 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 

 

PT3.5 ‐ Insieme coordinato arredi Operativi (scrivanie, cassettiere, mobili contenitore)  

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1) 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =2) 
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Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 

 

PT3.6 ‐ Insieme coordinato sedute Operative (Seduta da lavoro,   Seduta visitatore) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1.5) 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =3) 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 

 

PT3.7 ‐ Sedute per sale lettura in materiale plastico 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1); 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =2). 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 

 

PT3.8 ‐ Sedute per sale lettura in tessuto 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1) 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =2) 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 

 

PT3.9 ‐ Tavoli per sale lettura bifronte 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente sottocriterio, secondo le modalità indicate al 

par. 7.2 del Disciplinare di Gara, il Concorrente dovrà garantire una delle seguenti opzioni, alternative 

tra loro e premianti: 

Offerta di 1 linea di prodotto aggiuntiva, oltre alla linea base (n° punti =1) 
Offerta di 2 linee di prodotto aggiuntive, oltre alla linea base(n° punti =2) 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 
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PT4 ‐ SERVIZIO DI CUSTOMER CARE 

Ai  fini dell’attribuzione del punteggio  relativo al presente criterio,  il concorrente dovrà garantire un 

Servizio di Customer Care con le seguenti caratteristiche: 

 DataBase  delle  richieste  pervenute  (come  definito  al  par.  2.9  del  Capitolato  tecnico)‐  (n° 

punti =1,5); 

 modalità di accesso al servizio: 

o  “Chiamata AC”  (come definito al par. 2.9 del Capitolato  tecnico). Tale proposta è 

alternativa alla modalità di accesso con “Chiamata AR”, di cui al successivo(n° punti 

=1); 

o  “Chiamata AR”  (come definito al par. 2.9 del Capitolato  tecnico). Tale proposta è 

alternativa  alla  modalità  di  accesso  con  “Chiamata  AC”,  di  cui  al  precedente 

punto(n° punti =1,5); 

 Disponibilità del  servizio con “finestra di erogazione estesa”  (come definito al par. 2.9 del 

Capitolato tecnico) ‐ (n° punti =1). 

 
Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che intende assumere 

 

PT5 ‐ PERIODO DI GARANZIA, MANUTENZIONE E DISPONIBILITÀ PARTI DI RICAMBIO 

Ai  fini  dell’attribuzione  del  punteggio  relativo  al  presente  criterio,  il  concorrente  dovrà  assumersi 

l’impegno di estendere il periodo di garanzia e manutenzione, rispetto a quanto previsto dal par. 2.8 

Capitolato Tecnico,  secondo  le modalità  indicate al par. 7.2 del Disciplinare di Gara per un maggior 

periodo pari a: 

ulteriori 3 anni di garanzia extra, oltre ai 5 anni base (n° punti =1); 
ulteriori 5 anni di garanzia extra, oltre ai 5 anni base (n° punti =3); 

Il  concorrente  si  impegna  a  barrare  a  sistema  la  casella  corrispondente  all’impegno  che    intende 

assumere. 

 

PT6 ‐ RIDUZIONE TEMPI DI CONSEGNA DEI PRODOTTI 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio relativo al presente criterio, il Concorrente dovrà garantire tempi 

di consegna pari a: 

40 gg dalla data di ricezione dell’Ordinativo di Fornitura(n° punti =1); 

30 gg dalla data di ricezione dell’Ordinativo di Fornitura(n° punti =2). 

Il concorrente dovrà barrare a sistema la casella corrispondente all’impegno che  intende assumere. 
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PT7 ‐ " ESTENSIONE GAMMA DI COLORI E DI FINITURE ": 

Ai  fini  dell’attribuzione  del  punteggio  relativo  al  presente  criterio,  il  Concorrente  dovrà  assumersi 

l’impegno,  secondo  le modalità  indicate al par. 7.2 del Disciplinare di Gara.  In caso di offerta nella 

quale  il  concorrente  si  impegna a  fornire, per  i prodotti previsti nell’All. 5A, un numero di  finiture 

maggiore  rispetto  a  quelle  previste,  gli  verrà  attribuito  un  punteggio  premiante  sulla  base 

dell’ulteriore offerta di finiture/colori, come segue: 

 

PT7.1  3 finiture aggiuntive per l’ Insieme coordinato arredi Direzionali (n° punti =1); 

PT7.2  3 finiture aggiuntive per l’ Insieme coordinato arredi SemiDirezionali (n° punti =1); 

PT7.3  3 finiture aggiuntive per l’ Insieme coordinato arredi Operativi (n° punti =1); 

PT7.4  5 colori aggiuntivi per l’ Insieme coordinato sedute in tessuto e in tessuto/rete (n° punti =1); 

PT7.5 3 colori aggiuntivi per l’ Insieme coordinato arredi sedute in pelle e similpelle (n° punti =1); 

PT7.6 5 colori aggiuntivi per le Sedute per sale lettura in materiale plastico (n° punti =1); 

PT7.7 5 colori aggiuntivi per le  Sedute per sale lettura in tessuto (n° punti =1); 

 

PT8 ‐ "Ritiro degli arredi ": 

In caso di offerta nella quale  il concorrente si  impegna ad un servizio di  ritiro degli arredi, gli verrà 

attribuito un punteggio premiante, secondo le modalità indicate di seguito: 

 

‐Ritiro del 50 % degli arredi usati in ragione del peso e del volume degli arredi acquistati (n° punti =2) 

‐Ritiro del 100 % degli arredi usati in ragione del peso e del volume degli arredi acquista (n° punti =5)  

 

I due criteri sono entrambi premianti, ma alternativi tra loro. 

 

RELAZIONE TECNICA 
Dovrà essere redatta in lingua italiana conforme al fac‐simile di seguito riportato che dovrà contenere 

una descrizione completa e dettagliata dei prodotti e servizi offerti, nonché i riferimenti ai certificati di 

prova dei singoli prodotti che verranno forniti e che dovranno essere conformi ai requisiti indicati nel 

Capitolato Tecnico e nei suoi allegati.  

Si  precisa  che  in  caso  di  redazione  in  lingua  diversa  dall’italiano  la  relazione  tecnica  dovrà  essere 

corredata da traduzione giurata. 

La  presenza  nell’offerta  tecnica  di  indicazioni  di  carattere  economico  relative  all'offerta  che 

consentano di ricostruire l’offerta economica nel suo complesso costituisce causa di esclusione dalla 

gara. 

La Relazione Tecnica dovrà essere firmata secondo le modalità descritte nel Disciplinare di gara. 

La relazione tecnica dovrà essere presentata dal Fornitore secondo le modalità indicate al par. 5 del 

Disciplinare di Gara. 
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Fac Simile  

RELAZIONE TECNICA  –  

ARREDI PER UFFICI  ED. 7 
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1.1  DIREZIONALI 

 

PRODOTTO (INDICARE IL TIPO DI PRODOTTO OFFERTO. ES. SCRIVANIA / MOBILI 
CONTENITORE ) 

 

1.CODICE: X.XXX.XX (INSERIRE IL CODICE  DEL PRODOTTO DA CONVENZIONE 
OFFERTO. ES.: SCRIVANIA DIREZIONALE IN LEGNO IL CODICE È 
D.SCR.SN.L.1) 

2.FOTO (DOVRÀ ESSERE INSERITA LA FOTO; NON SARANNO AMMESSE 
ELABORAZIONI ELETTRONICHE O DISEGNI DEL PRODOTTO OFFERTO) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.CODICE DEL PRODOTTO: 

4.NOME DELLA LINEA: 

5.NOME PRODUTTORE:  

6.CARATTERISTICHE DEL PRODOTTO  

 

 

DESCRIZIONE   (Inserire una descrizione  del prodotto offerto es: linea, )  

Dimensione  
(Inserire le dimensioni del prodotto offerto. NB le tolleranze dimensionali 
sono ±5 cm di larghezza e profondità e ±2 cm di altezza) 

Piano di lavoro 
(Inserire  la descrizione del piano di  lavora es: dimensioni,  spessore del 
piano di lavoro, materiale finitura, etc..)  

Accessori 
(Inserire  la  descrizione  degli  accessori  che  fanno  parte  del  prodotto 
offerto) 

 (Inserire la foto del prodotto offerto) 
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Struttura portante  (Inserire la descrizione della struttura del prodotto offerto). 

Componenti/Dotazioni  (Inserire le componenti/dotazioni del prodotto offerto) 

Colore struttura  (Inserire le gamma dei colori del prodotto offerto) 

Colore piano  (Inserire le gamma dei colori del prodotto offerto) 

Certificazioni  (Indicare le certificazioni relative al prodotto) 


