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1 - AMMINISTRAZIONE APPALTATRICE

Ministero dell’economia e delle finanze - Dipartime del’amministrazione generale, del
personale e dei servizi - Direzione per la raziaaakione degli immobili, degli acquisti, della
logistica e gli affari generali, per conto dellar&ione del personale - Via XX Settembre, n. 97 -
00187 Roma - Tel. 06/47613538 - e-mdila.dag@pec.mef.gov.it

La documentazione € pubblicata sul sito internétMiristero dell’economia e delle finanze
www.mef.gov.it

2-0OGGETTO
2.1 - OGGETTO DELLA PROCEDURA

La procedura ha per oggetto I'affidamento, ai selesidecreto legislativo 12 aprile 2006, n.
163 e ss.mm.ii., del servizio ricreativo e dstadia del “Mini*Midi*Mef: Spazio Ragazzi”, che si
articola in:

— un servizio interno, assicurato presso la sederalentlel Ministero dell’economia e delle
finanze in Roma, Via Settembre n. 97 (con opzionesdfruire del servizio anche presso
altre sedi romane dello stesso Ministero);

— un servizio di catering ad uso degli utenti devg@o interno, eventualmente attivato su
richiesta dellAmministrazione e assicurato durahterno della mattina;.

- un servizio esterno da assicurare per il periodivaegpresso strutture individuate dagli
operatori economici, nell'ambito del Comune di Rorman somministrazione del pranzo e
di due merende, mattutina e pomeridiana, nonchésamizio di trasporto dalle sedi
dell Amministrazione alla struttura prescelta eeviersa;

- servizio di studio assistito: da svolgersi su mstd dellAmministrazione, in via
sperimentale per un massimo di quattro mesi, penassimo di tre giorni a settimana, e un
massimo di tre ore al giorno, a favore di un massiin20 bambini che frequentino scuole
di istruzione primaria.

Le modalita di esecuzione del servizio sono dettayhente descritte nel capitolato allegato
al presente documento (Allegato A).

L’affidamento del servizio avverra in base al argedell’offerta economicamente piu
vantaggiosa.

3 - INFORMAZIONI PRELIMINARI
3.1 - QUADRO GIURIDICO DI RIFERIMENTO

Il presente documento fa riferimento, in quanto patibili, al d.Igs. n. 163/2006 e ss.mm.ii.
(Codice dei Contratti), al d.P.R. n. 207/2010 enss.ii., al R.D. n. 2440/1923 ed al R.D. 827/1924,
al codice civile nonché al d. Igs. n. 81/2008 enss.ii. In particolare, I'appalto riguarda servizi
compresi tra quelli elencati nell'allegato 11B defato d.lgs. n. 163/2006, si applica quindi I'&0
del citato Codice dei contratti.

Sono, altresi, tenuti in considerazione gli oriemati della giurisprudenza europea e
nazionale in materia.

3.2 - RESPONSABILE DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO E DI ESECUZIONE
DEL CONTRATTO
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Responsabile Unico del Procedimensd sensi del d.lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii., @oit.
Francesco Spada, dirigente dell’Ufficio IV dellar&iione per la razionalizzazione degli immobili,
degli acquisti, della logistica e gli affari genlediel Ministero francesco.spada@tesorp.it

3.3 - TIPOLOGIA E FASI DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMEN TO

Sono disponibili sul sitavww.mef.gov.iti documenti di gara costituita da:

- avviso di indagine di mercato;

- disciplinare amministrativo (il presente documentao)j sono da considerare allegati:
capitolato tecnico;

schema di contratto;

modello di domanda di partecipazione con le diczi@mmi richieste;

modello di offerta tecnica,

modello di offerta economica,;

planimetria dei locali

Tmoow>

L’offerta dovra essere redatta in lingua italianantenuta in plico chiuso, controfirmato e
timbrato su tutti i lembi di chiusura e recanterrindo chiaro all’esterno:

- la denominazione e l'indirizzo del proponente, Eomicazione di un numero di fax e di un
indirizzo di posta elettronica cui saranno inviate@ntuali comunicazioni; si richiede anche
l'indicazione di un numero di telefono; i riferimierndicati devono restare validi almeno
fino alla conclusione della procedura; in caso diriazione € ad esclusivo carico
delloperatore economico rendere note allAmmir@gione le variazioni stesse; in
particolare, ’Amministrazione non ha responsaditiel caso in cui, utilizzando i riferimenti
cosi indicati, la stessa non riesca in caso diss#Zea contattare il soggetto interessato;

- la seguente dicitura “Procedura per I'affidamengb skrvizio ricreativo e di custodia del
“Mini*Midi*Mef: Spazio Ragazzi” - Offerta - Non ajre.”

Il plico dovra pervenire al seguente indirizzo dell’Amministrazione_tassatigmente entro
il seguente termine_ore 14.00 del giorno 23 dicemdi2015.

L’effettiva consegnadel plico € ad esclusivo rischio del mittenteendendosi il Ministero
esonerato da ogni responsabilita per eventualdriti recapito, nelle modalita di seguito indigate
rispetto alla data ed all’ora nonché per I'apertdeh plico qualora sia privo esternamente della
dicitura richiesta. Qualora il plico, per qualsiasotivo, non dovesse giungere a destinazione entro
il termine indicato, il proponente sara esclusdadghra.

E’ ammessa la consegna diretta presso la sede delinidtero delleconomia e delle
finanze - Dipartimento del’amministrazione generak, del personale e dei servizi — entrata di
Via Goito, n. 1, 00187, ROMA. In alternativa, laconsegna puo essere affidata al servizio
postale; il plico puo essere indirizzato indifferetemente al predetto indirizzo di Via Goito,
ovvero a: Via XX Settembre, n. 97, 00187, ROMA. R&s inteso che il termine suddetto si
riferisce alla effettiva consegna; in nessun caswmpa essere invocata la circostanza di avere
disposto la spedizione entro il termine medesimo.

In caso di consegna diretta sara rilasciata appositricevuta con I'indicazione dell’'ora e
della data di consegna nelle giornate non festivealllunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore
14.00, fino al termine di scadenza di presentazioraelle offerte, che si ribadisce essere le ore
14.00 del giorno 23 dicembre 2015

All'interno del plico dovranno essere inserite, en@ di esclusione dalla gara, n. 3 (tre)
distinte buste, chiuse e debitamente sigillatesotina delle quali, dovra recare all’esterno, a
seconda del rispettivo contenuto, le seguentiudieit

BUSTA A - Procedura per laffidamento del servizio ricreativo e di custodia del
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“Mini*Midi*Mef: Spazio Ragazzi” - “Documentazione A mministrativa”.

BUSTA B - Procedura per laffidamento del servizio ricredgivo e di custodia del
“Mini*Midi*Mef: Spazio Ragazzi” - “Offerta Tecnica”

BUSTA C - Procedura per laffidamento del servizio ricrativo e di custodia del
“Mini*Midi*Mef: Spazio Ragazzi” - “Offerta Economic a”.

3.4 - ACCESSO AGLI ATTI

Gli operatori economici che ne motivano lintere$smno facolta di esercitare il diritto di
accesso a norma della legge n. 241/1990 e ss.nmendell’articolo 13 del d.lgs. n. 163/2006 e
ss.mm.ii.

4 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
4.1 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE

Sono ammessi a partecipare alla selezione relatiafidamento del servizio in oggetto i
soggetti indicati all’articolo 34 del d.lgs. n. 18806 e ss.mm.ii., purché:

* siano iscritti alla C.C.ILA.A. per attivita inerémservizi oggetto del presente awviso;

* non si trovino in alcuna delle condizioni ostatdiecui all’articolo 38 del d.Igs. n. 163/2006
e ss.mm.ii.;

* siano in posizione regolare nei confronti degliragenenti prescritti dalla L. 12 marzo
1999, n. 68;

* non abbiano commesso violazioni, definitivamentedate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse;

» assicurino la regolarita contributiva di cui altiaolo 2 del D.L. 25 settembre 2002, n. 210,
convertito dalla legge 22 novembre 2002, n. 266;

e non si siano avvalsi di piani individuali di emense di cui alla legge n. 383/2001, come
modificata dalla legge n. 266/2002, ovvero se ranciavvalsi tramite un periodo di
emersione che si sia concluso;

* non partecipino alla selezione in piu di un‘assooige temporanea, consorzio o soggetto di
cui all’art. 34, comma 1, lettere d), e), f) e §bdel d.Igs. n. 163/2006 e ss.mm.ii., oppure
non partecipino simultaneamente in forma individuall in associazione temporanea o
consorzio;

* siano in regola con la normativa vigente in matdriprevenzione degli infortuni, sicurezza,
igiene del lavoro, previdenza, malattie profesdioe@ ogni altra disposizione ai fini della
tutela dei lavoratori, ai sensi del d.Igs. n. 8D2@ ss.mm.ii.;

» attestino, tramite dichiarazioni bancarie rilaseida almeno due istituti bancari, I'idoneita
economica e finanziaria ai fini dell’'assunzionel’dppalto;

* siano in possesso di esperienze analoghe presgtuigrpubbliche o private nell’'ultimo
triennio — in particolare e richiesto a pena disione che i concorrenti abbiano gestito in
almeno due occasioni, presso strutture pubblich&iwate, nell’ultimo triennio, servizi
analoghi a quelli richiesti — &€ considerato seovianalogo a quello richiesto la gestione di
gruppi di bambini in ambienti propri 0 presso teizgruppo si compone di circa 20 unita,
la responsabilita della societa non riguarda salervizi ausiliari o di controllo ma riguarda
I'elaborazione e I'attuazione di un progetto edivoat



* attuino nei confronti dei dipendenti e dei socideatori condizioni normative e retributive
non inferiori a quelle risultanti dai contratti tadtivi di lavoro della categoria, impegnandosi
a rispettare le condizioni risultanti dalle sucosstegrazioni degli stessi;

* (per le societa cooperative) si impegnino a gamardi soci lavoratori un compenso non
inferiore alla complessiva retribuzione netta cateterminata per i lavoratori dipendenti.

Il possesso di ciascuno dei requisiti appena elericadeve essere dichiarato a pena di
esclusione.

Il possesso dei suddetti requisiti puo essere pooda partecipanti, anche a mezzo di dichiarazione
sostitutiva resa ai sensi del d.P.R. n. 445/20G0legato al presente documento (all. C) un modello
di domanda di partecipazione che indica anche dhialiazioni accettate. In sostituzione delle

dichiarazione, e consentita I'esibizione dei docaotneomprovanti il possesso degli stati richiesti.

Il modello di dichiarazione contiene anche la resa di specificare quale sia il contratto coletti
di riferimento per la determinazione delle retritmnz e para-retribuzioni del personale che verra
utilizzato per I'espletamento del servizio.

Attenzione: La dichiarazione richiesta deve essergbadita in questa fase della procedura;
non fa testo la dichiarazione analoga espressa peranifestare la volonta di partecipare.

La mancata o incompleta presentazione della dichiazione, richiesta in questo paragrafo,
causera I'esclusione dalla procedura

Si ricorda di corredare la dichiarazione con lehiirazioni bancarie e la nota informativa relativa
alle esperienze pregresse.

5 - AVVALIMENTO
E'ammesso I'avvalimento relativo al possesso deuiti oggettivi di capacita tecnico-

professionale ed economico-finanziaria come disapd dall’'art. 49 del d.lgs. n. 163/2006 e
ss.mm.ii.

6 - DURATA

Il contratto che I’Amministrazione stipulera conAdjgiudicatario avra durata biennale,
indicativamente 1 giugno 2016 — 1 giugno 2018.
7 - IMPORTO STIMATO

Come specificato nella bozza di contratto, 'Ammatrézione, con la presente iniziativa,
acquisisce la possibilita di richiedere alcune log@e di servizio; ’Amministrazione non assume
impegni minimi; 'importo del contratto sara indioacome un massimale e il corrispettivo effettivo

potra solo essere determinato a consuntivo in dléesguantita / natura dei servizi prestati.

La seguente tabella riporta i criteri e le stimamfitative (annuajiin base ai quali sara
determinato il corrispettivo annutei servizi.

Tipologia | Servizio | Note ‘




Servizio Interno ed
esterno

Personale impiegato

Saranno remunerate le oredzige
complessivamente prestate; € previsto un solo
corrispettivo unitario senza distinzioni tra serviz
esterno e interno né per figura professionalejrsies
un consumo annuo di 4.605 ore.

Servizio interno

Catering

Sara remunerato il singnlanzo erogato; in un
anno si stima una quantita di 2.600 pasti.

Servizio esterno

Accesso al centro
esterno

E’ previsto il pagamento di una quota a bambino
settimana; si prevedono 35 bambini al giorno per

per
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settimane; in un anno il dimensionamento quindi|é
per 245 “bambini settimana”.

E’ previsto il pagamaetiton corrispettivo
giornaliero, in un anno ci sono 35 spostamenties
prevedono 21 da/per la sede di Via XX Settembr
14 con il coinvolgimento di piu sedi.

Servizio esterno Trasporto

DD

Saranno remunerate le istudio assistito
prestate; si stima un consumo massimo di 300 ore

Servizio studio Studio studio assistito

assistito

| valori di impiego esposti in precedenza costitai® delle stime dellAmministrazione, che
non assume alcun impegno circa i servizi minimi attiwera nel corso del contratto e i conseguenti
corrispettivi che matureranno. La problematica 'diiVazione dei servizi e dei costi che ne
conseguono viene esplicitata con maggiori dettaglla bozza di contratto nonché nel modello di
offerta economica.

Sulla base dei valori indicati nella tabella chegade, ’Amministrazione stima un costo
annuo non superabile di € 100.000,00, I'importoateitratto € pari a due anni e pertanto non potra
essere superiore a € 200.000,00, oltre IVA se egqipile.

8 - INFORMAZIONI COMPLEMENTARI
8.1- SOPRALLUOGHI

Qualora gli operatori economici ritengano opportpnendere atto delle condizioni dei locali
messi a disposizione dallAmministrazione per l@lgimento del servizio interno, potranno fare
richiesta di effettuare visite facoltative pressoakee e gli edifici interessati alla erogazione de
servizi oggetto dell'affidamento.

Tali sopralluoghi devono essere richiesti in forsgatta, non oltre le ore 14,00 del giorno 11
dicembre 201%itilizzando il seguente indirizzo di posta elettoaruff4drialag.dag@tesoro.it

L’Amministrazione dara conferma, entro il secondarigo lavorativo dalla richiesta a ciascun
concorrente, delle date dei sopralluoghi, risereandi concordare eventuali spostamenti delle date
richieste in relazione ad esigenze connesse adlforgazione dei sopralluoghi medesimi. Ai
sopralluoghi potranno partecipare i concorrentiezzo dei rappresentanti indicati nella richiesta
scritta o di sostituti muniti di opportuna delegdtermine del sopralluogo verra rilasciato atteésta
dell'avvenuto sopralluogo.

8.2 - CHIARIMENTI

| concorrenti potranno chiedere eventuali ulteradmiarimenti ed informazioni complementari
al responsabile del procedimento. Le relative @sté potranno pervenire fino alle ore 14 del giorno
11 dicembre 2014ll'indirizzo mail: francesco.spada@tesoro.it

Non sara dato riscontro a richieste pervenute dltseiddetto termine. Le risposte saranno
fornite a tutti i concorrenti, a fronte di domangeortate in forma anonima, e inviate agli indirizz
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mail e ai numeri di fax indicati, non piu tardi ebre 18 del giorno 18 dicembre 201brelativo
file sara inoltre pubblicato sul sito istituzionale

9 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

9.1 - FORMA E CONTENUTO DELLE OFFERTE
| plichi dovranno pervenire rispettando i terminieeindicazioni di cui al precedente punto
3.3; essi dovranno conteneagpena di esclusione

BUSTA A - DOCUMENTAZIONE

La busta A dovra contenere al suo intempgna di esclusionga seguente documentazione:

1) una copia non autenticata di un documento dtitlenin corso di validita, del legale
rappresentante dell'impresa, sottoscrittore detihidrazioni;

2) dichiarazioni di almeno due istituti bancari;

3) dichiarazione sostitutiva in conformita allembsizioni del d.P.R. n. 445/2000 attestante:

a) la denominazione o ragione sociale, la sedddetgapartita IVA, il codice fiscale della
societa, il recapito telefonico, l'indirizzo di gaselettronica ed il numero di fax del
proponente;

b) la qualita di legale rappresentante di chi sattoe la dichiarazione;

c) il possesso degli altri requisiti di cui al pgdente articolo 4.1;

4) copia del Capitolato tecnico e d’oneri sottasgnper accettazione in ogni pagina dal legale
rappresentante del concorrente;

5) la quietanza di cui alla garanzia provvisorigado quanto previsto dal successivo punto
9.2;

6) versamento della contribuziom®vuta, ai sensi dell'art. 1, comma 67, della legge3
dicembre 2005, n. 266, daffettuarsi esclusivamente secondo le modalitdlgeatall’Autorita, le
cui istruzioni operative sono pubblicate all'indiro
http://www.avcp.it/portal/public/classic/home/rissione201E vengono di seguito riepilogate:

Gli operatori economici che intendono partecipargmcedure di gara devono versare la
contribuzione, nella misura prevista dall’art. 4 lidedeliberazione 3 novembre 2010, per
ogni singolo lotto a cui intendono partecipare, renfa data di scadenza per la presentazione
delle offerte prevista dall’avviso pubblico, dallettera di invito ovvero dalla richiesta di
offerta comunque denominata.
Per eseguire il pagamento, indipendentemente datladalita di versamento utilizzata, sara
comunque necessario iscriversi on line al “Servizidi Riscossione” raggiungibile
all'indirizzo http://contributi.avcp.it
L’'utente iscritto per conto dell’operatore economicdovra collegarsi al servizio con le
credenziali da questo rilasciate e inserire il cogliCIG che identifica la procedura alla quale
I'operatore economico rappresentato intende papape. Il sistema consentira il pagamento
diretto mediante carta di credito oppure la produ® di un modello da presentare a uno dei
punti vendita Lottomatica Servizi, abilitati a riae il pagamento. Pertanto sono consentite
le seguenti modalita di pagamento della contribogio
- online mediante carta di credito dei circuiti VisMasterCard, Diners, American
Express. Per eseguire il pagamento sara necessanlbegarsi al “Servizio
Riscossione” e seguire le istruzioni a video. Arojya dell'avvenuto pagamento,
l'utente otterra la ricevuta di pagamento, da stawg e allegare all'offerta,
all'indirizzo di posta elettronica indicato in seddi iscrizione. La ricevuta potra
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inoltre essere stampata in qualunque momento acckdalla lista dei “pagamenti
effettuati” disponibile on line sul “Servizio di &iossione”;

- in contanti, muniti del modello di pagamento rileto dal Servizio di riscossione,
presso tutti i punti vendita della rete dei tabaictettisti abilitati al pagamento
di bollette e bollettini. All'indirizzo
https://www.lottomaticaitalia.it/servizilhomepagexth e disponibile la funzione
“Cerca il punto vendita piu vicino a te”. Lo scoimp rilasciato dal punto vendita
dovra essere allegato in originale all’offerta.

Il mancato possesso dei requisiti di ammissibilitdetermina I'esclusione dalla gara.

In alternativa alle dichiarazioni sostitutive diicsopra, le societa potranno produrre la
documentazione richiesta in originale o in copiafoome.

BUSTA B - OFFERTA TECNICA

La busta B dovra contenere al suo interno il prttoggestionale ed educativo, redatto in un
massimo di 120 pagine, comprensive ddiricula vitaedel personale che si intende impiegare nel
progetto, redatti secondo il modello predispostguesta Amministrazione.

L’offerta deve essere predisposta seguendo le amitini contenute nel modello di offerta
tecnica (Allegato D).

Il progetto gestionale ed educativo descrive tldtearatteristiche dell’offerta presentata dai
concorrenti ed € il documento in base al quale ariéuito il punteggio tecnico.

A tal fine, la seguente tabella riporta il punteggnassimo previsto per ciascuna voce di
offerta:

Totale personale proposto per il servizio

Totale attivita servizio interno

Totale catering servizio interno

Totale attivita servizio esterno

Totale catering servizio esterno

Totale logistica servizio esterno

Totale servizio di trasporto

Totale servizio studio assistito

P (e
;[N o |w|o|w|H5

TOTALE 60

BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA

La busta C dovra contenere al suo interno I'offedanomica predisposta secondo I'apposito
modello (Allegato E).
La seguente tabella riporta il punteggio massinavigto per ciascuna voce di offerta:

Costo orario unitario del personale impiegato

per il servizio 25
Costo unitario a settimana per utente del
servizio esterno 8




Costo unitario del servizio di trasporto — una

sede 2
Costo unitario del servizio di trasporto — pjiu 2
sedi

Costo unitario del servizio di catering internp 3
TOTALE 40

L’offerta deve essere sottoscritta dal legale rap@ntante della societa proponente, o da altro
soggetto munito di idonea procura in originale aapia conforme.

Nell'offerta economica dovranno essere indicati:

1) i dati anagrafici del legale rappresentante;

2) l'esatta denominazione o ragione sociale, sesimlé, codice fiscale e partita IVA
dell'impresa offerente;

3) la dichiarazione espressa in cifre e in lette#'importo complessivo offerto, sulla base
delle stime presenti nel citato Allegato E.

L’offerta non dovra contenere riserve o condizionnodifiche anche parziali al Disciplinare
amministrativo e al Capitolato tecnico e d’'oneonrdovra essere espressa in modo indeterminato o
facendo riferimento ad altre offerte proprie o ltlianon dovra riguardare persona da nominare.

Nell'offerta economica dovra essere indicata comeevspecifica, facente parte dell’importo
richiesto, la stima dei costi della sicurezza prdptl’operatore economico, ai sensi degli arti@si
e 87, del D.lgs. n. 163/2006.

La natura dei servizi che saranno erogati € tatecpesi esclude la presenza di rischi da
interferenza. In considerazione di questa valutegio costi per rischi da interferenza sono posti
uguali a zero e non si procede con la redazionereativo DUVRI (Documento Unico di
Valutazione dei Rischi da Interferenze). Si speaifi tuttavia, che successivamente
all’'aggiudicazione e prima di dare inizio al ser@jd’aggiudicatario si impegna a partecipare, senz
costi ulteriori rispetti a quelli definiti nell’anito della procedura, a una riunione di coordinaragnt
nella quale saranno approfonditi tutti i temi refiaialla sicurezza (vie di fuga, procedure di
emergenza, antincendio, ecc.). Nell’ambito dellmione, inoltre, potranno essere esaminate anche
eventuali nuove evidenze che inducano a rivedevallgazioni relative ai rischi da interferenza e,
gualora nel corso della riunione, o comunque deréesecuzione del contratto, emergano evidenze
che comportino I'opportunita di rivedere le consaoni sopra esposte, sara cura delle parti
concordare le soluzioni piu opportune.

Le imprese concorrenti saranno vincolate alla peopfferta per i 180 giorni successivi alla
scadenza del termine per la presentazione delsastsecondo quanto previsto dal d.lgs. n.
163/2006 e ss.mm.ii.

9.2 - GARANZIA PROVVISORIA

Ai sensi del d. Igs. n. 163/2006 e ss.mm.ii., bof& deve essere corredata da una garanzia,
pari al 2% dell'importo a base di gara a coperielia mancata sottoscrizione del contratto per
fatto dell’aggiudicatario, sotto forma di fideiugse bancaria o assicurativa o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell’elenco spet@adi cui all’articolo 107 del decreto legislatiig
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via es@dusiprevalente attivita di rilascio di garanzie, a
cio autorizzati dal Ministero dell’economia e ddilganze. Il relativo importo e pari a € 3.967,40.

La garanzia deve prevedere espressamente la ranahiseneficio della preventiva escussione
del debitore principale, la rinuncia all’ecceziatieui all’articolo 1957, comma 2, del codice ogil
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nonché l'operativita della garanzia medesima edfogiorni, a semplice richiesta scritta della
stazione appaltante.
La garanzia deve avere validita per almeno 18hgdalla data di presentazione dell'offerta.

9.3 - GARANZIA DEFINITIVA

In aderenza ai principi espressi dal Codice detratth e tenuto conto di quanto previsto
dall'art. 113 del citato Codice, I'aggiudicatarimdividuato a conclusione della procedura
semplificata & obbligato a costituire una gararidaiussoria pari al 10% dell'importo massimo
previsto. In caso di aggiudicazione con ribasssta'superiore al 10 per cento, la garanzia
fideiussoria € aumentata di tanti punti percentgadinti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ibve
ribasso sia superiore al 20 per cento, I'aumerttiodeie punti percentuali per ogni punto di ribasso
superiore al 20 per cento.

L’importo della garanzia, e del suo eventuale rirma ridotto del cinquanta per cento per
gli operatori economici ai quali venga rilasciatks organismi accreditati, ai sensi delle norme
europee della serie UNI CEI EN 45000 e della sghié CEIl EN ISO/IEC 17000, la certificazione
del sistema di qualita conforme alle norme euragska serie UNI CEI ISO 9000. Per fruire di tale
beneficio, I'operatore economico segnala, in sedeofterta, il possesso del requisito, e lo
documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti.

10 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Il servizio sara aggiudicato secondo il criteridi’déferta economicamente piu vantaggiosa, ai
sensi dell’art. 83 del d.lgs. n. 163/2006 e ssimm.

L’individuazione dell’'offerta piu vantaggiosa avv&rtramite assegnazione di un punteggio

massimo di 100/100 punti, di cui max 60/100 pueti la qualita dell’'offerta tecnica e max 40/100
punti per I'offerta economica, in base alla valigaez dei seguenti elementi:

OFFERTA TECNICA :

max 60/100 puntisaranno assegnati al progetto gestionale ed edacatilla base dei punteggi
massimi precedentemente indicati al punto 9.1 +teBBs- offerta tecnica.

A ciascuna offerta sara attribuito un Punteggioitsc PT.

OFFERTA ECONOMICA:
max 40/100 puntisaranno attribuiti all'offerta economica, seconale¢guente formula:

PE ovvero Punteggio Economico del concorrente iEs Rttribuito sulla base della seguente
formula PEi = 40* (Prezzo min / Prezzo i), con

Prezzo min = il prezzo minimo offerto tra tutti orecorrenti ammessi all’apertura delle offerte
economiche;

Prezzo i = prezzo offerto dal concorrer@sima

Il corrispettivo impiegato per I'attribuzione delifteggio Economico viene definito nell’ambito del
modello di offerta economica allegato E.
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| punteggi verranno considerati con al massimo dfre decimali, arrotondando I'eventuale
terza cifra decimale all’unitd superiore se ugualenaggiore di cinque e all'unita inferiore se
minore di cinque.

La Commissione giudicatrice ha la facolta, nel cadgll’esame delle offerte, di richiedere
alle imprese ulteriori chiarimenti e delucidazisnile stesse, allo scopo di formulare giudizi negli
approfonditi e documentati.

L’appalto sara aggiudicato allimpresa che avrasen¢ato I'offerta che otterra il punteggio
piu elevato su un totale di 100/100 di punti corapieamente da attribuire.

In caso di parita di punteggio, I'appalto verra iadigcato al concorrente che avra ottenuto il
punteggio piu elevato nell’'offerta tecnica.

La Commissione valutera la presenza di offerte raatmente basse ai sensi dell'art. 84 del
d.lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii..

La Stazione appaltante effettuera le verifiche exiss degli artt. 86, 87 e 88 del d.Igs.
n.163/2006 e ss.mm.ii.

Sulla base degli elementi sopraelencati la Comonigsiedigera una graduatoria provvisoria
di merito per l'individuazione dell’'offerta econocaimente piu vantaggiosa.

L’offerta vincola immediatamente I'impresa aggiuat@ria per 180 giorni dalla data di
scadenza fissata per la ricezione dell'offertasstesd e irrevocabile per il medesimo periodo
secondo il disposto dell’art. 11 commi 6, 7 e 8ditgs. n.163/06 e ss.mm.ii.

11 - COMMISSIONE GIUDICATRICE

L’esame delle offerte verra affidata ad una Cominiss nominata, ai sensi dell’art. 84 del
d.lgs. n. 163/06 e ss.mm.icon provvedimento del Capo Dipartimento.

12 - SVOLGIMENTO DELLA GARA

Tutte le societa che avranno presentato offeransar convocate presso la sede del Ministero,
Via XX Settembre, n. 97 — Roma, per la prima sequthblica, con successiva comunicazione
inviata sempre via mail e tramite fax.

Alle sedute aperte al pubblico, potranno preseaziategali rappresentanti delle societa
partecipanti o loro procuratori o loro rappresetitgourché muniti di procura o delega scritta e di
documento d’identita valido.

La Commissione giudicatrice procedera, in sedutablpea, alla verifica dell'integrita dei
plichi per le offerte pervenuti entro i termini dicadenza della gara indicati, dichiarando
I'esclusione di quelli pervenuti tardivamente, dietfi non presentati con le formalita richieste a
pena di esclusione o non integri.

Successivamente, la Commissione procedera alliapertlei plichi, alla verifica della
presenza e dell'integrita delle buste A, B e Clédertura della busta A.

Apertura Busta A: la Commissione verifichera la presenza dei documihiesti. A questo
punto la seduta pubblica sara interrotta e la Cawiome procedera in seduta riservata alla
valutazione delle dichiarazioni e dei documentspreati.

Nel rispetto dellgpar condiciofra le societa partecipanti, in base al dispositait. 46 del
d.lgs. n. 163/2006 ss.mm.ii.,, nei limiti previstagli artt. 38 a 45 del medesimo d.lgs., la
Commissione potra invitare, se necessario, i caantira completare o a fornire chiarimenti in
ordine al contenuto di certificati, documenti ehdérazioni presentati. La Commissione si riserva la
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facoltd di assegnare a tal fine il termine pereatali 5 giorni lavorativi entro cui le societa
partecipanti dovranno far pervenire le integrazmnchiarimenti richiesti.

Apertura Busta B: le operazioni di apertura delle buste B, contérnlenofferte tecniche, si
svolgeranno in seduta pubblical, fine di procedere alla verifica della presenza documenti
prodotti.
| lavori relativi alla valutazione dell'offerta ¢aica proseguiranno, poi, in sedute riservate, al
temine delle quali sara redatta una classificativelaal Punteggio tecnico attribuito a ciascuna
offerta ritenuta valida.

Apertura Busta C: le operazioni di apertura delle Buste C contarendfferte economiche e
di attribuzione del relativo punteggio si svolgarann seduta pubblica, previa convocazione degli
offerenti, a mezzo e-mail e fax.

Nel corso di tale seduta, la Commissione, dopo dato lettura dei punteggi attribuiti alle
offerte tecniche relative alle societa partecipamimesse, procedera all’apertura delle Buste C
contenenti le offerte economiche e dara letturéedsferte con attribuzione dei relativi punteggi,
stilando la graduatoria provvisoria di merito chetedlminera I'aggiudicazione provvisoria ai sensi
del d.lgs. n. 163/2006 ss.mm.ii.

Il Ministero si riserva la piu ampia facolta di nprocedere all'aggiudicazione nell’'ipotesi in
cui, a suo insindacabile giudizio, sia venuta me&nmecessita delle prestazioni richieste o non
vengano ritenute adeguate le offerte pervenute.

Tutte le operazioni eseguite dalla Commissioneavero descritte in apposito verbale redatto
dal segretario, tenuto secondo una progressiomslogica .

Il verbale, alla sua chiusura, viene firmato dabretario e da tutti i membri della
Commissione e conservato agli atti del Ministea@éme a tutti i documenti di gara.

Si evidenzia, altresi, che i dati di cui trattasinnsaranno diffusi, fatto salvo il diritto di
accesso disciplinato dall’articolo 13 del d.lgs186/2003e ss.mm.ii.

13 - OFFERTE ANOMALE

13.1 - VERIFICA AUTOMATICA DELLA CONGRUITA

L’Amministrazione sottoporra a verifica di congauie offerte nel modo e secondo i criteri
riportati all’art. 86, comma 2 del d.Igs. n.163/Ba®ss.mm.ii.

13.2 - GIUSTIFICAZIONI

La stazione appaltante richiedera al concorrentgidstificazioni, ai sensi dell’art. 88 del
d.lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii., ritenute pertinentimerito agli elementi costitutivi dell’'offerta
medesima, con particolare riferimento a quantociudi nell’art. 87 del suddetto d.Igs.

14 - ADEMPIMENTI SUCCESSIVI ALL’AGGIUDICAZIONE

Entro il termine di 15 giorni dalla comunicazionellthggiudicazione, I'aggiudicatario, a
comprova del possesso dei requisiti di capacittn@wico-finanziaria e tecnico-organizzativa,
dovra presentare la seguente documentazione:

1) certificato camerale in originale o copia autEth, comprensivo della dicitura che attesti che
negli ultimi cinque anni I'impresa/amministratorisindaci della Societa cooperativa non e stata

13



sottoposta a procedure concorsuali, nonché akiastissistenza delle cause di decadenza, divieto o
sospensione di cui all’'art.10 della legge n. 576559

2) informazioni necessarie per l'acquisizione deicDmento Unico di regolarita Contributiva
(DURC);

3) copia autenticata della documentazione relaihapolizze assicurative.

Qualora l'impresa aggiudicataria, entro il termswpra indicato, non fornisca o fornisca in modo
parziale e non esaustivo i documenti di cui sofiraMinistero potra procedere alla revoca
dell'aggiudicazione ed avra facolta di aggiudicdreervizio al successivo offerente, fatto salvo
ogni diritto al risarcimento del danno e I'incanmmaento della cauzione provvisoria.
Successivamente, I'aggiudicatario deve procededepbsito cauzionale definito nei modi previsti
dall’'art. 9.3.

L’aggiudicatario si impegna a comunicare, ai selgdi’art. 3 della L. n. 136/2010 e del D.L. n.
187/2010, le coordinate del “conto corrente dddiganche non in via esclusiva.

Il contratto non puo comunqgue essere stipulato grifintrentacinque giorni dall'invio dell'ultima
delle comunicazioni del provvedimento di aggiudioae definitiva ai sensi del D. Lgs. n.
163/2006 e ss.mm.i.

15 - FORO COMPETENTE

Il foro competente per tutte le controversie giladizhe dovessero insorgere tra le parti sara,
in via esclusiva, quello di Roma.

16 - RINVIO

Per tutto cid che non é espressamente previstprasénte Capitolato e nel Disciplinare di
gara si applicano, in quanto compatibili:
- il d.lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii.;
-ild.P.R. n. 207/2010 e ss.mm.ii.;
- il d.lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii.;
-lal. n. 241/1990 e ss.mm.ii.;
- le norme in materia di Contabilita di Stato conite nel R.D. n. 2440/23 e nel R.D. n.
827/24 in quanto applicabili;
- le norme del codice civile in quanto applicabilcompatibili con la natura dell’atto.
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