CONSIP S.p.A.

Bando "Cancellerial04" di Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la fornitura di Cancelleria ad uso ufficio e
didattico

ALLEGATO N° 1 AL BANDO "Cancellerial04" PER L'ABILITAZIONE DI FORNITORI PER LA
PARTECIPAZIONE AL MERCATO SPERIMENTALE PER LA FORNITURA DI CANCELLERIA
AD USO UFFICIO E DIDATTICO

CAPITOLATO TECNICO PER | SEGUENTI METAPRODOTTI:

METAPRODOTTO

Accessori da scrivania

Accessori per apparecchiature per CED e CRD

Blocchi Notes

Blocchi per lavagne a fogli mobili

Blocchi Scuola

Buste Commerciali

Buste in carta e plastica con e senza foratura universale

Carta collage lucida

Carta copy & print e cartoncino bianca

Carta copy & print e cartoncino colorata

Carta In modulo continuo

Carta per attivita artistiche

Carta Protocollo

Cartelle sospese e supporti

Cartelline in cartone

Cartelline in plastica

Cartucce e toner ink-laser

Cassettiere in plastica componibili

Colle
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Colori a dita

Contenitori per archivio

Contenitori per supporti magnetici

Correttori a nastro

Correttori liquidi

Cucitrici

Developer

Dispenser per nastri adesivi

Drum fotoconduttori

Etichette in foglio A4

Etichette Modulo continuo

Evidenziatori

Faldoni con lacci

Fermagli e molle

Foglietti riposizionabili

Forbici, cutter e tagliacarte

Gessi per lavagne

Gomme

Inchiostri da stampa

Lavagne magnetiche

Levapunti

Lucidi per retroproiezione

Marcatori

Matite colorate in legno

Matite di grafite in legno
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Matite portamine

Matitone colorate in legno

Mine di ricambio

Nastri adesivi

Nastri e rulli

Paste per la manipolazione

Pastelli a cera

Pastellone a cera

Pennarelli in fibra

Penne monouso

Penne ricaricabili

Perforatori

Portalistini

Prodotti di pulizia per computer

Punti per cucitrici

Quaderni

Raccoglitori ad anelli

Refil per penna ricaricabile

Registratori a leva

Registri

Righe e squadre

Scatole portaprogetti

Supporti di memorizzazione

Supporti Magneto-ottici

Temperamatite
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Tempere

Timbri
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5.46 Metaprodotto —Matite di grafite in 1egN0 (CPV 30192130-1) ....ccucieiiirierieieeieieeeie e sie st see e e ie e see e see e ese e saeseennens 114
5.46.1 Matite di grafite in legno — Scheda Tecnica di PrOUOLLO ..........coiiiiiiieiii ettt 114
5.46.2 Matite di grafite in legno - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto............cccoevevieiiiiiieiiiineece s 115
5.47 Metaprodotto — Matite Portaming (CPV 30192131-8) .......ccoiiruirieiiiriiniesie ettt 116
5471 Matite Portamine - Scheda Tecnica di PrOUOO.........ccccvoiiiiiiiiiiiiiisee s 116
5.47.2 Matite Portamine - Legenda degli attributi della scheda tecnica di Prodotto..........ccccooveeieiiiiiieneicce e 116
5.48 Metaprodotto — Matitone colorate in 1egno (CPV 36822500-X).......ccucirerreriirieieieisesresiesiessessessssessessessessessesssssssessessens 117
5.48.1 Matitone colorate in legno — Scheda Tecnica di PrOUOLO ...........oveiiiiiiiieiee e 117
5.48.2 Matitone colorate in legno - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto ............ccoceveiiieiiienciniicee 118
5.49 Metaprodotto — Mine di ricambio (CPV 30192133-X) .....cueireieriirieieeiaiesie e seeieeese e steseeseesee e ssessesteseeneeseeseesessesseseeneans 119
5.49.1 Mine di ricambio - Scheda TecniCa di PrOOO .........c.oiiiiiiie ettt see e 119
5.49.2 Mine di ricambio - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto..........ccccevuevieiiiiiiieieiccese s 119
5.50 Metaprodotto — Nastri adeSiVi (CPV 25241110-6) ........ccuiuirirteriiieeeiesiisie sttt ettt e e ettt st sbe st st seeseebeebesnenbenen 120
5.50.1 Nastri adesivi - Scheda TeCniCa di PrOUOMO. ........c..iiiiiiitiiee ettt b b e 120
5.50.2 Nastri adesivi - Legenda degli attributi della scheda tecnica di Prodotto .........ccccooveieiiiiiieniieieee e 120
5.51 Metaprodotto — Nastri e rulli (CPV 30192300-4) ......ccveiiiiiiierieieiee e e sttt e ettt a et tesbesbestesbessessesaabestessenens 121
551.1 Nastri e rulli - Scheda Tecnica di PrOUOLLO............ciuiviueeiiiiiiicic e 121
5.51.2 Nastri e rulli - Legenda degli attributi della scheda tecnica di Prodotto ...........ccoeoeieiiiiiiiie e 121
5.52 Metaprodotto — Paste per la manipolazione (CPV 36824100-X).......ccccurereruirierieiaisesiereesieseeeesessessessessesesssssessessessessens 123
5.52.1 Paste per la manipolazione — Scheda Tecnica di PrOUOLO .........cccoiuirieiiiiisiie e 123
5.52.2 Paste per la manipolazione - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto.............cccceoeirieniiinniiiiineiene 123
5.53 Metaprodotto — Pastelli @ Cera (CPV 36822410-X)........cuiuireieruereeeeeeueatesteseeseeseeessessesaeseeseeseestasessesseseesseseensasessessessensans 125
5.53.1 Pastelli a cera — Scheda TeCniCa di PrOUOLIO ...........eiuiiuiieiiiitesieste ettt ettt be e neeneas 125
5.53.2 Pastelli a cera - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto ..........ccceeveviiiciiiiineicce e 125
5.54 Metaprodotto — Pastellone a cera (CPV 36822420-X)........cctreruriririeiiiriesie ettt sttt be bbbt ebe b b e 127
5.54.1 Pastellone a cera — Scheda Tecnica di PrOGOIO ...t e 127
5.54.2 Pastellone a cera - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto..........c.ccoeoeiiiiiiiineicieee e 127
5.55 Metaprodotto — Pennarelli in fibra (CPV 30192124-6) ........cccoiiiiiiiiiiiisie sttt sttt 129
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5.55.1 Pennarelli in fibra — Scheda TecniCa di PrOOOLO ..........ccciiiiiiiie et 129
5.55.2 Pennarelli in fibra - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto............ccooveiiiiiiineieieiesee e 129
5.56 Metaprodotto — Penne monouso (CPV 30192128-X).......ccccuiirerierieiaeiesiesiesiessesaesestessessessessesassessessessessessessessssessessessensens 131
5.56.1 Penne monouso - Scheda Tecnica di PrOUOIO ..ot 131
5.56.2 Penne monouso - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto...........cccooeiieiiiiiieneieee e 132
5.57 Metaprodotto — Penne ricaricabili (CPV 30192126-X) .......ccoeiruerieieieiisieniesieieesiesteseesteseeseesassesseseesseseessesessessessessesseneans 134
5.57.1 Penne ricaricabili - Scheda Tecnica di PrOOMO.........co.eoieiiiiiieie et 134
5.57.2 Penne ricaricabili - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto ............cccoeeiiiiniiciiiienee e 135
5.58 Metaprodotto — Perforatori (CPV 28522350-X) ......coucirtiirierteieeieieeiestesiesteseeeeseesestestestesseseeseasessessesseseessssseneasessessessesnan 137
5.58.1 Perforatori - Scheda TeCniCa di PrOGOTO ........c.cciiiiiiiieieiee ettt bbbt 137
5.58.2 Perforatori - Legenda degli attributi della scheda tecnica di Prodotto ...........cccoiieiiiiieiiiie e 137
5.59 Metaprodotto — Portalistini (CPV 22461100-X) ......ccueutreitirierieieieiesiesie sttt ettt sttt bbb bt eeseebesbe b e ene e 139
5.59.1 Portalistini - Scheda TeCniCa di PrOUOO ...........cceiiiiiiiriciciiii e e 139
5.59.2 Portalistini - Legenda degli attributi della scheda tecnica di Prodotto............ccoceiereiiiieiiiie et 139
5.60 Metaprodotto — Prodotti di pulizia per computer (CPV 30217400-X) ....ccoviveiireririereninieesreeniesesesrenessee e snanes 141
5.60.1 Prodotti di pulizia per computer - Scheda Tecnica di PrOAOO ..........ccooeiiieiiiieseee e 141
5.60.2 Prodotti di pulizia per computer - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto.............cccoeovireneiiinnenenns 141
5.61 Metaprodotto — Punti per CUCIEFICT (CPV 2852231 1-X) .....couirteiieieieeiesteatesteseeeeses et seesteseeee s sesaesteste e eneeseeseeseseesaesseneans 142
5.61.1 Punti per cucitrici — Scheda Tecnica di PrOTOMO. ..........oiiiiiiie e 142
5.61.2 Punti per cucitrici - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto...........cccevevieiiiriinieiiiiicese e 143
5.62 Metaprodotto — Quaderni (CPV 22830000-7)......cueueteeruirtertereeeeieeieatesie st seeeeseese st st sbe e e e e st sbesbesbeseeabe e eneebeabesbesbenens 144
5.62.1 Quaderni - Scheda TeCNICA i PrOUOLIO...........civeieiieiisi ettt e e se e s be e b e s reere e besnaesresreennens 144
5.62.2 Quaderni - Legenda degli attributi della scheda tecnica di Prodotto ..........ccociiiiiiiieiesicenee e 144
5.63 Metaprodotto — Raccoglitori ad anelli (CPV 25247110-8) ......ccciieieieiiiisieiieieeee e e sttt sae s ens 146
5.63.1 Raccoglitori ad anelli - Scheda Tecnica di ProdOtO.........coucviiiiiiiiicieeie s 146
5.63.2 Raccoglitori ad anelli - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto ............ccceieiereiriiiieni e 147
5.64 Refil per penna ricaricabile (CPV 30192127-X) ......couieeiiririeieieese st ste et esse e seesteseeseesassestesaestesseseeseaseasestesseseensans 148
5.64.1 Refil per penna ricaricabile - Scheda Tecnica di PrOdOLLO. ..........cooiuiieiiiie it 148
5.64.2 Refil per penna ricaricabile - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto ............ccoceoeiiieiiieniiciniieiene 149
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5.65 Metaprodotto — Registratori @ 1eVa (CPV 25247111-X) ..ccuiieiieieeeesesiesie e sieste st se st ste st et eenestesbesaeseenens 150
5.65.1 Registratori a leva - Scheda Tecnica di PrOUOMO...........oioiiiiiieie ettt 150
5.65.2 Registratori a leva - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto ............ccoceoiiiiiiieniiiinienceeeese e 151
5.66 Metaprodotto — Registri (CPV 22810000-1)......ccueiutueuireatereentereeeeseeiestessesteseeseesessesseseesseseeseasessessessessessensesesseasessessesseneans 153
5.66.1 Registri - Scheda TeCNICa di PrOUOTLO ..........cuieeieeie ittt ettt sttt be b e b e e et et e sbesbeneeneenea 153
5.66.2 Registri - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto..........ccccviiiiiriiiieiiiieie i 153
5.67 Metaprodotto — Righe e SqQUadre (CPV 33233100-X) ......cctrttrterueieeaientertesteseeseesesiesseseesseseeseesessessessesseseeseeseesessessesneseenens 155
5.67.1 Righe e squadre - Scheda TecniCa di PrOGOTO ........c..coviieiiiiirie et 155
5.67.2 Righe e squadre - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto...........cccooeiieiiiiiineieicce e 155
5.68 Metaprodotto — Scatole portaprogetti (CPV 30191130-X) ...iiiiiirieiaieiiesiesiesiesieeesestesteseesiesaeaesassessessessessessesassessessessens 157
5.68.1 Scatole portaprogetti - Scheda TeCnica di PrOJOMO..........coiiiiiieieieic et et 157
5.68.2 Scatole portaprogetti - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto ...........ccccoiveieieinieiinereeeee e 158
5.69 Metaprodotto — Supporti di memorizzazione (CPV 30233170-3) ....ccccuvieieririeieieisesiesiese et seeneens 159
5.69.1 Supporti di memorizzazione - Scheda Tecnica di PrOJOMO ..........coiiiiiiieii e 159
5.69.2 Supporti di memorizzazione - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto ...........ccoceeveiviiieneievieieiesecne 159
5.70 Metaprodotto — Supporti Magneto - OttiCi (CPV 30233173-X) ...c.ccuiuirierierieieieiieiesie ettt st 160
5.70.1 Supporti Magneto - Ottici - Scheda Tecnica di ProdOLO. .........ccorveieiiiieieiereee e 160
5.70.2 Supporti Magneto - Ottici - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto ...........cccoceveeeiiiiiceneieicesese e 161
5.70.3 Temperamatite - Scheda TeCniCa di PrOOOLEO............oiiiiiiiieie bbb 162
5.70.4 Temperamatite - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto .............coeiiiiiiiniieneieiesc e 162
5.71 Metaprodotto — Tempere (CPV 24312500-X) .. .ccueiuerieieeirisiesiesiestessaseesessessessessesaesessessessessessesssssssessessessessessessesassessessessens 163
5711 Tempere — Scheda TeCNICa di PrOUOMO.........uciiiiiiiieieec et be b e e e b e besae b e s ene e 163
5.71.2 Tempere - Legenda degli attributi della scheda tecnica di Prodotto ...........ccoccveieieiirieiiie e 163
5.72 Metaprodotto — Timbri (CPV 30192150-7) ....ciiieieieiieesie ettt sttt be st et et eteebestesbesbesee st eseeneabesbesbeseeneane 164
5721 Timbri - Scheda TeCNICa di PrOUOMO........cviiiiiiie ettt ettt ettt e s e besbesbesbe e ene e 164
5.72.2 Timbri - Legenda degli attributi della scheda tecnica di Prodotto ...........c.ccuiirireiiiiinieiiiere e 165
6  VERIFICHE SUI PRODOTTI ...ttt sttt sttt st st sbe et e et e enbenneenbee s 166
7 MODALITA’ DI FORNITURA E SERVIZI ACCESSORI - IMPORTO MINIMO DI CONSEGNA....... 166
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7.1 LT VA To o Lol ] g 0o g T OSSR 166
7.2 Servizi di garanzZia €0 @SSISTENZA .........coieiiie ettt sttt et et e e be e be s e et e e en e Rt e Rt bt b e ebe et e n e e Rt ebeebeeae e enes 167
7.3 TEIMINT AI CONMSBONA. ...ttt a et b bbbt e ke e bt bt b e b e b et e h £ e bt e b e e At e b e b en b eh e eh e e b e nb e e b e b en e e b e e bt et e ebeebe e s 168
7.4 Servizi alla PUbDBIiCa AMMINISTFAZIONE ........coiiiiiiic e bbbt b et 169
8 PREZZL ...ttt bbbkt h ekt e ke oAttt Re e e b e e b e e A b e eR bt R b e R e e R e e be e b e ene e eaeenae e b e 170
9 REFERENTE ...ttt b bttt h ekt e b e e et e e e Re e e b e e bt e m b e e R b e eh b e e b e e eb e e nbe et e annesanesaeebeenns 171
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1 DEFINIZIONI GENERALI

Ferme le definizioni contenute nel Bando di Abilitazione, i seguenti termini, tanto al singolare che al

plurale, avranno i significati di seguito indicati:

Abilitazione: il risultato della procedura che consente I’accesso e la partecipazione dei Fornitori e la presenza

dei prodotti offerti nel Mercato Elettronico..

Account: I’insieme dei codici personali di identificazione costituiti da User-1D e Password che consente alle
Unita Ordinanti ed ai Fornitori la partecipazione al Mercato Elettronico.

Area di consegna: la provincia o l'insieme di province in cui il Fornitore si impegna a consegnare gli
Acrticoli; relativamente al presente capitolato, tali province devono essere scelte dal Fornitore nell'ambito
dell'intero territorio nazionale; Si precisa che il Fornitore non potra differenziare i servizi offerti per area di
consegna (ad es: se il Fornitore intende abilitarsi per la Provincia di Roma e la Provincia di Milano, dovra
indicare, per le medesime province, gli stessi tempi di consegna). L'Area di consegna relativa a tutti i
prodotti per i quali si richiede I’abilitazione dovra essere indicata dal Fornitore in sede di domanda di
abilitazione (compilando il file “Informazioni Generali” della Lista Prodotti) e potra corrispondere, a scelta

del Fornitore, a una o piu province di tutto il territorio nazionale.

Articolo: il Prodotto abilitato al Mercato Elettronico, oggetto del Contratto e individuato in tutte le sue

caratteristiche tecniche e commerciali indicate dalla relativa riga del Catalogo del Fornitore Abilitato.

Catalogo del Fornitore Abilitato: I’elencazione di Prodotti abilitati e delle relative caratteristiche offerti dal
Fornitore Abilitato ed esposti all’interno del Mercato Elettronico secondo la struttura predefinita indicata nel
Sito, ad esclusione del materiale illustrativo predisposto dal Fornitore che non sia contenuto nel Catalogo

medesimo e delle immagini degli Articoli.

Catalogo Facilitato: il catalogo prepopolato con le informazioni di prodotto relative ai dati identificativi
(marca, codice, denominazione commerciale) e alle caratteristiche tecniche (attributi specifici) utilizzabile
dal Fornitore per completare il proprio Catalogo attraverso I’inserimento delle condizioni economiche e
commerciali degli articoli oggetto di abilitazione. Il Catalogo facilitato non rappresenta un'indicazione di
preferenza degli articoli da proporre, ma costituisce esclusivamente un supporto alla compilazione sulla base
delle informazioni  predisposte  volontariamente da  produttori/distributori/fornitori/associazioni.
In ogni caso, i Fornitori che richiedono l'abilitazione al Mercato Elettronico "Cancelleria ad uso ufficio e
didattico", possono offrire qualsiasi prodotto che rispetti i limiti dei requisiti di qualita definiti nel Capitolato

Tecnico.

Condizioni Generali di Contratto: le clausole contrattuali uniformi che disciplinano il Contratto tra Unita

Ordinante e Fornitore avente ad oggetto gli Articoli.
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Condizioni Particolari di Contratto: le clausole contrattuali predisposte dall’Unita Ordinante ad integrazione

e/o modifica delle Condizioni Generali di Contratto nel procedimento di RdO.

Contratto: il contratto di fornitura dei beni e/o di prestazione dei servizi concluso nell’ambito del Mercato
Elettronico tra il Fornitore Abilitato e I’Unita Ordinante.

Disponibilita Massima di Periodo: la quantita massima mensile per la quale il Fornitore garantisce il
soddisfacimento delle richieste dei Punti Ordinanti. Al di sopra di tale tetto garantito il fornitore non e tenuto
a soddisfare la richiesta di Ordine Diretto; al raggiungimento del limite non contribuiscono le unita di
prodotto vendute a seguito dell'accettazione di Richieste di Offerta (RdO).

Disponibilita Massima di Periodo giornaliera: la quantita massima giornaliera per la quale il Fornitore
garantisce il soddisfacimento delle richieste dei Punti Ordinanti. Al di sopra di tale tetto garantito il fornitore
non e tenuto a soddisfare la richiesta di ordine Diretto; al raggiungimento del limite non contribuiscono le

unita di prodotto vendute a seguito dell'accettazione di Richieste di Offerta (RdO).

Importo Minimo di Consegna: I’Importo Minimo € indicato dal Capitolato Tecnico e fatturabile per
ciascuna consegna effettuata dal Fornitore nel caso di Ordine Diretto; in conformita a quanto previsto dalle
Regole di accesso, al di sotto di tale importo I’Ordine Diretto € privo di efficacia e pertanto il Fornitore non é

tenuto ad effettuare la consegna.
Lista dei Prodotti: elenco dei prodotti per cui il Fornitore richiede I’ Abilitazione.

Metaprodotto: prodotto generico o famiglia di prodotti a cui e associato un insieme di attributi base e

specifici che lo descrivono.

Ordine Diretto: la manifestazione di volonta predisposta ed inviata dall’Unita Ordinante al Fornitore

Abilitato per I’acquisto di beni e/o servizi direttamente da Catalogo.
Prodotto: il bene offerto dal Fornitore ai fini dell’ Abilitazione al Mercato Elettronico;

Proposta: la proposta contrattuale inviata dal Fornitore Abilitato all’Unita Ordinante a seguito del

ricevimento di una RdO

Punto di Consegna: I’indirizzo indicato nell’Ordine Diretto o nella RdO dall’Unita Ordinante presso il quale
deve essere effettuata la consegna dei prodotti oggetto del medesimo ordinativo e non necessariamente
coincidente con quello dell’Unita Ordinante; in tal senso l'indirizzo dell'Unita Ordinante pud variare

dall'indirizzo o Punto di consegna.

Quantita vendibile in pezzi per UDM: descrizione dettagliata del numero di pezzi contenuti nell'Unita di

Misura espressa nel campo “Unita di misura” (UDM), (ad esempio: un pacco contiene 10 pezzi)

Registrazione: il risultato della procedura che consente I’accesso e la partecipazione al Mercato Elettronico

delle Unita Ordinanti delle Amministrazioni.
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Richiesta di Offerta (RdO): I’invito a proporre inviato dall’Unita Ordinante ai Fornitori Abilitati dalla

medesima selezionati.

Scheda Tecnica di Prodotto: la tabella che si riferisce ad una famiglia di Prodotti (Metaprodotti) nella quale

sono indicati:

o le caratteristiche tecniche e prestazionali del Prodotto per cui il Fornitore chiede di essere

abilitato;

e |e modalita di compilazione delle caratteristiche tecniche e prestazionali; ovvero
"l'obbligatorieta" di compilazione di un attributo ai fini dell'abilitazione del catalogo oppure
la "facoltd” (in questo caso il Fornitore pud anche non compilare l'attributo ai fini

dell'abilitazione del prodotto).

Tempo di Consegna: indica I’intervallo di tempo (espresso in giorni lavorativi) intercorrente tra il
ricevimento dell’Ordine e I’esecuzione della Consegna. Tale tempo decorre a partire dal giorno lavorativo

successivo a quello d’invio dell’ordine da parte del Punto Ordinante.

Unita di misura (UDM): unita di misura di vendita. Esprime I’unita utilizzata per la consegna di un

determinato prodotto (ad es. pezzo, pacco), & associata al prezzo.

2 PREMESSA

Il presente Capitolato Tecnico relativo a Cancelleria ad uso ufficio e didattico disciplina, per gli aspetti
tecnici e normativi, la partecipazione al Bando di Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione, con riferimento all’Abilitazione di Prodotti e la conseguente pubblicazione di cataloghi

elettronici contenenti Prodotti Abilitati afferenti ai seguenti Metaprodotti:

METAPRODOTTO CODICE CPV
Accessori da scrivania 28522300-0
Accessori per apparecchiature per Ced e Crd 30126000-X
Blocchi Notes 22816200-x
Blocchi per lavagne a fogli mobili 22816400-X
Blocchi Scuola 22816100-x
Buste commerciali 21232310-x
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Buste in carta ed in plastica con e senza foratura universale 21232320-X
Carta collage lucida 21125500-x
Carta copy & print e cartoncino bianca 21125693-X
Carta copy & print e cartoncino colorata 21125694-X
Carta in modulo continuo 21233610-4
Carta per attivita artistiche 21125200-x
Carta Protocollo 22832100-x
Cartelle sospese e supporti 22852400-x
Cartelline in cartone 22852200-x
Cartelline in plastica 22852300-x
Cartucce e Toner Ink-Laser 30125100-2
Cassettiere in plastica componibili 36121620-X
Colle 24620000-6
Colori a dita 36823000-x
Contenitori per archivio 30191120-x
Contenitori per supporti magnetici 30191140-X
Correttori a nastro 30192162-x
Correttori liquidi 30192161-x
Cucitrici 28522310-x
Developer 30124200-x
Dispenser per nastri adesivi 28522330-X
Drum-fotoconduttori 30124100-x
Etichette in foglio A4 30192810-x
Etichette Modulo continuo 30192820-X
Evidenziatori 30192125-3
Faldoni con lacci 22853000-x
Fermagli e molle 25247120-1
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Foglietti riposizionabili 22816300-x
Forbici e tagliacarte 28522340-x
Gessi per lavagne 36822300-2
Gomme 30192100-2
Inchiostri da stampa 24331000-3
Lavagne magnetiche 30192141-x
Levapunti 28522320-x
Lucidi per retroproiezione 25247221-x
Marcatori 30192129-x
Matite colorate in legno 36822100-0
Matite di grafite in legno 30192130-1
Matite Portamine 30192131-8
Matitone colorato in legno 36822500-x
Mine di ricambio 30192133-x
Nastri adesivi 25241110-6
Nastri e rulli 30192300-4
Paste per la manipolazione 36824100-X
Pastelli a cera 36822410-x
Pastellone a cera 36822420-x
Pennarelli in fibra 30192124-6
Penne monouso 30192128-x
Penne ricaricabili 30192126-x
Perforatori 28522350-x
Portalistini 22461100-x
Prodotti di pulizia per computer 30217400-X
Punti per cucitrici 28522311-x
Quaderni 22830000-7
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Raccoglitori ad anelli 25247110-8
Refil per penna ricaricabile 30192127-x
Registratori a leva 25247111-x
Registri 22810000-1
Righe e squadre 33233100-x
Scatole portaprogetti 30191130-x
Supporti di memorizzazione 30233170-3
Supporti Magneto - Ottici 30233173-x
Temperamatite 30192132-x
Tempere 24312500-x
Timbri 30192150-7

3 MODALITA'DI RISPOSTA AL BANDO

Contestualmente alla domanda di Abilitazione, il Fornitore si impegna a fornire alla Consip la Lista dei
Prodotti cui rispondono le Schede Tecniche di Prodotto, nel rispetto di quanto indicato al Capo Il delle

"Regole".

La Lista dei Prodotti dovra essere fornita in un opportuno file con una sequenza di colonne/attributi
predeterminata. Per facilitare il Fornitore nella redazione di tale file, & stato predisposto un modello di
documento in formato vuoto (template) contenente la sequenza preimpostata delle caratteristiche tecniche e
commerciali richieste per ciascun metaprodotto (per un totale di 71 template). Tale formato & allegato al
Bando di Abilitazione (Allegato n.3) e dovra essere usato dai Fornitori per compilare la Lista Prodotti.
Eventuali documenti elettronici in formati diversi dai template o dal Catalogo “Facilitato” non potranno

essere presi in considerazione dalla Consip.

Ai template excel relativi ai metaprodotti oggetto del presente Bando, si accompagna un file comune,
denominato “Cancellerial04_Informazioni_Generali”, che il fornitore & tenuto obbligatoriamente a

compilare in aggiunta ai template, contenente i seguenti fogli di lavoro:
= Dati referente: i dati anagrafici del referente per la compilazione della “Lista Prodotti”

= Areadi consegna
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= Regole e Standard Generali: ovvero le regole per la compilazione dei template della “Lista Prodotti”
= Guida compilazione agli attributi del foglio “Elenco Prodotti”

= Clausole vessatorie

Qualora il fornitore intendesse indicare aree di consegna differenti per metaprodotto o per articolo, potra
farlo all’interno del campo “Area di Consegna” presente in ogni template. La mancata valorizzazione del
campo comportera I’identificazione dell’area di consegna in quella generica indicata nel file

“Cancellerial04_Informazioni_Generali”.

Per facilitare la compilazione della Lista dei Prodotti & inoltre messo a disposizione del Fornitore un
Catalogo "Facilitato™, Consip S.p.A. ha predisposto e precompilato un’ulteriore versione del template con
informazioni di prodotto precedentemente raccolte grazie al contributo informativo di produttori e/o
distributori e/o rivenditori e/o associazioni di categoria. Le indicazioni relative ai Prodotti predisposte nei
template non sono in alcun modo vincolanti o orientative con riferimento al conseguimento dell’abilitazione
dei Prodotti, in quanto i Fornitori potranno chiedere I’abilitazione di qualungque contenente una serie di righe
pre-compilate in corrispondenza delle caratteristiche tecniche relative a prodotti su cui il Fornitore intende
richiedere I'abilitazione. Il Catalogo "Facilitato" e da considerarsi pertanto un supporto non vincolante alla

compilazione delle caratteristiche tecniche dei prodotti .

Con riferimento a ciascun Prodotto, oltre ai dati da inserire all'interno del template, il Fornitore potra inviare
un’immagine dello stesso (in uno dei seguenti formati: jpg, jpeg, gif). L'immagine ha un valore meramente
esemplificativo e non é da considerare parte integrante del Catalogo. La Consip si riserva comunque il diritto
di effettuare una standardizzazione delle immagini presentate da piu fornitori a fronte del medesimo prodotto

per il quale si richiede I'abilitazione.
In ragione della possibilita, offerta dalla procedura di abilitazione, di allegare un solo file come
Lista dei Prodotti, si richiede al Fornitore che tutti i template che la costituiscono vengano

compressi in un unico file .zip debitamente sottoscritto con firma digitale.

4 DISPONIBILITA" MASSIMA DI PERIODO

Il Fornitore e tenuto a compilare obbligatoriamente la “Disponibilita massima di periodo” intesa come

disponibilita mensile.
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Facoltativamente il fornitore puo compilare anche la Disponibilita Massima di Periodo Giornaliera, (che,

come tale, dovra essere inferiore o pari alla Disponibilita Massima di Periodo mensile).

Le disponibilita mensili e giornaliere fanno riferimento alla singola riga di catalogo ovvero al singolo

prodotto della stessa marca, in numero pari alla somma delle unita di prodotto relative a tutti i colori offerti.

4.1 Disponibilita Massima di Periodo (Mensile)

Il Fornitore dovra indicare per ogni Prodotto per cui richiede I’Abilitazione, la Disponibilita Massima di
Periodo, e cioe la quantita massima mensile per la quale il Fornitore garantisce il soddisfacimento delle
richieste dei Punti Ordinanti. Al di sopra di tale tetto massimo, il Fornitore non é tenuto a soddisfare la
richiesta del Punto Ordinante. Tale valore deve essere indicato a discrezione del Fornitore con riferimento
all’unita di vendita (ad es. singolo pezzo, scatola, risma) a patto che sia non inferiore alla soglia indicata di
unita di prodotto, per la corrispondente famiglia di Prodotti, indicata nella tabella seguente.

Al raggiungimento della quantita massima non contribuiscono le unita di prodotto vendute a seguito
dell'accettazione di Richieste di Offerta (RdO).

La Disponibilita Massima di Periodo Mensile non potra essere inferiore ai quantitativi indicati nella seguente

tabella.

METAPRODOTTO Disponibilita Massima  di
Periodo (mensile) - espressa in
singola unita di vendita

Accessori da scrivania 20 pezzi

Accessori per apparecchiature per Ced e Crd 350 pezzi

Blocchi Notes 350 pezzi

Blocchi per lavagne a fogli mobili 30 pezzi

Blocchi Scuola 70 pezzi

Buste Commerciali 3.000 pezzi

Buste in carta ed in plastica con e senza foratura universale 1.000 pezzi

Carta collage lucida 200 rotoli in piu colori

Carta copy & print e cartoncino bianca 500 risme

Carta copy & print e cartoncino colorata 20 risme

Carta in modulo continuo 15 scatole
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Carta per attivita artistiche

200 rotoli in piu colori

Carta Protocollo 25 risme
Cartelle sospese e supporti 1.000 pezzi
Cartelline in cartone 3.000 pezzi
Cartelline in plastica 3.000 pezzi
Cartucce e Toner Ink-Laser 50 pezzi
Cassettiere in plastica componibili 10 pezzi
Colle 150 pezzi
Colori a dita 20 pezzi
Contenitori per archivio 1.000 pezzi
Contenitori per supporti magnetici 70 pezzi
Correttori a nastro 100 pezzi
Correttori liquidi 200 pezzi
Cucitrici 150 pezzi
Developer 10 pezzi
Dispenser per nastri adesivi 25 pezzi
Drum-fotoconduttori 25 pezzi

Etichette in foglio A4

30 confezioni

Etichette Modulo continuo

10 confezioni

Evidenziatori 500 pezzi
Faldoni con lacci 150 pezzi
Fermagli e molle 500 scatole
Foglietti riposizionabili 600 pezzi
Forbici, cutter e tagliacarte 150 pezzi
Gessi per lavagne 50 scatole
Gomme 1.000 pezzi
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Inchiostri da stampa 150 pezzi

Lavagne magnetiche 10 pezzi
Levapunti 200 pezzi

Lucidi per retroproiezione 30 scatole
Marcatori 350 pezzi

Matite colorate in legno 1.200 pezzi

Matite di grafite in legno 6.000 pezzi

Matite Portamine 100 pezzi
Matitone colorate in legno 500 pezzi

Mine di ricambio 400 scatole

Nastri adesivi 800 pezzi

Nastri e rulli 50 pezzi

Paste per la manipolazione 50 pezzi

Pastelli a cera 600 pezzi
Pastellone a cera 500 pezzi
Pennarelli in fibra 2.000 pezzi

Penne monouso 10.000 pezzi

Penne ricaricabili 150 pezzi
Perforatori 150 pezzi
Portalistini 50 pezzi

Prodotti di pulizia per computer 70 pezzi

Punti per cucitrici 100 scatole da 10.000 punti
Quaderni 1.500 pezzi
Raccoglitori ad anelli 300 pezzi

Refil per penna ricaricabile 2.000 pezzi
Registratori a leva 200 pezzi

Registri 100 pezzi

Allegato n° 1 - Capitolato Tecnico pag. 23 di 171




CONSIP S.p.A.

Bando "Cancellerial04" di Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la fornitura di Cancelleria ad uso ufficio e

didattico
Righe e squadre 90 pezzi
Scatole portaprogetti 150 pezzi
Supporti di memorizzazione 500 pezzi
Supporti magneto — ottici 10.000 pezzi
Temperamatite 350 pezzi
Tempere 50 pezzi
Timbri 100 pezzi

4.2 Disponibilita Massima di Periodo Giornaliera

Il Fornitore ha la facolta di indicare, per ogni Prodotto per cui richiede I’Abilitazione, la Disponibilita
Massima di Periodo Giornaliera, e cioé la quantita massima giornaliera per la quale il Fornitore garantisce il
soddisfacimento delle richieste dei Punti Ordinanti. Al di sopra di tale tetto massimo, il Fornitore non é
tenuto a soddisfare la richiesta del Punto Ordinante. Tale valore deve essere indicato a discrezione del
Fornitore con riferimento all’unita di vendita (ad esempio singolo pezzo, scatola, risma) a patto che sia non
inferiore alla soglia indicata di unita di vendita, per la corrispondente famiglia di Prodotti, indicata nella
tabella seguente. Il valore di Disponibilita Massima Giornaliera eventualmente indicato dovra essere
inferiore 0 uguale al valore della Disponibilita Massima Mensile indicato per il medesimo prodotto. Al
raggiungimento della quantita massima non contribuiscono le unitd di prodotto vendute a seguito
dell'accettazione di Richieste di Offerta (RdO).

La Disponibilita Massima di Periodo Giornaliera eventualmente indicata non potra essere inferiore ai

quantitativi indicati nella seguente tabella.

METAPRODOTTO Disponibilita Massima  di
Periodo giornaliera - espressa

in singola unita di vendita

Accessori da scrivania 1 pezzo
Accessori per apparecchiature per Ced e Crd 18 pezzi
Blocchi Notes 18 pezzi
Blocchi per lavagne a fogli mobili 2 pezzi
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Blocchi Scuola 4 pezzi
Buste Commerciali 150 pezzi
Buste in carta ed in plastica con e senza foratura universale 50 pezzi

Carta collage lucida

10 rotoli in piu colori

Carta copy & print e cartoncino bianca 25 risme
Carta copy & print e cartoncino colorata 1 risma
Carta in modulo continuo 1 scatola

Carta per attivita artistiche

10 rotoli in pit colori

Carta Protocollo 1 risma
Cartelle sospese e supporti 50 pezzi
Cartelline in cartone 150 pezzi
Cartelline in plastica 150 pezzi
Cartucce e Toner Ink-Laser 3 pezzi
Cassettiere in plastica componibili 1 pezzo
Colle 8 pezzi
Colori a dita 1 pezzo
Contenitori per archivio 50 pezzi
Contenitori per supporti magnetici 4 pezzi
Correttori a nastro 5 pezzi
Correttori liquidi 10 pezzi
Cucitrici 8 pezzi
Developer 1 pezzo
Dispenser per nastri adesivi 1 pezzo
Drum-fotoconduttori 1 pezzo
Etichette in foglio A4 2 scatole
Etichette Modulo continuo 1 scatola
Evidenziatori 25 pezzi
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Faldoni con lacci 8 pezzi
Fermagli e molle 25 scatole
Foglietti riposizionabili 30 pezzi
Forbici, cutter e tagliacarte 8 pezzi
Gessi per lavagne 3 scatole
Gomme 50 pezzi
Inchiostri da stampa 8 pezzi
Lavagne magnetiche 1 pezzo
Levapunti 10 pezzi
Lucidi per retroproiezione 2 scatole
Marcatori 18 pezzi
Matite colorate in legno 60 pezzi
Matite di grafite in legno 300 pezzi
Matite Portamine 5 pezzi
Matitone colorate in legno 25 pezzi
Mine di ricambio 20 scatole
Nastri adesivi 40 pezzi
Nastri e rulli 3 pezzi
Paste per la manipolazione 3 pezzi
Pastelli a cera 30 pezzi
Pastellone a cera 25 pezzi
Pennarelli in fibra 100 pezzi
Penne monouso 500 pezzi
Penne ricaricabili 8 pezzi
Perforatori 8 pezzi
Portalistini 3 pezzi
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Prodotti di pulizia per computer 4 pezzi

Punti per cucitrici 5 scatole da 10.000 punti
Quaderni 75 pezzi
Raccoglitori ad anelli 15 pezzi

Refil per penna ricaricabile 100 pezzi
Registratori a leva 10 pezzi
Registri 5 pezzi

Righe e squadre 5 pezzi

Scatole portaprogetti 8 pezzi
Supporti di memorizzazione 25 pezzi
Supporti magneto - ottici 500 pezzi
Temperamatite 18 pezzi
Tempere 3 pezzi

Timbri 5 pezzi

5 CARATTERISTICHE DEI PRODOTTI OGGETTO DI ABILITAZIONE

Tutti i prodotti oggetto di abilitazione dovranno essere nuovi di fabbrica e conformi alle norme di legge o
regolamentari che ne disciplinano la produzione, la vendita ed il trasporto.

Ogni singolo Prodotto deve essere corredato dalle relative istruzioni in lingua italiana, se previste per un uso
corretto ed in condizioni di sicurezza.

Il Prodotto ed il relativo confezionamento devono essere realizzati con I’'uso di materie prime non nocive e

devono comunque avere forme e finiture tali da non arrecare danni all’utilizzatore finale.

Il Fornitore dovra inoltre garantire la conformita dei prodotti oggetto di abilitazione alle normative od altre
disposizioni internazionali riconosciute ed in generale alle vigenti norme legislative, regolamentari e tecniche
disciplinanti i componenti e le modalita di impiego dei prodotti medesimi, con particolare riferimento alla

sicurezza degli utilizzatori.

In quanto compatibile con la disciplina applicabile per ciascun prodotto, i Prodotti di cui si richiede

I’abilitazione e che verranno forniti alle Amministrazioni dovranno rispettare:
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v’ ladisciplina del D.Lgs 19 settembre 1994, n. 626 in materia di sicurezza e della salute dei lavoratori

durante il lavoro;

v' La disciplina del D. Lgs. 27 settembre 1991, n. 313, in materia di Marcatura “CE” sulla “Sicurezza
del giocattolo”, in attuazione delle disposizioni comunitarie inerenti le norme tecnhiche EN71. La
Marcatura, ove prevista, potra essere indicata nel campo “descrizione lunga”, al momento della

presentazione della domanda di abilitazione

v’ la disciplina del D. Lgs. 3 febbraio 1997 n. 52 di attuazione della direttiva 92/32/CEE concernente
classificazione, imballaggio ed etichettatura delle sostanze pericolose; in particolare, il Prodotto dovra
essere corredato dalla Scheda informativa in materia di sicurezza redatta in lingua italiana conformemente

alle disposizioni del D.M. 4 aprile 1997 del Ministro della Salute e s.m.i.;

v' la disciplina del D.Lgs. 14 marzo 2003 n. 65 di attuazione della direttiva 1999/45/CE e della direttiva
2001/60/CE relative alla classificazione, all'imballaggio e all'etichettatura dei preparati pericolosi; in
particolare, il Prodotto dovra essere corredato dalla Scheda informativa in materia di sicurezza redatta
in lingua italiana conformemente alle disposizioni del D.M. 7 settembre 2002 del Ministro della Salute

es.m.i..

Il Fornitore che intende offrire il servizio facoltativo di raccolta e smaltimento dei rifiuti, ordinabile dalle
Amministrazioni tramite RdO, dovra prestare il servizio direttamente ovvero attraverso altre imprese nel
rispetto della disciplina prevista dal D. Lgs. 5 febbraio 1997 n. 22 di attuazione delle direttive 91/156/CEE
sui rifiuti, 91/689/CEE sui rifiuti pericolosi e 94/62/CE sugli imballaggi e sui rifiuti di imballaggio.

Nel corso della procedura di abilitazione, da eseguire sul sito, www.acquistinretepa.it, verra chiesto al
fornitore di attestare mediante autocertificazione la sussistenza dei suddetti requisiti per i prodotti per cui si

richiede l'abilitazione.

La mancanza o il venir meno di uno solo dei requisiti richiesti sara causa di esclusione del Prodotto dal
processo di abilitazione o dal catalogo dei prodotti abilitati e potra essere motivo di inadempimento dei

contratti eventualmente conclusi con le Unita Ordinanti.

5.1 Caratteristiche dei prodotti "'Riciclati"

In vista dell’attuazione al D.M. 8 maggio 2003 n. 203 (recante “norme affinché gli uffici pubblici e le societa
a prevalente capitale pubblico coprano il fabbisogno annuale di manufatti e beni con una quota di prodotti
ottenuti da materiale riciclato nella misura non inferiore al 30% del fabbisogno medesimo™) il Fornitore potra
indicare per ciascun Prodotto per il quale richiede I’abilitazione la caratteristica o Attributo Specifico

"Riciclato".
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In conformita di quanto previsto dal citato decreto, per Prodotto Riciclato si intende un bene realizzato con
una prevalenza in peso di materiale riciclato. E’ riciclato un materiale che sia realizzato utilizzando rifiuti
derivanti dal post-consumo, fatto salvo quanto previsto all'articolo 9 e, in generale, dal dettato del D.M. n.

203/2003, nei limiti in peso imposti dalle tecnologie impiegate per la produzione del materiale medesimo.

Nei Template é previsto l'attributo "*Riciclato (Si; No)", il Fornitore dovra indicare se il prodotto per il quale

richiede I'abilitazione presenta le caratteristiche prescritte.

Qualora il prodotto per il quale si richiede I'abilitazione sia un prodotto riciclato, il fornitore dovra essere in
grado di fornire alla Consip, dietro esplicita richiesta di quest'ultima, tutta la relativa documentazione

comprovante quanto dichiarato.

5.1.1 Norme ISO e "Etichette Ecologiche™

Nella domanda di abilitazione, il Fornitore potra indicare, per i Prodotti oggetto di abilitazione che ne sono
in possesso, appartenenti alle famiglie di prodotti di seguito indicate (Metaprodotti), la presenza del
certificato di qualita ISO9001 e/o 1SO14001 e/o EMAS del Produttore dei seguenti Metaprodotti:

e Carta copy & print e cartoncino colorata
e (Carta copy & print e cartoncino bianca
e Cartucce e Toner Ink-Laser

e Developer

e Drum-fotoconduttori

e Inchiostri da stampa

e Nastri e rulli

Sempre nella domanda di abilitazione il Fornitore potra indicare, per i prodotti oggetto di abilitazione che ne
sono in possesso, appartenenti ai Metaprodotti "Carta copy & print e cartoncino colorata” e " Carta copy &
print e cartoncino bianca", la presenza di un marchio di qualita ecologica. A titolo esemplificativo, si

riportano le etichette ecologiche nell’Unione Europea.

i*ir
* *
#:6. *
* *

*

*

Ecolabel (Unione Europea) 1992

Allegato n° 1 — Capitolato Tecnico pag. 29 di 171




CONSIP S.p.A.

Bando "Cancellerial04" di Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la fornitura di Cancelleria ad uso ufficio e

didattico

v

RN/ /4

White Swan (Paesi scandinavi) 1989

Blauer Engel (Germania) 1978

Baume (Austria) 1994

Aenor Medio Ambiente (Spagna) 1993
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NF Environnement (Francia) 1992

Stichting Miliekeur (Paesi Bassi) 1992

5.2 Legenda degli Attributi di Base e Specifici

Ogni Metaprodotto € descritto da un insieme di attributi (caratteristiche) che lo qualificano.

Gli attributi sono classificati in Attributi di Base ed Attributi Specifici; i medesimi attributi possono essere

obbligatori o facoltativi.

« GIli Attributi di Base sono creati automaticamente dalla piattaforma tecnologica del Mercato
Elettronico. All’inserimento di ogni Metaprodotto, la piattaforma associa ad esso una serie di

attributi predefiniti, che sono quindi chiamati di “Base”.

« Gli Attributi Specifici sono creati aggiuntivamente per descrivere in dettaglio ciascun Metaprodotto
e, quindi, sono generalmente differenti tra i vari Metaprodotti. Tuttavia, alcuni attributi specifici

sono richiesti per tutti i Metaprodotti.

521 ATTRIBUTI DI BASE

La seguente tabella mostra la classificazione degli Attributi di Base, in un elenco tassativo, distinti in

Obbligatori e Facoltativi
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Obbligatori Facoltativi
ATTRIBUTI DI BASE Marca Descrizione Lunga
Codice Articolo Produttore Lotto Minimo

Denominazione Commerciale Area di Consegna

Codice Articolo Fornitore Garanzia

Prezzo Assistenza

Unita di misura (UDM) Note

Quantita vendibile per UDM URL Allegati
Tempo di consegna URL Immagine
Condizione di Pagamento Nome File immagine

Disponibilita Massima di Periodo

Aliquota IVA

Di seguito una tabella riportante la definizione degli Attributi di Base.

Nome Campo Obbligatorio | Descrizione

Marca Sl Nome (ditta/ragione/denominazione sociale) dell'azienda produttrice
del Prodotto.

Codice Articolo | SI Indica il codice alfa-numerico fornito dal Produttore per individuare
Produttore il Prodotto.

Denominazione Sl Il nome od il marchio utilizzato ai fini della messa in commercio del
commerciale Prodotto e che lo contraddistingue nei confronti del pubblico

nell’ambito del territorio nazionale. Equivale al nome del Prodotto

riportato sul catalogo e destinato dal Produttore al mercato italiano.

Codice Articolo | SI Indica il codice alfa-numerico che, per il Fornitore, individua il
Fornitore Prodotto. Rappresenta I'effettivo codice articolo fornitore.

Prezz0 S| Prezzo di vendita associato all’Unita di Misura.

Unita di Misura | Sl Unita di misura di vendita. Esprime l'unita di misura utilizzata per la
(UDM) consegna di un determinato prodotto o servizio (ad esempio: per
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pezzo, pacco); € associata al Prezzo.

Tempo di Consegha

S

Indica l'intervallo di tempo (espresso in giorni lavorativi)
intercorrente tra il ricevimento dell'Ordine e I'esecuzione della
Consegna. Tale tempo decorre a partire dal giorno successivo a

quello d'invio dell'ordine da parte del Punto Ordinante.

Condizioni di

Pagamento

S

Descrive le condizioni di pagamento relative all’articolo.
30 gg DF 30 giorni data fattura
60 gg DF 60 giorni data fattura
90 gg DF 90 giorni data fattura

120 gg DF 120 giorni data fattura

Disponibilita Massima
di Periodo

Sl

Indica il numero massimo di pezzi (espressi in unita di prodotto per
singolo Prodotto Abilitato) che il Fornitore si impegna a consegnare
nell’intervallo di tempo di un mese. Al di sopra di tale tetto garantito,
il Fornitore non e tenuto a soddisfare I’Ordine Diretto. Al fine del
computo della Disponibilita Massima di Periodo non vengono

calcolate le unita di prodotto vendute tramite Richiesta di Offerta.

Aliquota IVA

S

E’ I’aliquota IVA da applicare al prodotto

Descrizione Lunga

NO

Contiene informazioni aggiuntive su un articolo. In questo campo
potranno essere indicate ulteriori eventuali informazioni ritenute dal
Fornitore utili o qualificanti il Prodotto (ad esempio conformita a
standard ecologici) , nonché la descrizione dettagliata del contenuto
dei Servizi Accessori e della garanzia e dell’assistenza eventualmente
presenti sul Prodotto, con I’esclusione di informazioni quali Marca,
Codice Articolo Produttore, Fornitore, Codice Articolo Fornitore,
Prezzo, Valuta, Unita di Misura (UdM), Area di Consegna, Tempo di

Consegna, Disponibilita Massima di Periodo.

Il contenuto della Descrizione Lunga fara parte integrante della
descrizione del Prodotto contenuta nel Catalogo e dunque sara
giuridicamente vincolante per il Fornitore. La Descrizione Lunga non
potra in nessun modo contenere indicazioni in contrasto 0 comungue
anche soltanto eventualmente difformi rispetto alla descrizione ed

alle caratteristiche del Prodotto, al contenuto del Capitolato Tecnico,
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alle Condizioni Generali di Contratto e, in generale, ai Documenti del

Mercato Elettronico.

Lotto Minimo

NO

Quantitativo minimo di acquisto da rispettare nell’inserimento

dell’ordine.

Area di Consegna

NO

Indica la provincia o I'insieme di province in cui il Fornitore é tenuto
a consegnare gli Articoli. Questo campo va compilato solo se si vuole
specificare un’area di consegna differente da quella generica gia
indicata dal fornitore nel file “cancellerial04_informazioni generali”

che si accompagna ai template excel di metaprodotto.

Garanzia

NO

Contiene una sintetica descrizione della garanzia eventualmente
prestata dal fornitore e o dal produttore in aggiunta a quelle previste

dalla legge (ad esempio: garanzia di buon funzionamento 36 mesi).

Assistenza

NO

Contiene una sintetica descrizione dell’assistenza prestata dal
fornitore e o dal produttore (ad esempio: consulenza telefonica,

servizio di riparazione, ecc.).

Note

NO

In questo campo saranno indicate ulteriori ed eventuali informazioni
ritenute dal Fornitore utili o qualificanti il prodotto, con esclusione
delle informazioni gia presenti negli Attributi di Base. Si ricorda che
il contenuto delle “Note” fara parte integrante della descrizione del
Prodotto contenuta nel Catalogo e dunque sara giuridicamente
vincolante per il Fornitore. Le Note non potranno in alcun modo
contenere indicazioni in contrasto 0 comunque anche soltanto
eventualmente difformi rispetto alla descrizione ed alle caratteristiche
del Prodotto, al contenuto del Capitolato Tecnico, alle Condizioni
Generali di Contratto e, in generale, ai documenti del Mercato

Elettronico.

Nome File Immagine

NO

Indicare il nome del file allegato al catalogo. Il file immagine allegato
deve avere formato gif o jpg ed essere inviato in un file compresso

formato ZIP

URL Allegati

NO

Indicare il percorso URL (http://www.../nome file) dove il Fornitore
potra specificare ulteriori indicazioni, con scopo essenzialmente

informativo, relative ai Prodotti che intende abilitare
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URL Immagine NO Indicare il percorso URL (http://www.../nome file) dove risiede
I’immagine da allegare Oppure Indicare il nome del file allegato al
catalogo. | file immagini allegati devono avere formato gif o jpg ed

essere inviati in un file compresso formato ZIP.

5.2.2 ATTRIBUTI SPECIFICI

Nel presente capitolo vengono riportate, per ogni Metaprodotto, le Schede Tecniche di Prodotto.

La Scheda Tecnica di prodotto contiene il riepilogo per ciascun metaprodotto delle Caratteristiche Tecniche
o Attributi Specifici e di Base, in un elenco tassativo, obbligatori o facoltativi con degli esempi di

compilazione.

La Scheda Tecnica di prodotto ed il campo "descrizione lunga" permettono di descrivere la configurazione di

base del prodotto oggetto di Mercato Elettronico.

Per Caratteristiche Tecniche si intende I’insieme di caratteristiche costruttive, funzionali e prestazionali che

caratterizzano il Metaprodotto.

I Prodotti presentati dal Fornitore per essere abilitati dovranno necessariamente rispondere alle

Caratteristiche Tecniche relative a ciascun metaprodotto.
Di seguito viene rappresentata una scheda inerente le Caratteristiche Tecniche per ciascun metaprodotto.

In relazione all’attributo “Colore”, laddove non ¢ specificato il tipo di colore ma appare la dicitura “colori
assortiti” il Punto Ordinante non potra specificare il tipo di colore scelto tramite un acquisto diretto da
catalogo ma potra effettuare una RDO specificando il colore nel caso in cui esso sia rilevante per procedere

all’acquisto.
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5.3 Metaprodotto — Accessori da scrivania (CPV 28522300-0)

5.3.1 Accessori da scrivania - Scheda tecnica di prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Si <modello del prodotto>
Tipologia S| Fermalibri;

Orologi da scrivania;
Portacancelleria;
Portacorrispondenza;
Portadepliant;
Portafermagli;
Portafoglietti;
Portaoggetti da cassetto;
Portapenne;
Portariviste;
Sottomano;
Sparticarte;

Tavolette portablocco.

Dimensioni (cm) Sl

Colore Sl

Materiale Sl alluminio;
metallo;
plastica;
plastica antiurto;
plastica atossica;
PPL;
polistirene;
PVC;
rete metallica.

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no
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Disponibilita massima di periodo NO

giornaliera

5.3.2  Accessori da scrivania - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di accessorio fornito; ad esempio Fermalibri; orologi da scrivania; Portacancelleria;
Portacorrispondenza; Portadepliant; Portafermagli; Portafoglietti; Portaoggetti da cassetto; Portapenne;

Portariviste; Sottomano; Sparticarte; Tavolette portablocco.
Dimensioni: si devono indicare le dimensioni dell’accessorio, espresse in centimetri.
Colore: occorre indicare il colore del prodotto.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui é costituito il prodotto. Ad esempio alluminio; metallo;

plastica; plastica antiurto; plastica atossica; PPL; polistirene; PVC; rete metallica.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno, ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.4 Metaprodotto — Accessori per apparecchiature per Ced e Crd (CPV 30126000-x)

5.4.1 Accessori per apparecchiature per Ced e Crd - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Sl Collg;

Fili metallici;
Olio fusore;
Punti metallici;
Rullini carta;
Rullini vassoi;
Rullo pulizia;
Sacchetti;

Vaschetta recupero toner.

Marche e modelli apparati Sl

1SO 9001 del Produttore NO Si; no
1SO 14001 del Produttore NO Si; no
Emas del Produttore NO Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera
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5.4.2  Accessori per apparecchiature per Ced e Crd - Legenda degli attributi della scheda tecnica di

prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di accessorio fornito; ad esempio, Colla; Fili metallici; Olio fusore; Punti metallici;

Rullini carta; Rullini vassoi; Rullo pulizia; Sacchetti; Vaschetta recupero toner.

Marche e modelli apparati: occorre indicare la marca ed il modello degli apparati per i quali il singolo

accessorio e destinato/compatibile.

ISO 9001 del Produttore: indicare se il produttore del singolo accessorio sia in possesso della certificazione
di qualita ISO 9001 o meno.

ISO 14001 del Produttore: indicare se il produttore del singolo accessorio sia in possesso della

certificazione di qualita 1ISO 140010 meno.

Emas del Produttore: indicare se il produttore del singolo accessorio sia in possesso della certificazione
EMAS o0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.5 Metaprodotto — Blocchi Notes (CPV 22816200-x)

5.5.1 Blocchi Notes - Scheda tecnica di prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Si <modello del prodotto>
Tipologia S| a punto metallico;
collati;
spiratati.
Formato (cm) Sl
Rigatura S| quadri da 4 mm;
quadri da 5mm;
quadri da 5mm con margini;
quadri da 10 mm;
righe;
righe con margini;
assente;
millimetrato;
assente con fogli colorati assortiti.
Foratura Universale Sl Si; no
Microperforazione Sl Si; no
Tipo di copertina Sl cartone, plastica, cartone plastificato
Peso Fogli (g/mq) Sl
Peso Copertina (g/mq) NO
Nr. Pagine / Blocco Sl
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo NO
giornaliera
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5.5.2  Blocchi Notes - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di blocco fornito; ad esempio, a punto metallico, collato o spiralato.
Formato (cm): si devono indicare le dimensioni del blocco, espresse in centimetri.

Rigatura: Occorre indicare se la rigatura é: quadri da 4 mm; quadri da 5mm; quadri da 5mm con margini;

quadri da 10 mm; righe; righe con margini; assente; millimetrato; assente con fogli colorati assortiti..
Foratura Universale: occorre indicare se il singolo foglio sia caratterizzato da foratura universale o meno.

Microperforazione: occorre indicare se il singolo foglio sia caratterizzato da microperforazione per il

distacco dal blocco o meno.

Tipo copertina: occorre indicare se il materiale di cui e costituita la copertina del singolo blocco sia cartone,

plastica oppure cartone plastificato.

Peso Fogli (g/mq): occorre indicare la grammatura del singolo foglio costituente il blocco, espressa in

grammi per metro quadrato.

Peso Copertina (g/mq): indicare la grammatura della copertina che racchiude il blocco, espressa in grammi

per metro quadrato.
Nr. Pagine / Blocco: occorre indicare il numero di pagine costituenti il singolo blocco.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.6 Metaprodotto — Blocchi per lavagne a fogli mobili (CPV 22816400-x)

5.6.1 Blocchi per lavagne a fogli mobili - Scheda tecnica di prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Si <modello del prodotto>
Formato (cm) Sl
Rigatura Sl Assente;
rigato;
guadrettato.
Nr. Fogli Sl
Grammatura (g/mq) Sl
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo NO
giornaliera: cfr. 4.2.

5.6.2 Blocchi per lavagne a fogli mobili - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Formato (cm): si devono indicare le dimensioni del blocco, espresse in centimetri.
Rigatura: va indicata la presenza/assenza di rigatura o quadrettatura dei singoli fogli costituenti il blocco.
Nr. Fogli : occorre indicare il numero di fogli costituenti il singolo blocco.

Grammatura (g/mq): occorre indicare la grammatura del singolo foglio costituente il blocco, espressa in

grammi per metro quadrato .

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.7 Metaprodotto — Blocchi Scuola (CPV 22816100-x)

5.7.1  Blocchi Scuola - Scheda tecnica di prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia S| libretto delle giustificazioni - 1 copia;
libretto delle giustificazioni su carta copiativa
- 2 copie;
libretto giustificazioni, assenze e
autorizzazioni

Formato (cm) Sl

Nr. Fogli Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.7.2  Blocchi Scuola - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di blocco fornito; ad esempio, Libretto delle giustificazioni - 1 copia, oppure Libretto

delle giustificazioni su carta copiativa - 2 copie, libretto giustificazioni, assenze e autorizzazioni .
Formato (cm): si devono indicare le dimensioni del blocco, espresse in centimetri.
Nr. Fogli: occorre indicare il numero di fogli costituenti il singolo blocco.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.8 Metaprodotto — Buste Commerciali (CPV 21232310-x)

5.8.1 Buste Commerciali - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si con finestra - gommata;

con finestra - con autoadesivo;
senza finestra - gommata;

senza finestra - con autoadesivo

Apertura per ispezione postale Sl Si; no
Colore Sl
Formato (cm) Sl
Nr. pezzi/confezione.: Sl
Peso (g/mq) Sl
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.8.2 Buste Commerciali - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di busta fornito; ad esempio, busta con finestra — gommata, con finestra - con

autoadesivo, senza finestra — gommata, senza finestra - con autoadesivo.

Apertura per ispezione postale: occorre indicare se la busta sia dotata 0 meno di apertura per I’ispezione
postale.

Colore: occorre indicare il colore della singola busta.

Formato (cm): si devono indicare le dimensioni della busta, espresse in centimetri.
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Nr. Pezzi/Confezione: occorre indicare il numero di buste contenute nella singola confezione.

Peso (g/mq): occorre indicare la grammatura della carta costituente la singola busta, espressa in grammi per

metro quadrato .

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.

5.9 Metaprodotto — Buste in carta ed in plastica con e senza foratura universale (CPV 21232320-x)

5.9.1 Buste in carta ed in plastica con e senza foratura universale - Scheda tecnica di prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale S <modello del prodotto>
Tipologia Sl in plastica a sacco;

in plastica ad "L";

in plastica con foratura universale;

in plastica con foratura universale a grande
capienza;

in plastica con foratura universale ad apertura
laterale;

in plastica con foratura universale lato corto;
in plastica con foratura universale per cd;

in plastica con foratura universale per
diapositive;

in plastica con foratura universale per foto;

in plastica con foratura universale per floppy;
in plastica con retro autoadesivo;

in carta con finestra;

in carta con retro autoadesivo;
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in carta senza finestra.

Materiale sl PVC;
PPL;
tyvek;
carta.
Finitura SI goffrata;
liscia;
lucida;
con righe diagonali;
assente.
Colore Sl
Soffietto NO Si; no
Tipologia chiusura Sl autoadesiva,
con fermaglio;
non autoadesiva;
con bottone;
con laccio;
aperta.
Peso per buste in carta (gr/mq) o NO
Spessore per buste in plastica
(micron)
Formato contenuto (cm oppure UNI) | Sl
Nr. Pezzi/Confezione Sl
Soffietto NO Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera
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5.9.2 Buste in carta ed in plastica con e senza foratura universale - Legenda degli attributi della

scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di busta fornito; ad esempio, in plastica a sacco; in plastica ad "L";

in plastica con foratura universale; in plastica con foratura universale a grande capienza; in plastica con
foratura universale ad apertura laterale; in plastica con foratura universale lato corto;

in plastica con foratura universale per cd; in plastica con foratura universale per diapositive;

in plastica con foratura universale per foto; in plastica con foratura universale per floppy;

in plastica con retro autoadesivo; in carta con finestra; in carta con retro autoadesivo; in carta senza finestra.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui & costituito il singolo prodotto; ad esempio PVC (Policloruro

di vinile) oppure PPL (Polipropilene), carta, tyvek.

Finitura: occorre indicare la presenza o meno della finitura superficiale del singolo prodotto; ad esempio

goffrata; liscia; lucida; con righe diagonali; assente...
Colore: occorre indicare il colore della singola busta.
Soffietto: indicare se le buste sono dotate di soffietto.

Tipologia chiusura: occorre indicare il tipo di chiusura di ciascuna busta fornita; ad esempio autoadesiva;

con fermaglio; non autoadesiva; con bottone; con laccio; aperta.

Peso per buste in carta (gr/mq) o Spessore per buste in plastica (micron): indicare il peso, espresso in

grammi al metro quadrato, della singola busta oppure il suo spessore espresso in micron.

Formato contenuto(cm oppure UNI): occorre indicare le dimensioni del contenuto dalla busta, espresse in

centimetri oppure secondo lo standard UNI.
Nr. Pezzi/Confezione.: occorre indicare il numero di buste contenute nella singola confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato 0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.10 Metaprodotto — Carta collage lucida (CPV 21125500-x)

5.10.1 Carta collage lucida - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Sl adesiva, metallizzata, fluorescente,
trasparente, arcobaleno, colorata

Allestimento Sl in album, in blocco, in rotolo, a fogli mobili

Nr. fogli/tipo allestimento Sl

Grammatura (g/mq) Sl

Formato (cm) Sl

Colore Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.10.2 Carta collage lucida - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di carta fornito; ad esempio, carta adesiva, metallizzata, fluorescente.

Allestimento: occorre indicare I’allestimento in cui viene fornita la carta; ad esempio, in album, in blocco, in

rotolo, a fogli mobili.

Nr. fogli/allestimento: occorre indicare il numero di fogli presenti nel singolo allestimento.

Grammatura (g/mq): occorre indicare la grammatura della carta, espressa in grammi per metro quadrato.

Formato (cm): occorre indicare il formato, espresso in cm, dell’allestimento nel quale la carta sara fornita.

Colore: occorre indicare il colore del singolo foglio di carta .
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Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.

5.11 Metaprodotto — Carta copy & print e cartoncino bianca (CPV 21125693-x)

5.11.1 Carta copy & print e cartoncino bianca- Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale S <modello del prodotto>
Tipologia S| Carta naturale;
Cartoncino naturale;
Carta riciclata;
Cartoncino riciclato.
Formato (cm) Sl
Peso (g/mq) Sl
Allestimento SI in risma;
in album;
in blocco;
in rotolo;
a fogli mobili.
Nr.fogli/tipo allestimento Sl
Punto di bianco % SI
1SO 9001 del Produttore NO Si; no
1SO 14001 del Produttore NO Si; no
Ecolabel - Unione Europea NO Si; no
Emas del Produttore NO Si; no
White Swan NO Si; no
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Blauer Engel NO Si; no
Baume NO Si; no
NF Environnement NO Si; no
Stichting Milieukeur NO Si; no
Aenor Medio Ambiente NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.11.2 Carta copy & print e cartoncino bianca - Legenda degli attributi della scheda tecnica di

prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di carta fornito; ad esempio, Carta naturale; Cartoncino naturale; Carta riciclata;
Cartoncino riciclato.

Formato (cm): occorre indicare il formato in cm, del singolo foglio di carta.

Peso (g/mq): occorre indicare la grammatura della carta costituente il singolo foglio, espressa in grammi per

metro quadrato.

Allestimento: occorre indicare la tipologia di allestimento nella quale la carta viene fornita; ad esempio, in

risma; in album; in blocco; in rotolo; a fogli mobili.
Nr. fogli/tipo allestimento: occorre indicare il numero di fogli presenti nel singolo allestimento.

Punto di bianco %: occorre indicare il colore del singolo foglio di carta nel caso in cui si tratti di carta

colorata. Nel caso di carta bianca occorre indicare il punto di bianco, espresso in percentuale (%).

ISO 9001 del Produttore : indicare se il produttore abbia conseguito la certificazione ISO 9001 o0 meno.
ISO 14001 del Produttore : indicare se il produttore abbia conseguito la certificazione 1SO 14001 o meno.
EMAS del Produttore : indicare se il produttore abbia conseguito la certificazione Emas o meno.
Ecolabel - Unione Europea : indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Ecolabel o meno.
White Swan : indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione White Swan o0 meno.

Blauer Engel : indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Blauer Engel o0 meno.

Baume : indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Baume o meno.

NF Environnement: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione NF Environnement 0 meno.
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Stichting Milieukeur: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Stichting Milieukeur o

meno.

Aenor Medio Ambiente: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Aenor Medio Ambiente o

meno.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.

Allegato n° 1 — Capitolato Tecnico pag. 51 di 171




CONSIP S.p.A.

Bando "Cancellerial04" di Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la fornitura di Cancelleria ad uso ufficio e
didattico

5.12 Metaprodotto — Carta copy & print e cartoncino colorata (CPV 21125694-x)

5.12.1 Carta copy & print e cartoncino colorata- Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl Carta colori forti;
Carta colori tenui;
Cartoncino colori tenui;
Cartoncino colori forti.
Formato (cm) Sl
Peso (g/mq) Sl
Allestimento Sl in risma;
in album;
in blocco;
in rotolo;
a fogli mobili.
Nr. Fogli/tipo allestimento Sl
Colore Sl
1SO 9001 del Produttore NO Si; no
EMAS del Produttore NO Si; no
1SO 14001 del Produttore NO Si; no
Ecolabel - Unione Europea NO Si; no
White Swan NO Si; no
Blauer Engel NO Si; no
Baume NO Si; no
NF Environnement NO Si; no
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Stichting Milieukeur NO Si; no
Aenor Medio Ambiente NO Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.12.2 Carta copy & print e cartoncino colorata - Legenda degli attributi della scheda tecnica di

prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di carta fornito; ad esempio, Carta colori forti; Carta colori tenui; Cartoncino colori tenui;

Cartoncino colori forti.
Formato (cm): occorre indicare il formato in cm. del singolo foglio di carta.

Peso (g/mq): occorre indicare la grammatura della carta costituente il singolo foglio, espressa in grammi per

metro quadrato .

Allestimento: occorre indicare la tipologia di allestimento nella quale la carta viene fornita; ad esempio, in

risma, in album, in blocco, in rotolo, a fogli mobili.

Nr. Fogli/tipo allestimento: occorre indicare il numero di fogli presenti nel singolo allestimento.

Colore: occorre indicare il colore del singolo foglio di carta .

I1SO 9001 del Produttore: indicare se il produttore abbia conseguito la certificazione 1SO 9001 o meno.
EMAS del Produttore: indicare se il produttore abbia conseguito la certificazione Emas 0 meno.

ISO 14001 del Produttore: indicare se il produttore abbia conseguito la certificazione 1ISO 14001 o meno.
Ecolabel - Unione Europea: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Ecolabel o meno.
White Swan: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione White Swan o meno.

Blauer Engel: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Blauer Engel o meno.

Baume: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Baume o meno.

NF Environnement: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione NF Environnement o meno.

Stichting Milieukeur: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Stichting Milieukeur o

meno.
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Aenor Medio Ambiente: indicare se il prodotto abbia conseguito la certificazione Aenor Medio Ambiente o
meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento:indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti
usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.13 Metaprodotto — Carta in modulo continuo (CPV 21233610-4)

5.13.1 Carta in modulo continuo - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Sl bianca piste fisse; bianca piste staccabili;
a lettura facilitata piste fisse; a lettura
facilitata piste staccabili

Nr. Parti Sl

Dimensione (cm/pollice) Sl

Peso (g/mq) Sl

Nr fogli/confezione Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.13.2 Carta in modulo continuo - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di carta fornito; ad esempio, bianca a piste fisse, bianca a piste staccabili, a lettura
facilitata piste fisse, a lettura facilitata piste staccabili.

Nr. Parti: occorre indicare il numero di parti.

Dimensione (cm/pollice): occorre indicare il numero di centimetri per pollice.

Peso (g/mq): occorre indicare la grammatura della carta costituente il singolo foglio, espressa in grammi per

metro quadrato.

Nr. Fogli/confezione: occorre indicare il numero di fogli presenti nella singola confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203

dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.14 Metaprodotto — Carta per attivita artistiche (CPV 21125200-x)

5.14.1 Carta per attivita artistiche - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl Carta crespa
Allestimento Sl in album, in blocco, in rotolo, a fogli mobili
Grammatura (g/mq) Sl

Estensibilita (cm) Sl

Formato (cm) Sl

Colore Sl

Nr. fogli/tipo allestimento Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.14.2 Carta per attivita artistiche - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di carta fornito; ad esempio, carta crespa.

Allestimento: occorre indicare I’allestimento in cui viene fornita la carta; ad esempio, in album, in blocco, in

rotolo, a fogli mobili.

Grammatura (g/mq): occorre indicare la grammatura della carta, espressa in grammi per metro quadrato.

Estensibilita (cm): occorre indicare I’estensibilita della carta espressa in centimetri.

Formato (cm): occorre indicare il formato, espresso in cm, dell’allestimento nel quale la carta sara fornita.

Colore: occorre indicare il colore del singolo foglio di carta .

Nr. fogli/tipo allestimento: occorre indicare il numero di fogli presenti nel singolo allestimento.
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Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.

5.15 Metaprodotto — Carta Protocollo (CPV 22832100-x)

5.15.1 Carta Protocollo - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale S <modello del prodotto>
Tipologia Sl per scrittura manuale - uso bollo;

per stampanti - uso bollo;
per scrittura manuale - altri usi;

per stampanti - altri usi.

Formato (cm) Sl

Peso (g/mq) Sl

Nr. Fogli/risma Sl

Margini Sl Si; no

Rigatura S| quadri da 4 mm;
quadri da 5mm;
righe con margini;
righe senza margini;
assente

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera
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5.15.2 Carta Protocollo - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di carta fornito; ad esempio, carta per scrittura manuale - uso bollo, per stampanti - uso

bollo, per scrittura manuale - altri usi, per stampanti - altri usi.
Formato (cm): occorre indicare il formato, espresso in centimetri, del singolo foglio di carta.

Peso (g/mq): occorre indicare la grammatura della carta costituente il singolo foglio, espressa in grammi per

metro quadrato .
Nr. Fogli/risma: occorre indicare il numero di fogli presenti nella singola risma.
Margini: occorre indicare se il singolo foglio di carta sia dotato di margini o meno.

Rigatura: occorre indicare se la carta presenta una rigatura/quadrettatura o meno: quadri da 4 mm; quadri da

5mm:; righe con margini; righe senza margini; assente.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.16 Metaprodotto — Cartelle sospese e supporti (CPV 22852400-x)

5.16.1 Cartelle sospese e supporti — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia S| Cartelle con fondo "U" 3 cm per armadi

senza incavo inferiore;

Cartelle con fondo "U"™ 3 cm per armadi con
incavo inferiore;

Cartelle con fondo "U" 3 cm per cassetti;
Cartelle con fondo "U™ 5 cm per cassetti;
Cartelle con fondo "U" 5 cm per armadi con
incavo inferiore;

Cartelle con fondo "V" per armadi con incavo
inferiore;

Cartelle con fondo "V" per armadi senza
incavo inferiore;

Cartelle con fondo "V" per cassetti;
Supporti per cartelle sospese per armadi;

Supporti per cartelle sospese per cassetti.

Formato (cm) Sl

Grammatura cartoncino delle cartelle | NO

(9/ma)

Sistema di assemblaggio Si colla; rivetti; assente.
Colore Sl

Interasse (cm) Sl

Lunghezza portaetichette (mm) NO

Riciclato NO Si; no
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Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo NO
giornaliera

5.16.2 Cartelle sospese e supporti - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di cartella fornito; ad esempio Cartelle con fondo "U" 3 cm per armadi senza incavo
inferiore; Cartelle con fondo "U™ 3 cm per armadi con incavo inferiore; Cartelle con fondo "U" 3 cm per
cassetti; Cartelle con fondo "U™ 5 cm per cassetti; Cartelle con fondo "U" 5 cm per armadi con incavo
inferiore; Cartelle con fondo "V" per armadi con incavo inferiore; Cartelle con fondo "V" per armadi senza
incavo inferiore; Cartelle con fondo "V" per cassetti; Supporti per cartelle sospese per armadi; Supporti per

cartelle sospese per cassetti.
Formato (cm): occorre indicare il formato, espresso in centimetri, della singola cartella.

Grammatura cartoncino delle cartelle (g/mq): indicare la grammatura del cartoncino costituente la singola

cartella, espressa in grammi per metro quadrato .

Sistema di assemblaggio: occorre indicare se la tipologia di sistema di assemblaggio sia con colla, rivetti

oppure assente.

Colore: occorre indicare il colore della singola cartella.

Interasse: occorre indicare I’interasse della singola cartella.

Lunghezza portaetichette (mm): indicare la lunghezza del portaetichette, espressa in centimetri.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento:indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.17 Metaprodotto — Cartelline in cartone (CPV 22852200-x)

5.17.1 Cartelline in cartone - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia S| senza lembi;

a 3 lembi;

con finestra;

con linguette e pressino;
pinzabili;

con elastico verticale;
con elastico agli angoli;
con tasca interna;

con apertura lato superiore e destro.

Formato esterno (cm) Sl

Colore Sl

Materiale Sl cartone plastificato;
in manilla;
pannoso;
cartoncino;

fibrone goffrato;

cartone stampato lucido;

presspan
Peso o Spessore (g/mg oppure mm) | Sl

Nr. Pezzi/Confezione Sl

Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo NO

giornaliera
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5.17.2 Cartelline in cartone - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di cartellina fornito; ad esempio, senza lembi; a 3 lembi; con finestra; con linguette e
pressino; pinzabili; con elastico verticale; con elastico agli angoli; con tasca interna; con apertura lato

superiore e destro.
Formato esterno (cm): occorre indicare il formato, espresso in centimetri, della singola cartellina.
Colore: occorre indicare il colore della singola cartellina.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui é costituito il singolo prodotto, ad esempio: cartone

plastificato; in manilla; pannoso; cartoncino; fibrone goffrato; cartone stampato lucido; presspan.

Peso 0 Spessore (g/mg oppure mm): occorre indicare il peso della singola cartellina, espresso in grammi

per metro quadrato, oppure lo spessore del cartoncino espresso in mm.
Nr. Pezzi / Confezione: occorre indicare il numero di cartelline contenute nella singola confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento:indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr. 4.2.
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5.18 Metaprodotto — Cartelline in plastica (CPV 22852300-x)

5.18.1 Cartelline in plastica - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia S| con elastico verticale;

con elastico agli angoli;
a 3 lembi;

con molla laterale;

con clip laterale

con bottone;

con pressino ad aghi

Formato contenuto (cm) Sl

Dorso (cm) NO

Colore Sl

Materiale NO PVC; PPL
Nr. Pezzi / Confezione Sl

Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.18.2 Cartelline in plastica - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di cartellina fornito; ad esempio, con elastico verticale; con elastico agli angoli; a 3

lembi; con molla laterale; con clip laterale con bottone; con pressino ad aghi..

Formato contenuto (cm): si dovranno indicare le dimensioni del contenuto della singola cartellina, espresse

in centimetri.
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Dorso (cm): indicare se la singola cartellina sia dotata di dorso o meno. Nel caso in cui esista un dorso

occorre indicarne la misura in centimetri.

Colore: occorre indicare il colore della singola cartellina.

Materiale: indicare il materiale di cui é costituito il singolo prodotto.

Nr. Pezzi / Confezione: occorre indicare il numero di cartelline contenute nella singola confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.19 Metaprodotto — Cartucce e Toner Ink-Laser (CPV 30125100-2)

5.19.1 Cartucce e Toner Ink-Laser - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca

Sl

<nome del produttore o marchio di

commercializzazione del prodotto>

Denominazione commerciale

Sl

<modello del prodotto, come da catalogo
ufficiale>.

Da intendersi:

" per i prodotti “originali”, come
ufficiale denominazione del prodotto
risultante dal catalogo del produttore;

" per i prodotti “non originali /
compatibili”, come indicazione della
tipologia (cartuccia o toner) + compatibile
per + marca/marche/modelli rispetto alle
quali il prodotto puo essere ritenuto
compatibile nell’utilizzo”.

Es. Cartuccia Compatibile MITA/CANON.

Tipologia

Sl

Uno dei seguenti valori da attribuire:

= Cartuccia originale per plotter a getto

d'inchiostro ;

= Cartuccia originale per stampanti/fax a

getto d'inchiostro;

= Toner originale per macchine

fotocopiatrici;
= Toner originale per stampanti fax/laser;

= Cartuccia compatibile per plotter a getto
d'inchiostro;
= Cartuccia compatibile per stampanti/fax

a getto d'inchiostro;

= Toner compatibile per macchine

fotocopiatrici;
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= Toner compatibile per stampanti

fax/laser;
Marche e modelli apparati S Marca e modello degli apparati per i quali
sono utilizzabili i prodotti
Colore Sl
Performance Si n° Pagine / n°caratteri /n° foto
1SO 9001 Produttore NO Si; no
1SO 14001 Produttore NO Si; no
EMAS del Produttore NO Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

5.19.2 Cartucce e Toner Ink-Laser - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

NB: In coerenza con il consueto lessico commerciale utilizzato nell’ambito dei prodotti di consumo per

apparati di copia/stampa, si precisa che: per ogni identificato apparato di copia/stampa deve

intendersi materiale di consumo “originale”, quello commercializzato con il marchio del medesimo

produttore degli apparati ai quali & destinato o con altri marchi dallo stesso autorizzati; per prodotto

“compatibile”, ogni altro materiale di consumo appartenente al metaprodotto di riferimento e dotato

delle caratteristiche necessarie, perché possa essere ritenuto analogo ed utilizzabile sul medesimo

apparato di copia/stampa.

Tipologia: esprime contestualmente la tipologia specifica del materiale di consumo (cartuccia o toner), la

tipologia di apparato di copia/stampa al quale e destinato il prodotto e la connotazione di prodotto originale o

compatibile; ad esempio: Cartuccia originale per stampanti/fax a getto d'inchiostro, Toner compatibile per

stampanti/fax laser, Toner originale per macchine fotocopiatrici, etc .

Marche e modelli apparati: indicare la marca ed il modello degli apparati per i quali la singola cartuccia/il

singolo prodotto & destinato.

Colore: indicare il colore dell’inchiostro/toner (a titolo esemplificativo: nero, colore, tricromia,

guadricromia, etc..)
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Performance: indicare il numero di pagine di autonomia di stampa della singola cartuccia o toner o in

alternativa il numero di caratteri o di foto che il prodotto formalmente garantisce.

ISO 9001 Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della
certificazione di qualita 1SO 9001 o meno.

ISO 14001 Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della

certificazione di qualita 1SO 140010 meno.

Emas del Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della
certificazione EMAS 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.
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5.20 Metaprodotto — Cassettiere in plastica componibili (CPV 36121620-x)

5.20.1 Cassettiere in plastica componibili - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Nr Cassetti Sl

Dimensioni cassettiera (cm) Sl

Altezza cassetti (cm) Sl

Dimensioni interne cassetto (cm) NO

Colore Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.20.2 Cassettiere in plastica componibili - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Nr Cassetti: occorre indicare il numero di cassetti costituenti il singolo modulo cassettiera.

Dimensioni cassettiera (cm): occorre indicare la misura delle dimensioni spaziali, espresse in centimetri, del

singolo modulo cassettiera.

Altezza cassetti (cm): occorre indicare I’altezza, espressa in centimetri, del singolo cassetto costituente il

modulo cassettiera.

Dimensioni interne cassetto (cm): indicare la misura delle dimensioni interne, espresse in centimetri, del

singolo cassetto.

Colore: occorre indicare il colore del singolo modulo cassettiera.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203

dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.21 Metaprodotto — Colle (CPV 24620000-6)

5.21.1 Colle - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia S| pasta in stick;

pasta in barattolo;

a nastro;

vinilica in barattolo;
liquida in tubo;

cianoacrilica in tubetto

Quantita contenuta (g oppure ml Sl
oppure mt oppure kg oppure cc)

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.21.2 Colle - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di colla fornito; ad esempio, pasta in stick, pasta in barattolo, a nastro, vinilica in
barattolo, liquida in tubo, cianoacrilica in tubetto.

Quantita contenuta (g oppure ml oppure mt oppure kg oppure cc): occorre indicare la quantita, espressa
in grammi o millilitri, in relazione alla tipologia di colla contenuta della singola confezione (tubetto,

barattolo, etc).

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.
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Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.22 Metaprodotto — Colori a dita (CPV 36823000-x)

5.22.1 Colori a dita — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Materia prima Sl vegetale, minerale
Dermatologicamente testato NO Si; no

Peso (g oppure ml) Sl

Colore Sl

Lavabile NO Si; no

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.22.2 Colori a dita - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Materia prima: occorre indicare se la materia prima di cui sono costituiti i colori & vegetale o minerale.

Dermatologicamente testato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia stato

dermatologicamente testato o0 meno.

Peso (g oppure ml): occorre indicare il peso, espresso in grammi oppure in millilitri, di ciascuna confezione

di colori.

Colore: occorre indicare se i colori vengono forniti in confezioni con colori assortiti o in confezioni di colori

monocolore. In quest’ultimo caso va indicato il colore dei colori a dita.
Lavabile: indicare se i colori siano lavabili o meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.23 Metaprodotto — Contenitori per archivio (CPV 30191120-x)

5.23.1 Contenitori per archivio - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia S| Cartelle in cartone ad aghi per tabulati;
Cartelle in plastica ad aghi per tabulati;
Scatole in metallo e cartone ondulato per
archivio;
Scatole in metallo e cartone per archivio;
Scatole in cartone per archivio;
Scatole in plastica per archivio;
Scatole in cartone ondulato per archivio

Formato contenuto (cm) Sl

Colore Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.23.2 Contenitori per archivio - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di contenitore fornito; ad esempio, Cartelle in cartone ad aghi per tabulati;

Cartelle in plastica ad aghi per tabulati; Scatole in metallo e cartone ondulato per archivio;

Scatole in metallo e cartone per archivio; Scatole in cartone per archivio; Scatole in plastica per archivio;

Scatole in cartone ondulato per archivio

Formato contenuto (cm): occorre indicare il formato, espresso in centimetri, relativo alle dimensioni del

contenuto del singolo prodotto.
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Colore: occorre indicare il colore del singolo contenitore.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

5.24 Metaprodotto — Contenitori per supporti magnetici (CPV 30191140-x)

5.24.1 Contenitori per supporti magnetici - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale S <modello del prodotto>

Tipologia Sl verticale;

a cassetto;
lineare;
orizzontale;
da trasporto;

verticale/orizzontale.

Dimensioni (cm) Sl
I Co;

CD e Data Cartridge;

CDeDVD;

CD e Floppy disk;

CD e Zip;

CD, DVD e VHS;

CD, DVD, Zip e Maxi Data Cartridge;
DVD;

Floppy disk;

Tipo supporti contenuti

Floppy, CD e Zip;
Floppy e Mini Data Cartridge;
Zip.
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Nr. Posti Sl

Materiale Sl

Colore Sl

Tipo chiusura NO a pressione, con serratura, in velcro; a libro;
con zip; assente.

Riciclato NO Si/no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.24.2 Contenitori per supporti magnetici - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di contenitore fornito; ad esempio verticale; a cassetto; lineare; orizzontale; da trasporto;

verticale/orizzontale...

Dimensioni (cm): occorre indicare le misure, espresse in centimetri, delle dimensioni del singolo

contenitore.

Tipo supporti contenuti: occorre indicare il tipo di supporto di memorizzazione compatibile con il singolo
contenitore, ad esempio CD; CD e Data Cartridge; CD e DVD; CD e Floppy disk; CD e Zip; CD, DVD e
VHS; CD, DVD, Zip e Maxi Data Cartridge; DVD; Floppy disk; Floppy, CD e Zip; Floppy e Mini Data
Cartridge; Zip.

Nr. Posti: occorre indicare il numero di supporti di memorizzazione che possono essere inseriti nel singolo

contenitore.
Materiale: occorre indicare il materiale di cui é costituito il singolo prodotto.
Colore: occorre indicare il colore del singolo contenitore.

Tipo chiusura: indicare il tipo di chiusura di cui € dotato il singolo contenitore; ad esempio, a pressione, con

serratura, in velcro; a libro; con zip; assente.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.25 Metaprodotto — Correttori a nastro (CPV 30192162-x)

5.25.1 Correttori a nastro - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Si usa e getta; ricaricabili; nastri di ricambio
Lunghezza nastro (m) Sl

Altezza nastro (mm) Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.25.2 Correttori a nastro - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di correttore a nastro fornito; ad esempio, usa e getta, ricaricabili, nastri di ricambio.
Lunghezza nastro (m): occorre indicare la lunghezza, espressa in metri, del singolo correttore a nastro.
Altezza nastro (mm): occorre indicare |’altezza, espressa in millimetri, del singolo nastro.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.26 Metaprodotto — Correttori liquidi (CPV 30192161-x)

5.26.1 Correttori liquidi - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia S| flacone con pennello;

flacone con dosatore;

flacone con punta in metallo;

flacone con spugna;

flacone con pennello e punta in metallo;
penna con punta in metallo;

penna con punta in plastica;

Contenuto (ml) Sl
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.26.2 Correttori liquidi - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di correttore fornito; ad esempio, flacone con pennello; flacone con dosatore; flacone con
punta in metallo; flacone con spugna; flacone con pennello e punta in metallo; penna con punta in metallo;

penna con punta in plastica;

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.27 Metaprodotto — Cucitrici (CPV 28522310-x)

5.27.1 Cucitrici - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl apinza,

a pinza per alti spessori;
da tavolo;

a braccio lungo;

manuali per alti spessori;

elettriche per alti spessori

Passo o dimensione del punto (mm) | SI

Materiale della struttura sl metallo;
acciaio cromato;
metallo rivestito in plastica;

metallo con finiture nichelate

Capacita di cucitura (Nr. Fogli da 80 | SI

g/ma)

Profondita Cucitura (mm) Sl

Capacita serbatoio (Nr. Punti) Sl

Punto aperto Sl Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera
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5.27.2 Cucitrici - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di cucitrice fornito; ad esempio, a pinza; a pinza per alti spessori; da tavolo; a braccio

lungo; manuali per alti spessori; elettriche per alti spessori..

Passo o dimensione del punto (mm): occorre indicare il passo, espresso in millimetri, del punto compatibile
con la singola cucitrice. In alternativa pud essere indicata anche la dimensione del punto, espressa in

millimetri.

Materiale della struttura: occorre indicare il materiale della struttura, ad esempio metallo; acciaio cromato;

metallo rivestito in plastica; metallo con finiture nichelate.

Capacita di cucitura (Nr. Fogli da 80 g/mq): occorre indicare la capacita di cucitura, espressa in numero di

fogli aventi grammatura pari ad 80 g/mq, realizzabile dalla cucitrice con I’applicazione di un singolo punto.

Profondita Cucitura (mm): occorre indicare la profondita di cucitura, espressa in numero di fogli,

realizzabile dalla cucitrice con I’applicazione di un singolo punto.

Capacita serbatoio (Nr. Punti): occorre indicare la capacita massima del serbatoio, espressa in numero di

punti, della singola cucitrice.
Punto aperto: occorre indicare se la cucitrice abbia la possibilita di applicare punti aperti 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.28 Metaprodotto — Developer (CPV 30124200-x)

5.28.1 Developer - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Marche e modelli apparati Sl

Colore Sl

Performance Nr. Pagine NO

1SO 9001 del Produttore NO Si; no

1SO 14001 del Produttore NO Si; no

EMAS del Produttore NO Si; no

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.28.2 Developer - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Marche e modelli apparati: occorre indicare la marca ed il modello degli apparati per i quali il singolo
developer é destinato/compatibile.

Colore: occorre indicare il colore del developer.
Performance Nr. Pagine: indicare il numero di pagine di autonomia di stampa del singolo developer.

ISO 9001 del Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della
certificazione di qualita 1SO 9001 o meno.

ISO 14001 del Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della

certificazione di qualita 1SO 140010 meno.
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Emas del Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della

certificazione EMAS 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.29 Metaprodotto — Dispenser per nastri adesivi (CPV 28522330-x)

5.29.1 Dispenser per nastri adesivi - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si tendinastro; tendinastro con portacancelleria;

per nastri da imballo

Altezza massima nastro (mm) Sl

Diametro massimo nastro (mm) Sl

Colore NO

Peso (g) Sl

Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.29.2 Dispenser per nastri adesivi - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di dispenser fornito; ad esempio, Tendinastro, Tendinastro con portacancelleria, per

nastri da imballo.

Altezza massima nastro (mm): occorre indicare I’altezza massima, espressa in millimetri, del nastro

compatibile con il singolo dispenser.

Diametro massimo nastro (mm): occorre indicare il diametro massimo, espresso in millimetri, del nastro

compatibile con il singolo dispenser.
Colore: indicare il colore del singolo dispenser.

Peso (g): occorre indicare il peso, espresso in grammi, del singolo dispenser.

Allegato n° 1 — Capitolato Tecnico pag. 85di 171




CONSIP S.p.A.

Bando "Cancellerial04" di Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la fornitura di Cancelleria ad uso ufficio e
didattico

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.30 Metaprodotto-Drum-fotoconduttori (CPV 30124100-x)

5.30.1 Drum-fotoconduttori - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si per fotocopiatori ;

per stampa laser.

Marche e modelli apparati Sl

Colore NO

Performance Nr. Pagine NO

ISO 9001 del Produttore NO Si; no
ISO 14001 del Produttore NO Si; no
Emas del Produttore NO Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.30.2 Drum-fotoconduttori - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢é il tipo di Drum-fotoconduttore fornito; ad esempio, Drum/fotoconduttori per fotocopiatori,

Drum/fotoconduttori per stampa laser.

Marche e modelli apparati: occorre indicare la marca ed il modello degli apparati per i quali il singolo
Drum-fotoconduttore e destinato/compatibile.

Colore: indicare il colore del Drum-fotoconduttore.

Performance Nr. Pagine: indicare il numero di pagine di autonomia di stampa del singolo Drum-
fotoconduttore.
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ISO 9001 del Produttore: indicare se il produttore del singolo Drum-fotoconduttore sia in possesso della

certificazione di qualita 1SO 9001 o meno.

ISO 14001 del Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della

certificazione di qualita 1SO 140010 meno.

Emas del Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della

certificazione EMAS 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203

dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.31 Metaprodotto — Etichette in foglio A4 (CPV 30192810-x)

5.31.1 Etichette in foglio A4 - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl angoli vivi; angoli arrotondati
Formato/diametro etichetta (cm) Sl

Colore Sl

Peso (g/mq) NO

Nr. Etichette / Foglio Sl

Nr. Etichette/ Confezione Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.31.2 Etichette in foglio A4 - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di etichette fornito; ad esempio, con angoli vivi; angoli arrotondati.

Formato/diametro etichetta (cm): occorre indicare il formato oppure il diametro, espresso in centimetri,

della singola etichetta contenuta in ciascun foglio etichette.

Colore: occorre indicare il colore della singola etichetta.

Peso (g/mq): indicare il peso della singola etichetta, espresso in grammi per metro quadrato .
Nr. Etichette / Foglio: occorre indicare il numero di etichette contenute nel singolo foglio A4.

Nr. Etichette/Confezione: occorre indicare il numero di etichette contenute nella singola confezione di
etichette.
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Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.32 Metaprodotto — Etichette Modulo continuo (CPV 30192820-x)

5.32.1 Etichette Modulo continuo — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si 1 pista; 2 piste; 3 piste
Formato (cm) Sl

Peso (g/mq) NO

Nr.Etichette / Confezione Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.32.2 Etichette Modulo continuo — Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di etichette fornito; ad esempio, a 1 pista, a 2 piste, a 3 piste.

Formato (cm): occorre indicare il formato, espresso in centimetri, della singola etichetta.

Peso (g/mq): indicare il peso della singola etichetta, espresso in grammi per metro quadrato .

Nr. Etichette / Confezione: occorre indicare il numero di etichette contenute nella singola confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.33 Metaprodotto — Evidenziatori (CPV 30192125-3)

5.33.1 Evidenziatori — Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Sl a tampone; a inchiostro liquido; a nastro; a
secco

Colore Sl

Larghezza tratto (mm) Sl

Contenuto inchiostro (g) NO

Lunghezza di scrittura (m) Sl

Con clip Sl Si; no

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.33.2 Evidenziatori - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di evidenziatore fornito; ad esempio, a tampone, a inchiostro liquido, a nastro, a secco.

Colore: occorre indicare il colore del tratto realizzabile dal singolo evidenziatore.

Larghezza tratto (mm): occorre indicare la larghezza del tratto, espressa in millimetri, realizzabile dal

singolo evidenziatore.

Contenuto inchiostro (g): indicare la quantita di inchiostro, espresso in grammi, contenuta nel singolo

evidenziatore.

Lunghezza di scrittura (m): occorre indicare la lunghezza massima di scrittura, espressa in metri,

realizzabile dal singolo evidenziatore.
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Con clip: occorre indicare se I’evidenziatore € dotato di clip 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.34 Metaprodotto — Faldoni con lacci (CPV 22853000-x)

5.34.1 Faldoni con lacci - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Sl non personalizzato; personalizzato per
Bollettino ufficiale registro; personalizzato
per Gazzetta Ufficiale

Dorso (cm) Sl

Formato esterno (cm) Sl

Colore Sl

Materiale Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.34.2 Faldoni con lacci - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: é il tipo di faldone fornito; ad esempio, falcone non personalizzato, personalizzato per Bollettino

ufficiale registro, personalizzato per Gazzetta Ufficiale.

Dorso (cm): occorre indicare la misura del dorso, espressa in centimetri, del singolo faldone.

Formato esterno(cm): occorre indicare il formato esterno, espresso in centimetri, del singolo faldone.

Colore: occorre indicare il colore del singolo faldone.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui é costituito il singolo prodotto.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203

dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.35 Metaprodotto — Fermagli e molle (CPV 25247120-1)

5.35.1 Fermagli e molle - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia S| Fermagli angolari;
Fermagli plastificati;
Fermagli zincati;
Fermacampioni;
Molle a doppia clip;
Pinze fermacarta;
Ganci per quadri;
Puntine a tre punte;
Puntine a una punta;
Puntine colorate;
Fermagli metallizzati;
Fermagli ottonati

Dimensioni (mm) S

Colore SI

Materiale SI Acciaio; acciaio lucido; acciaio nichelato e
temperato; acciaio temperato; acciaio
plastificato; acciaio ottonato; acciaio zincato;
acciaio verniciato; alluminio; ferro nichelato;
filo zincato; filo colorato metallizzato;
metallo; ottone.

Nr. Pezzi per scatola SI

Nr. Scatole a confezione SI

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO
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giornaliera

5.35.2 Fermagli e molle - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di fermagli o molle fornito; ad esempio Fermagli angolari; Fermagli plastificati; Fermagli
zincati; Fermacampioni; Molle a doppia clip; Pinze fermacarta; Ganci per quadri; Puntine a tre punte;

Puntine a una punta; Puntine colorate; Fermagli metallizzati; Fermagli ottonati
Dimensioni (mm): occorre indicare le dimensioni, espresse in millimetri, del singolo fermaglio o molla.
Colore: occorre indicare il colore del singolo fermaglio o molla.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui € costituito il singolo prodotto. Ad esempio in acciaio; acciaio
lucido; acciaio nichelato e temperato; acciaio temperato; acciaio plastificato; acciaio ottonato; acciaio

zincato; acciaio verniciato; alluminio; ferro nichelato; filo zincato; filo colorato metallizzato; metallo; ottone.
Nr. Pezzi per scatola: occorre indicare il numero di fermagli/molle contenute nella singola scatola.
Nr. Scatole a confezione : occorre indicare il numero di scatole contenuti nella singola confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.36 Metaprodotto — Foglietti riposizionabili (CPV 22816300-x)

5.36.1 Foglietti riposizionabili - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia S| a blocchetto;

a blocchetto con adesivo alternato;

a blocchetto prestampato per comunicazioni
telefoniche/chiamate;

a blocchetti segnapagina.

Formato (cm) Sl

Colore Sl

Rigatura Sl quadri; righe; assente
Peso (g/mq) NO

Nr.Fogli/Blocchetto Sl

Nr.Blocchetti / Confezione Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.36.2 Foglietti riposizionabili - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di foglietti fornito; ad esempio, a blocchetto, a blocchetto con adesivo alternato, a

blocchetto prestampato per comunicazioni telefoniche/chiamate, a blocchetti segnapagina.
Formato (cm): occorre indicare il formato, espresso in centimetri, del singolo foglietto.

Colore: occorre indicare il colore del singolo foglietto.
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Rigatura: occorre indicare se il singolo foglietto sia dotato di quadri, righe, o se sia assente qualunque tipo

di rigatura/quadrettatura.

Peso (g/mq): indicare il peso del singolo foglietto, espresso in grammi per metro quadrato .
Nr.Fogli/Blocchetto: occorre indicare il numero di foglietti contenuti nel singolo blocchetto.

Nr. Blocchetti /Confezione: occorre indicare il numero di blocchetti contenuti nella singola confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.37 Metaprodotto — Forbici, cutter e tagliacarte (CPV 28522340-x)

5.37.1 Forbici, cutter e tagliacarte - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia S| forbici con impugnatura in ABS;
forbici con impugnatura in metallo;
forbici con punta arrotondata e impugnatura
in ABS;
forbici con punta arrotondata e impugnatura
in metallo;
tagliacarte;
tagliacarte con impugnatura in ABS;
lama di ricambio grande;
lama di ricambio piccola;
cutter lama grande;
cutter lama piccola
Lunghezza totale (cm) Sl
Materiale lame Sl Acciaio; acciaio inox; metallo; nikel.
Meccanismo bloccalama Sl Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo | NO

5.37.2 Forbici, cutter e tagliacarte - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di forbici, cutter o tagliacarte fornito; ad esempio, forbici con impugnatura in ABS;

forbici con impugnatura in metallo;

forbici con punta arrotondata e impugnatura in ABS; forbici con punta arrotondata e impugnatura in metallo;
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tagliacarte; tagliacarte con impugnatura in ABS; lama di ricambio grande; lama di ricambio piccola; cutter

lama grande; cutter lama piccola

Lunghezza totale (cm): occorre indicare la lunghezza totale, espressa in centimetri, della singola forbice o

del singolo tagliacarte.

Materiale lame: occorre indicare il materiale di cui sono costituite le lame del singolo prodotto. Ad esempio

in acciaio; acciaio inox; metallo; nikel.
Meccanismo bloccalama: occorre indicare se il prodotto sia dotato di meccanismo bloccalama o meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.38 Metaprodotto — Gessi per lavagne (CPV 36822300-2)

5.38.1 Gessi per lavagne — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Si in carbonato di calcio; in solfato di calcio
Diametro fusto (mm) Sl

Lunghezza fusto (mm) Sl

Colore Sl

Nr pezzi/confezione NO scatola 10 pz;

scatola 12 pz;
scatola 100 pz

Testato dermatologicamente NO
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.38.2 Gessi per lavagne - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ la tipologia di gessetto fornito; a esempio, in carbonato di calcio oppure in solfato di calcio.
Diametro fusto (mm): occorre indicare il diametro del fusto, espresso in millimetri, di ciascun gessetto.
Lunghezza fusto (mm): occorre indicare la lunghezza, espressa in millimetri, del fusto ciascun gessetto.

Colore: occorre indicare se i gessetti vengono forniti in confezioni con colori assortiti o in confezioni di

gessetti monocolore. In quest’ultimo caso va indicato il colore dei gessetti.

Nr pezzi/confezione: indicare numero di pezzi forniti nella singola confezione di gessetti; ad esempio, in

scatola 10 pezzi oppure in scatola da 12 pezzi o scatola da 100 pezzi.

Testato dermatologicamente: indicare se i gessetti siano stati testati dermatologicamente o meno.
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Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.39 Metaprodotto — Gomme (CPV 30192100-2)

5.39.1 Gomme - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia del materiale gomma Sl in caucciu; in vinile;
Dimensioni/diametro (cm) Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.39.2 Gomme - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia del materiale gomma: ¢ il tipo di gomma fornito; ad esempio, in caucciu oppure in vinile.

Dimensioni/diametro (cm): occorre indicare le tre dimensioni oppure il diametro, espresse in centimetri,

della singola gomma.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.40 Metaprodotto — Inchiostri da stampa (CPV 24331000-3)

5.40.1 Inchiostri da stampa - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl Inchiostri per fotoriproduttori
Marche e modelli apparati Sl

Colore Sl

Performance Nr. pagine NO

1SO 9001 del Produttore NO Si; no

ISO 14001 del Produttore NO Si; no

EMAS del Produttore NO Si; no

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.40.2 Inchiostri da stampa - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ la tipologia di inchiostro fornito; ovvero Inchiostri per fotoriproduttori.

Marche e modelli apparati: occorre indicare la marca ed il modello degli apparati per i quali I’inchiostro &

destinato/compatibile.

Colore: occorre indicare il colore dell’inchiostro.

Performance Nr. Pagine: indicare il numero di pagine di autonomia di stampa della singola confezione di

inchiostro.

ISO 9001 del Produttore: indicare se il produttore della singola confezione di inchiostro sia in possesso

della certificazione di qualita 1ISO 9001 o meno.
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ISO 14001 del Produttore: indicare se il produttore della singola confezione di inchiostro sia in possesso
della certificazione di qualita 1ISO 140010 meno.

Emas del Produttore: indicare se il produttore della singola confezione di inchiostro sia in possesso della
certificazione EMAS 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.41 Metaprodotto — Lavagne magnetiche (CPV 30192141-x)

5.41.1 Lavagne magnetiche - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Dimensioni (cm) Sl

Materiale struttura S| cornice in alluminio e pannello posteriore in

metallo;

cornice in ABS e pannello posteriore in
metallo magnetico;

cornice in alluminio anodizzato e pannello
posteriore in acciaio galvanizzato;

cornice in alluminio anodizzato e pannello
posteriore in plastica rigida;

cornice in alluminio anodizzato e pannello
posteriore in softboard;

cornice in PVC e pannello posteriore in
polistirolo espanso;

cornice in plastica e pannello posteriore in

plastica
Finitura superficie NO acciaio laccato bianco;
metallo magnetico smaltato;
metallo smaltato bianco;
metallo smaltato bianco e vetrificato a 630°
Vassoio portaoggetti Sl Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera
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5.41.2 Lavagne magnetiche - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Dimensioni (cm): occorre indicare le dimensioni, espresse in centimetri, della singola lavagna.

Materiale struttura: occorre indicare il materiale di cui sono costituiti sia la cornice che il panello
posteriore della singola lavagna. Ad esempio cornice in alluminio e pannello posteriore in metallo; cornice in
ABS e pannello posteriore in metallo magnetico; cornice in alluminio anodizzato e pannello posteriore in
acciaio galvanizzato; cornice in alluminio anodizzato e pannello posteriore in plastica rigida; cornice in
alluminio anodizzato e pannello posteriore in softboard; cornice in PVC e pannello posteriore in polistirolo

espanso; cornice in plastica e pannello posteriore in plastica.

Finitura superficie: indicare la finitura superficiale della singola lavagna. Ad esempio acciaio laccato

bianco; metallo magnetico smaltato; metallo smaltato bianco; metallo smaltato bianco e vetrificato a 630°.
Vassoio portaoggetti: occorre indicare se la singola lavagna sia dotata di vassoio portaoggetti o0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.42 Metaprodotto — Levapunti (CPV 28522320-x)

5.42.1 Levapunti - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Materiale Sl

Beccuccio e piastrina in acciaio NO Si; no

temperato e nichelato

Colore NO
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.42.2 Levapunti - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Materiale: occorre indicare il materiale di cui € costituito il singolo prodotto.

Beccuccio e piastrina in acciaio temperato e nichelato: specificare se il singolo prodotto sia dotato di

beccuccio e piastrina in acciaio temprato e nichelato o meno.
Colore: indicare il colore del singolo foglietto.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.43 Metaprodotto — Lucidi per retroproiezione (CPV 25247221-x)

5.43.1 Lucidi per retroproiezione - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Si per scrittura manuale; per fotocopiatrice
per stampanti laser; per stampanti ink-jet

Spessore (mm) Sl

Nr. fogli/scatola Sl

Retrofoglio carta velina Sl Si; no

Banda laterale Sl Si; no

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.43.2 Lucidi per retroproiezione - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di lucidi fornito; ad esempio, per scrittura manuale, per fotocopiatrice, per stampanti

laser, per stampanti ink-jet.

Spessore (mm): occorre indicare lo spessore, espresso in millimetri, del singolo lucido.

Nr. fogli/scatola: occorre indicare numero di lucidi contenuti nella singola scatola.

Retrofoglio carta velina: occorre indicare se il singolo lucido sia dotato di retrofoglio in carta velina o

meno.

Banda laterale: occorre indicare se il singolo lucido sia dotato di banda laterale o meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203

dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

5.44 Metaprodotto — Marcatori (CPV 30192129-x)

5.44.1 Marcatori - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl permanenti;

indelebili a base d'acqua;

per lavagne a fogli mobili;
cancellabili per lavagne bianche;
solubili;

a tempera;

per lucidi e CD e DVD.

Tipologia inchiostro Sl liquido, tampone

Clip Sl Si; no

Punta sl conica;
scalpello;
tonda;
tonda media;
media;
fine;
superfine

Colore Sl

Lunghezza di scrittura (m) Sl

Contenuto inchiostro (g) NO

Larghezza tratto (mm) Sl
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Materiale fusto NO

Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.44.2 Marcatori - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di marcatore fornito; ad esempio permanenti; indelebili a base d'acqua;

per lavagne a fogli mobili; cancellabili per lavagne bianche; solubili; a tempera; per lucidi e CD e DVD.

Tipologia inchiostro: occorre indicare se I’inchiostro contenuto nel singolo marcatore sia liquido o a

tampone.
Clip: occorre indicare se il singolo marcatore sia dotato di clip o0 meno.

Punta: occorre indicare se la tipologia di punta del singolo marcatore sia conica, a scalpello, tonda, tonda

media, media, fine, superfine..
Colore: occorre indicare il colore del tratto realizzabile dal singolo marcatore.

Lunghezza di scrittura (m): occorre indicare la lunghezza massima di scrittura, espressa in metri,

realizzabile dal singolo marcatore.

Contenuto inchiostro (g): indicare la quantita di inchiostro, espresso in grammi, contenuta nel singolo

marcatore.

Larghezza tratto (mm): occorre indicare la larghezza del tratto, espressa in millimetri, realizzabile dal

singolo marcatore.
Materiale fusto: indicare il materiale di cui € costituito il fusto del singolo marcatore.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato 0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.45 Metaprodotto — Matite colorate in legno (CPV 36822100-0)

5.45.1 Matite colorate in legno — Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl 17.5cm;
18 cm;
acquarellabili 18 cm
Diametro fusto (mm) Sl
Diametro mina (mm) Sl
Colore fusto Sl Colorato; legno naturale.
Forma sezione fusto Sl Rotonda; Esagonale; Triangolare
Colori matite Sl
Tipo confezionamento Sl scatola in cartone;
scatola in metallo;
barattolo;
busta in plastica;
astuccio
Nr. Pezzi/confezione Sl
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo | NO

5.45.2 Matite colorate in legno - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: é il tipo di matita fornito; ad esempio, matite colorate in legno 17,5 cm, matite colorate in legno

18 cm, oppure 18 cm acquerellabili.
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Diametro fusto (mm): occorre indicare il diametro del fusto, espresso in millimetri.
Diametro mina (mm): occorre indicare il diametro della mina, espresso in millimetri.
Colore fusto: occorre indicare se il fusto sia in legno naturale o colorato.

Forma sezione fusto: occorre indicare se la forma della sezione del fusto di ciascuna matita sia rotonda,

esagonale oppure triangolare.

Colori matite: occorre indicare se le matite vengono fornite in confezioni con colori assortiti o in confezioni

di matite monocolore. In quest’ultimo caso va indicato il colore delle matite.

Tipo confezionamento: occorre indicare il tipo di confezionamento con cui vengono fornite le matite; ad

esempio, scatola in cartone, scatola in metallo, barattolo, busta in plastica, astuccio.
Nr. Pezzi/confezione: occorre indicare il numero di matite contenute nella singola confezione fornita.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

5.46 Metaprodotto —Matite di grafite in legno (CPV 30192130-1)

5.46.1 Matite di grafite in legno — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si senza gomma; con gomma
Forma sezione fusto Sl rotonda; esagonale; triangolare
Fondello Sl Si; no
Gradazione Sl
Tipo confezionamento Sl scatola in cartone;

scatola in metallo;

barattolo;
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busta in plastica;
astuccio
Nr. Pezzi/confezione Sl
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo | NO
giornaliera

5.46.2 Matite di grafite in legno - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di matita fornito; ad esempio, matita senza gomma oppure con gomma.

Forma sezione fusto: occorre indicare se la forma della sezione del fusto di ciascuna matita sia rotonda,

esagonale oppure triangolare.
Fondello: occorre indicare se la singola matita sia dotata di fondello o meno.
Gradazione: occorre indicare la gradazione della singola matita.

Tipo confezionamento: occorre indicare il tipo di confezionamento con cui vengono fornite le matite; ad

esempio, scatola in cartone, scatola in metallo, barattolo, busta in plastica, astuccio.
Nr. Pezzi/confezione: occorre indicare il numero di matite contenute nella singola confezione fornita.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.47 Metaprodotto — Matite Portamine (CPV 30192131-8)

5.47.1 Matite Portamine - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl monouso, ricaricabili

Tratto (mm) Sl

Punta rientrante NO Si; no

Sistema di avanzamento mina S| automatico a pulsante centrale;

automatico a pulsante laterale;

a rotazione
Materiale fusto Sl
Colore fusto Sl
Dotato di gomma SI Si; no
Clip NO Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.47.2 Matite Portamine - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di matita portamine fornito; ad esempio, ricaricabile oppure monouso
Tratto (mm):occorre indicare il tratto, espresso in millimetri, realizzabile dalla singola matita portamine.
Punta rientrante: indicare se la punta della singola matita portamine sia rientrante 0 meno.

Sistema di avanzamento mina: occorre indicare il sistema di avanzamento mina della singola matita

portamine; ad esempio, automatico a pulsante centrale, automatico a pulsante laterale, a rotazione..
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Materiale Fusto: occorre indicare il materiale di cui é costituito il fusto del singolo prodotto.
Colore Fusto: occorre indicare il colore del fusto della singola matita portamine.

Dotato di gomma: occorre indicare se la singola matita portamine sia dotata di gomma o meno.
Clip: indicare se la singola matita portamine sia dotata di clip 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

5.48 Metaprodotto — Matitone colorate in legno (CPV 36822500-x)

5.48.1 Matitone colorate in legno — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Si <modello del prodotto>
Diametro fusto (mm) Sl

Diametro mina (mm) Sl

Colore fusto Sl Colorato; legno naturale.

Forma sezione fusto Sl Rotonda; Esagonale; Triangolare
Colori matite Sl

Tipo confezionamento Sl scatola in cartone;

scatola in metallo;
barattolo;
busta in plastica;

astuccio
Nr. Pezzi/confezione Sl
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Allegato n° 1 — Capitolato Tecnico pag. 117 di 171




CONSIP S.p.A.

Bando "Cancellerial04" di Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la fornitura di Cancelleria ad uso ufficio e
didattico

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.48.2 Matitone colorate in legno - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Diametro fusto (mm): occorre indicare il diametro del fusto, espresso in millimetri.
Diametro mina (mm): occorre indicare il diametro della mina, espresso in millimetri.
Colore fusto: occorre indicare se il fusto sia in legno naturale o colorato.

Forma sezione fusto: occorre indicare se la forma della sezione del fusto di ciascuna matita sia rotonda,

esagonale oppure triangolare.

Colori matite: occorre indicare se le matite vengono fornite in confezioni con colori assortiti o in confezioni

di matite monocolore. In quest’ultimo caso va indicato il colore delle matite.

Tipo confezionamento: occorre indicare il tipo di confezionamento con cui vengono fornite le matite; ad

esempio, scatola in cartone, scatola in metallo, barattolo, busta in plastica, astuccio..
Nr. Pezzi/confezione: occorre indicare il numero di matite contenute nella singola confezione fornita.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

Allegato n° 1 — Capitolato Tecnico pag. 118 di 171




CONSIP S.p.A.

Bando "Cancellerial04" di Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la fornitura di Cancelleria ad uso ufficio e
didattico

5.49 Metaprodotto — Mine di ricambio (CPV 30192133-x)

5.49.1 Mine di ricambio - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Gradazione Sl

Diametro (mm) Sl

Lunghezza (mm) Sl

Nr. Pezzi /astuccio Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.49.2 Mine di ricambio - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Gradazione: occorre indicare la gradazione della singola mina di ricambio.

Diametro (mm): occorre indicare il diametro, espresso in millimetri, della singola mina di ricambio.
Lunghezza (mm): occorre indicare la lunghezza, espressa in millimetri, della singola mina di ricambio.
Nr. Pezzi/astuccio: occorre indicare il numero di mine di ricambio contenute nel singolo astuccio.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.50 Metaprodotto — Nastri adesivi (CPV 25241110-6)

5.50.1 Nastri adesivi - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Sl monoadesivo supporto plastico; monoadesivo
supporto telato; monoadesivo supporto in
carta; biadesivo

Lunghezza (m) Sl

Altezza (mm) Sl

Materiale Sl

Colore Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.50.2 Nastri adesivi - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di nastro adesivo fornito; ad esempio, monoadesivo supporto plastico, monoadesivo

supporto telato, monoadesivo supporto in carta, biadesivo.

Lunghezza (m): occorre indicare la lunghezza massima, espressa in metri, del singolo nastro adesivo.

Altezza (mm): occorre indicare I’altezza, espressa in millimetri, del singolo nastro adesivo.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui é costituito il singolo prodotto.

Colore: occorre indicare il colore del singolo nastro adesivo.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203

dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

5.51 Metaprodotto — Nastri e rulli (CPV 30192300-4)

5.51.1 Nastri e rulli - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si Nastri e rulli inchiostratori per calcolatrici;

Nastri per stampanti a impatto e macchine

scrivere

Marche e modelli apparati Sl

Colore NO

Performance nr. caratteri NO

1SO 9001 del Produttore NO Si; no
ISO 14001 del Produttore NO Si; no
EMAS del Produttore NO Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.51.2 Nastri e rulli - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di nastro o rullo fornito; ad esempio, Nastri e rulli inchiostratori per calcolatrici, Nastri

per stampanti a impatto e macchine da scrivere.
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Marche e modelli apparati: occorre indicare la marca ed il modello degli apparati per i quali il singolo

nastro o rullo e destinato/compatibile.
Colore: indicare il colore del nastro o rullo.
Performance nr. Caratteri: indicare il numero di caratteri che € possibile stampare con il nastro o rullo.

ISO 9001 del Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della

certificazione di qualita 1ISO 9001 o meno.

ISO 14001 del Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della

certificazione di qualita 1ISO 140010 meno.

Emas del Produttore: indicare se il produttore della singola cartuccia o toner sia in possesso della

certificazione EMAS 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.52 Metaprodotto — Paste per la manipolazione (CPV 36824100-x)

5.52.1 Paste per la manipolazione — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl indurenti; modellabili per attivita artistiche;

atossiche per giocare

Materia prima Sl
Colore Sl
Peso (g) Sl
Per eta inferiore ai 36 mesi Sl Si; no
Atossico NO Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.52.2 Paste per la manipolazione - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di paste fornito; ad esempio, paste indurenti, modellabili per attivita artistiche, atossiche
per giocare.

Materia prima: occorre indicare la materia prima di cui sono costituite le paste.

Colore: occorre indicare se le paste vengono fornite in confezioni con colori assortiti o in confezioni di paste

monocolore. In quest’ultimo caso va indicato il colore delle paste.
Peso (g): occorre indicare il peso, espresso in grammi, di ciascuna confezione di paste.

Per eta inferiore ai 36 mesi: occorre indicare se le paste siano adatte all’uso da parte dei bambini di eta

inferiore ai 36 mesi 0 meno.
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Atossico: indicare se le paste siano costituite da materiale atossico 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti
usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.53 Metaprodotto — Pastelli a cera (CPV 36822410-x)

5.53.1 Pastelli a cera — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Diametro fusto (mm) Sl

Colore Sl

Lunghezza fusto (cm) Sl

Fascettato Sl Si;no

Tipo confezionamento Sl scatola in cartone;

scatola in metallo;
barattolo;

busta in plastica;

astuccio.
Nr. Pezzi/confezione Sl
Lavabile NO Si:no
Atossico NO
Riciclato NO Si:no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.563.2 Pastelli a cera - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Diametro fusto (mm): occorre indicare il diametro del fusto, espresso in millimetri, di ciascun pastello.

Colore: occorre indicare se i pastelli vengono forniti in confezioni con colori assortiti o in confezioni di

pastelli monocolore. In quest’ultimo caso va indicato il colore dei pastelli.

Lunghezza fusto (cm): occorre indicare la lunghezza, espressa in centimetri, del fusto ciascun pastello.
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Fascettato: occorre indicare se ciascun pastello sia ricoperto da una fascetta esterna 0 meno.

Tipo confezionamento: occorre indicare il tipo di confezionamento con cui vengono forniti i pastelli; ad

esempio scatola in cartone; scatola in metallo; barattolo; busta in plastica; astuccio.

Nr. Pezzi/confezione: occorre indicare il numero di pastelli contenuti nella singola confezione fornita.
Lavabile: indicare se ciascun pastello sia costituito da materiale lavabile o meno.

Atossico: indicare se ciascun pastello sia costituito da materiale atossico o meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.54 Metaprodotto — Pastellone a cera (CPV 36822420-x)

5.54.1 Pastellone a cera — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Diametro fusto (mm) Sl

Forma sezione fusto Sl rotonda, esagonale, triangolare
Lunghezza fusto (mm) Sl

Colore Sl

Fascettato Sl Si; no

Nr pezzi/confezione Sl

Tipo confezionamento Sl scatola in cartone;

scatola in metallo;
barattolo;

busta in plastica;

astuccio
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.54.2 Pastellone a cera - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Diametro fusto (mm): occorre indicare il diametro del fusto, espresso in millimetri, di ciascun pastellone.

Forma sezione fusto: occorre indicare se la forma della sezione del fusto di ciascun pastellone sia

triangolare, esagonale o circolare.

Lunghezza fusto (mm): occorre indicare la lunghezza, espressa in millimetri, del fusto di ciascun pastellone.
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Colore : occorre indicare se i pastelloni vengono forniti in confezioni con colori assortiti o in confezioni di

pastelloni monocolore. In quest’ultimo caso va indicato il colore dei pastelloni.
Fascettato: occorre indicare se ciascun pastellone sia ricoperto da una fascetta esterna o meno.
Nr pezzi/confezione: occorre indicare il numero di pezzi presenti nella singola confezione di pastelloni.

Tipo confezionamento: occorre indicare il tipo di confezionamento con cui vengono forniti i pastelloni; ad

esempio scatola in cartone; scatola in metallo; barattolo; busta in plastica; astuccio.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.55 Metaprodotto — Pennarelli in fibra (CPV 30192124-6)

5.55.1 Pennarelli in fibra — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl punta fine, punta grossa
Diametro fusto (mm) Sl

Diametro punta (mm) Sl

Colore Sl

Grammi inchiostro Sl

Lunghezza fusto (mm) Sl

Tipo confezionamento NO scatola in cartone;

scatola in metallo;
barattolo;

busta in plastica;

astuccio
Nr Pezzi/Confezione Sl
Atossico NO
Testato dermatologicamente NO
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.55.2 Pennarelli in fibra - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di pennarello fornito; ad esempio a punta fine, oppure a punta grossa.
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Diametro fusto (mm): occorre indicare il diametro del fusto, espresso in millimetri, di ciascun pennarello.

Diametro punta (mm): occorre indicare il diametro della punta, espresso in millimetri, di ciascun

pennarello .

Colore : occorre indicare se i pennarelli vengono forniti in confezioni con colori assortiti o in confezioni di

pennarelli monocolore. In quest’ultimo caso va indicato il colore dei pennarelli.

Grammi inchiostro : occorre indicare la quantita, espressa in grammi, di inchiostro contenuto in ciascun

pennarello.
Lunghezza fusto (mm): occorre indicare la lunghezza, espressa in millimetri, del fusto ciascun pennarello.

Tipo confezionamento: indicare il tipo di confezionamento con cui vengono forniti i pennarelli; ad

esempio, scatola in cartone, scatola in metallo, barattolo, busta in plastica, astuccio.

Nr Pezzi/Confezione: occorre indicare il numero di pezzi contenuti in ciascuna confezione.

Atossico: indicare se ciascun pennarello sia costituito da materiale atossico 0 meno.

Testato dermatologicamente: indicare se ciascun pennarello sia stato testato dermatologicamente 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.56 Metaprodotto — Penne monouso (CPV 30192128-x)

5.56.1 Penne monouso - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si punta sfera;

punta plastica;
punta roller;
punta feltro;
punta ago;

punta sintetica.

Materiale Sfera Sl carburo di tungsteno;
silver;

nikel;

ottone nichelato;
ottone;

acciaio;

acciaio inox;
poliacetalica;
fibra sintetica;
fibra acrilica;
carbonio;

nylon;

silver nikel.

Tipologia inchiostro Sl gel;
grasso;

liquido;
tampone;

cancellabile.

Colore inchiostro Sl

Tratto (mm) Sl
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Colore fusto NO
Lunghezza scrittura (m) NO
Clip Sl Si; no
Chiusura sl cappuccio;
rotazione;
pulsante;
a scatto.
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo | NO
giornaliera

5.56.2 Penne monouso - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di penna fornito; ad esempio, penna con punta a sfera, punta ago, punta in plastica, punta

roller, punta sintetica oppure punta in feltro.

Materiale Sfera: occorre indicare se il materiale di cui é costituita la sfera della singola penna sia in carburo
di tungsteno; silver; nikel; ottone nichelato; ottone; acciaio; acciaio inox; poliacetalica; fibra sintetica; fibra

acrilica; carbonio; nylon; silver nikel.

Tipologia inchiostro: occorre indicare se I’inchiostro della singola penna sia gel, grasso, liquido , a

tampone, cancellabile.

Colore inchiostro: occorre indicare il colore dell’inchiostro contenuto nella singola penna.
Tratto (mm):occorre indicare il tratto, espresso in millimetri, realizzabile dalla singola penna.
Colore Fusto: indicare il colore del fusto della singola penna .

Lunghezza scrittura (m): indicare la lunghezza massima di scrittura, espressa in metri, realizzabile con la

singola penna.
Clip: occorre indicare se la singola penna sia dotata di clip o meno.

Chiusura: occorre indicare se il tipo di chiusura di cui € dotata la singola penna sia cappuccio,

rotazione, pulsante, a scatto...
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Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.57 Metaprodotto — Penne ricaricabili (CPV 30192126-x)

5.57.1 Penne ricaricabili - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si punta sfera;
punta ago;
punta plastica;
punta roller;
punta feltro;
stilografica.
Materiale Sfera S| carburo di tungsteno;
silver/nikel;
ottone;
acciaio;
acciaio inox;
carbonio.
Tipologia inchiostro Sl gel;
grasso;
liquido;
tampone.
Tipologia punta Sl ago;
conica;
roller;
pennino.
Colore inchiostro Sl
Tratto (mm) Sl
Colore fusto Sl
Lunghezza scrittura (m) NO
Clip Sl Si; no
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Chiusura sl cappuccio;
pulsante;
rotazione.
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo | NO
giornaliera

5.57.2 Penne ricaricabili - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di penna fornito; ad esempio, penna con punta sfera, punta plastica, punta roller , punta

ago, punta feltro, stilografica.

Materiale Sfera: occorre indicare se il materiale di cui & costituita la sfera della singola penna sia in carburo

di tungsteno; silver/nikel; ottone; acciaio; acciaio inox; carbonio.

Tipologia inchiostro: occorre indicare se I’inchiostro della singola penna sia gel, grasso, liquido oppure a

tampone.

Tipologia punta: occorre indicare la tipologia di punta di ciascuna penna; ad esempio punta ad ago, conica,

roller, pennino.

Colore inchiostro: occorre indicare il colore dell’inchiostro contenuto nella singola penna.
Tratto (mm):occorre indicare il tratto, espresso in millimetri, realizzabile dalla singola penna.
Colore Fusto: occorre indicare il colore del fusto della singola penna .

Lunghezza scrittura (m): indicare la lunghezza massima di scrittura, espressa in metri, realizzabile con la

singola penna.
Clip: occorre indicare se la singola penna sia dotata di clip o meno.

Chiusura: occorre indicare se il tipo di chiusura di cui & dotata la singola penna sia a cappuccio, pulsante

oppure a rotazione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.
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Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.58 Metaprodotto — Perforatori (CPV 28522350-x)

5.58.1 Perforatori - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia S| a 4 fori distanza fissa;

a 4 fori distanza regolabile;
a 2 fori per medi spessori;

a 2 fori per grandi spessori;
a 2 fori a distanza fissa;

a 2 fori a distanza regolabile

Capacita di perforazione (Nr. Fogli Sl

da 80 g/mq)

Guida regolabile Sl Si; no
Passo (mm) Sl

Colore NO

Foro di perforazione NO

Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.58.2 Perforatori - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di perforatore fornito; ad esempio, a 4 fori distanza fissa; a 4 fori distanza regolabile; a 2

fori per medi spessori; a 2 fori per grandi spessori; a 2 fori a distanza fissa; a 2 fori a distanza regolabile

Capacita di perforazione (Nr. Fogli da 80 g/mq): occorre indicare la capacita di perforazione, espresso in

numero di fogli con grammatura da 80 g/mq perforabili con una singola perforazione, di ciascun perforatore.
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Guida regolabile: occorre indicare se il singolo perforatore sia dotato di guida regolabile o meno.

Passo (mm): occorre indicare la distanza, espressa in millimetri, tra i punti di perforazione di ciascun

perforatore.
Colore: indicare il colore del singolo perforatore.
Foro di perforazione: indicare se il singolo perforatore sia dotato di foro di perforazione o meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.59 Metaprodotto — Portalistini (CPV 22461100-x)

5.59.1 Portalistini - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si a fogli fissi personalizzabili; a fogli fissi hon

personalizzabili

Formato contenuto (cm) Sl

Colore copertina NO

Nr. buste Sl

Materiale NO PPL; PVC; PPL e PVC
Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.59.2 Portalistini - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di portalistini fornito; ad esempio, portalistini a fogli fissi personalizzabili, a fogli fissi

non personalizzabili.

Formato contenuto (cm): occorre indicare il formato contenuto, espresso in centimetri, dalla singola busta

del portalistini.

Colore copertina: indicare il colore della copertina del singolo portalistini.

Nr. Buste: occorre indicare il numero di buste di cui € costituito il singolo portalistini .

Materiale: indicare il materiale di cui € costituito il singolo prodotto, ad esempio PPL, PVC, PPL e PVC.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.60.1 Prodotti di pulizia per computer - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Si Bombole ad aria compressa;
Detergenti;
Salviette di pulizia;
Kit di pulizia (salviette, detergenti, bombole,
ecc.);
CD di pulizig;
Cassette di pulizia;
Cartucce di pulizia

Destinazione d'uso Sl cassette di backup; CD/DVD;
PCltastiera/mouse ed app. elettroniche;
schermo/monitor/telefono

Quantita contenute (ml/pz oppure Sl

numero di cicli)

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.60.2 Prodotti di pulizia per computer - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di prodotto per pulizia fornito; ad esempio, Bombole ad aria compressa;

Detergenti; Salviette di pulizia; Kit di pulizia (salviette, detergenti, bombole, ecc.); CD di pulizia; Cassette di

pulizia; Cartucce di pulizia
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Destinazione d'uso: occorre indicare la destinazione d’uso del singolo prodotto per la pulizia;ad esempio,
cassette di backup; CD/DVD; PCltastiera/mouse ed app. elettroniche; schermo/monitor/telefono.

Quantita contenute (ml/pz oppure numero di cicli): occorre indicare la quantita di prodotto, espressa in
millilitri o numero di pezzi o numero di cicli a secondo della tipologia di prodotto, contenuta nella singola

confezione di prodotto per pulizia.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

5.61 Metaprodotto — Punti per cucitrici (CPV 28522311-x)

5.61.1 Punti per cucitrici — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale S <modello del prodotto>
Passo (mm) Sl
Gamba Sl
Materiale Sl
Nr. Punti per singola scatola Sl

Nr. Scatole a confezione e Nr. Punti | Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera
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5.61.2 Punti per cucitrici - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Passo (mm): occorre indicare il passo, espresso in millimetri, del singolo punto per cucitrice.
Gamba: occorre indicare la gamba.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui é costituito il singolo prodotto.

Nr. Punti per singola scatola: occorre indicare il numero di punti contenuti nella singola scatola.

Nr. Scatole a confezione e Nr. Punti: occorre indicare il numero di scatole ed il numero complessivo di

punti contenuti nella singola confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.62 Metaprodotto — Quaderni (CPV 22830000-7)

5.62.1 Quaderni - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia S rilegatura a filo refe; rilegatura a punto
metallico; rilegatura spiralata

Formato (cm oppure UNI) Sl

Rigatura Sl quadri da 4 mm; quadri da 5mm; quadri da
10 mm; righe; assente

Foratura universale Sl Si; no

Microperforazione Sl Si; no

Margini Sl Si; no

Tipo di copertina Si cartone, plastica, cartone plastificato

Peso fogli (g/mq) Sl

Peso copertina (g/mq) NO

Nr. Pagine/quaderno Sl

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.62.2 Quaderni - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di quaderno fornito; ad esempio, quaderno con rilegatura a filo refe, con rilegatura a

punto metallico, con rilegatura spiralata.

Formato: occorre indicare il formato, in centimetri o secondo lo standard UNI, del singolo foglio di carta.
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Rigatura: occorre indicare la tipologia di rigatura/quadrettatura riportata sui singoli fogli di ciascun

guaderno; ad esempio, quaderni con quadri da 4 mm, quadri da 5 mm, quadri da 10 mm, righe,assente.

Foratura universale: occorre indicare se il singolo foglio del quaderno sia dotato di foratura universale o

meno.

Microperforazione: occorre indicare se il singolo foglio del quaderno sia dotato di microperforazione o

meno.
Margini: occorre indicare se il singolo foglio del quaderno sia dotato di margini o meno.

Tipo copertina: occorre indicare il materiale di cui & costituita la copertina del singolo quaderno; ad

esempio, copertina in cartone, plastica, cartone plastificato.
Peso fogli (9/mq): occorre indicare il peso del singolo foglio, espresso in grammi per metro quadrato .

Peso copertina (g/mq): indicare il peso della copertina del singolo quaderno, espresso in grammi per metro

quadrato .
Nr. Pagine/quaderno: occorre indicare il numero pagine del quaderno esclusa la copertina

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.63 Metaprodotto — Raccoglitori ad anelli (CPV 25247110-8)

5.63.1 Raccoglitori ad anelli - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Si personalizzabili con anelli a "D";
personalizzabili con anelli rotondi;
personalizzabili con anelli quadrati;
non personalizzabili con anelli a "D";
non personalizzabili con anelli rotondi;
non personalizzabili con anelli quadrati;
per tabulati

Formato contenuto (cm) Sl

Colore Sl

Portaetichetta Sl Si; No; No - con etichetta stampata

Foro di estrazione Sl Si; no

Nr. Anelli Sl 2:3; 4

Diametro/altezza Anelli (mm) Sl

Materiale Sl cartone;
cartone accoppiato rivestito in PVC;
cartone accoppiato rivestito in PPL;
cartone rivestito in PVC;
cartone stampato;
PVC;
PPL

Riciclato (si/no) NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera
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5.63.2 Raccoglitori ad anelli - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di raccoglitore fornito; ad esempio, personalizzabili con anelli a "D"; personalizzabili con
anelli rotondi; personalizzabili con anelli quadrati; non personalizzabili con anelli a "D"; non personalizzabili

con anelli rotondi; non personalizzabili con anelli quadrati; per tabulati.

Formato contenuto (cm): occorre indicare il formato contenuto, espresso in centimetri, nel singolo

raccoglitore.

Portaetichetta: occorre indicare se il singolo raccoglitore sia dotato di portaetichetta 0 meno, in tale ultimo

caso se abbia un’etichetta stampata.

Foro di estrazione: occorre indicare se il singolo raccoglitore sia dotato di foro di estrazione 0 meno.
Colore: occorre indicare il colore del singolo raccoglitore.

Nr. Anelli: occorre indicare il numero di anelli presenti nel singolo raccoglitore, ad esempio 2, 3, 4.

Diametro/altezza Anelli (mm): occorre indicare il diametro oppure I’altezza, espressa in millimetri, di

ciascun anello del singolo raccoglitore.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui é costituito il singolo prodotto, ad esempio cartone; cartone
accoppiato rivestito in PVC; cartone accoppiato rivestito in PPL; cartone rivestito in PVC; cartone stampato;
PVC; PPL.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.64 Refil per penna ricaricabile (CPV 30192127-x)

5.64.1 Refil per penna ricaricabile - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si sfera; roller; gel; stilografica .
Materiale Sfera S| carburo di tungsteno;
silver/nikel;
ottone;
acciaio;
acciaio inox;
carbonio
Tipologia inchiostro Sl gel;
grasso;
liquido;
tampone
Tipologia punta Sl ago;
conica;
roller;
pennino;
Colore inchiostro Sl
Tratto (mm) Sl
Materiale fusto Sl
Lunghezza scrittura (m) Si
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo | NO
giornaliera
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5.64.2 Refil per penna ricaricabile - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di refil per penna fornito; ad esempio, sfera; roller; gel; stilografica.

Materiale Sfera: occorre indicare se il materiale di cui € costituita la sfera del singolo refil sia in carburo,

silver/nikel, ottone, ecc.

Tipologia inchiostro: occorre indicare se I’inchiostro del singolo refil sia gel, grasso, liquido oppure a

tampone.

Tipologia punta: occorre indicare la tipologia di punta del refil, ad esempio ad ago, conica, roller, pennino.
Colore inchiostro: occorre indicare il colore dell’inchiostro contenuto del singolo refil.

Tratto (mm):occorre indicare il tratto, espresso in millimetri, realizzabile dalla singola penna.

Materiale Fusto: occorre indicare il materiale del fusto del singolo refil.

Lunghezza scrittura (m): occorre indicare la lunghezza massima di scrittura, espressa in metri, realizzabile

con il singolo refil.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.65 Metaprodotto — Registratori a leva (CPV 25247111-x)

5.65.1 Registratori a leva - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl con custodia f.to Protocollo;

con custodia f.to Commerciale;
con custodia f.to Memorandum;
senza custodia f.to Protocollo;
senza custodia f.to Commerciale;

gruppi con custodia

Formato contenuto (cm) Sl

Dorso (cm) Sl

Portaetichetta Sl Si; no
Foro di estrazione Sl Si; no
Colore Sl

Materiale registratore Sl cartone;

cartone foderato con carta goffrata;
fibrone goffrato;

PPL;

PVC;

cartone foderato in PPL;

cartone foderato in PVC

Spessore materiale registratore NO
(mm)
Materiale custodia sl cartone;

cartone foderato con carta goffrata;
cartone microonda;
fibrone goffrato;

fibrone verniciato;
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assente

Spessore materiale custodia (mm) NO

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.65.2 Registratori a leva - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di registratore fornito; ad esempio, registratore con custodia formato protocollo, con
custodia f.to Commerciale, con custodia f.to Memorandum, senza custodia f.to Protocollo, senza custodia

f.to Commerciale, gruppi con custodia

Formato contenuto (cm): occorre indicare il formato contenuto, espresso in centimetri, nel singolo

registratore.

Dorso (cm): occorre indicare la misura del dorso, espressa in centimetri, del singolo registratore.
Portaetichetta: occorre indicare se il singolo registratore sia dotato di portaetichetta 0 meno.

Foro di estrazione: occorre indicare se il singolo registratore sia dotato di foro di estrazione o meno.
Colore: occorre indicare il colore del singolo registratore.

Materiale registratore: occorre indicare il materiale di cui & costituito il singolo registratore, ad esempio
cartone; cartone foderato con carta goffrata; fibrone goffrato; PPL; PVC; cartone foderato in PPL; cartone
foderato in PVC.

Spessore materiale registratore (mm): indicare lo spessore, espresso in millimetri, del materiale di cui €

costituito il singolo registratore.

Materiale custodia: indicare se sia assente la custodia ( il cui materiale sara assente) o il materiale di cui e
costituita la custodia del singolo registratore, ad esempio cartone; cartone foderato con carta goffrata; cartone

microonda; fibrone goffrato; fibrone verniciato..

Spessore materiale custodia (mm): indicare lo spessore, espresso in millimetri, del materiale di cui €

costituita la custodia del singolo registratore.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.66 Metaprodotto — Registri (CPV 22810000-1)

5.66.1 Registri - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Si generico; per insegnante; di classe; firma Ata;
firma professore; firma insegnante; per
insegnante con griglia di valutazione; per
insegnante senza griglia di valutazione; per
professore con griglia di valutazione; per
professore senza griglia di valutazione; carico
e scarico dei diplomi; assenze alunni 1 classe;
assenze alunni 12 classi; assenze alunni 18
classi; assenze alunni 24 classi; assenze alunni
30 classi; protocollo 500 numeri; protocollo
1000 numeri; protocollo 1500 numeri;
protocollo 2000 numeri; protocollo 3000
numeri; protocollo

Formato (cm) Sl

Nr. Fascicoli Sl

Nr Totale pagine (escluse copertine) | SI

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.66.2 Registri - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di registro fornito; ad esempio, generico; per insegnante; di classe; firma Ata;
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firma professore; firma insegnante; per insegnante con griglia di valutazione; per insegnante senza griglia di
valutazione; per professore con griglia di valutazione; per professore senza griglia di valutazione; carico e
scarico dei diplomi; assenze alunni 1 classe; assenze alunni 12 classi; assenze alunni 18 classi; assenze
alunni 24 classi; assenze alunni 30 classi; protocollo 500 numeri; protocollo 1000 numeri; protocollo 1500

numeri; protocollo 2000 numeri; protocollo 3000 numeri; protocollo.
Formato (cm): occorre indicare il formato, espresso in centimetri, del singolo foglio di ciascun registro.
Nr. Fascicoli: occorre indicare il numero di fascicoli presenti nel singolo registro.

Nr Totale pagine (escluse copertine): occorre indicare il numero totale di pagine presenti nel registro, ad

esclusione delle copertine.

Riciclato: indicare se il materiale di cui & costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.67 Metaprodotto — Righe e squadre (CPV 33233100-x)

5.67.1 Righe e squadre - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Sl riga; riga doppio decimetro; riga triplo
decimetro; riga a “T”; riga con gomma;
squadra 45°; squadra 60°; squadra 45°/60°;
scalimetro; cerchiografo; goniometro;
curvilinei; ovali; normografo-cerchiografo.

Misura/diametro (cm) Sl

Materiale SI

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.67.2 Righe e squadre - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di riga o squadra fornito; ad esempio, riga; riga doppio decimetro; riga triplo decimetro;

rigaa “T”; riga con gomma; squadra 45°; squadra 60°; squadra 45°/60°; scalimetro; cerchiografo;

goniometro; curvilinei; ovali; normografo-cerchiografo.

Misura/diametro (cm): occorre indicare la misura oppure il diametro, espressi in centimetri, della singola

riga o squadra.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui é costituito il singolo prodotto.

Riciclato: indicare se il materiale di cui € costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203

dell’8 maggio 2003.

Allegato n° 1 — Capitolato Tecnico

pag. 155di 171




CONSIP S.p.A.

Bando "Cancellerial04" di Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la fornitura di Cancelleria ad uso ufficio e
didattico

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.68 Metaprodotto — Scatole portaprogetti (CPV 30191130-x)

5.68.1 Scatole portaprogetti - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl appiattibili; rigide
Formato esterno (cm) Sl

Dorso (cm) Sl

Colore Sl

Tipologia di chiusura Sl con elastico;

con bottone;
con bottone e maniglia di trasporto;

in velcro.

Materiale | cartone;
cartone foderato con carta goffrata;

fibrone goffrato;
fibrone plastificato;

presspan verniciato;

PVC;
PPL.
Spessore materiale (mm) NO
Portaetichetta Sl Si; no
Foro estrazione Sl Si; no
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera
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5.68.2 Scatole portaprogetti - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di scatola fornito; ad esempio, scatole appiattibili, oppure rigide.

Formato esterno (cm): occorre indicare il formato esterno, espresso in centimetri, della singola scatola.
Dorso (cm): occorre indicare la misura del dorso, espressa in centimetri, della singola scatola.

Colore: occorre indicare il colore della singola scatola.

Tipologia di chiusura: occorre indicare la tipologia di chiusura della singola scatola; ad esempio, con

elastico; con bottone; con bottone e maniglia di trasporto; in velcro.

Materiale: occorre indicare il materiale di cui é costituito il singolo prodotto. Ad esempio cartone;
cartone foderato con carta goffrata; fibrone goffrato; fibrone plastificato; presspan verniciato; PVC;
PPL.

Spessore materiale (mm): indicare lo spessore, espresso in millimetri, del materiale costituente la singola

scatola
Portaetichetta: occorre indicare se la singola scatola sia dotata di portaetichetta o meno.
Foro estrazione: occorre indicare se la singola scatola sia dotata di foro di estrazione 0 meno.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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5.69 Metaprodotto — Supporti di memorizzazione (CPV 30233170-3)

5.69.1 Supporti di memorizzazione - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Si Cassette back-up 4mm; Cassette back-up

8mm; Cassette back-up DLT; Cassette back-
up S-DLT; Cassette back-up LTO; Cartucce
1/2"; Cassette back-up MINI DATA
CARTRIDGE; Cassette back-up DATA

CARTRIDGE
Capacita di memorizzazione (MB Sl
oppure GB)
Con custodia singola Sl Si; no
Nr. Pezzi/confezione Sl
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.69.2 Supporti di memorizzazione - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo di supporto fornito; ad esempio, Cassette back-up 4mm; Cassette back-up 8mm; Cassette
back-up DLT; Cassette back-up S-DLT; Cassette back-up LTO; Cartucce 1/2"; Cassette back-up MINI
DATA CARTRIDGE; Cassette back-up DATA CARTRIDGE

Capacita di memorizzazione (MB oppure GB): occorre indicare la capacita di memorizzazione, espressa

in Megabyte oppure in Gigabyte, del singolo supporto di memorizzazione.

Con custodia singola: occorre indicare se il singolo supporto di memorizzazione sia dotato di custodia
individuale o meno
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Nr. Pezzi/confezione: occorre indicare il numero di supporti di memorizzazione contenuti nella singola

confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

5.70 Metaprodotto — Supporti Magneto - Ottici (CPV 30233173-x)

5.70.1 Supporti Magneto - Ottici - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale S <modello del prodotto>
Tipologia Sl Floppy disk non formattati;
Floppy disk formattati 1.44;
Floppy disk formattati 1.40;
CD-R;
CR-RW;
DVD-R;
DVD-RW;
DVD+RW;
DVD+R
Capacita di memorizzazione (MB Sl
oppure GB)
Con custodia singola Sl Si; no
Nr. Pezzi/confezione Sl
Riciclato NO Si; no
Raccolta e Smaltimento NO Si; no
Disponibilita massima di periodo | NO
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giornaliera

5.70.2 Supporti Magneto - Ottici - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di supporto fornito. Ad esempio Floppy disk non formattati; Floppy disk formattati 1.44;
Floppy disk formattati 1.40; CD-R; CR-RW; DVD-R; DVD-RW; DVD+RW; DVD+R.

Capacita di memorizzazione (MB oppure GB): occorre indicare la capacita di memorizzazione, espressa

in Megabyte oppure in Gigabyte, del singolo supporto di memorizzazione.

Con custodia singola: occorre indicare se il singolo supporto di memorizzazione sia dotato di custodia

individuale o0 meno

Nr. Pezzi/confezione: occorre indicare il numero di supporti di memorizzazione contenuti nella singola

confezione.

Riciclato: indicare se il materiale di cui e costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti 0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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Metaprodotto — Temperamatite (CPV 30192132-x)

5.70.3 Temperamatite - Scheda Tecnica di Prodotto

giornaliera

Marca Sl <nome del produttore>

Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>

Tipologia Sl senza contenitore; con contenitore; da tavolo a
manovella

Nr. Fori Sl

Materiale prevalente Sl

Colore NO

Tipo di elemento da taglio NO lama; fresa

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

5.70.4 Temperamatite - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: € il tipo temperamatite fornito; ad esempio, temperamatite senza contenitore, con contenitore, da

tavolo a manovella.

Nr. Fori: occorre indicare la il numero di fori disponibili in ciascun temperamatite.

Materiale prevalente: occorre indicare il materiale prevalente di cui € costituito il singolo prodotto.

Colore: indicare il colore del singolo temperamatite.

Tipo di elemento da taglio: indicare se I’elemento dal taglio del singolo temperamatite sia una lama oppure

una fresa.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203

dell’8 maggio 2003.
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Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

5.71 Metaprodotto — Tempere (CPV 24312500-x)

5.71.1 Tempere — Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale Sl <modello del prodotto>
Tipologia Sl pronta all'acqua; acrilica
Contenuto (ml) Sl

Colore Sl

Peso (g) Sl

Nr pezzi a confezione S|

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera

5.71.2 Tempere - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di tempere fornito; ad esempio, pronte all'acqua oppure acriliche.
Contenuto (ml): occorre indicare il contenuto, espresso in millilitri, di ciascuna confezione di tempere.

Colore: occorre indicare se le tempere vengono fornite in confezioni con colori assortiti o in confezioni di

tempere monocolore. In quest’ultimo caso va indicato il colore delle tempere.
Peso (g): occorre indicare il peso, espresso in grammi, di ciascuna confezione di tempere.

Nr pezzi a confezione: occorre indicare il numero di pezzi per ciascuna confezione.
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Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.

5.72 Metaprodotto — Timbri (CPV 30192150-7)

5.72.1 Timbri - Scheda Tecnica di Prodotto

Marca Sl <nome del produttore>
Denominazione commerciale S <modello del prodotto>
Tipologia Sl timbri a testo fisso in gomma; timbri datari in

gomma; timbri numeratori in gomma.

Meccanismo inchiostrante Sl autoinchiostrante, saliscendi, fisso.
Formato (mm) NO

Altezza caratteri (mm) Sl

Numero Bande Sl

Materiale impugnatura NO

Materiale struttura Sl Metallo; plastica; plastica e metallo.
Ultimo anno valido NO

Riciclato NO Si; no

Raccolta e Smaltimento NO Si; no

Disponibilita massima di periodo | NO

giornaliera
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5.72.2 Timbri - Legenda degli attributi della scheda tecnica di prodotto

Tipologia: ¢ il tipo di timbro fornito; ad esempio, Timbri a testo fisso in gomma, Timbri datari in gomma,

Timbri numeratori in gomma.

Meccanismo inchiostrante: occorre indicare il meccanismo di inchiostratura del singolo timbro; ad

esempio, autoinchiostrante, saliscendi, fisso.

Formato (mm): indicare il formato, espresso in millimetri, del singolo timbro.

Altezza caratteri (mm): occorre indicare I’altezza dei caratteri, espressa in millimetri.

Numero bande: occorre indicare il numero di bande presenti nel timbro.

Materiale impugnatura: indicare il materiale di cui € costituita I’impugnatura del singolo timbro.

Materiale struttura: occorre indicare se il materiale di cui € costituita la struttura del singolo timbro sia

metallo, plastica, plastica e metallo.

Ultimo anno valido: indicare I’ultimo anno valido nel datario del singolo timbro, nel caso in cui si tratti di

timbri datari.

Riciclato: indicare se il materiale di cui é costituito il prodotto sia riciclato o0 meno ai sensi del D.M. n° 203
dell’8 maggio 2003.

Raccolta e Smaltimento: indicare se siano previsti i servizi di raccolta e smaltimento dei prodotti

usati/esausti o0 meno.

Disponibilita massima di periodo giornaliera: cfr 4.2.
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6 VERIFICHE SUI PRODOTTI

Consip si riserva il diritto di effettuare a campione verifiche di conformita dei prodotti di cui si richiede
I’abilitazione o dei prodotti gia abilitati, completi di tutta la documentazione presentata a corredo dei
medesimi (qualora ci siano dichiarazioni che prevedano I'attestazione delle caratteristiche tecniche attraverso
certificazioni). Il campione dovra essere consegnato alla Consip entro lo stesso termine previsto per la
consegna del prodotto abilitato decorrente dalla relativa richiesta, per essere sottoposto a verifica di
conformita.

La consegna del campione dei Prodotti ed il loro ritiro sono a cura e spese del Fornitore.

Su richiesta del Punto Ordinante, Consip si riserva altresi il diritto di effettuare tali verifiche sugli articoli

acquistati.

La mancata conformita a quanto previsto dal Capitolato e dichiarato dal Fornitore, comporta il diniego o la
revoca dell’abilitazione nonché, nel caso di Prodotto Abilitato, I’eventuale irrogazione delle sanzioni
previste nelle "Regole" e pud essere causa di inadempimento dei contratti eventualmente conclusi con le
Unita Ordinanti (cfr. Art.19 — “Controlli e Sanzioni delle Regole per I'accesso - I'Utilizzo del Mercato

Elettronico sperimentale della Pubblica Amministrazione™)

7 MODALITA’ DI FORNITURA E SERVIZI ACCESSORI - IMPORTO MINIMO DI
CONSEGNA

| servizi descritti nel presente capitolo sono prestati dal Fornitore unitamente alla fornitura degli articoli
individuati nel bando CancellerialO4. Il relativo corrispettivo € compreso nel Prezzo unitario di acquisto

indicato a Catalogo.

I Fornitore non e tenuto a soddisfare gli Ordini il cui importo, per singola consegna, sia inferiore all’Importo
Minimo di Consegna. Con riferimento agli Articoli abilitati sulla base del presente Capitolato, I’Importo
Minimo di Consegna é di Euro 100,00 (cento/00) IVA esclusa.

7.1  Servizio di consegha

Tale Servizio comprende le seguenti attivita:
- Imballaggio,

- Trasporto,

- Facchinaggio
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- Consegna al Piano, posto scaffalature, presso I’indirizzo/i indicato/i dall’Unita ordinante nel caso di
Ordini Diretti da Catalogo; la consegna puo avvenire al piano stradale solo qualora il Punto Ordinante ne
faccia esplicita richiesta attraverso una Richiesta di Offerta (RdO). Nel corso di una RdO, la richiesta di
consegna al piano stradale da parte del Punto Ordinante, pud venire imputata nel campo "Commenti*

dell'Ordinativo di Fornitura.

- Redazione di un “Verbale di consegna”: all’atto della consegna e della verifica di consistenza degli
Articoli, il Fornitore - anche per mezzo del soggetto da questi incaricato del trasporto degli Articoli -
dovra redigere un verbale di consegna, in contraddittorio con I’Unita Ordinante, nel quale dovra essere
dato atto della data dell’avvenuta consegna e della verifica della quantita degli Articoli consegnati. Il
verbale dovra almeno contenere i dati relativi al Fornitore (compreso il Codice Fiscale-Partita IVA), i
dati relativi all’Unita Ordinante (Amministrazione di appartenenza e soggetto dotato dei poteri di spesa),
la data dell’Ordine, la data di avvenuta consegna, il numero progressivo dell’Ordine, il numero di lotto
ed il codice prodotto identificativo degli Articoli oggetto del verbale di consegna. Il verbale di consegna
dovra essere sottoscritto da entrambe le parti. Il "Documento di trasporto™ che riporti le indicazioni sopra
citate potra sostituire il suddetto verbale di consegna: in tal caso esso dovra essere sottoscritto sia dal

Fornitore che da un incaricato dell’Unita Ordinante.

Per quanto concerne il servizio di consegna ed, in generale, le condizioni e le modalita di fornitura, si

rimanda in ogni caso a quanto disciplinato nell’ Allegato 2 Condizioni Generali di Contratto.

7.2 Servizi di garanzia ed assistenza

Il Fornitore si impegna a mettere a disposizione dell’Unita ordinante la garanzia e I’assistenza che vengono
fornite dal Produttore, o da terzi a cid deputati, sul prodotto, riassuntivamente indicandole nei campi
“Descrizione Breve” e “Descrizione Lunga”, come di seguito precisato. Il fornitore é tenuto, nel termine di
10 (dieci) giorni lavorativi, a mettere a disposizione delle Amministrazioni che, a titolo informativo, ne
facessero esplicita richiesta a mezzo posta elettronica indirizzata alla casella del Fornitore (I’utenza ad esso
rilasciata all’atto della Richiesta di Abilitazione al Mercato Elettronico) un documento elettronico, firmato
digitalmente, che attesti il contenuto della garanzia ed assistenza prestate dal produttore relativamente a
ciascun prodotto oggetto della richiesta dell’ Amministrazione. Nell’evasione di Ordine Diretto, il Fornitore &
tenuto, in ogni caso e indipendentemente da una richiesta dell’Amministrazione, a fornire gli articoli

accompagnati dal documento relativo alla garanzia e all’assistenza prestate agli stessi dal Produttore.
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Il Fornitore ha inoltre la facolta di prevedere una garanzia e/o un servizio di assistenza ulteriori. La garanzia
e l’assistenza fornite dal Produttore e/o dal Fornitore dovranno essere riassuntivamente riportate
rispettivamente nei campi “garanzia” e *“assistenza” delle Schede Prodotto (ad esempio: garanzia di buon
funzionamento 36 mesi; assistenza 24 ore on site) e dovranno essere interamente descritte nel campo

“Descrizione Lunga” delle Schede Prodotto.

In particolare il campo Garanzia potra essere compilato per tutti i metaprodotti dal Fornitore, mentre il

campo Assistenza potra essere compilato solo per i seguenti metaprodotti:
v" Cartucce e toner ink laser,

Nastri e rulli,

Developer,

Drum-fotoconduttori

Inchiostri da stampa

AN N N AN

Accessori per apparecchiature per Ced e Crd

7.3  Termini di consegna

Il Fornitore € tenuto ad indicare nel campo “Tempo di Consegna” di ciascun prodotto della Lista Prodotti il
termine entro il quale si impegna a consegnare, franco destino, gli Articoli presso il Punto di Consegna
indicato dall’Unita Ordinante. Il tempo massimo di consegna previsto dal presente Capitolato & di 15 giorni
lavorativi. Il Fornitore potra inserire un numero di giorni uguali od inferiori a 15 nel campo Tempo di

Consegna.

Gli Articoli dovranno essere consegnati entro e non oltre il relativo termine previsto dal Contratto, che é da
ritenersi termine essenziale a favore dell’Unita Ordinante per I’esecuzione del Contratto medesimo. Tale
termine iniziera a decorrere a partire dal giorno lavorativo successivo alla conclusione del Contratto tra le
Parti. Salvo diverso accordo tra le parti, la consegna dovra essere effettuata tra le ore 9.00 e le ore 14.00, dal
lunedi al venerdi, festivi esclusi. Il verbale di consegna fara fede circa il giorno e I’ora dell’avvenuta

consegna.

Gli Articoli all’atto della consegna dovranno essere accompagnati dalla garanzia e dall’assistenza prestata
agli stessi dal produttore, e che dovra essere conforme a quanto dichiarato dal Fornitore all’interno del

Catalogo.
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Le modalita e le condizioni del contratto di fornitura vengono comunque disciplinate dall’Allegato

“Condizioni Generali di Contratto” e dalle eventuali Condizioni Particolari di Contratto, in caso di RdO.

7.4  Servizi alla Pubblica Amministrazione

Per tutte le attivita connesse con la gestione del Servizio il Fornitore mettera a disposizione delle Unita
Ordinanti:

- un numero di fax

- un numero di telefono attivo nella fascia oraria compresa tra le 8.30 e le 17.30 in tutti i gg. dell’anno
lavorativi esclusi sabato, domeniche e festivi ed eventuali chiusure aziendali, oltre alla casella di posta

elettronica assegnata al fornitore da Consip S.p.A. al momento dell'invio della domanda di abilitazione.

Tale tipologia di servizi offerti alle amministrazioni e fruibile solo per le seguenti finalita:
- chiarimenti sulle modalita di ordine e di consegna,

- stato degli ordini in corso e delle consegne,

- informazioni sui servizi previsti nel Mercato Elettronico,

- garanzia ed assistenza.

Sono comunque fatti salvi gli obblighi di informazione e comunicazione nei confronti di Consip, tra cui in
particolare quelli relativi alla fase di esecuzione del Contratto di cui all’art. 37 delle Regole di Accesso al

Mercato Elettronico.

La Consip altresi, periodicamente si riservera di effettuare delle survey presso le Amministrazioni al fine di
verificare il livello soddisfazione relativo al prodotto acquistato attraverso la piattaforma del mercato

elettronico.
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8 PREZzI

Per il singolo prodotto il Fornitore dovra indicare il prezzo che dovra comprendere:

- la configurazione base del prodotto, come specificato nel presente Capitolato Tecnico, inclusi il

confezionamento e I’imballaggio;

- l'eventuale garanzia e assistenza prestata dal produttore e I’eventuale garanzia ed assistenza prestata

direttamente dal Fornitore che richiede I’abilitazione;

- il Servizio di Consegna, tutti i Servizi richiesti nel presente Capitolato Tecnico ed in generale quanto

previsto dal Contratto.

Tutti i prezzi indicati si intendono IVA esclusa e sono inclusivi di spese, imposte, tasse e oneri. Sara cura del
Punto Ordinante calcolare autonomamente I’I\VVA di competenza su ogni singolo ordine emesso. La fattura

che perverra all’Amministrazione in sede di consegna del bene sara comprensiva della relativa imposta.

Si rinvia, in ogni caso, a quanto stabilito in proposito dalle Condizioni Generali di Contratto, art. 11.
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9 REFERENTE

Il Fornitore dovra indicare un Referente che avra il compito di fornitore, in fase di abilitazione, eventuali
informazioni relative alla documentazione presentata dal Fornitore per richiedere I’ Abilitazione al Mercato

Elettronico.

In sede di richiesta di abilitazione, il Fornitore dovra rendere note le generalita del referente nonché un
recapito telefonico, fermo restando che tutte le comunicazioni formali e giuridicamente vincolanti dovranno
avvenire attraverso la casella di posta elettronica assegnata al Fornitore ai sensi di quanto disposto nel

presente Bando.
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