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PREMESSA 

Gara comunitaria a procedura aperta, ai sensi dell’art. 54 del D. Lgs. n. 163/2006, 
indetta dalla Consip S.p.A. a socio unico, per conto del Ministero dell’Economia e delle 
Finanze, ai sensi dell’art. 26 della L. n. 488/1999 e s.m.i., dell’art. 58 della L. n. 
388/2000, del D.M. 24 febbraio 2000 e del D.M. 2 maggio 2001, per la fornitura in 
noleggio di fotocopiatrici e multifunzione di fascia alta e dei servizi connessi per le 
Pubbliche Amministrazioni suddivisa in n. 5 lotti, di cui al Bando di gara inviato per la 
pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea in data 22 ottobre 2009, 
pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, sul “profilo del 
committente” www.acquistinretepa.it, nonché per estratto sui seguenti quotidiani: La 
Repubblica, Il Sole 24 Ore, Italia Oggi, Il Giornale. 
 
La documentazione ufficiale di gara è disponibile in formato: (i) elettronico, firmato 
digitalmente, scaricabile dai siti www.mef.gov.it., www.acquistinretepa.it e 
www.consip.it; (ii) su supporto CD in formato PDF, ritirabile presso Consip S.p.A. 
all'indirizzo sub I.1 del Bando di gara, nei giorni feriali (dal lunedì al venerdì) dalle 9:00 
alle 12:30. Si precisa che versione in formato elettronico, firmata digitalmente 
costituisce l’originale della documentazione di gara, mentre la versione in .pdf né è la 
copia conforme.  
Per la lettura della documentazione firmata digitalmente è necessario dotarsi 
dell'apposito software per la verifica della firma elettronica digitale, rilasciato da 
certificatori iscritti all'Elenco di cui all’articolo 29 del D. Lgs. 82/2005, disponibile sul 
sito www.cnipa.gov.it.  
Sul profilo del committente e sui siti Internet di cui alla precedente lettera (i), è 
disponibile la versione elettronica della documentazione in formato PDF/Excel non 
firmata digitalmente. In caso di discordanza tra le due versioni in formato elettronico, 
ovvero tra la versione in formato elettronico firmata digitalmente e quella contenuta 
nel supporto CD ritirabile presso la Consip S.p.A., prevale – in entrambi i casi - la 
versione firmata digitalmente. 
 
La presente procedura si svolgerà, prevalentemente, attraverso l’utilizzazione di un 
sistema telematico - denominato “Pleiade” – mediante il quale verranno gestite le fasi 
di pubblicazione della procedura e presentazione dell’offerta, d’analisi, valutazione e 
aggiudicazione, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni (di seguito per 
brevità anche solo “Sistema”), tutto come meglio specificato nel presente Disciplinare 
di gara. 
Per l’utilizzazione del predetto Sistema e, quindi, per la partecipazione alla presente 
procedura, è necessario il possesso della seguente dotazione tecnica minima: i) un 
personal computer collegato ad internet e dotato di un browser Microsoft Internet 
Explorer 6.0 o superiore, oppure Mozilla Firefox 0.8 o superiore; ii) firma elettronica 
digitale ai sensi di quanto disposto dal D.Lgs. n. 82/2005; iii) uno strumento software 
per la conversione in formato .pdf dei file che compongono l’offerta. 
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Per la presente procedura è designato quale Responsabile del procedimento, ai sensi e 
per gli effetti dell’art. 10 del D.Lgs. n. 163/2006, il dott. Angelo Cavalluzzo, ferma 
restando la competenza delle singole Amministrazioni Contraenti in ordine alla 
necessità di nominare il Responsabile del procedimento, ai sensi e per gli effetti del 
citato articolo, relativamente al singolo contratto di fornitura. 
 
Ai sensi del combinato disposto dell’articolo 2, comma 2, della L. 241/1990, e dell’art. 
11, comma 6, del D.Lgs. n. 163/2006 il termine del procedimento è fissato in 180 giorni 
naturali e consecutivi dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte. 
 
 
1. OGGETTO  

Oggetto della gara, suddivisa in n° 5 lotti, è la fornitura in noleggio di fotocopiatrici e 
multifunzione di fascia alta e dei servizi connessi per le Pubbliche Amministrazioni, 
quali definite ai sensi dell’art. 1 del D.Lgs. n. 165/2001, nonché degli altri soggetti 
legittimati ad utilizzare la Convenzione ai sensi della normativa vigente (di seguito per 
brevità Amministrazioni), alle condizioni tutte espressamente stabilite nel Capitolato 
Tecnico e nello Schema di Convenzione e relative Condizioni Generali.  
 
Con la stipula della Convenzione, l’aggiudicatario di ciascun Lotto è obbligato ad 
accettare, mediante adempimento, gli Ordinativi di Fornitura emessi dalle 
Amministrazioni che utilizzeranno la Convenzione; in particolare, l’aggiudicatario di 
ciascun Lotto è obbligato a fornire complessivamente fotocopiatrici e/o multifunzione 
fino a concorrenza dei quantitativi massimi previsti per ogni singolo Lotto, e 
segnatamente: 
 
Lotto 1  

n. 1.500 (millecinquecento) Fotocopiatrici con velocità 45 copie/minuto in 
bianco/nero con formato A3/A4, con le caratteristiche minime di cui al paragrafo 4.1 
del Capitolato Tecnico, nonché la prestazione dei servizi connessi di: 

- consegna, installazione e disinstallazione, come descritti nei paragrafi 
5.1 e 11.1 del Capitolato Tecnico; 

- affiancamento agli utenti (al momento dell’installazione), come 
descritto nel paragrafo 5.2 del Capitolato Tecnico; 

- call center, come descritto nel paragrafo 5.3 del Capitolato Tecnico; 
- gestione e manutenzione delle postazioni di lavoro, come descritto nel 

paragrafo 5.4 del Capitolato Tecnico; 
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei materiali di risulta, 

come descritto nel paragrafo 5.5 del Capitolato Tecnico;  
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei rifiuti delle 

fotocopiatrici e multifunzione, come descritto nel paragrafo 5.6 del 
Capitolato Tecnico; 

- servizio di gestione da remoto, come descritto nel paragrafo 5.7 del 
Capitolato Tecnico;   

- servizio di trasmissione dati per l’attivazione sito internet delle 
Convenzioni, come descritto nel paragrafo 7.1 del Capitolato Tecnico; 

- gestione della fornitura e reportistica, come descritto nel paragrafo 7.2 
del Capitolato Tecnico. 

E’ prevista la prestazione del dispositivo opzionale di fascicolazione e pinzatura. 
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Lotto 2  
n. 3.000 (tremila) Multifunzione con velocità 45 copie/minuto in bianco/nero con 
formato A3/A4, con le caratteristiche minime di cui al paragrafo 4.2 del Capitolato 
Tecnico, nonché la prestazione dei servizi connessi di: 

- consegna, installazione e disinstallazione, come descritti nei paragrafi 
5.1 e 11.1 del Capitolato Tecnico; 

- affiancamento agli utenti (al momento dell’installazione), come 
descritto nel paragrafo 5.2 del Capitolato Tecnico; 

- call center, come descritto nel paragrafo 5.3 del Capitolato Tecnico; 
- gestione e manutenzione delle postazioni di lavoro, come descritto nel 

paragrafo 5.4 del Capitolato Tecnico; 
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei materiali di risulta, 

come descritto nel paragrafo 5.5 del Capitolato Tecnico;  
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei rifiuti delle 

fotocopiatrici e multifunzione, come descritto nel paragrafo 5.6 del 
Capitolato Tecnico; 

- servizio di gestione da remoto, come descritto nel paragrafo 5.7 del 
Capitolato Tecnico;   

- servizio di trasmissione dati per l’attivazione sito internet delle 
Convenzioni, come descritto nel paragrafo 7.1 del Capitolato Tecnico; 

- gestione della fornitura e reportistica, come descritto nel paragrafo 7.2 
del Capitolato Tecnico. 

E’ prevista la prestazione del dispositivo opzionale di fascicolazione e pinzatura. 
 
Lotto 3  
n. 1.200 (milleduecento) Fotocopiatrici con velocità 60 copie/minuto in bianco/nero 
con formato A3/A4, con le caratteristiche minime di cui al paragrafo 4.3 del Capitolato 
Tecnico, nonché la prestazione dei servizi connessi di: 

- consegna, installazione e disinstallazione, come descritti nei paragrafi 
5.1 e 11.1 del Capitolato Tecnico; 

- affiancamento agli utenti (al momento dell’installazione), come 
descritto nel paragrafo 5.2 del Capitolato Tecnico; 

- call center, come descritto nel paragrafo 5.3 del Capitolato Tecnico; 
- gestione e manutenzione delle postazioni di lavoro, come descritto nel 

paragrafo 5.4 del Capitolato Tecnico; 
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei materiali di risulta, 

come descritto nel paragrafo 5.5 del Capitolato Tecnico;  
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei rifiuti delle 

fotocopiatrici e multifunzione, come descritto nel paragrafo 5.6 del 
Capitolato Tecnico; 

- servizio di gestione da remoto, come descritto nel paragrafo 5.7 del 
Capitolato Tecnico;   

- servizio di trasmissione dati per l’attivazione sito internet delle 
Convenzioni, come descritto nel paragrafo 7.1 del Capitolato Tecnico; 

- gestione della fornitura e reportistica, come descritto nel paragrafo 7.2 
del Capitolato Tecnico. 

 
Lotto 4  
n. 3.000 (tremila) Multifunzione con velocità 60 copie/minuto in bianco/nero con 
formato A3/A4, con le caratteristiche minime di cui al paragrafo 4.4 del Capitolato 
Tecnico, nonché la prestazione dei servizi connessi di: 

- consegna, installazione e disinstallazione, come descritti nei paragrafi 
5.1 e 11.1 del Capitolato Tecnico; 
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- affiancamento agli utenti (al momento dell’installazione), come 
descritto nel paragrafo 5.2 del Capitolato Tecnico; 

- call center, come descritto nel paragrafo 5.3 del Capitolato Tecnico; 
- gestione e manutenzione delle postazioni di lavoro, come descritto nel 

paragrafo 5.4 del Capitolato Tecnico; 
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei materiali di risulta, 

come descritto nel paragrafo 5.5 del Capitolato Tecnico;  
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei rifiuti delle 

fotocopiatrici e multifunzione, come descritto nel paragrafo 5.6 del 
Capitolato Tecnico; 

- servizio di gestione da remoto, come descritto nel paragrafo 5.7 del 
Capitolato Tecnico;   

- servizio di trasmissione dati per l’attivazione sito internet delle 
Convenzioni, come descritto nel paragrafo 7.1 del Capitolato Tecnico; 

- gestione della fornitura e reportistica, come descritto nel paragrafo 7.2 
del Capitolato Tecnico. 

 
Lotto 5  
n. 500 (cinquecento) Multifunzione a colori con velocità 40 copie/minuto in 
bianco/nero con formato A3/A4, con le caratteristiche minime di cui al paragrafo 4.5 
del Capitolato Tecnico, nonché la prestazione dei servizi connessi di: 

- consegna, installazione e disinstallazione, come descritti nei paragrafi 
5.1 e 11.1 del Capitolato Tecnico; 

- affiancamento agli utenti (al momento dell’installazione), come 
descritto nel paragrafo 5.2 del Capitolato Tecnico; 

- call center, come descritto nel paragrafo 5.3 del Capitolato Tecnico; 
- gestione e manutenzione delle postazioni di lavoro, come descritto nel 

paragrafo 5.4 del Capitolato Tecnico; 
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei materiali di risulta, 

come descritto nel paragrafo 5.5 del Capitolato Tecnico;  
- servizio di ritiro per la raccolta e trattamento dei rifiuti delle 

fotocopiatrici e multifunzione, come descritto nel paragrafo 5.6 del 
Capitolato Tecnico; 

- servizio di gestione da remoto, come descritto nel paragrafo 5.7 del 
Capitolato Tecnico;   

- servizio di trasmissione dati per l’attivazione sito internet delle 
Convenzioni, come descritto nel paragrafo 7.1 del Capitolato Tecnico; 

- gestione della fornitura e reportistica, come descritto nel paragrafo 7.2 
del Capitolato Tecnico. 

E’ prevista la prestazione del dispositivo opzionale di fascicolazione e pinzatura. 
 
Tutti i prodotti/servizi sopra indicati devono avere le caratteristiche minime stabilite 
nel Capitolato Tecnico. 
 
I predetti quantitativi massimi si riferiscono alla durata della Convenzione, ovvero, n. 
12 (dodici) mesi decorrenti dalla data di attivazione della medesima.  
 
La Convenzione avrà validità ed efficacia a decorrere dalla data di attivazione come 
stabilito nello Schema di Convenzione. 
 
La Convenzione potrà essere prorogata fino a un massimo di ulteriori 6 (sei) mesi su 
comunicazione scritta di Consip S.p.A., nell’ipotesi in cui alla scadenza del termine non 
sia stato esaurito il quantitativo massimo sopra indicato per ciascun lotto, anche 
eventualmente incrementato.  
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Resta inteso che per durata della Convenzione si intende il periodo entro il quale le 
Amministrazioni possono emettere utilmente gli Ordinativi di Fornitura, la cui 
esecuzione resta regolata dalla Convenzione anche se avrà luogo oltre detto periodo. 
La Convenzione si intenderà comunque scaduta qualora sia esaurito il quantitativo 
massimo, anche eventualmente incrementato. 
 
A seguito dell’emissione dell’Ordinativo di Fornitura ciascuna Amministrazione 
contraente stipula il contratto di fornitura, attuativo della Convenzione, avente ad 
oggetto la fornitura in noleggio di apparecchiature, del dispositivo opzionale (per i soli 
lotti 1, 2, e 5) e la prestazione dei servizi connessi; tali contratti in noleggio hanno una 
durata di n. 48 (quarantotto) mesi dalla “data di accettazione” come meglio definita 
nel Capitolato Tecnico. 
 
Nel caso in cui prima del decorso del termine di durata della Convenzione, anche 
eventualmente prorogato, sia esaurito il quantitativo massimo di cui sopra, 
all’aggiudicatario di ciascun lotto potrà essere richiesto di incrementare, alle stesse 
condizioni, il quantitativo stesso fino alla concorrenza dei due quinti, ai sensi dell’art. 
27, comma 3, del D.M. 28 ottobre 1985. 
 
La Consip S.p.A. potrà effettuare – anche avvalendosi di Organismi di Ispezione 
accreditati secondo le norme UNI CEI EN ISO/IEC 17020:2005 – apposite verifiche 
ispettive relativamente al rispetto dei livelli di servizio prestati dal Fornitore il tutto 
come meglio descritto nello Schema di Convenzione. 
Con riferimento a ciascun singolo lotto, il costo delle verifiche ispettive è a carico del 
Fornitore fino all’ammontare pari allo 0,5% del valore degli ordinativi di fornitura 
emessi e, comunque, fino ad un massimo con riferimento a ciascun singolo lotto di Euro 
36.800,00 (per il Lotto 1), Euro 82.000,00 (per il Lotto 2), Euro 49.400,00 (per il Lotto 
3), Euro 139.000,00 (per il Lotto 4) ed Euro 25.000,00 (per il Lotto 5) dell’importo 
massimo della Convenzione.  
 
1.1 – Sicurezza  

Ai sensi dell’art. 26, comma 3 ter, del d. lgs. 9 aprile 2008 n. 81, la Consip ha redatto il 
“Documento di valutazione dei rischi standard da interferenze” – (DVRI standard  

Allegato 8). Prima dell’emissione dell’Ordinativo di fornitura, l’Amministrazione 
contraente dovrà  integrare il predetto documento riferendolo ai rischi specifici da 
interferenza presenti nei luoghi in cui verrà espletato l’appalto, con l’indicazione delle 
misure per eliminare o, ove ciò non sia possibile, ridurre al minimo i rischi da 
interferenza.  
 

2. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE  

2.1 – Soggetti ammessi  

È ammessa la partecipazione alla presente procedura dei soggetti di cui all’art. 34 del 
D.Lgs. n. 163/2006, fatto salvo quanto previsto dall’art. 13 della Legge n. 248/2006 e 
s.m.i.. 
 
È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in forma individuale e 
contemporaneamente in forma associata (RTI, Consorzio) ovvero di partecipare in più 
di un RTI o consorzio, pena l’esclusione dalla gara dell’impresa medesima e dei RTI o 
Consorzi ai quali l’impresa partecipa. 
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Saranno esclusi dal singolo lotto i concorrenti per i quali si accerti che le relative 
offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 
 
 
2.2 Partecipazione di raggruppamenti temporanei di imprese (R.T.I.) e 

di Consorzi  

È ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande 
con l’osservanza della disciplina di cui all’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006, ovvero per le 
imprese stabilite in altri Stati membri dell’UE, nelle forme previste nei Paesi di 
stabilimento. 
 
Conformemente alle segnalazioni dell’Autorità Garante della Concorrenza e del 
Mercato AS251 del 30/01/2003 (bollettino n. 5/2003) e S536 del 18/01/2005, e in 
ragione della ratio riconosciuta all’istituto del R.T.I., da individuarsi nell’ampliamento 
del novero dei partecipanti alla gara, non è ammessa la partecipazione in R.T.I. di due 
o più imprese che – anche avvalendosi di società terze nelle modalità riportate al 
successivo paragrafo 2.5 – siano in grado di soddisfare singolarmente i requisiti 
economici e tecnici di partecipazione al singolo lotto o, nel caso di partecipazione del 
R.T.I. a più lotti, con riferimento al lotto di importo superiore tra quelli per cui il R.T.I. 
presenta offerta, pena l’esclusione dalla gara del R.T.I. così composto. 
 
È ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con l’osservanza della disciplina di 
cui agli articoli 34, 35, 36 e 37 del D.Lgs. n. 163/2006. 
 
I consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs. n. 163/2006, sono 
tenuti ad indicare, in offerta e con le modalità indicate nella Dichiarazione di cui al 
successivo paragrafo 3.5.1.3, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi 
è fatto divieto di partecipare alla presente gara in qualsiasi altra forma (individuale o 
associata), pena l’esclusione dalla procedura stessa sia del consorzio che dei consorziati 
e l’applicazione dell’art. 353 del codice penale. 
 
Conformemente alla richiamata segnalazione dell’Autorità garante della concorrenza e 
del mercato S536, al fine di consentire un più ampio confronto concorrenziale tra le 
imprese, non è ammessa la partecipazione in consorzio ordinario di concorrenti di cui 
all’art. 34, comma 1, lett. e) del D.Lgs. n. 163/2006 di due o più imprese consorziate 
che – anche avvalendosi di società terze - siano in grado di soddisfare singolarmente i 
requisiti economici e tecnici di partecipazione al singolo lotto o, nel caso di 
partecipazione del consorzio a più lotti, con riferimento al lotto di importo superiore 
tra quelli per cui il consorzio presenta offerta, pena l’esclusione dalla gara del 
consorzio così composto.  
 
È invece ammessa, senza limitazione, la partecipazione dei consorzi di cui all’art. 34, 
comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs. n. 163/2006. Per quanto riguarda i consorzi di cui 
all’art. 34, comma 1, lettera c), del detto Decreto, è necessario che i consorziati 
abbiano stabilito (con delibera dei rispettivi organi deliberativi, da produrre in offerta 
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con le modalità nel seguito indicate), di operare esclusivamente in modo congiunto per 
un periodo di tempo non inferiore a 5 anni. 
 
In considerazione della circostanza che i divieti sopra citati, relativi alla partecipazione 
in R.T.I. o in consorzio tra imprese in grado di soddisfare singolarmente i requisiti 
economici e tecnici di partecipazione hanno tutti finalità pro-competitiva, tali divieti 
non operano tra imprese controllate ai sensi dell’articolo 2359 del codice civile, e 
comunque tra imprese che rappresentano, ai fini della partecipazione alla gara, un 
unico centro decisionale. 
 
 
2.3 – Requisiti necessari per la partecipazione 

Ferme restando le modalità di presentazione dell’offerta di cui oltre, ai fini 
dell’ammissione alla gara, il concorrente dovrà dichiarare il possesso dei requisiti 
prescritti nel Bando di gara, e segnatamente: 

a) i requisiti relativi alla situazione personale richiesti al punto III.2.1) del Bando 
di gara, 

b) i requisiti relativi alla capacità economico-finanziaria richiesti al punto III.2.2) 
del Bando di gara,  

c) i requisiti relativi alla capacità tecnica richiesti al punto III.2.3) del Bando di 
gara. 

 
Il possesso dei predetti requisiti deve essere dichiarato in sede di offerta, a pena 
d’esclusione, con le modalità nel seguito indicate. 
 
Con riferimento a ciascun lotto, in caso di partecipazione in R.T.I o consorzio, i 
requisiti di partecipazione di cui al Bando di gara dovranno essere così posseduti: 

a) relativamente alla situazione personale, i requisiti di cui alle lettere a) e b) del 

punto III.2.1) del Bando di gara dovranno essere posseduti da ciascuna impresa 

partecipante al R.T.I. (costituito ovvero costituendo), nel caso di Consorzio dal 

Consorzio e dalle consorziate che parteciperanno allo svolgimento delle 

attività;  
b) relativamente alla capacità economica e finanziaria, il requisito di cui alla 

lettera a) del punto III.2.2) del Bando di gara, deve essere posseduto dal R.T.I. 
nel suo complesso ovvero dal Consorzio; 

c) relativamente alla capacità tecnica,  
a. il requisito di cui alla lettera a) del punto III.2.3) del Bando di gara, 

dovrà essere posseduto dall’impresa/e (raggruppanda/e o 
consorziata/e) che svolgerà/anno le attività di assistenza e 
manutenzione; 

b. il requisito di cui alla lettera b) del punto III.2.3) del Bando di gara, 
dovrà essere posseduto dall’impresa/e (raggruppanda/e o 
consorziata/e) che svolgerà/anno l’attività oggetto della certificazione 
(installazione, assistenza e manutenzione di apparecchiature); 

c. il requisito di cui alla lettera c) del punto III.2.3) del Bando di gara, 
dovrà essere posseduto dall’impresa/e (raggruppanda/e o 
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consorziata/e) che svolgerà/anno la specifica attività. In caso di 
avvalimento del requisito, ai sensi dell’art. 49, commi 8 e 9, in ragione 
della particolare natura della prestazione per la quale è richiesto detto 
requisito, una impresa ausiliaria può prestare avvalimento nei confronti 
di più di un concorrente, impegnandosi tuttavia a fornire la particolare 
attrezzatura necessaria per l’esecuzione dell’attività a norma del 
D.Lgs. 3 aprile 2006, n. 152, e del D.Lgs. 25 luglio 2005, n. 151, alle 
medesime condizioni all’aggiudicatario. 

 
2.4 –Partecipazione a più lotti  

Il soggetto che intenda partecipare a più lotti è tenuto a presentarsi sempre nella 
medesima forma (individuale o associata) ed in caso di R.T.I. o Consorzi, sempre con la 
medesima composizione, pena l'esclusione del soggetto stesso e del concorrente in 
forma associata cui il soggetto partecipa. 
 
Nell’ipotesi di partecipazione a più lotti, dovranno essere prestate tante distinte ed 
autonome cauzioni provvisorie quanti sono i lotti cui si intende partecipare. Si precisa 
inoltre che dovranno essere prodotte tante distinte ed autonome dichiarazioni di 
impegno di un fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva qualora il concorrente 
risultasse aggiudicatario, quanti sono i lotti cui si intende partecipare. 
 
Con riferimento alle condizioni minime di partecipazione di cui al punto III.2 del Bando 
di gara, il concorrente che intenda partecipare a più lotti dovrà possedere i requisiti 
economici e tecnici richiesti per la partecipazione al lotto di importo superiore tra 
quelli per cui presenta offerta, ciò tenendo conto della forma con la quale il soggetto 
partecipa (impresa singola, impresa mandataria, impresa mandante, ecc.). Nel caso in 
cui il concorrente che abbia richiesto di concorrere a più lotti non risulti in possesso dei 
suddetti requisiti, verrà ammesso a partecipare unicamente al/i lotto/i per i quali 
possiede i requisiti in ragione del seguente ordine:  

verrà data preferenza al lotto di maggior valore, in ordine decrescente, in base 
al valore economico dei lotti indicato al successivo paragrafo 5.1.2 e, in 
particolare, Lotto 4, Lotto 2; Lotto 3; Lotto 1; Lotto 5. 

 
Si precisa che il concorrente risultato primo nelle graduatorie provvisorie relative a due 
o più lotti potrà aggiudicarseli provvisoriamente solo ed esclusivamente qualora risulti 
in possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione a ciascuno dei predetti lotti. In 
difetto sarà escluso dalla/e graduatoria/e provvisoria/e sulla base dei seguenti criteri:  

• qualora il concorrente che sia risultato il migliore offerente per due o più 
lotti sia anche colui che abbia presentato l’unica offerta valida per uno dei 
lotti, risulterà aggiudicatario del lotto per il quale abbia presentato l’unica 
offerta valida, indipendentemente dal valore economico dei lotti; 

• qualora, invece, per tutti i lotti siano state presentate più di un’offerta 
valida e il concorrente che sia risultato il migliore offerente per due o più 
lotti non sia in possesso del fatturato specifico richiesto per 
l’aggiudicazione di tutti i lotti verrà data preferenza al lotto di maggior 
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valore economico (importo complessivo a base d’asta), in ordine 
decrescente, e, in particolare, Lotto 4, Lotto 2; Lotto 3; Lotto 1; Lotto 5. 

 
 
 
2.5 – Avvalimento 

Ai sensi e secondo le modalità e condizioni di cui all’articolo 49 del D.Lgs n. 163/2006, 
il concorrente - singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 34 del D.Lgs. n. 
163/2006 - può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti economico-
finanziari e/o tecnici, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. A tal fine, ed in 
conformità all’articolo 49, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006, il concorrente che intenda 
far ricorso all’avvalimento dovrà produrre in offerta la specifica documentazione 
richiesta al successivo paragrafo 3.5.1.6. 
 
Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni 
assunte con la stipula della Convenzione. 
 
A tale fine, si ricorda che l’appalto è in ogni caso eseguito dall’impresa avvalente e 
l'impresa ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti 
prestati. 

 
Si precisa inoltre, che, in caso di ricorso all’avvalimento: 
- non è ammesso, ai sensi dell’art. 49, comma 8, del D.Lgs. n. 163/2006, che 

della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, pena 
l’esclusione di tutti i concorrenti che si siano avvalsi della medesima impresa; 

- non è ammessa, ai sensi del richiamato art. 49, comma 8, del D.Lgs. n. 
163/2006, la partecipazione contemporanea alla gara dell’impresa ausiliaria e 
di quella che si avvale dei requisiti di quest’ultima, pena l’esclusione di 
entrambe le imprese; 

- è ammesso che il concorrente possa avvalersi di più imprese ausiliarie per il 
medesimo requisito. 

 
In caso di avvalimento del solo requisito di cui alla lettera c), III.2.3) Capacità tecnica 
del Bando di gara, ai sensi dell’art. 49, commi 8 e 9, del D.Lgs. n. 163/2006 in ragione 
della particolare natura della prestazione per la quale è richiesto detto requisito, una 
impresa ausiliaria può prestare avvalimento nei confronti di più di un concorrente, 
impegnandosi tuttavia a fornire la particolare attrezzatura necessaria per l’esecuzione 
dell’attività a norma del D.Lgs. 3 aprile 2006, n. 152, e del D.Lgs. 25 luglio 2005, n. 
151, alle medesime condizioni all’aggiudicatario. 
 
Al fine di consentire un più ampio confronto concorrenziale tra le imprese, in 
conformità alla ricordata segnalazione dell’Autorità garante della concorrenza e del 
mercato S536, non è ammessa l’utilizzazione dei requisiti tecnici e/o economici 
mediante avvalimento tra due o più imprese in grado di soddisfare singolarmente i 
requisiti economici e tecnici di partecipazione al singolo lotto come sopra definito, 
pena l’esclusione dalla gara. 



 

Gara a procedura aperta ai sensi del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. per la fornitura in noleggio di 

Fotocopiatrici e Multifunzione di fascia alta e dei servizi connessi per le Pubbliche Amministrazioni  

Disciplinare di gara  

Documento firmato digitalmente da Danilo Oreste Broggi (A.D. Consip S.p.A.) con certificato 

rilasciato da Postecom S.p.A. 

 

11 di 70 

 
In considerazione della circostanza che i divieti sopra citati, relativi all’utilizzazione 
dell’avvalimento tra imprese in grado di soddisfare singolarmente i requisiti economici 
e tecnici di partecipazione hanno tutti finalità pro-competitiva, tali divieti non operano 
tra imprese controllate ai sensi dell’articolo 2359 del codice civile, e comunque tra 
imprese che rappresentano, ai fini della partecipazione alla gara, un unico centro 
decisionale. 
 
 
3. OFFERTA 

3.1 – Attività preliminare: la registrazione al Sistema  

L’offerta per la presente procedura deve essere presentata attraverso il Sistema, 
quindi con modalità telematica e mediante documenti elettronici con firma elettronica 
digitale.  
Per poter accedere al Sistema – nella parte relativa alla partecipazione alla procedura – 
e, quindi, per poter presentare offerta è necessario: 
a)  dotarsi a propria cura e spese della strumentazione tecnica ed informatica 

software ed hardware, inclusi gli strumenti di firma elettronica digitale ed i 
collegamenti alle linee di telecomunicazione, necessari per il collegamento alla 
rete Internet e, in generale, per compiere le attività all’interno del Sistema; 

b)  procedere alla Registrazione presso il Sistema, mediante identificazione, al fine 
di ottenere una utenza per l’accesso al Sistema. 

 
L’utenza creata in sede di registrazione è necessaria per ogni successivo accesso alle 
fasi telematiche della procedura. L’utente è tenuto a non diffondere a terzi la chiave 
di accesso (userid e password) a mezzo della quale verrà identificato dal Sistema. 
L’operatore economico ottiene l’utenza attraverso il legale rappresentante, ovvero un 
procuratore (generale o speciale), abilitati a presentare offerta.  
L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione 
dell’offerta, si obbliga a dare per rato e valido l’operato compiuto dai titolari e/o 
utilizzatori delle utenze riconducibili all’interno del Sistema all’operatore economico 
medesimo; ogni azione da questi compiuta all’interno del Sistema si intenderà, 
pertanto, direttamente imputabile all’operatore economico registrato. 
 
La Registrazione, completamente gratuita, è fatta da qualsiasi operatore economico 
che abbia un interesse (anche non qualificato) alla procedura di gara.  
La Registrazione, pertanto, è sempre effettuata - necessariamente - da un operatore 
economico singolo, in quanto, in questa fase, si prescinde dall’intenzione di 
partecipare alla procedura in forma eventualmente associata (tale intenzione potrà 
essere concretizzata nella fase di presentazione dell’offerta e non già in quella della 
semplice registrazione). 
 

3.2 – Il Sistema  

Il Sistema è costituito da una piattaforma informatica ed un software applicativo nella 
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disponibilità di Consip S.p.A.. Detto strumento garantisce la conformità alle regole 
stabilite dal D.Lgs. n. 163/2006 e dal D.Lgs. n. 82/2005, il rispetto dei principi di 
economicità, di efficacia, di tempestività, di correttezza, di libera concorrenza, di 
parità di trattamento, di non discriminazione, di trasparenza, di proporzionalità, 
nonché delle disposizioni, anche tecniche, di recepimento della normativa comunitaria 
sulle firme elettroniche e sulla documentazione amministrativa.  
L’accesso al Sistema tramite l’utenza comporta l’accettazione integrale di tutte le 
disposizioni contenute nel presente Disciplinare di gara e relativi allegati, oltre che 
delle disposizioni di natura tecnica presenti sul Sistema medesimo.  
Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante ed 
Amministrazione aggiudicatrice (della prima fase) è la Consip S.p.A., la stessa si avvale, 
tuttavia, del supporto tecnico del Gestore del Sistema (ovvero il soggetto indicato sul 
sito www.acquistinretepa.it risultato aggiudicatario della procedura ad evidenza 
pubblica all’uopo esperita) incaricato anche dei servizi di conduzione tecnica delle 
applicazioni informatiche necessarie al funzionamento del Sistema, assumendone ogni 
responsabilità al riguardo. Il Gestore del Sistema ha l’onere di controllare i principali 
parametri di funzionamento del Sistema stesso, segnalando eventuali anomalie del 
medesimo.  
Il Gestore del Sistema è altresì incaricato della conservazione dei documenti prodotti 
dai soggetti registrati ed inviati attraverso il Sistema nell’ambito delle procedure di 
gara. 
Il Gestore del Sistema è, in particolare, responsabile della sicurezza informatica, logica 
e fisica del Sistema stesso e riveste il ruolo di Responsabile della Sicurezza e di 
Amministratore di Sistema ai sensi della disciplina che regola la materia. Lo stesso è 
altresì responsabile dell’adozione di tutte le misure stabilite dal D.Lgs. n. 196/2003 in 
materia di protezione dei dati personali. 
 
Il Sistema si basa su una soluzione tecnologica avanzata, sperimentata ed affidabile, 
tenuto conto dell’attuale sviluppo della tecnica, realizzata con modalità e strumenti 
che impediscono di operare variazioni sui documenti inviati, sulle registrazioni di 
sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e delle 
operazioni compiute nell’ambito delle procedure. Salvo il caso di dolo o colpa grave, la 
Consip S.p.A. ed il Gestore del Sistema non potranno essere in alcun caso ritenuti 
responsabili per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, che dovessero subire 
gli operatori economici registrati, i concorrenti, l’Amministrazione, o, comunque, ogni 
altro utente (utilizzatore) del Sistema, e i terzi a causa o comunque in connessione con 
l’accesso, l’utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il mancato funzionamento 
del Sistema. 
 
In considerazione dei vincoli del Sistema, per ciascun singolo file da inviare e di cui è 
composta l’offerta, ciascun concorrente ha a disposizione una capacità pari alla 
dimensione massima di 4 MB, oltre la quale non è garantita la tempestiva ricezione dei 
documenti stessi. È in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e 
completo di quanto richiesto, pena l’esclusione dalla procedura. 
 
Ogni operazione effettuata attraverso il Sistema: 
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- è memorizzata nelle registrazioni di sistema, quale strumento con funzioni di 
attestazione e tracciabilità di ogni attività e/o azione compiuta a Sistema; 

- si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultante dalle registrazioni di 
sistema. 

Il tempo del Sistema è il tempo ufficiale nel quale vengono compiute le azioni 
attraverso il Sistema medesimo e lo stesso è costantemente indicato a margine di ogni 
schermata del Sistema. 
In particolare, il tempo del Sistema è sincronizzato sull’ora italiana riferita alla scala di 
tempo UTC (IEN), di cui al D.M. 30 novembre 1993, n. 591. 

L'accuratezza della misura del tempo è garantita dall'uso, su tutti i server, del 
protocollo NTP che tipicamente garantisce una precisione nella sincronizzazione 
dell'ordine di 1/2 millisecondi. 

Le scadenze temporali vengono sempre impostate a livello di secondi anche se a livello 
applicativo il controllo viene effettuato dal sistema con una sensibilità di un 
microsecondo (10^-6 secondi).  

Le registrazioni di sistema relative ai collegamenti effettuati al Sistema e alle relative 
operazioni eseguite nell’ambito della partecipazione alla presente procedura, sono 
conservate nel Sistema e fanno piena prova nei confronti degli utenti del Sistema. Tali 
registrazioni di sistema hanno carattere riservato e non saranno divulgate a terzi, salvo 
ordine del giudice o in caso di legittima richiesta di accesso agli atti, ai sensi della 
Legge n. 241/1990. 
Le registrazioni di sistema sono effettuate ed archiviate, anche digitalmente, in 
conformità alle disposizioni tecniche e normative emanate ai sensi dell’articolo 6 del 
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i.. 
 
Tutti gli utenti, con l’utilizzazione del Sistema esonerano la Consip S.p.A. ed il Gestore 
del Sistema da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto 
relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere, attraverso la rete pubblica di 
telecomunicazioni, il Sistema medesimo. 
Ove possibile la Consip S.p.A. e/o il Gestore del Sistema comunicheranno 
anticipatamente agli utenti del Sistema gli interventi di manutenzione sul Sistema 
stesso. Gli utenti del Sistema, in ogni caso, prendono atto ed accettano che l’accesso al 
Sistema utilizzato per la presente procedura potrà essere sospeso o limitato per 
l’effettuazione di interventi tecnici volti a ripristinarne o migliorarne il funzionamento 
o la sicurezza. 
 
Con particolare riferimento al Sistema utilizzato per la trasmissione e la ricezione 
elettronica delle offerte relative alla presente procedura, la Consip S.p.A. opera in 
conformità dei requisiti di cui all’Allegato XII del D.Lgs. n. 163/2006, e del D.Lgs. n. 
82/2005. 
In particolare: 

- l’offerta e, segnatamente, la documentazione afferente l’offerta, può essere 
sottoscritta solo utilizzando la firma elettronica digitale come definita e 
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disciplinata dal D.Lgs. n. 82/2005; 
- l'ora e la data esatte della ricezione delle offerte, nonché di ogni 

comunicazione inviata e/o ricevuta attraverso il Sistema, sono stabilite con 
precisione in ragione di quanto stabilito nel presente paragrafo; 

- è assicurato, anche dalle registrazioni di sistema, che nessuno possa avere 
accesso ai dati e alle informazioni trasmessi prima della scadenza dei termini 
specificati nel presente Disciplinare di gara e che l’eventuale, anche 
accidentale, violazione è rilevabile dalle medesime registrazioni di sistema; 

- solo le persone autorizzate possono fissare o modificare le date di apertura dei 
dati ricevuti, azione che, in ogni caso, risulterà dalle registrazioni di sistema; 

- è assicurato che solo l'azione delle persone autorizzate possa permettere 
l'accesso alla totalità o a una parte dei dati trasmessi nelle diverse fasi della 
procedura di aggiudicazione, come meglio stabilito nel successivo paragrafo 5. 

- lo strumento utilizzato assicura, altresì, che l'azione  delle persone autorizzate 
possa dare accesso ai dati trasmessi solo dopo il termine stabilito; 

- i dati ricevuti e aperti in applicazione dei predetti requisiti sono accessibili solo 
alle persone autorizzate a prenderne conoscenza. 

 
Ogni eventuale richiesta, anche di carattere tecnico, o contestazione inerente l’utilizzo 
del Sistema, ivi comprese quelle relative alla Registrazione, dovranno essere rivolte al 
Call Center dedicato presso i recapiti indicati nel sito www.acquistinretepa.it. 
 
Ulteriori prescrizioni relative all’utilizzazione del Sistema sono stabilite nel successivo 
paragrafo 11 del presente Disciplinare di gara. 
 
 
3.3 – Presentazione dell’offerta  

L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà pervenire a Consip S.p.A., mediante 
l’utilizzo del Sistema, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12,00.00 del 
giorno 17/12/2009, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla 
procedura. 
 
Sul sito www.acquistinretepa.it, nell’apposita sezione “Invio Offerta” relativa alla 
presente procedura, la presentazione dell’offerta dovrà avvenire attraverso 
l’esecuzione di passi procedurali che consentono di predisporre e inviare: 

- Documentazione amministrativa, che consiste negli atti di cui al successivo 
paragrafo 3.5.1, 

- Offerta tecnica, autonoma e distinta per ciascun singolo lotto cui si intende 
partecipare che consiste negli atti di cui al successivo paragrafo 3.5.2,     

- Offerta economica, autonoma e distinta per ciascun singolo lotto cui si intende 
partecipare che consiste negli atti di cui al successivo paragrafo 3.5.3. 

 
Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta, che non siano già 
in formato .pdf, devono essere convertiti in formato .pdf. Qualora il concorrente non 
disponga di strumenti di conversione, si evidenzia che detti strumenti sono disponibili 
su Internet gratuitamente.    
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Il completamento della procedura di presentazione dell’offerta deve avvenire mediante 
“conferma ed invio” dell’offerta medesima composta da: A – Documentazione 

amministrativa, B – Offerta tecnica e C – Offerta economica. 
In particolare, la predetta conferma ed invio dell’offerta (completa di ogni sua parte 
obbligatoria) dovrà avvenire entro il predetto termine perentorio delle ore 12,00.00 
del giorno 17/12/2009. 
 
Il Sistema utilizzato dalla Consip S.p.A. adotta una modalità di esecuzione delle 
predette azioni e attività tale da consentire il rispetto della massima segretezza e 
riservatezza dell’offerta e dei documenti che la compongono, e tale da garantire la 
provenienza, l’identificazione e l’inalterabilità dell’offerta medesima. 
La procedura di preparazione ed invio dell’offerta può essere eseguita in fasi 
successive, attraverso il salvataggio dei dati e delle attività effettuate, fermo restando 
che l’invio dell’offerta deve necessariamente avvenire entro la scadenza del termine 
perentorio di presentazione dell’offerta. 
I passi devono essere completati nella sequenza stabilita dal Sistema; tuttavia è sempre 
possibile modificare i passi precedentemente eseguiti, ma tali modifiche possono avere 
ripercussioni sui passi successivi.  
È in ogni caso onere e responsabilità del concorrente aggiornare costantemente il 
contenuto di ogni fase e di ogni passo relativo alla presentazione dell’offerta.  
L’invio dell’offerta, in ogni caso, avviene solo con la funzionalità “conferma e invio”. 
 
La presentazione dell’offerta mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del 
procedente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione 
dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a 
malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e 
trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 
qualsivoglia responsabilità della Consip S.p.A. ove per ritardo o disguidi tecnici o di 
altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il previsto 
termine perentorio di scadenza. 
In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera Consip 
S.p.A. e il Gestore del Sistema da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di 
qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema.  
Consip S.p.A. si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà necessari 
nel caso di malfunzionamento del sistema. 
 
Peraltro: 
� l’offerta presentata entro il termine di presentazione della stessa è vincolante per 

il concorrente; 
� entro il termine di presentazione dell’offerta, chi ha presentato un’offerta potrà 

ritirarla; un’offerta ritirata equivarrà ad un’offerta non presentata; 
� il Sistema non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come 

termine di presentazione delle offerte nonché offerte incomplete di una o più 
parti la cui presenza è necessaria ed obbligatoria; 

� se tra il momento della Registrazione e quello di presentazione dell’offerta cambia 
il legale rappresentante del concorrente, occorre necessariamente: 
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o comunicare a mezzo e-mail (all’indirizzo di cui al punto I.1 del Bando 
di gara) a Consip S.p.A. la modifica intervenuta con dichiarazione 
sottoscritta con firma digitale dal nuovo legale rappresentante. Tale 
comunicazione può avvenire anche a mezzo di lettera raccomandata 
a.r. contenente dichiarazione sostitutiva resa, ai sensi degli artt. 46 e 
47 del D.P.R. n. 445/00, dal nuovo legale rappresentante, corredata 
dal documento di identità del sottoscrittore;   

o nonché, comunque, procedere – a seguito della cancellazione da parte 
della Consip S.p.A., e per essa dal Gestore del Sistema, della vecchia 
utenza - ad una nuova Registrazione di cui al precedente paragrafo 
3.1; 

� il Sistema informerà dell’avvenuta chiusura della fase di presentazione delle 
offerte, attraverso l’indicazione dello stato “chiusa” che sostituisce lo stato “in 
corso”. 

 
Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’offerta i documenti 
specificati nei successivi paragrafi. Si raccomanda la massima attenzione nell’inserire 
detti allegati nella sezione pertinente ed in particolare, di non indicare o comunque 
fornire i dati dell’offerta economica in sezione diversa da quella relativa alla stessa, 
pena l’esclusione dalla procedura. 
 
Il concorrente è consapevole, ed accetta con la presentazione dell’offerta, che il 
Sistema può rinominare i files che il medesimo concorrente presenta in offerta 
attraverso il Sistema; detta modifica, dettata da vincoli tecnici, riguarda unicamente il 
nome del file e non, beninteso, il suo contenuto che resta, in ogni caso, inalterato. 
 
Con la presentazione dell’offerta, inoltre, il concorrente: 

- ai fini dell’invio e della ricezione delle comunicazioni inerenti la procedura che 
transitano attraverso il Sistema, sino al termine degli adempimenti di cui al 
successivo paragrafo 5.6, elegge domicilio presso l’apposito spazio del Sistema 
riservato alle comunicazioni tra la stazione appaltante e il concorrente 
medesimo, e, contestualmente,  

- ai fini dell’invio e della ricezione delle comunicazioni inerenti la procedura che 
transitano fuori dal predetto Sistema, precedenti alla registrazione a Sistema o 
successive agli adempimenti di cui al successivo paragrafo 5.6, elegge domicilio 
presso la casella di posta elettronica, il numero di fax ed il recapito indicati dal 
concorrente medesimo nella dichiarazione necessaria per l’ammissione alla 
gara (di cui al successivo paragrafo 3.5.1.3). 

 
Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative 
ed esplicative presenti a Sistema, nelle pagine internet relative alla procedura di 
presentazione dell’offerta. 

In caso di partecipazione di un medesimo concorrente a più lotti, l’offerta del 
concorrente è presentata in un processo unico, con: 
- un’unica Documentazione amministrativa,  
- tante singole Offerte tecniche, quanti sono i lotti ai quali si partecipa, 
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- tante singole Offerte economiche, quanti sono i lotti ai quali si partecipa. 
 

3.3.1 – Modalità di presentazione dell’offerta in caso di R.T.I. o Consorzio  

In caso di partecipazione alla procedura in forma associata, R.T.I. o Consorzio, sarà 
l’impresa mandataria o designata tale ad utilizzare il Sistema come unico soggetto 
abilitato ad operare attraverso il medesimo e, quindi, a presentare l’offerta, fermo 
restando che la documentazione che compone l’offerta deve essere sottoscritta con 
firma elettronica digitale da ciascuna delle imprese raggruppande o consorziate, 
laddove richiesto e secondo quanto stabilito nel successivo paragrafo 3.5 del presente 
Disciplinare di Gara. 
 
Anche a tale fine, le imprese mandanti partecipanti al R.T.I. o al Consorzio ordinario di 
concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D.Lgs. n. 163/2006 costituendi, 
dovranno presentare in offerta un’apposita dichiarazione, anche ai sensi di quanto 
previsto all’art. 3, comma 20, D.Lgs. n. 163/2006, contenuta all’interno della 
“Dichiarazione necessaria per l’ammissione alla gara” di cui al successivo paragrafo 
3.5.1.3, con la quale autorizzano l’impresa mandataria a presentare un’unica offerta e, 
pertanto, abilitano la medesima a compiere in nome e per conto anche delle imprese 
mandanti ogni attività, anche attraverso il Sistema (presentazione documentazione 
sottoscritta dalle raggruppande, invio e ricezione delle comunicazioni da e per la 
stazione appaltante, ecc.), necessaria ai fini della partecipazione alla procedura, fermo 
restando, in ogni caso, che le dichiarazioni amministrative nel seguito indicate e, 
comunque, l’offerta tecnica e l’offerta economica verranno sottoscritte da tutte le 
imprese in raggruppamento. 
 
Con la medesima dichiarazione, inoltre, le imprese mandanti partecipanti al R.T.I. o al 
Consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D. Lgs. n. 
163/06 costituendi: 

- si impegnano, in caso di aggiudicazione, a costituire R.T.I./Consorzio 
conformandosi alla disciplina di cui all’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006, 
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa 
qualificata mandataria la quale stipulerà la Convenzione in nome e per conto 
delle mandanti;  

- ai fini dell’invio e della ricezione delle comunicazioni inerenti la procedura che 
transitano attraverso il Sistema, sino al termine degli adempimenti di cui al 
successivo paragrafo 5.6, eleggono domicilio presso l’apposito spazio del 
Sistema riservato alle comunicazioni tra la stazione appaltante e il 
raggruppamento temporaneo d’imprese/consorzio che agisce attraverso la 
mandataria designata, e, contestualmente, ai fini dell’invio e della ricezione 
delle comunicazioni inerenti la procedura che transitano fuori dal predetto 
Sistema, precedenti alla registrazione a Sistema o successive agli adempimenti 
di cui al successivo paragrafo 5.6, eleggono domicilio presso la casella di posta 
elettronica, il numero di fax, ovvero nel recapito indicati dalla mandataria con 
la presentazione dell’offerta. 

 

3.4 – Cauzione provvisoria ed impegno del fideiussore  
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Il concorrente dovrà fare pervenire a Consip S.p.A. entro e non oltre il termine 
perentorio delle ore 12,00.00 del giorno 17/12/2009, pena l’irricevibilità dell’offerta 
e comunque la non ammissione alla procedura, una cauzione provvisoria ai sensi 
dell’art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006 di importo pari a: 
Euro  145.932,00 = (centoquarantacinquemilanovecentotrentadue/00) per il Lotto 1,  
Euro  326.160,00 = (trecentoventiseimilacentosessanta/00) per il Lotto 2,  
Euro  195.673,00 = (centonovantacinquemilaseicentosettantatre/00) per il Lotto 3, 
Euro  550.972,00 = (cinquecentocinquantamilanovecentosettantadue/00) per il Lotto 4, 
Euro  96.587,20 = (novantaseimilacinquecentottantasette/20) per il Lotto 5.  
 
La cauzione dovrà avere validità fino al 15/06/2010. 
 
In caso di partecipazione a più lotti dovranno essere prestate tante distinte ed 
autonome cauzioni provvisorie quanti sono i lotti cui si intende partecipare. 
 

La cauzione provvisoria potrà essere costituita, a scelta del concorrente: 

� in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso 

del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o 

presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della Consip 

S.p.A.;  

� mediante fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli 

intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 

107 del D. Lgs. 1 settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva 

o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal 

Ministero dell’Economia e delle Finanze. 

 
In caso di cauzione provvisoria costituita in contanti: (i) il relativo versamento dovrà 

essere effettuato sul conto corrente bancario n. 50214 (codice ABI 05584, codice CAB 

03230), IBAN n. IT06Q0558403230000000050214 intestato alla Consip S.p.A., presso la 

Banca Popolare di Milano, Agenzia 447, Corso d’Italia n. 32/F, 00198 Roma; (ii) dovrà 

essere presentato originale o copia autentica del versamento con indicazione del 

codice IBAN del soggetto che ha operato il versamento stesso. 
 
In caso di cauzione provvisoria costituita in titoli del debito pubblico dovrà essere 

presentato originale o copia autentica del titolo.   
 
La fideiussione bancaria o assicurativa dovrà presentare la sottoscrizione autenticata 

da notaio e dovrà prevedere: (i) la rinuncia espressa al beneficio della preventiva 

escussione del debitore principale; (ii) la rinuncia espressa all’eccezione di cui 

all’articolo 1957, comma 2, del codice civile; (iii) la sua operatività entro quindici 

giorni su semplice richiesta scritta della Consip S.p.A.. 

 
La cauzione provvisoria dovrà essere prodotta: 

• in caso di R.T.I. costituito, dalla impresa mandataria con indicazione che il 
soggetto garantito è il raggruppamento, 
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• in caso di R.T.I. costituendo, da una delle imprese raggruppande con 
indicazione che i soggetti garantiti sono tutte le imprese raggruppande, 

• in caso di consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) 
del D. Lgs. n. 163/06 non ancora costituito, da una delle imprese consorziande 
con indicazione che i soggetti garantiti sono tutte le imprese che intendono 
costituirsi in consorzio, 

• in caso di consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) 
già costituito o dei consorzi di cui alle lettere b), c) dell’art. 34, comma 1, del 
D.Lgs. n. 163/2006, dal Consorzio medesimo. 

 
Inoltre, ai sensi dell’art. 75, comma 8, del D.Lgs. 163/2006, il concorrente dovrà, a 
pena d’esclusione, produrre, eventualmente anche all’interno della cauzione 
provvisoria, una dichiarazione di impegno di un fideiussore (istituto bancario o 
assicurativo o intermediario finanziario iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 
107 del D.Lgs. n. 385/1993) a rilasciare la garanzia per l’esecuzione di cui al paragrafo 
7.1 del presente Disciplinare di gara, qualora il concorrente risultasse aggiudicatario. 

 
La cauzione provvisoria copre e viene escussa per la mancata stipula della Convenzione 
per fatto del concorrente e verrà altresì escussa, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. n. 
163/2006, nel caso in cui il concorrente non fornisca la prova in ordine al possesso dei 
requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti nel Bando 
di gara e nel caso di dichiarazioni mendaci rilasciate a Sistema o, comunque, nella 
documentazione d’offerta. Consip S.p.A. si riserva altresì la facoltà di escutere la 
cauzione nel caso di mancato o tardivo pagamento del contributo di cui all'art. 1, 
commi 65 e 67, della L. 23 dicembre 2005, n. 266.  
L’importo della cauzione provvisoria è ridotto del 50% (cinquanta per cento) per i 
concorrenti ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme 
europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la 
certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie EN ISO 
9000. Per fruire di tale beneficio, il concorrente deve produrre la documentazione di 
cui oltre. 

Si precisa inoltre che: 

a) in caso di partecipazione in RTI orizzontale, così come definito dall’art. 37, comma 

2, del D. Lgs. n. 163/2006, nonché in caso di partecipazione in RTI di tipo misto e/o 

consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D. Lgs. n. 

163/06, il concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia solo 

laddove tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento e/o il consorzio ordinario 

siano in possesso della predetta certificazione, attestata da ciascuna impresa secondo 

le modalità di seguito previste;  

b) in caso di partecipazione in RTI verticale, così come definito dall’art. 37, comma 2, 

del D. Lgs. 163/2006, il concorrente potrà godere del beneficio della riduzione della 

garanzia laddove tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento siano in possesso 

della predetta certificazione, attestata da ciascuna impresa secondo le modalità di 

seguito previste; laddove solo alcune tra le imprese che costituiscono il 

raggruppamento verticale siano in possesso della predetta certificazione, il 
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raggruppamento stesso può beneficiare di detta riduzione in ragione della parte delle 

prestazioni contrattuali che ciascuna impresa raggruppata e/o raggruppanda assume 

nella ripartizione dell’oggetto contrattuale all’interno del R.T.I. così come indicata nel 

punto 18 dell’Allegato 1 al presente Disciplinare.  

 
Ai sensi dell’art. 75, comma 6, del D.Lgs. n. 163/2006, la cauzione provvisoria verrà 
svincolata agli aggiudicatari automaticamente al momento della sottoscrizione della 
Convenzione. Ai sensi dell’art. 75, comma 9, del D.Lgs. n. 163/2006, la Consip S.p.A., 
comunicata l’aggiudicazione ai concorrenti non aggiudicatari, provvede 
contestualmente, e comunque entro un termine non superiore a trenta giorni 
dall’aggiudicazione, allo svincolo nei loro confronti della predetta cauzione.  
 
La cauzione provvisoria, nonché la dichiarazione di impegno di un fideiussore a 
rilasciare la cauzione definitiva qualora il concorrente risultasse aggiudicatario, 
dovranno pervenire alla Consip S.p.A., Via Isonzo 19/E, 00198 Roma, entro e non oltre 
il termine perentorio – di presentazione delle offerte, ovvero – delle ore 12,00.00 

del giorno 17/12/2009, pena l’esclusione dalla procedura. 
 
Inoltre, nel caso in cui il concorrente intenda usufruire del beneficio della riduzione 
dell’importo della cauzione secondo quanto precedentemente indicato, il concorrente 
stesso dovrà produrre unitamente alla cauzione, la certificazione di qualità conforme 
alle norme europee EN ISO 9000 (in originale ovvero in copia con dichiarazione di 
autenticità e copia di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore). 
In alternativa, il possesso del suddetto requisito potrà esser attestato con idonea 
dichiarazione resa dal concorrente ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000 attestante 
il possesso della detta certificazione. 
 
La cauzione provvisoria e la suddetta ulteriore documentazione dovranno essere 
contenute in una busta chiusa, sigillata, sui lembi di chiusura, con ceralacca o con 
striscia di carta incollata o nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a 
garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni. 
La busta dovrà riportare esternamente oltre al timbro del concorrente o altro diverso 
elemento di identificazione, le indicazioni del concorrente medesimo e cioè la 
denominazione o ragione sociale, e la seguente dicitura:  
“Gara per la fornitura in noleggio di fotocopiatrici e multifunzione di fascia alta e 
dei servizi connessi – Cauzione provvisoria per il/i  Lotto/i __” (indicare Lotto 1 e/o 
2 e/o 3 e/o 4 e/o 5). 
 
La busta potrà essere inviata mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con 
avviso di ricevimento, o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente 
autorizzati, ovvero consegnata a mano da un incaricato del concorrente - soltanto in 
tale ultimo caso verrà rilasciata apposita ricevuta con l’indicazione dell’ora e della 
data di consegna - nelle giornate non festive dal lunedì al venerdì, dalle ore 9:00 alle 
ore 17:00, comunque entro e non oltre il termine perentorio sopra indicato. 
 
L’invio della busta è a totale ed esclusivo rischio del mittente; restando esclusa 
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qualsivoglia responsabilità della Consip S.p.A. ove per disguidi postali o di altra natura, 
ovvero per qualsiasi motivo, la busta non pervenga entro il previsto termine perentorio 
di scadenza all’indirizzo di destinazione; per quanto riguarda la prova della data e 
dell’ora in cui la busta perverrà alla Consip S.p.A. faranno fede la data e l’ora indicate 
all’atto della protocollazione della busta da parte della Consip S.p.A.. 
Si precisa che in caso di invio mediante corrieri privati o agenzie di recapito 
debitamente autorizzati, la dicitura “Gara per la fornitura in noleggio di 

fotocopiatrici e multifunzione di fascia alta e dei servizi connessi - Cauzione 

provvisoria per il/i Lotto/i __” (indicare Lotto 1 e/o 2 e/o 3 e/o 4 e/o 5), nonché la 
denominazione dell'Impresa/R.T.I./Consorzio concorrente dovranno essere presenti 
anche sull’involucro all’interno del quale lo spedizioniere dovesse eventualmente porre 
la busta contenente la cauzione provvisoria. 
Non saranno in alcun caso prese in considerazione le buste pervenute oltre il suddetto 
termine perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del 
concorrente ed anche se spedite prima del termine medesimo; ciò vale anche per le 
buste inviate a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data 
di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. Tali buste non 
verranno aperte dalla Commissione di gara, e verranno dichiarate irricevibili in quanto 
tardive.  
 
 
3.5 – Contenuto dell’offerta 

Con riferimento ai passi della procedura necessari per la presentazione dell’offerta 
attraverso il Sistema e, comunque, con riferimento alle attestazioni e/o dichiarazioni 
che devono essere fornite in sede di presentazione dell’offerta, anche in ragione delle 
informazioni e dei dati da inserire a Sistema nelle relative schermate, si consideri 
quanto segue.  
 
3.5.1 –Documentazione amministrativa 

Il concorrente dovrà presentare a Sistema la seguente Documentazione amministrativa, 
ovvero eseguire i seguenti passi operativi: 

- indicazione della forma di partecipazione (di cui al successivo paragrafo 
3.5.1.1), 

- dichiarazione in ordine ai requisiti generali di partecipazione (di cui al 
successivo paragrafo 3.5.1.2), 

- dichiarazione necessaria per l’ammissione alla gara (di cui al successivo 
paragrafo 3.5.1.3), 

- presentazione copia del documento attestante il versamento del contributo 
all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture 
(di cui al successivo paragrafo 3.5.1.4). 

 
Il concorrente, dovrà altresì presentare la documentazione di seguito indicata, qualora 
sussistano i presupposti che rendano obbligatorio tale ulteriore produzione di 
documenti: 

- procura (di cui al successivo paragrafo 3.5.1.5), 
- documentazione relativa all’avvalimento (di cui al successivo paragrafo 
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3.5.1.6), 
- atti relativi al R.T.I. o Consorzio (di cui al successivo paragrafo 3.5.1.7). 

 
3.5.1.1 – Forma di partecipazione 

Il primo passo della procedura di presentazione dell’offerta è l’indicazione, attraverso 
il Sistema, della forma di partecipazione del concorrente: quindi, se la partecipazione 
è in forma singola o se è in forma associata (R.T.I. o Consorzio).  
È possibile, ma non è necessario, che tutte le imprese che intendano partecipare alla 
procedura in forma associata siano registrate al Sistema; in particolare: 

- qualora tutte le imprese in associazione siano registrate al Sistema, l’impresa 
mandataria, all’atto della presentazione dell’offerta dovrà inserire il codice 
fiscale delle imprese mandanti registrate, 

- qualora, viceversa, non tutte le imprese in associazione siano registrate al 
Sistema, l’impresa mandataria dovrà, all’atto della presentazione dell’offerta, 
indicare i dati e le informazioni richiesti per la registrazione relativi alle 
imprese non registrate. 

 
3.5.1.2 – Dichiarazione in ordine ai requisiti di ordine generale 

Il concorrente dovrà presentare, a pena di esclusione dalla procedura, una 
dichiarazione denominata “Dichiarazione in ordine ai requisiti di ordine generale” (dal 
Sistema definita come “Scheda di rilevazione requisiti”), resa ai sensi degli artt. 46 e 
47 del D.P.R. n. 445/2000 che verrà generata dal Sistema in formato .pdf a seguito 
della immissione di alcuni dati da parte del concorrente attraverso una sequenza 
procedurale guidata dal Sistema. 
La predetta dichiarazione contiene attestazioni relative ai dati del soggetto che 
sottoscrive la dichiarazione, i dati del concorrente e la forma di partecipazione - in 
caso di partecipazione in forma associata (R.T.I. o Consorzi), verranno individuati i 
riferimenti degli altri operatori associati - la situazione personale rilevante ai fini della 
partecipazione (ivi includendo le attestazioni di cui al punto III.2.1), lettera b), del 
Bando di gara), nonché l’accettazione delle modalità della procedura. 
 
Detta dichiarazione dovrà essere, a pena di esclusione dalla procedura, sottoscritta con 
firma elettronica digitale dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita 
da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella 
Documentazione amministrativa, come nel seguito meglio indicato). 
 
In caso di partecipazione in forma associata (R.T.I. o Consorzio ordinario) il Sistema 
genera tanti documenti “Dichiarazione in ordine ai Requisiti di ordine generale”, resa 
ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, in formato .pdf, quante sono le 
imprese in raggruppamento, personalizzate con i dati di ciascun operatore economico 
indicati a Sistema al momento della registrazione o, comunque, dall’impresa 
mandataria al momento della presentazione dell’offerta. 
Anche in tale caso, ciascuna delle predette dichiarazioni, in formato .pdf, dovrà 
essere, a pena di esclusione dalla procedura del R.T.I. o Consorzio, sottoscritta con 
firma elettronica digitale  dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati 
poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione 
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amministrativa, come nel seguito meglio indicato) della singola impresa in 
raggruppamento.  
 
Conseguentemente tutte le dichiarazioni, saranno presentate in offerta – attraverso il 
Sistema - dall’impresa mandataria o dal consorzio. 
 
Al fine di consentire alla Consip S.p.A. di valutare l’incidenza dei reati sulla moralità 
professionale del concorrente ai sensi dell’art. 38, comma 1, lett. c) del D.Lgs. 
163/2006, si precisa che con la predetta dichiarazione il concorrente dovrà indicare 
tutti i provvedimenti di condanna, riferiti a qualsivoglia fattispecie di reato, passati in 
giudicato, ivi inclusi quelli per cui si beneficia della non menzione, fatti salvi 
esclusivamente i casi di estinzione del reato dichiarata dal giudice dell’esecuzione, 
nonché di riabilitazione pronunciata dal Tribunale di sorveglianza.  
Dovranno, inoltre, essere, analiticamente indicate le infrazioni debitamente accertate 
alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di 
lavoro. 
 
3.5.1.3 – Dichiarazione necessaria per l’ammissione alla gara 

Il concorrente dovrà presentare, a pena di esclusione dalla procedura, una 
dichiarazione denominata “Dichiarazione necessaria per l’ammissione alla gara”, resa 
ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, conforme al modello di cui 
all’allegato 1 del presente Disciplinare di gara, da immettere nell’apposito spazio del 
Sistema, nella Documentazione amministrativa. 
 
Con tale dichiarazione, il concorrente dovrà, tra l’altro, attestare: 

i) di non essere in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice 
civile con nessun partecipante alla procedura; 

ii) o, in alternativa, di essere in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 
del codice civile e di aver formulato autonomamente l’offerta, con 
indicazione del concorrente con cui sussiste tale situazione; in tale caso 
dovranno essere allegati, con le modalità descritte al successivo paragrafo 
3.5.3.2., i documenti utili a dimostrare che la situazione di controllo non 
ha influito sulla formulazione dell’offerta. 

 
Detta dichiarazione dovrà essere, a pena di esclusione dalla procedura, sottoscritta con 
firma elettronica digitale dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita 
da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella medesima 
Documentazione amministrativa, come nel seguito meglio indicato). 
Il predetto modello di documento può essere scaricato dal Sistema, cliccando 
sull’apposito link nella colonna “Modello” della documentazione amministrativa, e, 
quindi, può anche essere salvato sul proprio PC. Per l’invio, tuttavia, il documento, 
dopo essere stato completato, convertito in formato .pdf e sottoscritto, deve essere 
allegato a Sistema, seguendo l’apposita funzionalità. 
 
In caso di partecipazione in forma associata (R.T.I. o Consorzio ordinario) ciascuna 
singola impresa in raggruppamento dovrà formulare autonoma “Dichiarazione 
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necessaria per l’ammissione alla gara”, che dovrà, a pena di esclusione dalla procedura 
del R.T.I. o Consorzio, essere sottoscritta con firma elettronica digitale dal legale 
rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà 
essere prodotta nella Documentazione amministrativa, come nel seguito meglio 
indicato) della singola impresa in raggruppamento.  
 
Conseguentemente tutte le dichiarazioni saranno presentate in offerta – attraverso il 
Sistema - dall’impresa mandataria o dal Consorzio. 
 
 
 
3.5.1.4 – Pagamento del contributo all’AVCP  

Il concorrente dovrà presentare, a pena di esclusione dalla procedura, copia del 
documento attestante l’avvenuto pagamento del contributo di cui all’art. 1, comma 65 
e 67, della L. 23 dicembre 2005, n. 266, recante evidenza del codice di identificazione 
CIG [037424009E] per il Lotto 1 
CIG [0374241171] per il Lotto 2 
CIG [0374242244] per il Lotto 3  
CIG [0374243317] per il Lotto 4 
CIG [03742443EA] per il Lotto 5 
di cui al punto VI.3.1 del Bando di gara. Il contributo è dovuto per ciascun singolo lotto 
per cui si presenta offerta in ragione del relativo importo del lotto stesso.  
Le istruzioni operative relative al pagamento della suddetta contribuzione sono 
pubblicate e consultabili sul sito internet dell’Autorità di vigilanza sui Contratti 
Pubblici.  
 
A riprova dell'avvenuto pagamento del contributo all’AVCP, il partecipante deve 
immettere a Sistema: 
- in caso di versamento on line, copia dell'e-mail di conferma, trasmessa dal sistema 

di riscossione, del versamento del contributo corredata da dichiarazione di 
autenticità, sottoscritta con firma elettronica digitale del legale rappresentante 
del concorrente; 

- in caso di versamento sul conto corrente postale, copia della ricevuta del 
versamento del contributo corredata da dichiarazione di autenticità, sottoscritta 
con firma elettronica digitale del legale rappresentante del concorrente; 

- in qualsiasi caso di versamento, copia (stampa) della pagina web del sito 
dell’Autorità (www.avcp.it/riscossioni2008.html) attestante l’avvenuto pagamento 
del contributo, laddove tale funzionalità sia consentita dal sito sopra indicato; 
resta a carico del concorrente l’onere di verificare l’effettiva operatività di tale 
funzionalità, sempre corredata da dichiarazione di autenticità, sottoscritta con 
firma elettronica digitale del legale rappresentante del concorrente. 

 
Nel caso di R.T.I. costituito o costituendo il versamento è effettuato a cura 
dell’impresa mandataria. 
 
3.5.1.5 – Procura 
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Qualora le dichiarazioni e/o attestazioni e/o offerta tecnica e/o offerta economica 
siano sottoscritte da un soggetto diverso dal legale rappresentante dell’impresa, come 
risultante dalla dichiarazione sostitutiva del certificato di iscrizione al Registro delle 
imprese (contenuta nella dichiarazione di cui al precedente punto 3.5.1.3), quindi da 
un procuratore (generale o speciale) la cui procura (riferimenti dell’atto notarile), 
nonché l’oggetto della procura medesima, non siano attestati nel certificato di 
iscrizione al Registro delle imprese, il concorrente dovrà produrre, a pena di esclusione 
dalla procedura, copia semplice della procura (generale o speciale) che attesti i poteri 
del sottoscrittore e gli estremi dell’atto notarile, copia da immettere a Sistema. 
Detta procura dovrà essere immessa nell’apposito spazio del Sistema nella 
Documentazione amministrativa. 
La Consip S.p.A. si riserva di richiedere al concorrente, in ogni momento della 
procedura, la consegna di una copia autentica o copia conforme all’originale della 
procura; nella relativa comunicazione di richiesta verranno fissati il termine e le 
modalità per l’invio della documentazione richiesta. 
 
 
3.5.1.6 – Documentazione relativa all’avvalimento 

In caso di ricorso all’avvalimento, nei limiti e secondo quanto stabilito nel precedente 
paragrafo 2.5 del presente Disciplinare di gara in conformità all’articolo 49, comma 2, 
del D.Lgs. n. 163/2006, il concorrente deve immettere, a pena di esclusione dalla 
procedura, mediante allegazione nell’apposito spazio del Sistema relativo alla 
Documentazione amministrativa e riservato alla “Documentazione amministrativa 
aggiuntiva”, la seguente documentazione: 

a) dichiarazione sottoscritta – con firma elettronica digitale - dal legale 
rappresentante dell’impresa concorrente, attestante l’avvalimento dei requisiti 
necessari per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti 
di cui ci si intende avvalere e dell’impresa ausiliaria; 

b) dichiarazione sottoscritta – con firma elettronica digitale - dal legale 
rappresentante dell’impresa ausiliaria attestante il possesso da parte di 
quest’ultima dei requisiti generali di cui all’articolo 38 del D.Lgs. n. 163/2006; 

c) dichiarazione sottoscritta – con firma elettronica digitale - dal legale 
rappresentante dell’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il 
concorrente e verso Consip S.p.A. a mettere a disposizione per tutta la durata 
della Convenzione e dei contratti attuativi le risorse necessarie di cui è carente 
il concorrente;  

d) dichiarazione sottoscritta – con firma elettronica digitale - dal legale 
rappresentante dell’impresa ausiliaria con cui quest’ultima attesta che non 
partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’articolo 34 
del D.Lgs. n. 163/2006;   

e) copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga 
nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le 
risorse necessarie per tutta la durata della Convenzione e dei singoli contratti 
attuativi, ovvero, in caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che 
appartiene al medesimo gruppo, dichiarazione sostitutiva - sottoscritta con 
firma elettronica digitale - attestante il legame giuridico ed economico 
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esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi obblighi previsti 
dall’articolo 49, comma 5, del D.Lgs. n. 163/2006 (obblighi previsti dalla 
normativa antimafia). 

 
I documenti di cui alle precedenti lettere b), c), e d), nonché la dichiarazione di cui 
alla lettera e), possono essere presentati dal concorrente, in via alternativa: 

- immettendo a Sistema il documento informatico firmato digitalmente 
dall’impresa ausiliaria, 

- se l’originale è cartaceo:  
• in copia conforme su documento informatico, ai sensi dell’art. 23 del D.Lgs. 

n. 82/2005, da immettere a Sistema, 
• su supporto cartaceo, in originale con sottoscrizione autografa del legale 

rappresentante dell’impresa ausiliaria, che dovrà pervenire alla Consip 
S.p.A., Via Isonzo 19/E, 00198 Roma, a pena di esclusione, entro e non oltre 
il termine perentorio di presentazione dell’offerta, quindi il temine delle ore 
12,00.00 del giorno 17/12/2009, in busta chiusa, sigillata, sui lembi di 
chiusura, con ceralacca o con striscia di carta incollata o nastro adesivo o 
con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali 
manomissioni. La busta dovrà recare esternamente oltre al timbro del 
concorrente o altro diverso elemento di identificazione, le indicazioni del 
concorrente medesimo e cioè la denominazione o ragione sociale, e la 
seguente dicitura: “Gara per la fornitura in noleggio di fotocopiatrici e 
multifunzione di fascia alta e dei servizi connessi – Avvalimento”. 

 
Il contratto di cui alla precedente lettera e) può essere presentato dal concorrente: 

- immettendo a Sistema il documento informatico firmato digitalmente dalle 
parti, 

- se l’originale è cartaceo, in copia autentica o copia conforme all’originale che 
dovrà pervenire alla Consip S.p.A., Via Isonzo 19/E, 00198 Roma, a pena di 
esclusione, entro e non oltre il termine perentorio di presentazione 
dell’offerta, quindi il termine delle ore 12,00.00 del giorno 17/12/2009, in 
busta chiusa, sigillata, sui lembi di chiusura, con ceralacca o con striscia di 
carta incollata o nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a garantire 
la sicurezza contro eventuali manomissioni. La busta dovrà recare 
esternamente oltre al timbro del concorrente o altro diverso elemento di 
identificazione, le indicazioni del concorrente medesimo e cioè la 
denominazione o ragione sociale, e la seguente dicitura: “Gara per la 
fornitura in noleggio di fotocopiatrici e multifunzione di fascia alta e dei 

servizi connessi – Avvalimento”. 
 

Consip S.p.A., e per essa la Commissione di gara, si riserva la facoltà, ai sensi 
dell’articolo 46 del D. Lgs. n. 163/2006, di richiedere, nel corso della procedura, ogni 
ulteriore documentazione qualora quella presentata non fosse ritenuta idonea e/o 
sufficiente. 
Si precisa che, nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l’applicazione 
dell’art. 38, comma 1, lettera h) del D. Lgs. n. 163/06 e di quant’altro stabilito 
dall’art. 49, comma 3, del Decreto stesso, si procederà all’esclusione del concorrente e 
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all’escussione della cauzione provvisoria.     
 
3.5.1.7 – Atti relativi a R.T.I. e Consorzi 

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio, costituiti già al momento della 
presentazione dell’offerta, il concorrente deve, a pena di esclusione dalla procedura, 
immettere a Sistema nella “Documentazione amministrativa aggiuntiva”, copia 
dell’atto notarile di mandato speciale irrevocabile con rappresentanza all’impresa 
capogruppo, ovvero dell’atto costitutivo del Consorzio. 
In caso di partecipazione nelle forme di cui all’art. 34, comma 1, lett. c), del D. Lgs. 
163/2006, il concorrente deve, a pena di esclusione dalla procedura, immettere a 
Sistema nella “Documentazione amministrativa aggiuntiva”, copia della delibera 
dell’organo deliberativo. 
La Consip S.p.A., e per essa la Commissione di gara, si riserva la facoltà, ai sensi 
dell’articolo 46 del D.Lgs. n. 163/2006, di richiedere nel corso della procedura ogni 
ulteriore documentazione qualora quella presentata non fosse ritenuta idonea e/o 
sufficiente. 
 
3.5.2 – Offerta tecnica 

Con riferimento a ciascun singolo lotto cui si intende partecipare, il concorrente dovrà 
operare a Sistema presentando una Offerta tecnica così composta, pena l’esclusione 
dalla gara: 

a) inserimento a Sistema della Relazione Tecnica, in lingua italiana, dal contenuto 
necessario di seguito indicato e conforme al modello di cui all’Allegato 2 del 
presente Disciplinare di gara,  

b) indicazione a Sistema delle caratteristiche tecniche migliorative offerte; tali 
indicazioni verranno riportate su una dichiarazione generata dal Sistema in 
formato .pdf, che il concorrente dovrà sottoscrivere con firma elettronica 
digitale ed immettere a Sistema. 

 

Le caratteristiche tecniche migliorative offerte verranno indicate: 
- in modo puntuale nella Relazione Tecnica di cui alla precedente lettera a),  
- con un valore discreto, ovvero indicando la caratteristica tecnica migliorativa 

offerta all’interno di range di valori prestabiliti a Sistema.   
In caso di discordanza (o non congruità) tra le caratteristiche tecniche migliorative 
indicate a Sistema (di cui alla precedente lettera b)) e le eventuali caratteristiche 
tecniche indicate nella Relazione Tecnica (di cui alla precedente lettera a)), 
prevarranno e si intenderanno offerte le caratteristiche tecniche migliorative indicate 
puntualmente nella Relazione Tecnica – di cui alla precedente lettera a). 
 
Il documento di cui alla precedente lettera a), nonché la dichiarazione di cui alla 
precedente lettera b) dovranno essere, a pena di esclusione dalla procedura: 

- sottoscritti con firma elettronica digitale dal legale rappresentante del 
concorrente (o da persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura 
dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa), 

- privi di qualsivoglia indicazione (diretta o indiretta) di carattere economico. 
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Con particolare riferimento alla Relazione Tecnica, il predetto modello di documento di 
cui all’allegato 2 al presente disciplinare deve essere scaricato dal Sistema, cliccando 
sull’apposito link nella colonna “Modello” dell’offerta tecnica, e, quindi, salvato sul 
proprio PC. Per l’invio, tuttavia, il documento, dopo essere stato completato, 
convertito in formato .pdf e sottoscritto, deve essere immesso a Sistema, seguendo 
l’apposita funzionalità.  
 
In ordine al contenuto, la Relazione Tecnica dovrà necessariamente essere conforme a 
quanto indicato nell’Allegato 2 del presente Disciplinare di gara. 
 
In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio, la Relazione tecnica ed il documento di 
cui alla precedente lettera b) dovranno essere, pena l’esclusione, sottoscritto/i, con 
firma elettronica digitale: 

- in caso di R.T.I o di Consorzi costituiti al momento di presentazione 
dell’offerta: dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri 
di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione 

amministrativa) dell’impresa mandataria; 
- in caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione 

dell’offerta, dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri 
di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione 

amministrativa) di tutte le Imprese raggruppande (ciò può avvenire con più 
firme in un unico documento o più documenti identici ciascuno sottoscritto 
dall’impresa raggruppanda). 

 
Tutta la predetta procedura deve essere eseguita per ogni singolo lotto cui si intende 
partecipare, ivi inclusa la presentazione della relativa documentazione tecnica.    
 
3.5.3 – Offerta economica 

Con riferimento ai passi necessari per la presentazione dell’Offerta economica 
attraverso il Sistema si consideri quanto segue. 
 
Il concorrente dovrà eseguire i seguenti passi operativi: 

- imputazione a Sistema dell’importo complessivo offerto (di cui al successivo 
paragrafo 3.5.3.1 lettera a); 

- immissione a Sistema della “Dichiarazione d’offerta economica” (di cui al 
successivo paragrafo 3.5.3.1 lettera a); 

- immissione a Sistema della “Dichiarazione relativa ai Prezzi unitari e ai Costi 
della Sicurezza” (di cui al successivo paragrafo 3.5.3.1 lettera b). 

 
Il concorrente qualora sussistano i presupposti che rendano obbligatoria la produzione, 
dovrà immettere a Sistema la documentazione in merito a situazioni di controllo di cui 
al successivo paragrafo 3.5.3.2. 
 

3.5.3.1 Dichiarazione d’offerta economica – Dichiarazione relativa ai Prezzi 

unitari e ai Costi della Sicurezza       
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Con riferimento a ciascun singolo lotto cui si intende partecipare, il concorrente dovrà 
immettere a Sistema, a pena di esclusione, una Offerta economica secondo la 
procedura e le modalità che seguono: 
a) dovrà essere dichiarato ed imputato a Sistema, nello spazio apposito di cui alla 

Offerta economica, l’importo complessivo offerto, IVA esclusa, con modalità solo 
in cifre; successivamente, verrà generata dal Sistema - attraverso un processo 
guidato - una “Dichiarazione d’offerta economica”, in formato .pdf; detta 
dichiarazione dovrà essere, a pena di esclusione dalla procedura, sottoscritta con 
firma elettronica digitale dal legale rappresentante del concorrente (o persona 
munita da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella 
Documentazione amministrativa) ed immessa a Sistema; 

b) dovrà essere presentato un documento denominato “Dichiarazione relativa ai 
Prezzi unitari e ai Costi della Sicurezza”, conforme al facsimile di cui all’Allegato 3 
del presente Disciplinare di gara, sottoscritto con firma elettronica digitale dal 
legale rappresentante del concorrente (o persona munita da comprovati poteri di 
firma la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa), 
documento che dovrà essere immesso a Sistema nella predetta Offerta economica. 
In particolare, il predetto modello di documento deve essere scaricato dal Sistema, 
cliccando sull’apposito link nella colonna “Modello” dell’offerta economica, e, 
quindi, salvato sul proprio PC. Per l’invio, tuttavia, il documento, dopo essere stato 
completato, convertito in formato .pdf e sottoscritto, deve essere immesso a 
Sistema, seguendo l’apposita funzionalità.  

 
In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio, i documenti di cui alle precedenti 
lettere a) e b), relativi a ciascun singolo Lotto cui si partecipa, dovranno essere, pena 
l’esclusione, sottoscritti: 

- in caso di R.T.I o di Consorzi costituiti al momento di presentazione 
dell’offerta: dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri 
di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione 

amministrativa) dell’impresa mandataria; 
- in caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione 

dell’offerta, dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri 
di firma la cui procura dovrà essere prodotta nella Documentazione 

amministrativa) di tutte le Imprese raggruppande (ciò può avvenire con più 
firme in un unico documento o più documenti identici ciascuno sottoscritto 
dall’impresa raggruppanda). 

 
Con riferimento alla determinazione dell’importo complessivo offerto, imputato a 
Sistema e quindi risultante dalla Dichiarazione d’offerta economica di cui alla 
precedente lettera a), il concorrente dovrà esprimere detto importo complessivo 
offerto quale sommatoria dei prezzi unitari offerti moltiplicati per i rispettivi pesi  
indicati nella tabella di cui all’Allegato 3 – Modello di Dichiarazione relativa ai Prezzi 
unitari e ai Costi della Sicurezza” – del presente Disciplinare di gara. 
 
Ciascun prezzo unitario deve essere offerto e, in ogni caso, sarà considerato 
comprensivo della prestazione dei servizi connessi. 
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Con riferimento alla Dichiarazione relativa ai Prezzi unitari e ai Costi della Sicurezza di 
cui alla precedente lettera b), nella stessa il concorrente dovrà, tra l’altro: 

- esprimere il prezzo unitario di ciascun prodotto,   
- esprimere i costi relativi alla sicurezza afferenti all’esercizio dell’attività svolta 

dall’impresa di cui all’art. 87, comma 4, del D. Lgs. n. 163/06; 
- manifestare l’impegno a tenere ferma l’offerta per un periodo non inferiore a 

180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza della presentazione della 
medesima. 

 
Nella Dichiarazione relativa ai Prezzi unitari e ai Costi della Sicurezza tutti gli importi 
offerti dovranno essere indicati come segue: 
-  nella indicazione in cifre l’importo dovrà essere indicato con 2 (due) decimali dopo la 
virgola (es. Euro 250,35=), 

-  nella indicazione in lettere vale quanto stabilito per la redazione degli assegni 
bancari (pertanto, nell’esempio fatto, l’importo dovrà essere indicato in 
duecentocinquanta/35). 

 
Peraltro, in caso di discordanza: 
- tra il prezzo unitario offerto indicato in cifre e quello indicato in lettere, sarà 

ritenuto valido il prezzo unitario indicato in lettere; in conseguenza, si provvederà 
a rideterminare l’esatto prezzo unitario offerto; 

- tra l’importo complessivo offerto a Sistema e riprodotto nella “Dichiarazione 
d’offerta economica” e l’importo complessivo offerto risultante dalla 
“Dichiarazione relativa ai Prezzi unitari e ai Costi della Sicurezza”, prevarrà e sarà 
considerato valido il secondo; 

- tra i prezzi unitari espressi e l’importo complessivo offerto della “Dichiarazione 
relativa ai Prezzi unitari e ai Costi della Sicurezza”, i primi prevarranno sul 
secondo e, in conseguenza, si provvederà a rideterminare l’esatto importo 
complessivo offerto, fermi restando, pertanto, i prezzi unitari offerti. 

 
Tutta la predetta procedura deve essere eseguita per ogni singolo lotto cui si intende 
partecipare, ivi inclusa la presentazione della relativa documentazione d’offerta.    
 

3.5.3.2 Documentazione in merito a situazioni di controllo 

Nel caso in cui il concorrente abbia dichiarato nella “Dichiarazione necessaria per 
l’ammissione alla gara” di cui al precedente paragrafo 3.5.1.3 di trovarsi in una 
situazione di controllo di cui all’art. 2359 c.c., lo stesso concorrente dovrà immettere, 
mediante allegazione nell’apposito spazio del Sistema riservato alla “Documentazione 
in merito a situazioni di controllo”, la documentazione utile a dimostrare che la 
surrichiamata situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell’Offerta. 
Resta inteso che, ai sensi dell’art. 38, comma 2, del D. Lgs. 163/2006, la verifica e 
l’eventuale esclusione del concorrente saranno disposte dopo l’apertura dell’Offerta 
economica. 
 
4. INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 
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Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sul contenuto del Bando di gara, 
del presente Disciplinare di gara, dello Schema di Convenzione, del Capitolato Tecnico 
e degli altri documenti della procedura, potranno essere richiesti alla Consip S.p.A..  
 
Le richieste, formulate in lingua italiana, dovranno essere trasmesse 

a)  in via telematica, attraverso l’apposita sezione del Sistema riservata alle 
richieste di chiarimenti,   

b)  ovvero, dal lunedì al venerdì esclusivamente a mezzo fax al n. 06/85449288 
ovvero via mail all’indirizzo e-mail Fotocopiatrici17@acquistinretepa.it.  

e dovranno pervenire entro e non oltre il termine delle ore 12:00 del giorno 
23/11/2009. 

 
I chiarimenti e le informazioni sulla documentazione della procedura verranno inviati 
dalla Consip S.p.A.: 

a)  in via telematica, attraverso l’apposita sezione del Sistema riservata alle 
richieste di chiarimenti, 

b)  ovvero via fax a chi avrà ritirato la documentazione ufficiale su supporto CD in 
formato .pdf (a tal fine, all’atto del ritiro della documentazione, le imprese 
dovranno riempire un apposito modulo di ricevuta nel quale dovrà essere 
indicato, tra l’altro, il proprio numero di fax), nonché a chi, avendo scaricato 
la versione elettronica firmata digitalmente, ne faccia esplicita richiesta a 
mezzo fax al numero n. 06/85449288 specificando i dati necessari per l’invio. 

In ogni caso, i predetti chiarimenti e informazioni verranno altresì pubblicati in formato 
elettronico, firmato digitalmente, sui siti www.mef.gov.it; www.consip.it; 
www.acquistinretepa.it.  
 
Eventuali rettifiche al Bando di gara verranno anche pubblicate secondo le modalità di 
legge. 
 
5. AGGIUDICAZIONE  

5.1 – Criterio di aggiudicazione e criteri di valutazione 

Ciascun singolo lotto della presente procedura verrà aggiudicato a favore dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. n. 163/2006, secondo i 
criteri e le modalità di seguito stabiliti. 
 

Criterio Punteggio massimo 

Punteggio Tecnico (PT) 20 

Punteggio Economico (PE) 80 

Totale 100 
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La migliore offerta sarà determinata dal punteggio complessivo (Ptotale) più alto, che 
sarà ottenuto sommando il punteggio relativo al criterio “Punteggio Tecnico” (PT) ed 
il punteggio relativo al criterio “Punteggio Economico” (PE): 

Ptotale = PT + PE 

 

5.1.1 – Punteggio tecnico  

Con riferimento al criterio “Punteggio Tecnico”, le offerte saranno valutate sulla base 
delle offerte tecniche secondo la seguente formula: 
 

( )∑ =
= n

i iPunteggioPT
1

 

 
laddove deve intendersi: 

� PT: Punteggio Tecnico dell'offerta in esame; 

� Punteggioi: è il punteggio assegnato dal Sistema per la determinazione 
della scala dei valori della singola caratteristica migliorativa 
dell’apparecchiatura; 

� i: è la singola caratteristica migliorativa della apparecchiatura o del singolo 
servizio offerto; 

� n: è il numero complessivo delle singole caratteristiche/servizi migliorativi 
ai quali viene attribuito un punteggio tecnico. 
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Lotto 1: Specifiche tecniche oggetto di valutazione – Fotocopiatrice 45 
copie/minuto 

 

  
Lotto 2: Specifiche tecniche oggetto di valutazione – Multifunzione 45 copie/minuto 
 

Specifica 
Singola caratteristica 
tecnica migliorativa / 

Servizio offerto 

Punteggio 
massimo per 
specifica 

Punteggio 
attribuito 

Velocità di copiatura 
A4 

>=50 ppm 
>=55 ppm 

3 
1,5 
3 

Preriscaldamento (da 
stand by) 

<= 75 sec 
<= 25 sec 

2 
1 
2 

Totale carta 
alimentata da cassetti 

>=3000 fogli 
>= 4000 fogli 

3 
1,5 
3 

Numero cassetti forniti 
(in linea) 

3 
4 

3 
1,5 
3 

Bypass >= 100 fogli 1 1 

RAM installata 
complessiva  
(funzione copy, printer, 
scanner) 

>=512 Mb 
>= 1GB 

1,5 
0,75 
1,5 

Hard Disk complessivo 
>=40 GB 
>=80GB 

1,5 
0,75 
1,5 

Interfacce (stampante) 
(stampa diretta da 
macchina) 

USB 2.0 0,5 0,5 

Emissioni di TVOC <= 10 mg/h 1,5 1,5 
Emissioni di ozono <= 1,5 mg/h 1,5 1,5 
Emissione di polveri <= 4 mg/h 1,5 1,5 

Specifica 
Singola caratteristica 
tecnica migliorativa / 

Servizio offerto 

Punteggio massimo 
per specifica 

Punteggio 
attribuito 

Velocità di copiatura 
A4 

>=50 ppm 
>=55 ppm 

3 1,5 
3 

Preriscaldamento 
(da stand by) 

<= 75 sec 
<= 25 sec 

2 1 
2 

Hard Disk >= 40 GB 
>= 80 GB 

1,5 0,75 
1,5 

Bypass >=100 fogli 
>= 150 fogli 

2 1 
2 

Alimentatore 
automatico degli 
originali 

>=75 fogli 
>=100 fogli 

1 0,5 
1 
 

Totale carta 
alimentata da 
cassetti 

>= 3.000 fogli 
>= 4.000 fogli 

3 1,5 
3 

Numero cassetti 
forniti (in linea) 

3 
4 

3 1,5 
3 

Emissioni di TVOC <= 10 mg/h 1,5 1,5 
Emissioni di ozono  <= 1,5 mg/h 1,5 1,5 
Emissione di polveri <= 4 mg/h 1,5 1,5 
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Lotto 3: Specifiche tecniche oggetto di valutazione – Fotocopiatrice 60 
copie/minuto 

 

Specifica 
Singola caratteristica 
tecnica migliorativa / 

Servizio offerto 

Punteggio massimo 
per specifica 

Punteggio 
attribuito 

Velocità di copiatura 
A4 

>=65 ppm 
>=75 ppm 

3 1,5 
3 

Preriscaldamento (da 
stand by) 

<= 20 sec 
<= 10 sec 

1,5 0,75 
1,5 

Hard Disk  >= 40 GB 
>= 80 GB 

1,5 0,75 
1,5 

Bypass >=100 fogli 
>= 150 fogli 

2 1 
2 

Alimentatore 
automatico degli 
originali 

>=100 fogli 
>=150 fogli 

1 0,5 
1 

Totale carta 
alimentata da 
cassetti 

>= 4.000 fogli 
>= 4.500 fogli 

2 1 
2 

Numero cassetti 
forniti (in linea) 

4 1,5 1,5 

Fascicolazione e 
pinzatura multipla 
(angolare e doppia) 

>= 75 fogli 0,5 0,5 

Finitura con 
“foratura” 

2 fori 2,5 2,5 

Emissioni di TVOC <= 10 mg/h 1,5 1,5 
Emissioni di ozono <= 1,5 mg/h 1,5 1,5 
Emissione di polveri <= 4 mg/h 1,5 1,5 

 
 
Lotto 4: Specifiche tecniche oggetto di valutazione – Multifunzione 60 copie/minuto 

 

Specifica 

Singola 
caratteristica 

tecnica 
migliorativa / 
Servizio offerto 

Punteggio massimo 
per specifica 

Punteggio 
attribuito 

Velocità di copiatura 
A4 

>=65 ppm 
>=75 ppm 

3 
1,5 
3 

Preriscaldamento (da 
stand by) 

<= 20 sec 
<= 10 sec 

1,5 
0,75 
1,5 

Totale carta 
alimentata da cassetti 

>=4.000 fogli 
>= 4.500 fogli 

2 
1 
2 

Numero cassetti 
forniti (in linea) 

4 1 1 

Bypass 
>= 100 fogli 
>= 150 fogli 

1,5 
0,75 
1,5 

RAM installata 
complessiva 
(funzione copy, 
printer, scanner) 

>=512 Mb 
>= 1 GB 

1,5 
0,75 
1,5 
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Specifica 

Singola 
caratteristica 

tecnica 
migliorativa / 
Servizio offerto 

Punteggio massimo 
per specifica 

Punteggio 
attribuito 

Hard Disk complessivo 
>=40 GB 
>=80GB 

1,5 
0,75 
1,5 

Interfacce (stampante) 
(stampa diretta da 
macchina) 

USB 2.0 0,5 0,5 

Fascicolazione e 
pinzatura multipla 
(angolare e doppia) 

>= 75 fogli 0,5 0,5 

Finitura con 
“foratura” 

2 fori 2,5 2,5 

Emissioni di TVOC <= 10 mg/h 1,5 1,5 
Emissioni di ozono  <= 1,5 mg/h 1,5 1,5 
Emissione di polveri <= 4 mg/h 1,5 1,5 

 
 
Lotto 5: Specifiche tecniche oggetto di valutazione – Multifunzione a colori 

 

Specifica 

Singola 
caratteristica 

tecnica migliorativa 
/ Servizio offerto 

Punteggio 
massimo per 
specifica 

Punteggio 
attribuito 

Velocità di copiatura 
A4 B/N 

>= 42 ppm 
>= 45 ppm 

3 
1,5 
3 

Velocità di copiatura 
A4  Colore 

>= 38 ppm 
>= 40 ppm 

3 
1,5 
3 

Preriscaldamento (da 
stand by) 

<= 120 sec 
<= 60 sec 

2,5 
1,25 
2,5 

Bypass >=100 fogli 1 1 
Alimentatore 
automatico degli 
originali  

>=75 fogli 
>=100 fogli 

2 
1 
2 

Totale carta 
alimentata da 
cassetti 

>= 3.000 fogli 2 2 

Numero cassetti 
forniti (in linea) 

3 
4 

3 
1,5 
3 

Interfacce (stampa 
diretta da macchina – 
USB 2.0) 

USB 2.0 0,5 0,5 

Emissioni di TVOC <= 18 mg/h 1 1 
Emissioni di ozono  <= 3 mg/h 1 1 
Emissione di polveri <= 4 mg/h 1 1 

 
Si rammenta che in caso di discordanza (o non congruità) tra le caratteristiche tecniche 
migliorative indicate a Sistema (riportate nella dichiarazione generata dal Sistema 
medesimo) e le eventuali caratteristiche tecniche migliorative indicate nella Relazione 
Tecnica, prevarranno e si intenderanno offerte le caratteristiche tecniche migliorative 
indicate in modo puntuale nella Relazione Tecnica. 
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5.1.2 – Punteggio economico   

Con riferimento al criterio del “Punteggio economico”, il relativo punteggio sarà 
attribuito, secondo la seguente formula: 

 

80*
ePtotalebas

ertoPtotaleoffePtotalebas
PE

−=  

 
laddove deve intendersi: 

• PE : è il punteggio attribuito in base al criterio economico 

• Ptotalebase : è la somma dei prodotti dei prezzi a base d’asta unitari per le 
relative quantità indicati nelle seguenti tabelle, laddove il Ptotalebase per 
ogni Lotto è pari a: 

 

 Ptotalebase 

Lotto 1 Euro 7.296.600,00 

Lotto 2 Euro 16.308.000,00 

Lotto 3 Euro 9.783.650,00 

Lotto 4 Euro 27.548.600,00 

Lotto 5 Euro 4.829.360,00 
 

• Ptotaleofferto : è la somma dei prodotti dei prezzi unitari offerti dal 
concorrente, come risultanti dall’offerta economica, per le relative 
quantità stimate indicate nelle seguenti tabelle: 

 
 
Tabella Prezzi relativi al Lotto 1: 
 

LOTTO 1 

Prezzi 
unitari 
offerti  
(ai) 

numer
o  

rate 
(bi)  

quantità  
(ci) 

Prezzi Totali  
(a x b x c) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Fotocopiatrice con produttività BASSA 

a1 16 750 (e) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Fotocopiatrice con produttività MEDIA 

a2 16 450 (f) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Fotocopiatrice con produttività ALTA 

a3 16 300 (g) 

Costo per ogni “copia eccedente” per la 
produttività BASSA 

a4 1 121.500.000 (h) 

Costo per ogni “copia eccedente” per la 
produttività MEDIA 

a5 1 48.600.000 (i) 
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LOTTO 1 

Prezzi 
unitari 
offerti  
(ai) 

numer
o  

rate 
(bi)  

quantità  
(ci) 

Prezzi Totali  
(a x b x c) 

Costo per ogni “copia eccedente” per la 
produttività ALTA 

a6 1 16.200.000 (l) 

Canone di noleggio trimestrale del 
dispositivo opzionale “Funzione di 
Fascicolazione e Pinzatura” 

a7 16 500 (m) 

Prezzo totale offerto  (e+f+g+ h+i+l+m) 

 
 

Laddove nella tabella deve intendersi: 

� Prezzi unitari offerti: sono i prezzi unitari offerti per:  

- a1, a2, a3- Canoni di noleggio trimestrale unitario della fotocopiatrice e relativi 
rispettivamente alla produttività “bassa”, “media” oppure “alta”: è il canone 
trimestrale unitario della fotocopiatrice, comprensivo del materiale di consumo 
(quali toner, tamburo etc., a esclusione della carta), dei servizi connessi e 
delle ulteriori attività per l’esatto adempimento contrattuale necessari per 
garantire una produzione di copie trimestrali pari al livello di produttività 
selezionabile tra “bassa”, “media” e “alta” come descritto al capitolo 4 del 
Capitolato Tecnico;  

- a4,  a5, a6- Costo per ogni copia eccedente con produttività “bassa”, “media” 
oppure “alta”: è il costo per ogni copia prodotta oltre il livello di produttività 
prescelto all’interno del canone di noleggio trimestrale della fotocopiatrice;  

- a7 - Canone di noleggio trimestrale unitario del “dispositivo opzionale di 
fascicolazione e pinzatura”: è il canone trimestrale di noleggio del dispositivo 
opzionale di fascicolazione e pinzatura, da intendersi addizionale, quindi 
aggiuntivo, rispetto al canone trimestrale di noleggio della fotocopiatrice nelle 
varie configurazioni; 

� numero rate = bi:  

- b1, b2, b3, b7  – è il numero di trimestri previsti dalla durata contrattuale nel 
caso dei canoni di noleggio (16); 

- b4, b5, b6  – è il numero di volte in cui viene effettuato il conguaglio copie 
eccedenti (1);  

� quantità = ci:  

- c1, c2, c3 – sono le quantità di ciascuna apparecchiatura, nelle varie 
configurazioni e livelli di produttività, stimate in ragione dei fabbisogni delle 
Amministrazioni; tali quantità sono determinate ai soli fini della valutazione 
delle offerte e non sono vincolanti ai fini contrattuali atteso che 
l’aggiudicatario di ciascun singolo Lotto si impegna a fornire i quantitativi 
massimi indicati nel paragrafo 1; 

- c4, c5, c6 - è il numero delle copie eccedenti il numero previsto nel canone di 
noleggio trimestrale; 

- c7 - sono le quantità di ciascuna opzione utilizzabili nelle varie configurazioni e 
livelli di produttività , stimate in ragione dei fabbisogni delle Amministrazioni;  

� Prezzi totali: è il prodotto di ciascuna quota di canone di noleggio trimestrale 
offerto, per le relative quantità indicate, per il numero di rate. 
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Arrotondamenti degli importi offerti: tutti i prezzi offerti dovranno essere espressi 
alla seconda cifra decimale (0,00=) ad eccezione del “Costo per ogni copia eccedente” 
che dovrà essere espresso alla quinta cifra decimale (0,00000=).   
 
Ai fini della verifica della coerenza dell'offerta i valori ottenuti in applicazione delle 
predette formule saranno arrotondati alla quinta cifra decimale (es. 0, 00000=). 
 
 
Tabella Prezzi relativi al Lotto 2: 
 
 

LOTTO 2 

Prezzi 
unitari 
offerti  
(ai) 

numer
o  

rate 
(bi)  

quantità  
(ci) 

Prezzi Totali  
(a x b x c) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Multifunzione con produttività BASSA 

a1 16 1.600 (e) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Multifunzione con produttività MEDIA 

a2 16 800 (f) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Multifunzione con produttività ALTA 

a3 16 600 (g) 

Costo per ogni “copia eccedente” per la 
produttività BASSA 

a4 1 259.200.000 (h) 

Costo per ogni “copia eccedente” per la 
produttività MEDIA 

a5 1 86.400.000 (i) 

Costo per ogni “copia eccedente” per la 
produttività ALTA 

a6 1 32.400.000 (l) 

Canone di noleggio trimestrale del 
dispositivo opzionale “Funzione di 
Fascicolazione e Pinzatura” 

a7 16 1.000 (m) 

Prezzo totale offerto  
(e+f+g+ 
h+i+l+m) 

 
 

Laddove nella tabella deve intendersi: 

� Prezzi unitari offerti: sono i prezzi unitari offerti per:  

- a1, a2, a3- Canoni di noleggio trimestrale unitario della multifunzione e relativi 
rispettivamente alla produttività “bassa”, “media” oppure “alta”: è il canone 
trimestrale unitario della multifunzione, comprensivo del materiale di consumo 
(quali toner, tamburo etc., a esclusione della carta), dei servizi connessi e 
delle ulteriori attività per l’esatto adempimento contrattuale necessari per 
garantire una produzione di copie trimestrali pari al livello di produttività 
selezionabile tra “bassa”, “media” e “alta” come descritto al capitolo 4 del 
Capitolato Tecnico;  

- a4,  a5, a6- Costo per ogni copia eccedente con produttività “bassa”, “media” 
oppure “alta”: è il costo per ogni copia prodotta oltre il livello di produttività 
prescelto all’interno del canone di noleggio trimestrale della multifunzione;  

- a7 - Canone di noleggio trimestrale unitario del “dispositivo opzionale di 
fascicolazione e pinzatura”: è il canone trimestrale di noleggio del dispositivo 
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opzionale di fascicolazione e pinzatura, da intendersi addizionale, quindi 
aggiuntivo, rispetto al canone trimestrale di noleggio della fotocopiatrice nelle 
varie configurazioni; 

� numero rate = bi:  

- b1, b2, b3, b7 – è il numero di trimestri previsti dalla durata contrattuale nel 
caso dei canoni di noleggio (16); 

- b4, b5, b6  – è il numero di volte in cui viene effettuato il conguaglio copie 
eccedenti (1);  

� quantità = ci:  

- c1, c2, c3 – sono le quantità di ciascuna apparecchiatura, nelle varie 
configurazioni e livelli di produttività, stimate in ragione dei fabbisogni delle 
Amministrazioni; tali quantità sono determinate ai soli fini della valutazione 
delle offerte e non sono vincolanti ai fini contrattuali atteso che 
l’aggiudicatario di ciascun singolo Lotto si impegna a fornire i quantitativi 
massimi indicati nel paragrafo 1; 

- c4, c5, c6 - è il numero delle copie eccedenti il numero previsto nel canone di 
noleggio trimestrale; 

- c7 - sono le quantità di ciascuna opzione utilizzabili nelle varie configurazioni e 
livelli di produttività , stimate in ragione dei fabbisogni delle Amministrazioni;  

� Prezzi totali: è il prodotto di ciascuna quota di canone di noleggio trimestrale 
offerto, per le relative quantità indicate, per il numero di rate. 

 
Arrotondamenti degli importi offerti: tutti i prezzi offerti dovranno essere espressi 
alla seconda cifra decimale (0,00=) ad eccezione del “Costo per ogni copia eccedente” 
che dovrà essere espresso alla quinta cifra decimale (0,00000=).   
 
Ai fini della verifica della coerenza dell'offerta i valori ottenuti in applicazione delle 
predette formule saranno arrotondati alla quinta cifra decimale (es. 0, 00000=). 
 
Tabella Prezzi relativi al Lotto 3: 
 

LOTTO 3 

Prezzi 
unitari 
offerti  
(ai) 

numer
o  

rate 
(bi)  

quantità  
(ci) 

Prezzi Totali  
(a x b x c) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Fotocopiatrice con produttività BASSA 

a1 16 550 (e) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Fotocopiatrice con produttività MEDIA 

a2 16 400 (f) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Fotocopiatrice con produttività ALTA 

a3 16 250 (g) 

Costo per ogni “copia eccedente” con 
produttività BASSA 

a4 1 110.880.000 (h) 

Costo per ogni “copia eccedente” con 
produttività MEDIA 

a5 1 60.480.000 (i) 

Costo per ogni “copia eccedente” con 
produttività ALTA 

a6 1 18.900.000 (l) 

Prezzo totale offerto  (e+f+g+ h+i+l) 
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Laddove nella tabella deve intendersi: 

� Prezzi unitari offerti: sono i prezzi unitari offerti per:  

- a1, a2, a3 - Canone di noleggio trimestrale unitario della fotocopiatrice e 
relativi rispettivamente alla produttività “bassa”, “media” oppure “alta”: 
è il canone trimestrale unitario della fotocopiatrice, comprensivo del 
materiale di consumo (quali toner, tamburo etc., ad esclusione della 
carta), dei servizi connessi e delle ulteriori attività per l’esatto 
adempimento contrattuale necessari per garantire una produzione di copie 
trimestrali pari al livello di produttività selezionabile tra “bassa”, “media” 
oppure “alta” come descritto al capitolo 4 del Capitolato Tecnico;  

- a4, a5, a6 - Costo per ogni copia eccedente con produttività “bassa”, 
“media” oppure “alta”: è il costo per ogni copia prodotta oltre la 
produttività prescelta all’interno del canone di noleggio trimestrale della 
fotocopiatrice; 

� numero rate = bi:  

- b1, b2, b3, – è il numero di trimestri previsti dalla durata contrattuale nel 
caso dei canoni di noleggio (16); 

- b4, b5, b6 – è il numero di volte in cui viene effettuato il conguaglio copie 
eccedenti (1);  

� quantità = ci:  

- c1, c2, c3 – sono le quantità di ciascuna apparecchiatura, nelle varie 
configurazioni e livelli di produttività, stimate in ragione dei fabbisogni 
delle Amministrazioni; tali quantità sono determinate ai soli fini della 
valutazione delle offerte e non sono vincolanti ai fini contrattuali atteso 
che l’aggiudicatario di ciascun singolo Lotto si impegna a fornire i 
quantitativi massimi indicati nel paragrafo 1; 

- c4, c5, c6 – è il numero delle copie eccedenti il numero previsto nel canone 
di noleggio trimestrale; 

- Prezzi totali: è il prodotto di ciascuna quota di canone di noleggio 
trimestrale offerto, per le relative quantità indicate, per il numero di rate. 

 
Arrotondamenti degli importi offerti: tutti i prezzi offerti dovranno essere espressi 
alla seconda cifra decimale (0,00=) ad eccezione del “Costo per ogni copia eccedente” 
che dovrà essere espresso alla quinta cifra decimale (0,00000=).   
Ai fini della verifica della coerenza dell'offerta i valori ottenuti in applicazione delle 
predette formule saranno arrotondati alla quinta cifra decimale (es. 0, 00000=). 
 
 
Tabella Prezzi relativi al Lotto 4: 
 

LOTTO 4 

Prezzi 
unitari 
offerti  
(ai) 

numer
o  

rate 
(bi)  

quantità  
(ci) 

Prezzi Totali  
(a x b x c) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Multifunzione con produttività BASSA 

a1 16 1.600 (e) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Multifunzione con produttività MEDIA 

a2 16 800 (f) 
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LOTTO 4 

Prezzi 
unitari 
offerti  
(ai) 

numer
o  

rate 
(bi)  

quantità  
(ci) 

Prezzi Totali  
(a x b x c) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Multifunzione con produttività ALTA 

a3 16 600 (g) 

Costo per ogni “copia eccedente” con 
produttività BASSA 

a4 1 322.560.000 (h) 

Costo per ogni “copia eccedente” con 
produttività MEDIA 

a5 1 120.960.000 (i) 

Costo per ogni “copia eccedente” con 
produttività ALTA 

a6 1 45.360.000 (l) 

Prezzo totale offerto  (e+f+g+ h+i+l) 

 
 

Laddove nella tabella deve intendersi: 

� Prezzi unitari offerti: sono i prezzi unitari offerti per:  

- a1, a2, a3 - Canone di noleggio trimestrale unitario della Multifunzione e 
relativi, rispettivamente, alla produttività “bassa”, “media” oppure 
“alta”: è il canone trimestrale unitario della Multifunzione, comprensivo 
del materiale di consumo (quali toner, tamburo etc., ad esclusione della 
carta), dei servizi connessi e delle ulteriori attività per l’esatto 
adempimento contrattuale necessari per garantire una produzione di copie 
trimestrali pari al livello di produttività selezionabile tra “bassa”, “media” 
e “alta” come descritto al capitolo 4 del Capitolato Tecnico.  

- a4, a5, a6 - Costo per ogni copia eccedente per la Multifunzione con 
produttività “bassa”, “media” oppure “alta”: è il costo per ogni copia 
prodotta oltre la produttività prescelta all’interno del canone di noleggio 
trimestrale della Multifunzione; 

� numero rate = bi:  

- b1, b2, b3 – è il numero di trimestri previsti dalla durata contrattuale nel 
caso dei canoni di noleggio (16); 

- b4, b5, b6 – è il numero di volte in cui viene effettuato il conguaglio copie 
eccedenti (1);  

� quantità = ci:  

- c1, c2, c3 – sono le quantità di ciascuna apparecchiatura, nelle varie 
configurazioni e livelli di produttività, stimate in ragione dei fabbisogni 
delle Amministrazioni; tali quantità sono determinate ai soli fini della 
valutazione delle offerte e non sono vincolanti ai fini contrattuali atteso 
che l’aggiudicatario di ciascun singolo Lotto si impegna a fornire i 
quantitativi massimi indicati nel paragrafo 1; 

- c4, c5, c6 – è il numero delle copie eccedenti il numero previsto nel canone 
di noleggio trimestrale; 

� Prezzi totali: è il prodotto di ciascuna quota di canone di noleggio trimestrale 
offerto, per le relative quantità indicate, per il numero di rate  

Arrotondamenti degli importi offerti: tutti i prezzi offerti dovranno essere espressi 
alla seconda cifra decimale (0,00=) ad eccezione del “Costo per ogni copia eccedente” 
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che dovrà essere espresso alla quinta cifra decimale (0,00000=).   
 
Ai fini della verifica della coerenza dell'offerta i valori ottenuti in applicazione delle 
predette formule saranno arrotondati alla quinta cifra decimale (es. 0, 00000=). 
 
Tabella Prezzi relativi al Lotto 5: 
 
 

LOTTO 5 

Prezzi 
unitari 
offerti  
(ai) 

numer
o  

rate 
(bi)  

quantità  
(ci) 

Prezzi Totali  
(a x b x c) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Multifunzione con produttività BASSA 

a1 16 250 (e) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Multifunzione con produttività MEDIA 

a2 16 150 (f) 

Canone di noleggio trimestrale della 
Multifunzione con produttività ALTA 

a3 16 100 (g) 

Costo per ogni “copia eccedente” in 
bianco/nero con produttività BASSA 

a4 1 41.400.000 (h) 

Costo per ogni “copia eccedente” in 
bianco/nero con produttività MEDIA 

a5 1 18.360.000 (i) 

Costo per ogni “copia eccedente” in 
bianco/nero con produttività ALTA 

a6 1 7.920.000 (l) 

Costo per ogni “copia eccedente” a 
colore con produttività BASSA 

a7 1 8.280.000 
(m) 

Costo per ogni “copia eccedente” a 
colore con produttività MEDIA 

a8 1 3.672.000 
(n) 

Costo per ogni “copia eccedente” a 
colore con produttività ALTA 

a9 1 1.584.000 
(o) 

Canone di noleggio trimestrale del 
dispositivo opzionale “Funzione di 
Fascicolazione e Pinzatura” 

a10 16 200 (p) 

Prezzo totale offerto  
(e+f+g+ 

h+i+l+m+n+o+p
) 

 
 

Laddove nella tabella deve intendersi: 

� Prezzi unitari offerti: sono i prezzi unitari offerti per:  

- a1, a2, a3 - Canone di noleggio trimestrale unitario della Multifunzione a 
colori e relativi, rispettivamente, alla produttività “bassa”, “media” 
oppure “alta”: è il canone trimestrale unitario Multifunzione a colori, 
comprensivo del materiale di consumo (quali toner, tamburo etc., ad 
esclusione della carta), dei servizi connessi e delle ulteriori attività per 
l’esatto adempimento contrattuale necessari per garantire una produzione 
di copie trimestrali pari al livello di produttività selezionabile tra “bassa”, 
“media” oppure “alta” come descritto al capitolo 4 del Capitolato Tecnico;  
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- a4, a5, a6 - Costo per ogni copia eccedente in bianco/nero per la 
Multifunzione con produttività “bassa”, “media” oppure “alta”: è il costo 
per ogni copia prodotta in bianco/nero oltre la produttività prescelta 
all’interno del canone di noleggio trimestrale della Multifunzione a colori; 

- a7, a8, a9 - Costo per ogni copia eccedente a colori per la Multifunzione con 
produttività “bassa”, “media” oppure “alta”: è il costo per ogni copia 
prodotta a colori oltre la produttività prescelta all’interno del canone di 
noleggio trimestrale della Multifunzione a colori; 

- a10 - Canone di noleggio trimestrale unitario del “dispositivo opzionale di 
fascicolazione e pinzatura”: è il canone trimestrale del primo anno di 
noleggio del dispositivo opzionale di fascicolazione e pinzatura, da 
intendersi addizionale, quindi aggiuntivo, rispetto al canone trimestrale di 
noleggio della fotocopiatrice nelle varie configurazioni 

� numero rate = bi:  

- b1, b2, b3, b10  – è il numero di trimestri previsti dalla durata contrattuale 
nel caso dei canoni di noleggio (16); 

- b4, b5, b6 – è il numero di volte in cui viene effettuato il conguaglio copie 
eccedenti in bianco/nero (1);  

- b7, b8, b9 – è il numero di volte in cui viene effettuato il conguaglio copie 
eccedenti a colori (1); 

� quantità = ci:  

- c1, c2, c3 – sono le quantità di ciascuna apparecchiatura, nelle varie 
configurazioni e livelli di produttività , stimate in ragione dei fabbisogni 
delle Amministrazioni; tali quantità sono determinate ai soli fini della 
valutazione delle offerte e non sono vincolanti ai fini contrattuali atteso 
che l’aggiudicatario di ciascun singolo Lotto si impegna a fornire i 
quantitativi massimi indicati nel paragrafo 1; 

- c4, c5, c6 – è il numero delle copie in bianco/nero eccedenti il numero 
previsto nel canone di noleggio trimestrale; 

- c7, c8, c9 – è il numero delle copie a colori eccedenti il numero previsto nel 
canone di noleggio trimestrale; 

- c10 - sono le quantità di ciascuna opzione utilizzabili nelle varie 
configurazioni e livelli di produttività , stimate in ragione dei fabbisogni 
delle Amministrazioni;  

� Prezzi totali: è il prodotto di ciascuna quota di canone di noleggio trimestrale 
offerto, per le relative quantità indicate, per il numero di rate. 

Arrotondamenti degli importi offerti: tutti i prezzi offerti dovranno essere espressi 
alla seconda cifra decimale (0,00=) ad eccezione del “Costo per ogni copia eccedente” 
che dovrà essere espresso alla quinta cifra decimale (0,00000=).   
Ai fini della verifica della coerenza dell'offerta i valori ottenuti in applicazione delle 
predette formule saranno arrotondati alla quinta cifra decimale (es. 0, 00000=). 
 
5.2 – Base d’asta 

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che offrano: 
a) prezzi unitari, da intendersi in ogni caso comprensivi della prestazione dei servizi 

connessi, eccedenti gli importi unitari a base d’asta di seguito stabiliti per ciascun 
singolo lotto; 
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b) un importo complessivo offerto (Ptotaleofferto) – calcolato moltiplicando i prezzi 

unitari offerti per le relative quantità stimate – eccedente l’importo complessivo a 

base d’asta di seguito stabilito per ciascun singolo lotto. 
 
Saranno, inoltre, esclusi dalla gara i concorrenti che offrano prezzi unitari delle 
apparecchiature nelle diverse configurazioni previste - comprensivo della prestazione 
dei servizi connessi di consegna ed installazione, affiancamento agli utenti, call center, 
gestione e manutenzione delle postazioni di lavoro, servizio di ritiro per la raccolta e 
trattamento del materiale di risulta, servizio di ritiro per la raccolta e trattamento 
delle fotocopiatrici e multifunzione usate, servizio di gestione da remoto, sito internet 
delle Convenzioni, gestione della fornitura e reportistica - e dei dispositivi opzionali, 
ove previsti, eccedenti gli importi unitari a base d’asta di seguito stabiliti per ciascun 
singolo Lotto, nonché i concorrenti che offrano un importo complessivo (Prezzo totale 
offerto come oltre definito) eccedente gli importi massimi a base d’asta di seguito 
indicati: 
 
Lotto 1:   
  

LOTTO 1 
Importo massimo a 
base d’asta, IVA 

esclusa 
Canone di noleggio trimestrale della Fotocopiatrice con 
produttività BASSA 247,00 

Canone di noleggio trimestrale della Fotocopiatrice con 
produttività MEDIA 292,00 

Canone di noleggio trimestrale della Fotocopiatrice con 
produttività ALTA 337,00 

Costo per ogni “copia eccedente” per la produttività BASSA 0,00200 

Costo per ogni “copia eccedente” per la produttività MEDIA 0,00200 

Costo per ogni “copia eccedente” per la produttività ALTA 0,00200 

Canone di noleggio trimestrale del dispositivo opzionale 
“Funzione di Fascicolazione e Pinzatura” 30,00 

Prezzo totale  7.296.600,00 

 
Lotto 2: 

 

LOTTO 2 
Importo massimo a 
base d’asta, IVA 

esclusa 
Canone di noleggio trimestrale della Multifunzione con 
produttività BASSA 284,00 

Canone di noleggio trimestrale della Multifunzione con 
produttività MEDIA 329,00 
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LOTTO 2 
Importo massimo a 
base d’asta, IVA 

esclusa 
Canone di noleggio trimestrale della Multifunzione con 
produttività ALTA 374,00 

Costo per ogni “copia eccedente” per la produttività BASSA 0,00200 

Costo per ogni “copia eccedente” per la produttività MEDIA 0,00200 

Costo per ogni “copia eccedente” per la produttività ALTA 0,00200 

Canone di noleggio trimestrale del dispositivo opzionale 
“Funzione di Fascicolazione e Pinzatura” 30,00 

Prezzo totale  16.308.000,00 

 
 
Lotto 3: 

 

LOTTO 3 
Importo massimo a 
base d’asta, IVA 

esclusa 
Canone di noleggio trimestrale della Fotocopiatrice con 
produttività BASSA 451,00 

Canone di noleggio trimestrale della Fotocopiatrice con 
produttività MEDIA 503,00 

Canone di noleggio trimestrale della Fotocopiatrice con 
produttività ALTA 530,00 

Costo per ogni “copia eccedente” con produttività BASSA 0,00250 

Costo per ogni “copia eccedente” con produttività MEDIA 0,00250 

Costo per ogni “copia eccedente” con produttività ALTA 0,00250 

Prezzo totale  9.783.650,00 

 
 
Lotto 4:  

 

LOTTO 4 
Importo massimo a 
base d’asta, IVA 

esclusa 
Canone di noleggio trimestrale della Multifunzione con 
produttività BASSA 519,00 

Canone di noleggio trimestrale della Multifunzione con 
produttività MEDIA 571,00 

Canone di noleggio trimestrale della Multifunzione con 
produttività ALTA 597,00 

Costo per ogni “copia eccedente” con produttività BASSA 0,00250 
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LOTTO 4 
Importo massimo a 
base d’asta, IVA 

esclusa 
Costo per ogni “copia eccedente” con produttività MEDIA 0,00250 

Costo per ogni “copia eccedente” con produttività ALTA 0,00250 

Prezzo totale   27.548.600,00 

 
 
Lotto 5:  

 

LOTTO 5 
Importo massimo a 
base d’asta, IVA 

esclusa 
Canone di noleggio trimestrale della Multifunzione con 
produttività BASSA 438,00 

Canone di noleggio trimestrale della Multifunzione con 
produttività MEDIA 482,00 

Canone di noleggio trimestrale della Multifunzione con 
produttività ALTA 527,00 

Costo per ogni “copia eccedente” in bianco/nero con 
produttività BASSA 0,00250 

Costo per ogni “copia eccedente” in bianco/nero con 
produttività MEDIA 0,00250 

Costo per ogni “copia eccedente” in bianco/nero con 
produttività ALTA 0,00250 

Costo per ogni “copia eccedente” a colore con produttività 
BASSA 0,06000 

Costo per ogni “copia eccedente” a colore con produttività 
MEDIA 0,06000 

Costo per ogni “copia eccedente” a colore con produttività 
ALTA 0,06000 

Canone di noleggio trimestrale del dispositivo opzionale 
“Funzione di Fascicolazione e Pinzatura” 30,00 

Prezzo totale  4.829.360,00 

 
 
5.3 – Ulteriori regole e vincoli  

Saranno esclusi dalla procedura i concorrenti che presentino: 
- offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle 

condizioni di fornitura specificate nello Schema di Convenzione e/o nel Capitolato 
Tecnico,  

- offerte che siano sottoposte a condizione,  
- offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni di 
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fornitura specificate nello Schema di Convenzione e/o nel Capitolato Tecnico e/o 
le integrino in senso peggiorativo, 

- offerte incomplete e/o parziali, 
- offerte di prodotti che non rispettino le caratteristiche minime stabilite nel 

Capitolato Tecnico e/o nello Schema di Convenzione, ovvero di servizi connessi 
offerti con modalità difformi, in senso peggiorativo, da quanto stabilito nel 
Capitolato Tecnico e/o nello Schema di Convenzione.  

 
Le offerte anormalmente basse verranno valutate ai sensi dell’art. 86 D.Lgs. n. 
163/2006 e valutate in base ai criteri e secondo la procedura di cui agli articoli 86, 87, 
88 e 89 del D.Lgs. n. 163/2006. 
 

Saranno altresì esclusi dalla procedura:  
- i concorrenti coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio tra 

concorrenti e/o lesive della segretezza delle offerte; 
- i concorrenti che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti, ovvero che 

abbiano reso false dichiarazioni. 
 
Si rammenta, a tal proposito, che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci, da un 
lato, comportano sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 D.P.R. n. 445/2000, dall’altro, 
costituiscono causa d’esclusione dalla partecipazione alla presente procedura.  
 
In ordine alla veridicità delle dichiarazioni, la Consip S.p.A. si riserva di procedere, 
anche a campione, a verifiche d’ufficio. 
 
La Consip S.p.A. si riserva, anche con riferimento al singolo lotto, il diritto di:  

a)  non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto contrattuale, in conformità a quanto previsto 
dall’articolo 81, comma 3, del D.Lgs. n. 163/2006;  

b)  procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;  
c)  sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente;  
d)  non stipulare motivatamente la Convenzione anche qualora sia intervenuta in 

precedenza l’aggiudicazione;  
e)  procedere all’aggiudicazione anche di un singolo lotto. 
 

Gli offerenti sono vincolati alle offerte presentate per un periodo di 180 giorni naturali 

e consecutivi dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte. 
 
Ai sensi dell’art. 46 del D.Lgs. n. 163/2006, i concorrenti potranno essere invitati a 
completare o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto della documentazione e delle 
dichiarazioni presentate, con facoltà di assegnare a tal fine un termine perentorio 
entro cui i concorrenti devono far pervenire quanto richiesto, pena l’esclusione dalla 
gara. 
 
La Consip S.p.A. ha adottato una “Direttiva sui tempi e le modalità di divulgazione 
delle informazioni ai soggetti interessati”, che è consultabile sul sito internet 
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www.consip.it. 
 
Qualora venga accertata la realizzazione nella presente gara di pratiche e/o intese 
restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai sensi della normativa applicabile 
- ivi inclusi gli articoli  81 e ss. del Trattato CE e gli articoli 2 e ss. della Legge n. 
287/1990 -, la Consip S.p.A. si riserva la relativa valutazione, anche ai sensi 
dell’articolo 38, comma 1, lettera f), del D.Lgs. n. 163/2006 e dell’articolo 68 del R.D. 
n. 827/1924, al fine della motivata esclusione dalla partecipazione delle successive 
procedure di gara indette dalla Consip S.p.A. stessa ed aventi il medesimo oggetto 
della presente gara. La Consip S.p.A. si riserva, altresì, di segnalare alle Autorità 
competenti eventuali elementi che potrebbero attestare la realizzazione (o il 
tentativo) nella presente gara di pratiche e/o intese restrittive della concorrenza e del 
mercato anche al fine della verifica della sussistenza di eventuali fattispecie 
penalmente rilevanti, provvedendo a mettere a disposizione delle dette autorità 
qualsiasi documentazione utile in suo possesso. 
 
La Consip S.p.A. provvederà a comunicare al Casellario Informatico le informazioni di 
cui alla Determinazione dell’Autorità di Vigilanza sui Contratti Pubblici n. 1 del 
10/01/2008, salvo i fatti riguardanti la fase di esecuzione dei singoli contratti attuativi, 
da annotare nel Casellario, il cui onere di comunicazione rimane in capo alle singole 
Amministrazioni. 
 
L’aggiudicatario potrà indicare uno sconto da applicare ai prezzi offerti in favore delle 
Amministrazioni Contraenti che, all’atto dell’invio dell’Ordinativo di Fornitura avranno 
preventivamente riconosciuto al Fornitore la facoltà di cedere i crediti derivanti dalla 
regolare esecuzione del contratto di fornitura secondo le modalità e nei termini 
indicati nello schema di Convenzione. 
L’aggiudicatario potrà, altresì, indicare uno ulteriore sconto da applicare ai prezzi 
offerti in favore delle Amministrazioni Contraenti che verseranno gli importi indicate 
nelle fatture mediante bonifico permanente (RID). 
 
 
5.4 – Controllo sul possesso dei requisiti 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 48 del D.Lgs. n. 163/2006, si procederà a richiedere 
ad un numero di offerenti non inferiore al 10%, arrotondato all’unità superiore, delle 
offerte presentate di comprovare il possesso dei requisiti di capacità economico-
finanziaria e di capacità tecnica richiesti nel Bando di gara. 
 
In particolare, ai fini della suddetta comprova, si procederà a richiedere ai soggetti 
sorteggiati – con le modalità di cui al successivo paragrafo 5.6.2 – la presentazione, 
entro il termine di 10 (dieci) giorni dalla relativa richiesta, della seguente 
documentazione: 
A) per il requisito di cui al punto III.2.2, lettera a), del Bando di gara 

A1)  dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del D.P.R. 
445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società 
(sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), 
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con allegata copia del documento di identità del sottoscrittore, attestante la 
misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato 
specifico dichiarato in sede di partecipazione;  

 ovvero, in alternativa  
A2) produzione di certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni e/o 
dichiarazioni dei privati che attestino la prestazione a proprio favore di 
forniture - con indicazione dei relativi importi e date -, complessivamente 
attestanti la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del 
fatturato specifico dichiarato in sede di partecipazione; 

 ovvero, in alternativa  
A3) copia dei bilanci consuntivi, comprensivi degli allegati, relativi agli 
esercizi finanziari di cui al punto III.2.2., lettera a) del Bando di gara con 
indicazione del punto specifico da cui sia possibile evincere la misura 
(importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato specifico 
dichiarato in sede di offerta; 
A4) fatture attestanti la misura (importo) e la tipologia (causale della 
fatturazione) del fatturato specifico dichiarato in sede di partecipazione; 

B) per il requisito di cui al punto III.2.3, lettera a), del Bando di gara: 
B1) dichiarazione del legale rappresentante del concorrente attestante 
l’elenco e l’ubicazione dei centri di assistenza, ove il concorrente medesimo 
ne sia già in possesso; 

C) per il requisito di cui al punto III.2.3, lettera b), del Bando di gara: 
C1)  copia conforme all’originale della certificazione che attesti 
l’ottemperanza alla norma UNI EN ISO 9001 relative alla gestione per la 
qualità per i processi di realizzazione ed erogazione del servizio di assistenza 
e manutenzione di apparecchiature oggetto dell’appalto, ovvero, in caso di 
procedure di certificazione in atto, dichiarazione dell’ente certificatore sullo 
stato della procedura.  

D) per il requisito di cui al punto III.2.3, lettera c), del Bando di gara  
D1) certificato di iscrizione al Registro delle Imprese ove risulti l’iscrizione 
all’Albo Nazionale Gestori Ambientali, ovvero certificazione del Ministero 
dell’ambiente e tutela del territorio attestante l’iscrizione all’Albo Nazionale 
Gestori Ambientali, di cui al D.Lgs. 3 aprile 2006, n. 152. 

 
Qualora la predetta documentazione non venga fornita, ovvero qualora il possesso dei 
requisiti non risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si 
procederà all’esclusione del concorrente dalla gara e all’escussione della relativa 
cauzione provvisoria, nonché alla segnalazione del fatto all'Autorità per i provvedimenti 
di cui all'art. 6, comma 11, così come previsto dall’art. 48, comma 1, del D.Lgs. n. 
163/2006. 
 
 
5.5 – Procedura di gara 

Allo scadere del termine di presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite 
definitivamente dal Sistema e, oltre ad essere non più modificabili, sono conservate dal 
Sistema medesimo in modo segreto. 
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Consip S.p.A. nomina, ai sensi dell’articolo 84 del D.Lgs 163/2006, una Commissione di 
gara per la valutazione delle offerte presentate.  
 
La procedura di aggiudicazione sarà aperta il giorno 17/12/2009, con inizio alle ore 
15:00, dalla Commissione all’uopo nominata che si riunirà presso gli uffici della Consip 
S.p.A. in Via Isonzo, n. 19/E, in Roma, e procederà, operando attraverso il Sistema, 
allo svolgimento delle seguenti attività:   
a)  verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate; la tempestività 

della ricezione delle offerte e che le stesse offerte siano composte di 
Documentazione amministrativa, Offerta tecnica e Offerta economica (salva, in 
ogni caso, la verifica del contenuto di ciascun documento presentato) è riscontrata 
dalla presenza a Sistema delle offerte medesime in quanto, come meglio stabilito 
nel precedente paragrafo 3.3, le eventuali offerte intempestive ed incomplete 
(ovvero, manchevoli di una o più parti necessarie ed obbligatorie) non sono 
accettate dal Sistema medesimo; 

b)  la Commissione di gara procederà – attraverso apposito strumento informatico 
presente nel Sistema – ad effettuare il sorteggio di un numero di concorrenti non 
inferiore al 10%, arrotondato all’unità superiore, delle offerte presentate, da 
sottoporre al controllo sul possesso dei requisiti ai sensi dell’articolo 48, comma 1, 
del D.Lgs. n. 163/2006;  

c) successivamente la Commissione procederà attraverso il Sistema alla apertura delle 
offerte presentate e, quindi, ad accedere all’area contenente la Documentazione 

amministrativa di ciascuna singola offerta presentata, mentre le Offerte tecniche e 
le Offerte economiche resteranno chiuse/bloccate a Sistema e, quindi, il relativo 
contenuto non sarà visibile, né alla Commissione di gara, né alla Consip S.p.A., né 
ai concorrenti, né a terzi; pertanto, il Sistema consentirà l’accesso alla 
Documentazione amministrativa e la Commissione procederà alla verifica della 
presenza dei documenti richiesti ed ivi contenuti. 

 
Inoltre, nella predetta seduta della Commissione di gara, la stessa procederà altresì 
alla constatazione della tempestività della presentazione delle buste contenenti le 
cauzioni provvisorie e le dichiarazioni di impegno del fideiussore. 
 
Dell’esito delle predette attività sarà data apposita comunicazione al concorrente. 
 
La Commissione di gara, quindi, procederà all’analisi della documentazione presente 
nella Documentazione amministrativa e nelle buste contenenti le cauzioni provvisorie e 
le dichiarazioni di impegno del fideiussore; in caso di irregolarità formali, non 
compromettenti la “par condicio” fra i concorrenti e nell’interesse della Consip S.p.A., 
il concorrente, conformemente a quanto previsto dall’art. 46 del D. Lgs. 163/2006, 
verrà invitato, a mezzo di opportuna comunicazione, a completare o a fornire i 
chiarimenti in ordine ai documenti presentati. 
 
Al termine della verifica dei documenti contenuti nella Documentazione 

amministrativa, la Commissione procederà relativamente a ciascun singolo lotto allo 
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sblocco e all’apertura delle Offerte tecniche per accertare l’esistenza e la regolarità 
dei documenti in esse contenuti.  
 
Successivamente, la Commissione procederà a verificare la rispondenza del contenuto 
Offerta tecnica (“Relazione tecnica”) con quanto disposto e/o richiesto nel Capitolato 
Tecnico e, in particolare, in ordine alla sussistenza delle caratteristiche tecniche 
minime e di conformità richieste, nonché a verificare e valutare le condizioni 
migliorative offerte in relazione ai criteri di valutazione tecnica di cui al precedente 
paragrafo 5.1.1 del presente Disciplinare di gara. 
 
Terminato l’esame delle offerte tecniche, pertanto, si procederà alla valutazione ed 
attribuzione del punteggio tecnico (PT) sulla base dei sub-criteri ed in ragione dei 
relativi sub-punteggi massimi stabiliti nel precedente paragrafo 5.1.1 del presente 
Disciplinare di gara. 
 
Successivamente si procederà relativamente a ciascun singolo lotto alla apertura delle 
Offerte economiche. 
 
Della esecuzione della predetta attività verrà data preventiva comunicazione ai 
concorrenti ammessi. 
 
L’offerta economica e, in particolare, l’importo complessivo offerto di tutti i 
concorrenti ammessi, sarà comunicato a ciascun concorrente. 
 
La Commissione, inoltre, procederà all’esame e alla verifica delle offerte economiche 
e, comunque, delle dichiarazioni presentante nelle Offerte economiche. 
Attraverso il Sistema, inoltre, con riferimento a ciascun singolo lotto è data evidenza 
della soglia di anomalia per l’individuazione di eventuali offerte anormalmente basse, 
ai sensi dell’art. 86, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006. Le offerte anormalmente basse 
verranno, in ogni caso, valutate ai sensi degli articoli 86, 87, 88 e 89 del D.Lgs. n. 
163/2006. 
 
La Commissione procederà a verificare la rispondenza dell’importo complessivo 
offerto tra quanto espresso nella “Dichiarazione d’offerta economica” e quanto 
risultante dalla “Dichiarazione relativa ai Prezzi unitari e ai Costi della Sicurezza” di 
ciascun singolo concorrente ammesso. 
Si rammenta che in caso di discordanza tra l’importo complessivo offerto immesso a 
Sistema e, quindi, risultante dalla “Dichiarazione d’offerta economica” e l’importo 
complessivo offerto risultante dalla “Dichiarazione relativa ai Prezzi unitari e ai Costi 
della Sicurezza”, il secondo (e quindi i prezzi unitari) prevarranno sul primo e, in 
conseguenza, si provvederà a rideterminare l’esatto importo complessivo offerto, 
fermi restando, pertanto, i prezzi unitari offerti. 
 
Successivamente la Commissione procederà, attraverso il Sistema, alla attribuzione del 
punteggio economico (PE) in ragione di quanto stabilito nel precedente paragrafo 
5.1.2. 
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Al termine dei lavori si procederà relativamente a ciascun singolo lotto alla somma di 
tutti i punteggi parziali (PT + PE) attribuiti a ciascuna offerta, definendo così il 
punteggio complessivo (Ptotale) attribuito a ciascuna offerta, nonché alla verifica 
dell’esistenza di eventuali offerte anormalmente basse, ai sensi dell’articolo 86 e 
seguenti del D. Lgs. n. 163/2006. 
 
La Commissione verificherà, con riguardo ai concorrenti che hanno dichiarato la 
sussistenza di una situazione di controllo ex art. 2359 c.c., la documentazione, prevista 
al precedente paragrafo 3.5.1.3, atta a dimostrare che tale situazione di controllo non 
ha influito sulla formulazione dell’offerta, escludendo i concorrenti per i quali accerta 
che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale sulla base di 
univoci elementi, così come previsto dall’art. 38, comma 2, del D.Lgs. 163/2006. 
 
Infine, si procederà alla formulazione della graduatoria provvisoria di merito in ragione 
del migliore punteggio complessivo (Ptotale). 
La graduatoria provvisoria sarà visibile dal concorrente qualora collegato al Sistema. 
 
Con riferimento a ciascun singolo lotto, la Commissione procederà, quindi, alla 
proposta di aggiudicazione nei confronti del concorrente che ha presentato l’offerta 
economicamente più vantaggiosa secondo i criteri stabiliti nel precedente paragrafo 
5.1, condizionatamente all’esito delle verifiche di cui al successivo paragrafo 5.6. 
 
In caso di parità in graduatoria si procederà a norma di legge, ove applicabile, ovvero 
mediante sorteggio. 
 

5.5.1 - Comunicazioni 

Con la registrazione al Sistema, a ciascun operatore viene assegnato un apposito spazio 
deputato alle comunicazioni da e per la stazione appaltante. 
 
Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura di gara, successive al termine di 
presentazione dell’offerta e sino al termine degli adempimenti di cui al successivo 
paragrafo 5.6, dovranno avvenire attraverso il Sistema, e, in particolare, nell’apposita 
area riservata a ciascun singolo concorrente. 
Tali predette comunicazioni, peraltro, sono replicate – al solo fine ricognitivo - 
mediante la spedizione di messaggi di posta elettronica all’indirizzo e-mail dichiarato 
nella fase di Registrazione. 
 
Successivamente agli adempimenti di cui al successivo paragrafo 5.6, le comunicazioni 
da e per la stazione appaltante saranno effettuate utilizzando i recapiti (e-mail, fax e 
domicilio) dichiarati nella fase di Registrazione. 
 
5.6 – Verifiche 
 
5.6.1 – Verifica tecnica  

Con riferimento a ciascun singolo lotto, nei confronti del concorrente che abbia 
effettuato, nei modi e termini sopra descritti, la migliore offerta valida, la 
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Commissione di gara procede alle verifiche di quanto dichiarato nella documentazione 
di offerta tecnica, in merito alle caratteristiche tecnico-funzionali dei prodotti offerti. 
 
In particolare, al fine di procedere alla verifica del campione dei prodotti offerti, 
verrà richiesta la messa a disposizione presso la sede del concorrente del campione dei 
prodotti offerti (in ciascuna delle configurazioni previste per il lotto, nonché i 
dispositivi opzionali laddove previsti) entro 10 (dieci) giorni lavorativi dalla relativa 
richiesta, pena l’esclusione dalla gara, per essere sottoposto a verifica di 
corrispondenza con le tipologie (intese come marca e modello), le caratteristiche e 
funzionalità dichiarate in sede di offerta, pena l’esclusione dalla gara.  
 

La verifica verrà effettuata alla data indicata in apposita comunicazione con la quale 
verrà altresì invitata a presenziare persona incaricata dal concorrente; in ogni caso, la 
verifica avverrà a cura ed onere del concorrente e sarà responsabilità del concorrente 
medesimo predisporre le apparecchiature e tutte le procedure necessarie allo scopo.  
 
Unitamente e contestualmente al campione delle apparecchiature offerte, il 
concorrente dovrà consegnare il test di prova redatto secondo quanto previsto 
dall’Appendix 2, (RAL UZ 122, ed. 2009) o equivalente.  
Si presume conformità al requisito il possesso di una ecoetichetta rilasciata nel rispetto 
delle suddette specifiche (es. Der Blaue Engel (RAL UZ 122, ed. 2009), Eco Mark 
Product Category No. 117, ver.2.7, Aprile 2009).  
Il concorrente dovrà fornire, inoltre, la documentazione contenente il profilo 
ambientale dell’azienda e le caratteristiche ambientali dei prodotti offerti (ad es. la 
“ECO-Declaration”).  
 
Se dichiarato in sede di offerta, dovrà essere presentata la documentazione 
equivalente ai sensi dell’art. 68, comma 10, del D.Lgs. 163/2006, comprovante che i 
prodotti offerti ottemperino alle prestazioni o ai requisiti funzionali dei quali è stato 
dichiarato il possesso in offerta. 
Sono mezzi di prova appropriati: 
� una documentazione tecnica del fabbricante, dalla quale si evinca il rispetto e 

l’ottemperanza, relativamente ai prodotti offerti, delle prestazioni o dei requisiti 
funzionali di compatibilità ambientali dichiarati in offerta. Tale documentazione 
tecnica deve essere presentata unitamente ad una dichiarazione del concorrente, 
resa ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000, che attesti la 
provenienza ed il contenuto di detta documentazione tecnica e che contenga 
altresì, qualora la stessa documentazione tecnica non sia in lingua italiana, la 
traduzione giurata del contenuto della medesima documentazione tecnica del 
fabbricante; 

� relazione di prova di un organismo riconosciuto, dalla quale si evinca il rispetto e 
l’ottemperanza, relativamente ai prodotti offerti, delle prestazioni o dei requisiti 
funzionali richiesti e che contenga altresì, qualora la stessa documentazione 
tecnica non sia in lingua italiana, la traduzione giurata del contenuto della 
medesima documentazione tecnica. 
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In ogni caso, la Commissione e/o la Consip si riservano di richiedere al concorrente che 
abbia effettuato la migliore offerta valida per ciascun singolo lotto, di provare che le 
caratteristiche tecniche del prodotto offerto dallo stesso dichiarate in offerta siano 
conformi alle prestazioni o ai requisiti funzionali prescritti negli atti di gara; anche a 
tal fine, i mezzi di prova suddetti risultano essere appropriati. 
Sono mezzi di prova appropriati: 
� una documentazione tecnica del fabbricante, dalla quale si evinca il rispetto e 

l’ottemperanza, relativamente ai prodotti offerti, delle prestazioni o dei requisiti 
funzionali di compatibilità ambientali dichiarati in offerta. Tale documentazione 
tecnica deve essere presentata unitamente ad una dichiarazione del concorrente, 
resa ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000, che attesti la 
provenienza ed il contenuto di detta documentazione tecnica e che contenga 
altresì, qualora la stessa documentazione tecnica non sia in lingua italiana, la 
traduzione giurata del contenuto della medesima documentazione tecnica del 
fabbricante; 

� relazione di prova di un organismo riconosciuto, dalla quale si evinca il rispetto e 
l’ottemperanza, relativamente ai prodotti offerti, delle prestazioni o dei requisiti 
funzionali richiesti e che contenga altresì, qualora la stessa documentazione 
tecnica non sia in lingua italiana, la traduzione giurata del contenuto della 
medesima documentazione tecnica. 

 
La predetta facoltà potrà essere esercitata dalla Commissione e/o dalla Consip S.p.A 
sia nella fase di verifica del campione offerto, sia nelle ulteriori e successive fasi, ivi 
inclusa quella contrattuale. 
 
In caso di mancata messa a disposizione dei prodotti offerti per la verifica nel termine 
stabilito, nonché in caso di esito negativo della verifica, il concorrente sarà escluso 
dalla procedura.  
 
La messa a disposizione del campione delle apparecchiature offerte è a cura e spese 
del concorrente. 
 
In ogni caso, la Commissione e/o la Consip S.p.A. si riservano la facoltà di non 
procedere all’esecuzione delle verifiche delle caratteristiche o delle funzionalità delle 
apparecchiature che richiedano, per le loro particolarità e peculiarità, l’effettuazione 
di accertamenti connessi all’utilizzazione continuativa delle apparecchiature non 
compatibili con i tempi della procedura e/o procedure tecniche peculiari che 
richiedano specifiche infrastrutture tecnologiche di non immediata disponibilità. 
 
Resta ferma la facoltà di Consip S.p.A. di effettuare le predette verifiche nonché 
qualsiasi ulteriore verifica ritenuta opportuna nell’ambito delle attività di verifica e 
controllo delle apparecchiature in corso di fornitura. Peraltro, in caso di esito negativo 
delle predette verifiche e, comunque, di inadempimento, sono previste ipotesi di 
risoluzione della Convenzione come meglio stabilito nello Schema di Convenzione 
allegato al presente Disciplinare di gara. 
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L’esito positivo delle verifiche – se effettuate – è condizione necessaria ai fini 
dell’aggiudicazione. 
Nei confronti del concorrente sottoposto a verifica che abbia dato esito negativo, si 
procederà all’esclusione dalla procedura.  
In tale caso, la Commissione scorrerà la graduatoria, procedendo alle attività di verifica 
ed agli ulteriori adempimenti, al concorrente che segue nella graduatoria di merito.  
Resta fermo in capo a Consip S.p.A. il diritto di escutere la cauzione provvisoria del 
concorrente nei confronti del quale la verifica abbia dato esito negativo.  
 
5.6.2 – Verifica del possesso dei requisiti  

Nei confronti dei concorrenti oggetto della proposta di aggiudicazione, nonché del 
concorrente che segue in graduatoria, in ogni caso se non già compresi fra i concorrenti 
sorteggiati ai sensi dell’art. 48, comma 1, la Consip S.p.A. procederà altresì a 
richiedere, ai sensi e per gli effetti dell’art. 48, comma 2, D.Lgs. n. 163/2006, di 
comprovare il possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e di capacità 
tecnica richiesti nel Bando di gara attraverso la richiesta della presentazione della 
documentazione indicata al precedente paragrafo 5.4 del presente Disciplinare di gara. 
Per le modalità di richiesta e termine di risposta è valido quanto stabilito nel 
precedente paragrafo 5.4 del presente Disciplinare di gara. 
Qualora la predetta documentazione non venga fornita, ovvero qualora il possesso dei 
requisiti non risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si 
procederà all’esclusione dalla gara, all’escussione della relativa cauzione provvisoria e 
alla segnalazione del fatto all'Autorità per i provvedimenti di cui all'art. 6, comma 11, 
del D. Lgs. n. 163/06 così come previsto dall’art. 48, comma 2, di detto Decreto.  
 
5.7 – Comunicazione di aggiudicazione 

All’esito delle predette attività di verifica, si procederà agli adempimenti relativi 
all’aggiudicazione ai sensi degli articoli 11 e 12 del D.Lgs. n. 163/2006 e, -
successivamente, alla comunicazione dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 79, comma 
5, lett. a), del D.Lgs. n. 163/2006. 
 
Successivamente alla ricezione della suddetta comunicazione, sarà possibile fare 
istanza di accesso agli atti di gara attraverso l’utilizzazione del format scaricabile dai 
siti www.consip.it, alla sezione Gare>Bacheca accesso agli atti, e 
www.acquistinretepa.it alla sezione Bandi>Info bandi, nel rispetto del capo V della 
Legge n. 241/1990 s.m.i., del D.P.R. 184/2006 e dell’art. 13 del D.Lgs. n. 163/2006 e, 
in via gradata del “Regolamento contenente misure organizzative sul diritto di accesso 
ai documenti amministrativi, formati o comunque rientranti nelle attribuzioni della 
Consip S.p.A.” pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 25 del 28 
febbraio 2008. 
 
 
 
 
6. STIPULA DELLA CONVENZIONE 

6.1 – Adempimenti per la stipula 
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Con la comunicazione di cui all’art. 79, comma 5, lett. a), del D.Lgs. n. 163/2006, 
viene richiesto all’aggiudicatario di ciascun singolo lotto di far pervenire alla Consip 
S.p.A., nel termine di 15 (quindici) giorni dalla ricezione della suddetta comunicazione, 
a pena di annullamento dell’aggiudicazione stessa, la seguente documentazione (in 
originale o in copia autenticata e in regolare bollo laddove previsto dalla normativa 
vigente): 
 
a) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi dell’art. 46 D.P.R. n. 445/2000, del 

certificato del casellario giudiziale con riferimento a sentenze di condanna passate 
in giudicato nonché con riferimento a decreti penali di condanna divenuti 
irrevocabili, sentenze di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 
c.p.p. e comunque ad ogni condanna per la quale vi sia stato il beneficio della non 
menzione (si rammenta che al fine di consentire alla Consip S.p.A. di valutare la 
moralità professionale del concorrente ai sensi dell’art. 38, comma 1, lett. c) del 
D. Lgs. n. 163/2006, devono essere indicati tutti i provvedimenti di condanna, 
riferiti a qualsivoglia fattispecie di reato, passati in giudicato, ivi inclusi quelli per 
cui si beneficia della non menzione, fatti salvi esclusivamente i casi di estinzione 
del reato dichiarata dal giudice dell’esecuzione, nonché di riabilitazione 
pronunciata dal Tribunale di sorveglianza). Le predette dichiarazioni sostitutive 
dovranno essere rese:  
• dal titolare (e dal direttore tecnico ove presente) se si tratta di impresa 

individuale;  
• dal socio (e dal direttore tecnico ove presente), se si tratta di società in nome 

collettivo;  
• dai soci accomandatari (e dal direttore tecnico ove presente), se si tratta di 

società in accomandita semplice;  
• dagli amministratori muniti di potere di rappresentanza (e dal direttore tecnico 

ove presente), se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 
 

Dovrà, altresì, essere resa una dichiarazione attestante che nei confronti dei 

predetti soggetti non è pendente procedimento per l’applicazione di una delle 

misure di prevenzione di cui all’art. 3 della L. 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una 

delle cause ostative di cui all’art. 10 della L. 31 maggio 1965, n. 575 e che i 

predetti soggetti non sono stati vittime dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 

e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto legge 13 

maggio 1991 n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991 n. 203 

o che pur essendo stati vittime dei surrichiamati reati abbiano denunciato i fatti 

all’autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti dall’articolo 4, comma 1, 

della legge 24 novembre 1981, n. 689.  
Inoltre, dovrà essere resa una dichiarazione attestante che nei confronti dei 
soggetti cessati dalle cariche sopra indicate nel triennio antecedente la data di 
pubblicazione del Bando di gara non sia stata pronunciata sentenza di condanna 
passata in giudicato o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile 
oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 c.p.p. 
per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità 
professionale, e che non sia stata pronunciata sentenza passata in giudicato per uno 
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o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, 
riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, paragrafo 1, 
direttiva Ce 2004/18. Al riguardo, l’impresa può dimostrare di avere adottato atti o 
misure di completa dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata posta in 
essere dai detti soggetti. Resta salva in ogni caso l’applicazione dell’art. 178 del 
codice penale e dell’art. 445, comma 2, del codice di procedura penale. 
 
Il modulo per la presentazione delle predette dichiarazioni verrà inviato al 
momento della comunicazione di aggiudicazione.  
In caso di cittadini stranieri sarà necessario produrre un certificato equipollente; 

 
b) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi dell’art. 46 D.P.R. n. 445/2000, che 

l’impresa non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato 
preventivo o nei cui riguardi non sia in corso un procedimento per la dichiarazione 
di una di tali situazioni; 

 
c) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000, che 

l’impresa non ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della 
legge del 19 marzo 1990, n. 55; 

 
d) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 D.P.R. n. 445/2000, che 

l’impresa non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in 
materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, 
risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio dei contratti pubblici relativi a 
lavori, forniture e servizi (si rammenta che le infrazioni debitamente accertate alle 

norme in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di 

lavoro devono essere analiticamente indicate); 
 
e) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000, che 

l’impresa non ha commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle 
prestazioni affidate da Consip S.p.A. o che non ha commesso un errore grave 
nell’esercizio della propria attività professionale; 

 
f) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi dell’art. 46 D.P.R. n. 445/2000, che 

l’impresa non ha commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli 
obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione 
italiana o quella dello Stato in cui è stabilita; 

 
g) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000, che 

l’impresa - nell'anno antecedente la data di pubblicazione del Bando di gara – non 
ha reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la 
partecipazione alle procedure di gara e per l’affidamento dei subappalti, risultanti 
dai dati in possesso dell'Osservatorio dei contratti pubblici; 

 
h) dichiarazione sostitutiva resa, ai sensi degli articoli 46 e 47 D.P.R. n. 445/2000, che 

l’impresa è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, 
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ovvero certificazione di cui all’art. 17 della legge n. 68/1999 - rilasciata dagli uffici 
competenti - da cui risulta l’ottemperanza alla legge stessa; 

 
i) dichiarazione sostitutiva del certificato di iscrizione al Registro delle Imprese (in 

caso di presentazione del certificato, quest’ultimo deve riportare la visura storica; 
in caso di presentazione della dichiarazione, quest’ultima deve comprendere anche 
i nominativi cessati dall’incarico nel triennio antecedente alla data di 
pubblicazione del bando) recante la dicitura antimafia di cui all’articolo 9, comma 
1, D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252, ex art. 10, comma 4, D.P.R. 252/1998 e ex art. 46, 
D.P.R. 445/2000, o per le imprese straniere non aventi sede in Italia, certificato 
equipollente, emesso in data non anteriore a 6 (sei) mesi dalla data di 
aggiudicazione. Il modulo per la presentazione della predetta dichiarazione verrà 
inviato al momento della comunicazione di aggiudicazione; 

 

j) idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione in favore della 
Consip S.p.A. a garanzia del pagamento delle verifiche ispettive effettuate da 
Organismi di Ispezione accreditati secondo la norma UNI CEI EN ISO/IEC 
17020:2005, secondo le modalità, importi e condizioni indicate nel paragrafo 7.2 
del presente Disciplinare di gara; 

 
k) idonea copertura assicurativa nel rispetto di quanto stabilito al successivo 

paragrafo 7.3 del presente Disciplinare di gara; 
 
l) idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione definitiva in favore 

della Consip S.p.A. e delle Amministrazioni Contraenti, a garanzia degli impegni 
contrattuali, secondo le modalità e condizioni indicate nel paragrafo 7.1 del 
presente Disciplinare di gara; si precisa che, al fine di fruire del beneficio della 
riduzione del cinquanta per cento della suddetta garanzia, l’aggiudicatario dovrà 
produrre, nei modi e nelle forme stabilite al successivo paragrafo 7.1 del presente 
Disciplinare di gara, la documentazione di cui al predetto paragrafo, ove non 
precedentemente prodotta; 

 
m) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000 in cui si 

attesti che all’impresa non è stata irrogata la sanzione interdittiva di cui 
all’articolo 9, comma 2, lettera c) del D.Lgs. 231/2001 o altra sanzione che 
comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i 
provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 36-bis, comma 1, del decreto-legge 4 
luglio 2006, n. 223, convertito, con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006 n. 248; 

 

n) il Piano di Qualità, da predisporsi secondo lo schema previsto al paragrafo 7.3.1 del 
Capitolato Tecnico; 

 
o) dichiarazione del legale rappresentante nella quale venga attestato il numero di 

telefono dedicato e il numero di fax dedicato del Call Center; 
 
p) (solo per le imprese che siano in possesso di certificazione SOA) dichiarazione 
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rilasciata ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000 in cui si attesti che 
all’impresa non è stata applicata la sospensione o la decadenza dell'attestazione 
SOA da parte dell'Autorità per aver prodotto falsa documentazione o dichiarazioni 
mendaci, risultanti dal casellario informatico;  

 
q) (eventuale e facoltativa) dichiarazione del legale rappresentante di indicazione di 

uno sconto da applicare ai prezzi offerti, in favore delle Amministrazioni Contraenti 
che verseranno gli importi indicati nelle fatture mediante bonifico permanente 
(RID);  

 
r) (eventuale e facoltativa) dichiarazione del legale rappresentante di indicazione di 

uno sconto da applicare ai prezzi offerti  a in favore delle  Amministrazioni 
Contraenti che, all’atto dell’invio dell’Ordinativo di Fornitura avranno 
preventivamente riconosciuto al Fornitore la facoltà di cedere i crediti derivanti 
dalla regolare esecuzione del contratto di fornitura secondo le modalità e nei 
termini indicati nello schema di Convenzione; 

 
s) per le imprese non residenti, senza stabile organizzazione in Italia, la nomina, nelle 

forme di legge, del rappresentante fiscale ai sensi degli articoli 17, comma 2, e 53, 
comma 3, D.P.R. n. 633/72; 

 
t) qualora non sia stata già inviata in sede di controllo sul possesso dei requisiti, ai 

sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 163/2006, dovrà altresì essere prodotta, nei modi e 
termini sopra indicati, la documentazione indicata nel precedente paragrafo 5.4 del 
presente Disciplinare di gara.   

 
 
È in facoltà dell’aggiudicatario presentare in luogo della cauzione definitiva di cui alla 
precedente lettera l) e della cauzione a garanzia del pagamento delle verifiche 
ispettive di cui alla precedente lettera j) un unico documento comprovante la 
prestazione di una cauzione di importo corrispondente alla somma degli importi 
stabiliti per le suddette cauzioni, secondo le modalità e condizioni indicate 
rispettivamente alle citate lettere l) e j). 
 
In caso di partecipazione in R.T.I. e consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b), c) ed 
e):  
- la documentazione di cui ai precedenti punti a), b), c), d), e), f), g), h), i), m), n), 

p) e t), dovrà essere presentata: (i) in caso di R.T.I., da tutte le Imprese 
raggruppate;(ii) in caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D. Lgs. 
n. 163/06, da tutte le imprese consorziate e dal Consorzio stesso; (iii) in caso di 
Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) e c) del D. Lgs. n. 163/06, dal 
Consorzio stesso nonché dalle imprese per le quali il Consorzio ha dichiarato di 
concorrere; 

- la documentazione di cui ai precedenti punti j), k), l), n), o), q), e r) dovrà essere 
presentata: (i) in caso di R.T.I., dall’Impresa mandataria; (ii) in caso di Consorzio di 
qualsivoglia natura, dal Consorzio stesso;  
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- la documentazione di cui al precedente punto s) dovrà essere presentata: (i) in 
caso di RTI e Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D.Lgs. n. 163/06 da 
tutte le Imprese raggruppate o consorziate non residenti senza stabile 
organizzazione in Italia; (ii) in caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) 
e c) del D.Lgs. n. 163/06 dal Consorzio stesso;  

dovranno inoltre essere prodotti:  
- copia autentica del mandato speciale irrevocabile con rappresentanza all’impresa 

capogruppo, ovvero dell’atto costitutivo del Consorzio; 
- dichiarazione, firmata dal legale rappresentante o da persona munita di comprovati 

poteri di firma, dell’impresa mandataria ovvero del Consorzio che attesti le 
prestazioni che verranno fornite dalla singole imprese raggruppate o consorziate.     

 
In caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, la documentazione di cui ai precedenti 
punti a), b), c), d), e), f), g), h), i), m), p) e s) dovrà essere presentata anche 
dall’impresa ausiliaria. 
 
L’aggiudicatario di ciascun Lotto dovrà altresì produrre entro 30 (trenta) giorni 
decorrenti dalla predetta comunicazione di cui dell’art. 79, comma 5, lett. a), del 
D.Lgs. n. 163/2006:  

• copia del Nulla Osta di Segretezza (N.O.S.) aziendale rilasciato dalle 
competenti autorità, qualora non abbia dichiarato in sede d’offerta 
l’intenzione di subappaltare l’esecuzione dei servizi di installazione, assistenza 
e manutenzione, a soggetti in possesso del Nulla Osta stesso ovvero 
dichiarazione sostitutiva attestante il possesso del predetto nulla osta, con 
indicazione degli estremi del certificato (Autorità, numero, data rilascio, ecc.). 
L’aggiudicatario dovrà in ogni caso dichiarare di impegnarsi a comprovarne il 
possesso alle Amministrazioni che ne abbiano diritto, senza nulla opporre alle 
stesse.  

• l’elenco completo dei centri di assistenza, con la relativa ubicazione e i 
riferimenti di ciascun centro (se non fornito in precedenza). 

 
 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10, del D.L. n. 185/2008, convertito con modificazioni 

in Legge n. 2/2009, la Consip S.p.A. procederà, inoltre, ad acquisire d’ufficio il 

Documento unico di regolarità contributiva (DURC); peraltro, in caso di partecipazione 

in forma associata, detto documento verrà acquisito relativamente a ciascuna impresa 

raggruppata o consorziata. 
 
6.2 – Verifica dei documenti per la stipula 

Scaduti i termini sopra menzionati, Consip S.p.A. verificherà se la documentazione 
prodotta sia completa nonché formalmente e sostanzialmente regolare, e se 
l’aggiudicatario di ciascun lotto risulti in possesso dei requisiti dichiarati all’atto della 
presentazione dell’offerta e necessari per l’aggiudicazione e la stipula della 
Convenzione. 
 
Consip S.p.A. si riserva di procedere alla richiesta di chiarimenti e/o integrazioni della 
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documentazione prodotta.  
 
In caso di esito positivo della suddetta attività di verifica, ai sensi di quanto disposto 
dall’articolo 11, comma 8, del D.Lgs. n. 163/2006, l’aggiudicazione diverrà efficace a 
favore del concorrente.  
In caso di esito negativo della suddetta attività di verifica, Consip S.p.A. dichiarerà 
decaduto il concorrente dall’aggiudicazione, dandone comunicazione al concorrente 
medesimo. 
In tale ultimo caso, Consip S.p.A. si riserva di valutare di procedere all’aggiudicazione 
della gara al concorrente che segue nella graduatoria, che sarà tenuto a presentare 
entro 15 (quindici) giorni solari dal ricevimento della comunicazione di aggiudicazione, 
la documentazione precedentemente indicata.  
Nei confronti dell’aggiudicatario dichiarato decaduto, Consip S.p.A. potrà rivalersi in 
ogni caso sulla cauzione prestata a garanzia dell’offerta, che verrà perciò incamerata. 
Resta ferma la necessità di acquisire nei confronti dell’aggiudicatario la 
documentazione di legge in materia di “antimafia”. 
Consip S.p.A. per tutta la durata della Convenzione potrà richiedere l’aggiornamento 
della documentazione presentata per la stipula sia per le dichiarazioni sostitutive di 
certificazioni con scadenza temporale sia con riferimento all’ulteriore documentazione.      
 
6.3 – Stipula della convenzione 

A seguito della comunicazione di aggiudicazione, e secondo quanto stabilito all’articolo 
11, comma 10, del D.Lgs. n. 163/2006, con l’aggiudicatario di ciascun lotto verrà 
stipulata una Convenzione, conforme allo Schema di Convenzione allegato al presente 
Disciplinare di gara. 
 
L’aggiudicatario, all’atto della stipula della Convenzione, dovrà comprovare i poteri del 
rappresentante che sottoscriverà la Convenzione medesima, mediante produzione di 
idoneo documento autenticato nelle forme di legge, se non acquisito già nel corso della 
procedura. 
 
Resta inteso, ad ogni modo, che il rappresentante che sottoscriverà la Convenzione, se 
diverso da alcuno di quelli indicati nella precedente lettera a) del precedente 
paragrafo 6.1, dovrà del pari produrre quanto indicato alla predetta lettera a).  
 
 
 
7. GARANZIA 

7.1 – Cauzione definitiva 

Ai fini della stipula della Convenzione, l’aggiudicatario di ciascun lotto dovrà prestare, 
ai sensi dell’art. 113 del D.Lgs. n. 163/2006, una garanzia fideiussoria pari al 10% 
dell’importo massimo stabilito in Convenzione, in favore delle Amministrazioni 
contraenti e di Consip S.p.A.. Tuttavia, l’importo della garanzia fideiussoria come sopra 
determinato, è aumentato di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10% 
nel caso in cui il ribasso rispetto alla base d’asta sia superiore al 10% della medesima, 
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mentre l’aumento è di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 20% 
ove il ribasso rispetto alla base d’asta sia superiore al 20% della medesima. 
 
A mero titolo esemplificativo, si riporta di seguito una dimostrazione del calcolo 
necessario ai fini della determinazione dell’importo della garanzia fideiussoria, nel caso 
di un ribasso pari al 24% ed un importo complessivo offerto per ciascun lotto di Euro 
1.000.000,00=.  
 
Esempio 

Importo complessivo offerto per 
ciascun lotto 

  1.000.000,00 

Ribasso    24%  

Cauzione  base  10% 10% 100.000,00 

dal 10% al  20% del ribasso  10% x 1 10% 100.000,00 

dal 20% al  24% del ribasso  4% x 2 8% 80.000,00 

IMPORTO FINALE GARANZIA  28% 280.000,00 

 
 
L’importo della suddetta cauzione è ridotto del cinquanta per cento se al fornitore sia 
stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI 
CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di 
qualità conforme alle norme europee della serie EN ISO 9000. Per fruire di tale 
beneficio, l’aggiudicatario dovrà produrre, se non precedentemente prodotta, la 
certificazione di qualità conforme alle norme europee EN ISO 9000 (ovvero copia 
conforme all’originale della detta certificazione). In alternativa, il possesso del 
suddetto requisito potrà esser attestato con idonea dichiarazione resa dal concorrente 
ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000 attestante il possesso della detta 
certificazione.  
 

Si precisa inoltre che: a) in caso di partecipazione in RTI orizzontale, così come 

definito dall’art. 37, comma 2, del D. Lgs. 163/2006, nonché in caso di partecipazione 

in RTI di tipo misto e/o consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, 

lett. e) del D. Lgs. n. 163/06, il concorrente può godere del beneficio della riduzione 

della garanzia solo laddove tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento o il 

consorzio ordinario siano in possesso della predetta certificazione, attestata da 

ciascuna impresa secondo le modalità sopra previste; b) in caso di partecipazione in RTI 

verticale, così come definito dall’art. 37, comma 2, del D. Lgs. n. 163/2006, il 

concorrente potrà godere del beneficio della riduzione della garanzia laddove tutte le 

imprese che costituiscono il raggruppamento siano in possesso della predetta 

certificazione, attestata da ciascuna impresa secondo le modalità sopra previste; 

laddove solo alcune tra le imprese che costituiscono il raggruppamento verticale siano 

in possesso della predetta certificazione, il raggruppamento stesso potrà beneficiare di 

detta riduzione in ragione della parte delle prestazioni contrattuali che ciascuna di 

esse eseguirà (cfr. Allegato 1 al presente Disciplinare, punto 18).  
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La predetta garanzia potrà essere prestata mediante fideiussione bancaria o polizza 
assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui 
all’articolo 107 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via 
esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero 
dell’Economia e delle Finanze, nel rispetto del facsimile di cui all’Allegato 6 – Modello 
1 del Disciplinare di gara e deve prevedere la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, 
comma 2, del codice civile, nonché l'operatività della garanzia medesima – anche per il 
recupero delle penali contrattuali - entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta 
delle Amministrazioni e/o della Consip S.p.A.. La detta garanzia dovrà inoltre avere 
sottoscrizione autenticata da notaio ed essere irrevocabile. 
 
La mancata costituzione della suddetta garanzia determina la decadenza 
dell’aggiudicazione e l’acquisizione della cauzione provvisoria. 
La cauzione copre gli oneri per il mancato od inesatto adempimento della Convenzione 
e dei contratti attuativi e cessa di avere effetto a completa ed esatta esecuzione delle 
obbligazioni nascenti dai contratti stessi. 
Qualora l’ammontare delle garanzie dovesse ridursi per effetto dell’applicazione di 
penali, o per qualsiasi altra causa, l’aggiudicatario dovrà provvedere al reintegro 
secondo quanto espressamente previsto nello Schema di Convenzione. 
 
La garanzia è progressivamente svincolata in ragione e a misura dell'avanzamento 
dell'esecuzione, nel limite massimo del 75 per cento dell'iniziale importo garantito 
secondo quanto stabilito all’art. 113, comma 3, D.Lgs. n. 163/2006. In particolare, lo 
svincolo avviene subordinatamente alla preventiva consegna, da parte del fornitore 
all’istituto garante, di un documento attestante l’avvenuta esecuzione delle prestazioni 
contrattuali. Tale documento è emesso semestralmente da Consip S.p.A. soltanto a 
seguito della ricezione delle dichiarazioni/certificazioni di completa ed esatta 
esecuzione (certificati di collaudo e/o di regolare esecuzione) emessi dalle singole 
Amministrazioni contraenti relativamente ai singoli Ordinativi di fornitura. 
 
 
7.2 – Garanzia per le verifiche ispettive 

Il Fornitore, al momento della stipula della Convenzione, è tenuto a costituire in favore 
della Consip S.p.A. una fideiussione a garanzia dell’adempimento dell’obbligo di 
pagamento dei costi delle verifiche ispettive che Consip S.p.A. potrà effettuare – anche 
avvalendosi di Organismi di Ispezione accreditati secondo le norme UNI CEI EN ISO/IEC 
17020:2005.  
L’importo della predetta garanzia deve essere pari al costo massimo delle verifiche 
ispettive a carico del Fornitore pari ad Euro 36.800,00 (per il Lotto 1), Euro 82.000,00 
(per il Lotto 2), Euro 49.400,00 (per il Lotto 3), Euro 139.000,00 (per il Lotto 4) ed Euro 
25.000,00 (per il Lotto 5).  
Tale cauzione può essere costituita a scelta dell’aggiudicatario in contanti o in titoli 
del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una 
sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a 
favore della Consip S.p.A.. In caso di contanti, il relativo versamento dovrà essere 
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effettuato sul conto corrente bancario n. 50214 (codice ABI 05584, codice CAB 03230), 
IBAN n. IT06Q0558403230000000050214 intestato alla Consip S.p.A., presso la Banca 
Popolare di Milano, Agenzia 447, Corso d’Italia n. 32/F, 00198 Roma. La cauzione può 
altresì essere prestata mediante fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli 
intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto 
legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente 
attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle 
Finanze nel rispetto del facsimile di cui all’Allegato 6 – Modello 2 del Disciplinare di 
gara. 
La garanzia dovrà inoltre avere sottoscrizione autenticata da notaio ed essere 
irrevocabile. 
Si procederà allo svincolo progressivo di tale garanzia in ragione della presentazione da 
parte del Fornitore a Consip S.p.A. delle fatture quietanzate in ordine al pagamento dei 
costi delle dette verifiche ispettive. 
 
 
7.3 – Polizza assicurativa 

Il Fornitore assume in proprio l’obbligo a dotarsi di coperture assicurative con 

Compagnie di Assicurazione, autorizzate all’esercizio dei rami oggetto della copertura 

a termini delle leggi vigenti, in conformità ai requisiti minimi indicati negli Allegati 7A 

e 7B del presente Disciplinare di gara a copertura dei rischi attinenti allo svolgimento 

di tutte le attività oggetto della Convenzione e dei singoli Contratti di Fornitura. 

Le coperture assicurative indicate negli Allegati 7A e 7B dovranno essere mantenute 

attive e conformi a quanto in esse disposto per tutta la durata della Convenzione, 

anche eventualmente prorogata e, comunque, sino alla completa ed esatta esecuzione 

delle prestazioni contrattuali derivanti dai singoli Contratti di Fornitura. 

Resta ferma l’intera responsabilità del Fornitore anche per danni coperti o non coperti 

e/o per gli eventuali maggiori danni eccedenti i massimali assicurati. 

Qualora l’aggiudicatario fosse già provvisto di idonee polizze assicurative con istituti 

assicurativi autorizzati all’esercizio dei rami oggetto della copertura a termini delle 

leggi vigenti, dovrà essere presentata, oltre al testo di polizza, anche una attestazione 

da parte dell’assicuratore della conformità di tali contratti assicurativi a tutti i 

requisiti minimi indicati negli Allegati 7A e 7B del presente Disciplinare.  
 
 
8. SUBAPPALTO 

Il subappalto è ammesso in conformità all’art. 118 del D. Lgs. 163/2006. 
  
Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri 
dell’aggiudicatario che rimane unico e solo responsabile nei confronti delle 
Amministrazioni contraenti e della Consip S.p.A. delle prestazioni subappaltate. 
 
Si precisa peraltro che l’aggiudicatario deve praticare, per le prestazioni affidate in 
subappalto, gli stessi prezzi unitari risultanti dall'aggiudicazione, con ribasso non 
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superiore al venti per cento, e che l'esecuzione delle prestazioni affidate in subappalto 
non può formare oggetto di ulteriore subappalto. 
 
L’affidamento in subappalto è sottoposto, ai sensi del richiamato art. 118 del D.Lgs. n. 
163/2006, alle seguenti condizioni: 

• il concorrente deve indicare le attività e/o i servizi che intende 
subappaltare; 

• l’aggiudicatario (Fornitore) deve depositare presso la Consip S.p.A. copia 
autentica del contratto di subappalto almeno venti giorni prima dell’inizio 
dell’esecuzione delle attività subappaltate;  

• l’aggiudicatario (Fornitore) deve allegare al contratto di subappalto di cui 
sopra, ai sensi dell’articolo 118, comma 8, del D.Lgs. n. 163/2006, la 
dichiarazione relativa alla sussistenza o meno di eventuali forme di 
controllo o collegamento a norma dell’articolo 2359 c.c. con l’impresa 
subappaltatrice. Nel caso in cui l’aggiudicatario (Fornitore) sia un R.T.I. o 
un consorzio, analoga dichiarazione dovrà essere prodotta da ciascuna delle 
imprese facenti parte del R.T.I. o del consorzio; 

• con il deposito del contratto di subappalto l’aggiudicatario (Fornitore) deve 
trasmettere, altresì, la certificazione attestante il possesso da parte del 
subappaltatore, per lo svolgimento delle attività a lui affidate, dei requisiti 
previsti dalla vigente normativa in materia di qualificazione delle imprese, 
nonché la certificazione comprovante il possesso degli eventuali requisiti 
prescritti dal Bando di gara e dalla normativa vigente, nonché la 
dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di cui agli articoli 38 del 
D.Lgs. n. 163/2006;  

• che non sussista, nei confronti del subappaltatore, alcuno dei divieti 
previsti dall’art. 10 della Legge n. 575/1965 e successive modificazioni. 

 
È inoltre fatto obbligo all’aggiudicatario (Fornitore), ai sensi dell’art. 118, comma 3, 
del D.Lgs. n. 163/2006, di trasmettere all’Amministrazione contraente entro 20 giorni 
dalla data di ciascun pagamento effettuato nei suoi confronti, copia delle fatture 
quietanzate relative ai pagamenti da essa via via corrisposti al subappaltatore con 
l’indicazione delle ritenute di garanzia effettuate. Qualora l’aggiudicatario (Fornitore) 
non trasmetta le fatture quietanzate del subappaltatore entro il predetto termine, 
l’Amministrazione contraente sospende il successivo pagamento a favore 
dell’aggiudicatario (Fornitore).  
 
Nella contrattazione e nella stipula del contratto di subappalto il Fornitore prenderà 
attentamente in considerazione e pondererà in maniera adeguata le condizioni ed i 
termini di pagamento stabiliti nello Schema di Convenzione allegato. 
Si applicano, in quanto compatibili, le altre disposizioni dell’art. 118 del D.Lgs. n. 
163/2006. 
 
Conformemente alla segnalazione dell’Autorità Garante della Concorrenza e del 
Mercato S536 ed alla Deliberazione dell’Autorità di Vigilanza sui Lavori Pubblici n. 14, 
del 15 ottobre 2003, al fine di consentire un più ampio confronto concorrenziale tra le 
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imprese, e fermi i limiti previsti dal D.Lgs. n. 163/2006, non verrà autorizzato 
l’affidamento in subappalto ad imprese che singolarmente possiedano i requisiti 
economici e tecnici per la partecipazione al singolo lotto, né comunque ad imprese che 
abbiano effettivamente partecipato alla gara medesima. 
 
In considerazione della circostanza che il divieto sopra citato, relativo all’affidamento 
in subappalto ad imprese in grado di soddisfare singolarmente i requisiti economici e 
tecnici di partecipazione ha finalità pro-competitiva, tale divieto non opera tra imprese 
controllate o collegate ai sensi dell’articolo 2359 del codice civile, e comunque tra 
imprese che rappresentano, ai fini della partecipazione alla gara, un unico centro 
decisionale.  
 
 
9. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati 

personali” (di seguito la “Legge”), Consip S.p.A. fornisce le seguenti informazioni sul 
trattamento dei dati personali alla stessa forniti. 
 
Finalità del trattamento 

� I dati forniti vengono acquisiti da Consip S.p.A. per verificare la sussistenza dei 
requisiti necessari per la partecipazione alla gara ed in particolare delle capacità 
amministrative e tecnico-economiche dei concorrenti richieste per l’esecuzione 
della fornitura nonché per l’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa 
antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge. 

� I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti da Consip S.p.A. ai 
fini della stipula della Convenzione, per l’adempimento degli obblighi legali ad 
esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed 
amministrativa della Convenzione stessa. 

� Tutti i dati acquisiti da Consip S.p.A. potranno essere trattati anche per fini di 
studio e statistici. 

 
Natura del conferimento 

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa, tuttavia, il rifiuto di fornire i dati 
richiesti da Consip S.p.A. potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di 
ammettere il concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o 
la decadenza dall'aggiudicazione. 
 
Dati sensibili  

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati 
classificabili come “sensibili”, ai sensi dell’articolo 4, comma 1, lettere d) ed e) del 
D.Lgs. n. 196/2003. 
 
Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato da Consip S.p.A. in modo da garantirne la 
sicurezza e la riservatezza e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, 
informatici e telematici idonei a trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste 
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dalla Legge e/o dai Regolamenti interni. 
 
Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere comunicati: 
� al personale di Consip S.p.A. che cura il procedimento di gara o a quello in 

forza ad altri uffici della società che svolgono attività ad esso attinente, 
nonché al personale in forza all’Ufficio Studi interno alla società; 

� a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di 
consulenza od assistenza a Consip S.p.A. in ordine al procedimento di gara o 
per studi di settore o fini statistici; 

� ad eventuali soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli 
interessati, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e di collaudo che 
verranno di volta in volta costituite; 

� al Ministero dell’Economia e delle Finanze ed al CNIPA, relativamente ai dati 
forniti dal concorrente aggiudicatario; 

� ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei 
limiti consentiti ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 241; 

� all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture in 
osservanza a quanto previsto dalla Determinazione n. 1 del 10/01/2008. 

I dati conferiti dai concorrenti, trattati in forma anonima, nonché il nominativo del 
concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione della fornitura, 
potranno essere diffusi tramite i siti internet www.consip.it e www.acquistinretepa.it. 
 
Diritti del concorrente interessato  

Al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’articolo 
7 del D.Lgs. n. 196/2003. 
 
Titolare del trattamento 

Titolare del trattamento è Consip S.p.A., con sede in Roma, Via Isonzo n. 19/E alla 
quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/2003 e 
chiedere l’elenco aggiornato dei Responsabili del trattamento scrivendo al seguente 
indirizzo e-mail esercizio.diritti.privacy@tesoro.it. 
 

10. CODICE DEONTOLOGICO 

Nello svolgimento delle attività oggetto della Convenzione, l’aggiudicatario di ciascun 
lotto dovrà uniformarsi ai principi e doveri etici richiamati nel Codice Deontologico in 
vigore presso la Consip S.p.A..  
A tal fine, in seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula della 
Convenzione, l’aggiudicatario di ciascun lotto ha l’onere di prendere visione del 
predetto Codice Deontologico presso il sito www.consip.it..  
 
 

11. REGOLE DI CONDOTTA PER L’UTILIZZAZIONE DEL SISTEMA 

I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema, si impegnano a manlevare e a 
tenere indenne Consip S.p.A. ed il Gestore del Sistema, risarcendo qualunque 
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pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le eventuali spese 
legali, che dovessero essere sofferte da questi ultimi e/o da terzi a causa di violazioni 
del presente Disciplinare di gara, di un utilizzo scorretto od improprio del Sistema. 
 
La titolarità dei diritti d’autore su tutti i programmi per elaboratore del Sistema e sulla 
relativa documentazione, i codici sorgente e ogni altro materiale contenuto nel sito 
sono di proprietà della Consip S.p.A. e/o del Gestore del Sistema ovvero dei rispettivi 
autori. I marchi indicati e utilizzati nel sito identificano l’attività ed i servizi di Consip 
S.p.A. o del Gestore del Sistema. Nessun uso di tali marchi è ammesso senza previa 
autorizzazione scritta del loro titolare. 
 
L’accesso e la partecipazione al Sistema comportano l’accettazione puntuale di tutti i 
termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente Disciplinare di 
gara e/o di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel sito. 
 
I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema sono tenuti ad utilizzare il 
Sistema stesso secondo buona fede ed esclusivamente per le finalità consentite e sopra 
specificate, e sono altresì responsabili per le violazioni delle disposizioni di legge e 
regolamentari, in materia di acquisti di beni e servizi della Pubblica Amministrazione e 
per qualunque genere di illecito amministrativo, civile o penale. 
 
I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema si obbligano a porre in essere 
tutte le condotte necessarie ad evitare che attraverso il Sistema si attuino turbative nel 
corretto svolgimento delle procedure di gara con particolare riferimento a condotte 
quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo: la turbativa d’asta, le offerte fantasma, 
gli accordi di cartello. 
 
In caso di inosservanza di quanto sopra, Consip S.p.A. segnalerà il fatto all’autorità 
giudiziaria, all’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, forniture e servizi, 
all’Osservatorio sui contratti pubblici di lavori, forniture e servizi per gli opportuni 
provvedimenti di competenza. 
 
Salvo il caso di dolo o colpa grave, Consip S.p.A. ed il Gestore del Sistema non saranno 
in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno, diretto o indiretto, 
per lucro cessante o danno emergente, che dovessero subire gli utenti del Sistema, e, 
comunque, i concorrenti e le Amministrazioni o terzi a causa o comunque in 
connessione con l’accesso, l’utilizzo, il mancato utilizzo, il funzionamento o il mancato 
funzionamento del Sistema e dei servizi dallo stesso offerti.  
 
Tutti i contenuti del sito www.acquistinretepa.it e, in generale, i servizi relativi al 
Sistema, forniti dal MEF, dalla Consip S.p.A. e dal Gestore del Sistema sono resi 
disponibili e prestati così come risultano dal sito e dal Sistema.   
 
Il MEF, la Consip S.p.A. ed il Gestore del Sistema non garantiscono la rispondenza del 
contenuto del Sito ed in generale di tutti i servizi offerti dal Sistema alle esigenze, 
necessità o aspettative, espresse o implicite, degli altri utenti del Sistema.  
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La Consip S.p.A. ed il Gestore del Sistema, non assumono alcuna responsabilità nei 
confronti delle Amministrazioni per qualsiasi inadempimento dei Fornitori e per 
qualunque danno di qualsiasi natura da essi provocato.  
 
Con la Registrazione e la presentazione dell’offerta, i concorrenti manlevano e tengono 
indenne il MEF, la Consip S.p.A. ed il Gestore del Sistema, risarcendo qualunque 
pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le eventuali spese 
legali, che dovessero essere sofferte da questi ultimi e/o da terzi, a causa di violazioni 
delle regole contenute nel presente Disciplinare di gara, di un utilizzo scorretto od 
improprio del Sistema o dalla violazione della normativa vigente. 
A fronte di violazioni di cui sopra, di disposizioni di legge o regolamentari e di 
irregolarità nell’utilizzo del Sistema da parte dei concorrenti, oltre a quanto previsto 
nelle altre parti del presente Disciplinare di gara, il MEF, la Consip S.p.A. ed il Gestore 
del Sistema, ciascuno per quanto di rispettiva competenza, si riservano il diritto di 
agire per il risarcimento dei danni, diretti e indiretti, patrimoniali e di immagine, 
eventualmente subiti.  
 
La titolarità dei diritti d’autore sul design, la grafica, i testi scritti contenuti nel 
Sistema, la selezione e loro disposizione nel Sito, nonché la titolarità dei diritti 
d’autore sulla relativa documentazione ed in genere su tutto il materiale presente nel 
sito appartengono al MEF o alla Consip S.p.A. o al Gestore del Sistema o a terzi loro 
danti causa.   
Gli utenti del Sistema concedono gratuitamente in via definitiva al MEF ed alla Consip 
S.p.A. il diritto di utilizzare in qualunque modo ed a qualsiasi fine connesso alle attività 
istituzionali loro proprie tutto il materiale, le informazioni, la documentazione, da 
questi forniti con la presentazione delle offerte o comunque immessi nel Sistema.  
Il MEF e la Consip S.p.A. autorizzano a prendere visione, fare copia, scaricare e 
stampare i documenti disponibili all’interno del sito esclusivamente per compiere le 
attività previste dal Sistema ed alle seguenti condizioni:  

- i documenti devono essere usati solo per scopi strettamente funzionali alla 
procedura di gara; in ogni caso, non possono essere divulgati o distribuiti;  

- i documenti non possono essere modificati (salvo i limiti delle personalizzazioni 
necessarie per la presentazione dell’offerta) se non in conformità alle 
prescrizioni di cui al presente Disciplinare di gara o alle istruzioni presenti nel 
sito;  

- le informative in tema di diritto d’autore e di marchi, nonché le altre 
informative in tema di proprietà, relative ai documenti della Consip S.p.A. 
disponibili nel sito non possono essere rimosse.  

 
La surrichiamata autorizzazione non si estende ai documenti e/o ai materiali di 
proprietà di terzi che comunque appaiano nel sito.  
 
L’accesso al Sistema e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 
incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel 
presente Disciplinare di gara e le istruzioni presenti nel sito, nonché di quanto portato 



 

Gara a procedura aperta ai sensi del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. per la fornitura in noleggio di 

Fotocopiatrici e Multifunzione di fascia alta e dei servizi connessi per le Pubbliche Amministrazioni  

Disciplinare di gara  

Documento firmato digitalmente da Danilo Oreste Broggi (A.D. Consip S.p.A.) con certificato 

rilasciato da Postecom S.p.A. 

 

70 di 70 

a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel Sito o le comunicazioni 
attraverso il Sistema.  
Consip S.p.A. si riserva il diritto di modificare, a suo esclusivo e insindacabile giudizio, 
in qualsiasi momento e senza alcun preavviso, i termini, le condizioni e le avvertenze 
suddette. E’ interamente a carico degli utenti del Sistema la responsabilità del 
controllo costante di detti termini, condizioni ed avvertenze. L’accesso al Sistema 
successivo alle intervenute modifiche comporta l'accettazione delle stesse.  
 
Il diritto di accesso di cui alla legge 7 agosto 1990 n. 241, per gli atti ed i documenti 
diversi da quelli già pubblicati e/o resi disponibili sul sito, si esercita, previa 
autorizzazione specifica concessa dal Responsabile del Procedimento indicato nei 
Documenti della procedura, con l’interrogazione delle registrazioni di sistema che 
contengono la documentazione in formato elettronico degli atti della procedura.  
Le interrogazioni delle registrazioni di sistema possono essere effettuate soltanto 
all’esito della aggiudicazione definitiva. Sono escluse dal diritto di accesso le soluzioni 
tecniche ed i programmi per elaboratore utilizzati dalla Consip S.p.A., dalle 
Amministrazioni o dal Gestore del sistema.  
 

12. ALLEGATI 

Fanno parte integrante e sostanziale del presente documento i seguenti Allegati: 
Allegato 1 – Modello di Dichiarazione necessaria per l’ammissione alla gara 

Allegato 2 – Offerta Tecnica 

Allegato 3 – Modello di Dichiarazione relativa ai prezzi unitari e ai costi della sicurezza  

Allegato 4 – Schema di Convenzione 

Allegato 5 – Capitolato Tecnico (e relativi allegati) 

Allegato 6 - Facsimile di cauzioni per la stipula della convenzione (Mod. 1 e Mod. 2) 

Allegato 7A – Requisiti Generali delle coperture assicurative  

Allegato 7B - Condizioni di assicurazione  

Allegato 8 – DVRI standard  
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