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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

E-mail

Nazionalita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Dal marzo 1990

* Dal 1999

* Dal novembre 2010

¢ Attualmente

Carla Matteocci

carla.matteocci@mef.gov.it

italiana

Vincitrice di concorso pubblico presso la Direzione Provinciale del Tesoro di Roma, con la
qualifica di Collaboratore Amministrativo.

« Attivita connesse al trattamento pensionistico del personale del Comune di Roma, nello
specifico, la sottoscritta si occupava di inserimento in Banca Dati di primi pagamenti e ratei.

« Attivita connesse al trattamento stipendiale del personale scolastico:

- Ricostruzioni di carriera

- Inserimenti in NoiPa di aspettative e malattie varie, e conseguenti conguagli
- Inserimenti in NoiPa di indennita di maternita

- Inserimento in Banca Dati di finanziamenti e cessioni del quinto.

- Inserimento contratti degli insegnanti a tempo indeterminato.

« Trasferita presso il Dipartimento del’Amministrazione Generale del Personale-Servizio centrale
del Personale- Ufficio 7° con la qualifica di Area 3 Fascia 2.

- Attivita relative al trattamento economico fondamentale del MEF

- Gestione dei part time degli uffici centrali ed in seguito della periferia.

- Gestione esoneri del personale centrale e della periferia

* In servizio presso la direzione del Personale, ufficio 8°.

Mi occupo di chiusura di pagamenti per effetto della cessazione dal servizio, intervenuta a
qualsiasi titolo.

- Pagamento delle indennita previste dalla normativa in presenza di risoluzioni del rapporto di
lavoro per inabilita e/o decessi.



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+1981/82

COMPETENZE PERSONALI
* Lingua madre

* Lingue straniere

ALTRE CAPACITA’E
COMPETENZE

Diploma di Perito Aziendale per corrispondenza in lingue estere conseguito presso l'istituto
Colomba Antonietti di Roma.

italliano

- inglese (livello A2)
- francese (livello A2)

+ Capacita di team-working

* Riservatezza e professionalita

+ Puntualita e rispetto delle scadenze

+ Uso dei sistemi informatici utilizzati dal MEF (NoiPa, protocollo)

Il sottoscritto/a & consapevole delle sanzioni penali previste dall’art.76 del D.P.R. 28 dicembre
2000 n.455 per le ipotesi di falsita in atti e di dichiarazioni mendaci ai sensi degli artt 46 e 47 del
medesimo D.P.R.

Autorizza, inoltre, il trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art.13 del D.Lgs. n. 196/2003 e
dellart. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 e s.m.i

Roma 19/02/2024
Carla Matteocci



