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Ministero dell’Economia e delle Finanze

Dipartimento dell’Amministrazione Generale, del personale e dei servizi

La Capo Dipartimento

Visto il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive modificazioni, recante il «Codice 
dell'amministrazione digitale», in particolare gli articoli 43, 44, 71;

Visto il decreto legislativo 22 gennaio 2004, n. 42 e successive modificazioni, recante il 
«Codice dei beni culturali e del paesaggio», in particolare l’articolo 10, comma 1, lettera b), 
l’articolo 20, comma 2, l’articolo 21, commi 1 e 3, l’articolo 30, comma 4, e l’articolo 41;

Visto il decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, recante il «Testo  
unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 
amministrativa», in particolare il capo IV;

Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 26 giugno 2019 n. 103, recante il 
«Regolamento di organizzazione del Ministero dell’economia e delle finanze», così come 
modificato dal decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 30 settembre 2020, n. 161;

Considerato che ai sensi dell’articolo 13, comma 1, lett. d), del decreto del Presidente del 
Consiglio dei ministri 26 giugno 2019, n. 103, come modificato dal decreto del Presidente del 
Consiglio dei ministri 30 settembre 2020, n. 161, il Dipartimento dell’Amministrazione
generale, del personale e dei servizi è competente in materia di «definizione delle specifiche 
esigenze funzionali e delle conseguenti prestazioni e modalità operative che devono essere 
assicurate nell'ambito dei sistemi informativi trasversali del Ministero e gestione e sviluppo dei 
sistemi informativi specifici per lo svolgimento dei compiti istituzionali del Dipartimento
servizi  informativi  comuni   e trasversali  del  Ministero,  ivi  inclusi  quelli  infrastrutturali, 
affidati al  Dipartimento  d'intesa  con  gli  altri  Dipartimenti; attuazione  per   quanto   di   
relativa   competenza   dell’agenda digitale»; 

Considerato che ai sensi dell’articolo 13, comma 2, del decreto del Presidente del Consiglio 
dei ministri 26 giugno 2019, n. 103, come modificato dal decreto del Presidente del Consiglio 
dei ministri 30 settembre 2020, n. 161, il Capo del Dipartimento dell’amministrazione generale, 
del personale e dei servizi assicura «il coordinamento del sistema informativo concernente il 
personale del Ministero e degli eventuali altri progetti dei sistemi informativi dei dipartimenti 
[…], compresa la gestione delle relative risorse, nonché della comunicazione istituzionale»;
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Visto il decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 30 settembre 2021, recante 
«Individuazione e attribuzioni degli Uffici di livello dirigenziale non generale dei Dipartimenti
del Ministero dell’economia e delle finanze», pubblicato nel Supplemento ordinario alla 
Gazzetta Ufficiale – serie generale – 8 novembre 2021;

Vista la determinazione del Direttore generale dell’Agenzia per l’Italia Digitale del 9 settembre 
2020 n. 407 e successivamente modificata con la determinazione del 17 maggio 2021, nn. 371,
con cui sono state adottate in riferimento alle Amministrazioni pubbliche le «Linee guida sulla 
formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici», che sostituiscono le previgenti 
regole tecniche in materia di protocollo informatico, di sistemi di conservazione digitale e di 
formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione, validazione temporale dei 
documenti informatici;

Visto l’articolo 1 della determina 23 novembre 2021 prot. n. 134358 del Capo del Dipartimento 
dell’amministrazione generale, del personale e dei servizi, con cui il dott. Alessandro Bacci è 
stato nominato responsabile della conservazione digitale per il DAG, in considerazione del ruolo
ricoperto quale Direttore della Direzione dei sistemi informativi;

Considerato il testo del «Manuale per la conservazione degli archivi digitali del Dipartimento 
dell’amministrazione generale, del personale e dei servizi (Ministero dell’economia e delle 
finanze) – versione 1.0 del dicembre 2021», approvato dal responsabile della conservazione 
digitale per il DAG e trasmesso al Capo del Dipartimento dell’amministrazione generale, del 
personale e dei servizi con nota prot. n . 69444 del 28 dicembre 2021;

Valutata la necessità di dare attuazione alle disposizioni contenute nel cap. 4.6 delle «Linee 
guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici», in modo tale che il 
Dipartimento dell’amministrazione generale, del personale e dei servizi, si doti formalmente di 
uno strumento che definisca e renda trasparenti la policy, le procedure e l’organizzazione ai fini 
dello svolgimento delle attività di conservazione digitale;

Determina

Articolo 1

1. È adottato il «Manuale per la conservazione degli archivi digitali del Dipartimento 
dell’Amministrazione generale, del personale e dei servizi (Ministero dell’economia e delle 
finanze) – versione 1.0 del dicembre 2021», come specificato in premessa.

2. È parte integrante del «Manuale per la conservazione degli archivi digitali del Dipartimento 
dell’Amministrazione generale, del personale e dei servizi (Ministero dell’economia e delle 
finanze) – versione 1.0 del dicembre 2021»,  il «Registro degli incidenti» (Allegato 1) 
finalizzato a tracciare le anomalie gravi intervenute nei processi di conservazione digitale. 
Tale registro è sottoposto agli stessi obblighi di pubblicazione valevoli per il Manuale ed è 
aggiornato, con cadenza almeno bimestrale, e adottato dal responsabile della conservazione 
digitale per il DAG. Costituiscono, altresì, parte integrante del «Manuale per la 



3

conservazione degli archivi digitali del Dipartimento dell’Amministrazione generale, del 
personale e dei servizi (Ministero dell’economia e delle finanze)» l’«Accordo per il 
trattamento dei dati personali» stipulato fra il DAG e il  Responsabile del trattamento dei 
dati personali  designato dal DAG (Allegato 2) e la «Politica di sicurezza delle informazioni 
del servizio di conservazione digitale» redatto dal conservatore esterno convenzionato con 
il DAG (Allegato 3).

Articolo 2

1. Il «Manuale per la conservazione degli archivi digitali del Dipartimento 
dell’Amministrazione generale, del personale e dei servizi (Ministero dell’economia e delle 
finanze) – versione 1.0 del dicembre 2021», è pubblicato nella sezione dedicata 
all’Amministrazione Trasparente del sito istituzionale del Ministero, congiuntamente alla 
presente determina.

2. Con determina del Capo del Dipartimento dell’amministrazione generale, del personale e 
dei servizi, saranno adottati e pubblicati nella sezione dedicata all’Amministrazione 
Trasparente del sito istituzionale del Ministero i futuri aggiornamenti del «Manuale per la 
conservazione degli archivi digitali del Dipartimento dell’Amministrazione generale, del 
personale e dei servizi (Ministero dell’economia e delle finanze) – versione 1.0 del dicembre 
2021», preventivamente approvati dal responsabile della conservazione digitale per il DAG.

La CAPO DIPARTIMENTO

Valeria VACCARO
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