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1. Cos’é Access e a cosa serve

1.1 Introduzione: cos’é un database

Un DataBase €& un insieme strutturato di archivi che ottimizza la gestione delle
informazioni evitando ridondanze e facilitandone gli aggiornamenti.

La realizzazione di un database segue normalmente delle regole e, nelllambito di questo
corso, le regole che seguiremo sono quelle imposte dal modello relazionale. Tale modello
si basa su un linguaggio simbolico utilizzato per ottenere una descrizione formale dei dati
indipendente dall’ambiente tecnologico.

La rappresentazione che si ottiene e detta “schema concettuale” dove i simboli principali
sono il rettangolo per le Entita (insieme di oggetti con proprieta comuni) ed il rombo per le
relazioni (legame logico tra due entita).

Cosi, ad esempio, volendo rappresentare una gestione ordini per i clienti di una societa, lo
schema concettuale ad un livello elementare di rappresentazione sara il seguente:

. 1 N -
Clienti —<% Ordini

Figura 1

Questo schema evidenzia i due archivi (Entita) Clienti e Ordini e la relazione esistente del
tipo 1 ad N che in pratica rappresenta la circostanza che ad uno stesso cliente possono
nel tempo corrispondere N ordini distinti.

La scelta dell’'ambiente tecnologico da utilizzare per la creazione e la gestione della base
di dati, ovvero del DBMS (DataBase Management System), attraverso I'uso delle strutture
proprie dellambiente prescelto, ci fa passare dallo schema concettuale ad uno “schema
logico” dei dati, organizzato in tabelle costituite da righe e colonne. Ad un livello piu basso
si trova infine lo “schema fisico” dei dati, I'implementazione fisica degli archivi che é tipica
del DBMS scelto e che l'utente non vede perché é creata e gestita interamente dal DBMS
in base alle scelte effettuate nello schema logico.

Riassumendo il percorso progettuale di un database segue la seguente sequenza di
schemi:

schema concettuale => schemalogico =>  schema fisico

In ambiente Microsoft il DBMS che utilizzeremo si chiama Access; tale DBMS utilizza le
tabelle per rappresentare le Entita e dispone di alcuni tipi di relazioni per collegare tra loro
le tabelle. Gli esempi progettuali che verranno proposti, per la loro semplicita, partiranno in
realta direttamente dallo schema logico.



1.2 Primi passi con Access

Microsoft Access € un potente motore di gestione informazioni.

Consente di costruire e gestire DataBase.
Un database contiene informazioni che possono essere registrate, reperite, modificate,
stampate, eliminate con I'impiego di strumenti messi a disposizione da Access e
fortemente personalizzabili dall’operatore.

L’approccio ad Access puo avvenire a diversi livelli di profondita e quindi di complessita.

A livello base (trattato in questo testo), I'operatore e in grado di creare il database
desiderato e realizzare gli oggetti di gestione delle informazioni in esso memorizzate
(maschere di input/output, maschere di ricerca/selezione delle informazioni, report di
stampa,...). La complessita e la potenza di tali oggetti dipende evidentemente
dall’'esperienza che l'utente ha acquisito.

A livello piu alto, Access consente di realizzare veri e propri applicativi gestionali , secondo
standard consolidati, che possono essere distribuiti a piu utenze (anche in rete secondo
logica Client-Server) sfruttando codice software (Visual Basic) organizzato in funzioni e
procedure.

Inoltre, sfruttando i cosidetti Progetti Access (ADP), € possibile accedere in modo
efficiente (tramite strumenti OLE DB) ad un database di Microsoft SQL Server, dove le

tabelle contenenti le informazioni sono appunto in un database SQL Server che € in grado
di garantire elevate caratteristiche di affidabilita e prestazioni.

Un file di database Access ha estensione MDB (Microsoft DataBase).

Esempi di possibili file Access: GestioneOrdini.mdb, GestioneFatture.mdb, Rubrica.mdb ...



Access fa parte della suite Office e puo essere lanciato attraverso il sotto menu programmi
dal pulsante start, come mostrato nella figura 2:
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Figura 2

All'apertura di Access sulla destra dello schermo compare il riquadro riassuntivo di
possibili attivita mostrato in figura 3:

Nuovao file v X

Apri file
BD_MOY.mdb
EoRIasndh Elenco dei file Access recentemente
PRESS2_DE.mdb aperti; con un click su una delle voci
PRESSZ_ULmdb proposte si apre il file mdb

2 ali file... corrispondente
Nuovo

] Datsbase vuots. —— E'la voce che consente di
IE] Pagina di accesso ai dati vuata creare un MUOWVO file mdb
E] Progetto {dati esistenti)
Progetto {dati nuowi)
Nuovo da file esistente
14T Sceqlifile. ..
Nuovo da modello
ﬁ] Modelli generali. ..
ﬁ Modelli dal sita Microsoft, com

(£ Aggiungi Risorsa di rete. ..
[2) Guida in linea Microsaft Access
v Wisualizza all avvio

Figura 3



Per aprire un database esistente si puo quindi scegliere nell’elenco di quelli recentemente
utilizzati oppure utilizzare la voce Apri File per cercarne uno non in elenco.

Per chiudere un database attualmente aperto senza pero uscire da Access si puo usare la
voce Chiudi dal menu File.

Per abbandonare Access si potra invece cliccare sulla in alto a destra oppure
selezionando la voce Esci dal menu File:

Microsoft Access

1 = L& -
Wisuslizza  Inserisci  Strumenti Finestra ¢
CTRL4M

CTRL+F1Z

1 Yavorod TRASPORTIY. . ABD_Mov.mdb

2 \avorod TRASPORTI., \BD_TAE.mdb
3 WavorolPRESSVPRESSZ_DE.mdb
4 YlavarclPRESS\PRESSZ_UT.mdh

Figura 4

Per creare un nuovo database, si pud selezionare la voce Database vuoto nella sezione
Nuovo (vedi figura 3); il sistema proporra la seguente finestra di dialogo per definire |l
nome del nuovo file Access (viene proposto il nome generico dbl.mdb modificabile a
piacere dall'utente) e la cartella di destinazione dove salvare tale file:
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Figura b

Nella figura 6 vengono elencati gli oggetti contenuti in un file Access:

E Pagine

Macro

roduli

C1ggetti Elenco dei tipi di oggetti gestiti da ACCESS:

Tabele  Contenitori di dati: sono gli archivi veri e propri.

- Strumenti per estrarre informazieni dalle tabelle

E Query . .
secondo regoele impostate dall’utente.

Maschere ©09etti che visualizzano in modo personalizzato a video le informazioni
estratte dalle tabelle (o tramite Query) e possono consentire modifiche,
inserimenti, cancellazioni. Inoltre una maschera pué realizzare specifiche
funzioni operative tramite appositi pulsanti {in questo caso la maschera
viene anche definita ‘pannello di controllo”).

B Report Lggetti che consentono di stampare in modo personalizzato le

informazioni estratte dalle tabelle {0 tramite querny}.

Pagine web (aperte quindi tramite il browser) che visualizzano le
informazioni estratte dalle tabelle {o tramite Query) e possono
consentire modifiche, inserimenti , cancellazioni.

Sono oggetti che realizzano "azioni’ per automatizzare specifiche
attivita.

Componenti software realizzate per compiere specifiche attivita;
richiedono la conoscenza del linguaggio Visual Basic.

Figura 6



1.3 Laguidain linea

Access mette a disposizione dell’'utente una guida in linea disponibile in qualunque fase di
impiego del prodotto stesso. Tale guida si puo richiamare in pit modi:

1. dal pulsante sulla barra degli strumenti standard;
2. premendo il tastro funzione F1 della tastiera

3. selezionando la voce di Guida in linea Microsoft Access dal menu mostrato in
figura 7:

7

I|® iGuida in limea Microsoft Access  F1

Figura7
A seguito di una delle richieste sopra indicate compare l'assistente di office :

Come procedere?

Tabelle

Figura 8

Nel casella di testo l'utente potra digitare I'argomento sul quale si vogliono informazioni e
tramite il pulsante Cerca . Il sistema proporra un elenco di titoli di paragrafi all'interno dei
quali é certamente trattato I'argomento richiesto, cosi come mostrato nella figura 8:



Come procedere?

® Creare tabelle dai risultati di
una query di tipo
pass-through

Informazioni sulla creazione
di una tabella

Informazioni sulle relazioni in
un database di Access

Informazioni sulle tabelle

Creare una tabella da
un'altra tabella con una query

Figura9

Con un semplice click su uno dei titoli proposti Access aprira finalmente la guida in linea,
proposta come segue:

7 Guida in linea di Microsoft Access

<

2] Guida in nea di Miciosoft Access

+ @ Contratto di Licenza con [Utente Finale [versione per la vendita)
+ Q Guida introduttiva

+ @ Accesszo facilitato in Microsoft Access .
+ @ Concetti generli relativi a Microzoft Office

+ @ Creazione e ullizzo di database

+ @ Tabells

+ @ Utiizzo dei dati

& @ Fogli dati & visualizzazion Tabella pivat & Grafica pivat

+ @ Quey

] @ Mazchere

+ Q Report & snapshot di report

+ @ Dati sl Web

+ Q Controlli & grafici

+ @ Eepressioni

+ @ Amministrazions e protezions di un file di decess

+ Q Persanalizzazione di Access e delle applicazioni Access

+ @ Poplica di databass

+ @ Progetti di Access

] Q Programmazione in Access

+ Q Programmazione inisual Basic

+ @ Microzoft Active D ata Objects [AD0O)

+ @ Microzoft Data Access Objects 3.60 [DAD)

+ @ Guida di iferimento a Microsoft Jet SOL

+ @ Guida di riferimento a Visual B asic per Microzaft Office Web Component
+ @ Guida di rferimento a Yisual Basic per Microsoft Office

+ Q Caratteristiche specifiche per le lingue

|

e ——

 Mostra tutto

Informazioni sulla creazione di
una tabella

Per creare una tabella vuota nella quale
immettere i dati desiderati, & possibile:

Utilizzare la Creazione guidata Tabela per
scegliere i campi di una tabella da una
gamma di tabelle predefinite {ad esempio
Contatti, Inventario domestico o Collezione
videa),

Creare una tabella in visualizzazions
Struttura, nella quale aggiungere campi,
definire 'aspetto o la modalits di gestione
dei dati per ogni campa, nonché creare una
chiave primaria.

Immettere i dati direttamente in un foglio
dati vuota. Quando si salva il nuova Faglio
dati, i dati verranno analizzati e
aukomaticamente assegnati al tipo di dati e
al formato appropriati per ciascun campo.

Per creare una tabella utiizzando dati esistenti,
& possibile:

Importare o collegare i dati di un altro
database di Microsoft Access o i dati di altri
programmi in vari Formati,

Esequire una query per creare una tabella
basata sui dati della tabella corrente. E
possibile, ad esempia, utiizzare query di
creazione tabella per archiviare vecchi
record, creare copie di backup delle tabelle,
per selezionare un gruppo di record da
esportare in un altro database oppure da
utilizzare come base per i report che
visualizzano i dati a partire da una
determinata ora.

Figura 10

L'indice sulla sinistra ha una struttura ad albero e consente di navigare agevolemente
nell’ambito di paragrafi e relativi sottoparagrafi; il contenuto dei singoli titoli viene riportato
sulla destra della finestra.
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1.4 Le impostazioni di ambiente

La finestra di lavoro proposta dal sistema puo essere personalizzata dall’'utente; si puo
infatti scegliere quali oggetti visualizzare e con quale aspetto grafico. Il menu Visualizza,
mostrato in figura 11, contiene I'elenco di tutte le possibili modalita:

k* ) ~

Visualizza | Inserisci  Skrume
(Oggethi database 3
o Icone grandi

== Icone piccole

2| Elenco

Dettagl

Disponi icone ]

Barre degli strumenti »

Aggiorna F5

Figura 11

La voce Oggetti database consente all'utente di selezionare una delle finestre disponibili
(tabelle,query,maschere,report,web,macro,moduli). E’ inoltre possibile cambiare la
modalita con la quale gli oggetti vengono proposti all'interno delle finestre. Ad esempio,
sara possibile visualizzare gli oggetti in elenchi con o senza dettagli ovvero utilizzando
icone piccole o grandi, ed ordinare poi secondo diversi criteri gli oggetti utilizzando la voce
Disponi icone.

Per quanto riguarda le barre degli strumenti , queste possono essere:

» Visualizzate o nascoste
» personalizzate aggiungendo e/o eliminando pulsanti
» create nuove barre.

Dalla sequenza di voci Visualizza — Barre degli strumenti — Personalizza si apre la finestra

mostrata in figura 12:

EBarre degli strumenti l Comandi ] Opzioni ]
Barre degli strumenti:
I alineaments & ridimensionarmenko - Muava...
I~ anteprima di stampa 1
¥ Barra dei menu
I~ Casella deqli strumenti
I Controlla del codice sorgente
l:" Database
I Filtroordinarmento )
I Foglio dati query AEREEE)0,
I Foglio dati tabella —
I Formattazione (Foglio daki) Proprista
I Formattazione (maschera/report)
I~ Formattazione (pagina) o
I~ Formattazione (tabella pivok/grafico pivat)
I Grafica pivak
I~ Menu di scelka rapida
I Relazione
I Struttura macro
[ Struttura maschera j
ol

Figura 12
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Con ['utilizzo del flag di spunta l'operatore potra decidere quali barre visualizzare o
nascondere. In tal senso si precisa che NON & comunque possibile nascondere la voce
Barra dei Menu.

12



2. Le Tabelle

2.1 Introduzione: cos’é una tabella

La tabella é il contenitore fondamentale di informazioni. Contiene in genere informazioni
tra loro logicamente correlate; tali informazioni sono organizzate in righe, dette anche
record, e colonne chiamate campi.

Cosi, ad esempio, una tabella denominata Rubrica conterra nome, cognome, indirizzo,
riferimenti telefonici ... di N contatti.

Una tabella denominata Dipendenti conterra nome, cognome, livello, mansione, ufficio di
appartenenza... di N lavoratori.

La tabella viene pensata e realizzata sulla base delle informazioni che si intendono
memorizzare e gestire e pud quindi essere pil 0 meno complessa.

Vedremo nel seguito in che modo creare e gestire tabelle all'interno di un contenitore
chiamato database.
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2.2 Lavorare con le tabelle

Proponiamo ora un esempio di un database denominato GestioneOrdini e costituito da
guattro tabelle:

Clienti

Ordini

Dettagli sugli ordini
ElencoPaesi

Microsoft Acc

DR EShyY ¢t B2R < % B 5 @ =E&E- 0.

- File Modifica Wisualizza  Inserisci  Strumenti  Finestra 7 Digitare una doma

i= GestioneOrdini : Database (formato file di Access 2000)

@5 anr W stutturs Amiuova | X
Oggetki
| Tabelle

]

Creauna tabella in visualizzazione Struttura

Crea una tabella mediante una creazione guidata

C na tabella mediante limmissione di dati
Query !

Moszhere Dettagli sugli ordini

ElencoPaesi ... Elenco delle tabelle

Gdi contenute nel file di
Lt database denominata

GestioneCrdini.mdb

Report

i M W i M s AR TS

Pagine
Macro

Moduli

Gruppi

(3] Preferiki

Figura 13
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Selezionando ad esempio la tabella Clienti € possibile visualizzare:

a) la struttura BE, struttura , ovvero i campi che compongono la tabella stessa con le

proprieta ad essi associate;

. L i . . . .
b) il contenuto (e i , ovvero le informazioni registrate nella tabella stessa.

= GestioneDrdini : Database (formato file di Access 2000)

Cigde E,?,_l 2a una tabella in visualizzazione Struttura
Tabelle #1]  Creaima tabella mediante una creazione guidata
=) E,?,_l Zrea una tabella mediante limmissione di dati

]
=8]
= Detkagli sugli ordini
= | ElencoPaesi
%) Pagine Ordini Apre |a struttura
della tabella

Z  Macro

_ Wisualizza il
& Modui contenuto della

tabella
Gruppi

(3] Preferiti

Figura 14

Per creare una nuova tabella si dovra utilizzare il pulsante =M™  Access aprira la
seguente maschera :

Muova tabella

Yisualizzazione Foglio dati
Wisualizzazione Skrukkura

hk'/ Creazione guidata Tabella

Importa tabella

Collega kabella

Consente di creare una nuova
tabella in visualizzazione
Skrutkura,

(0] | annulla

Figura 15
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L'utente potra scegliere tra:

Visualizzazione Foglio dati , che proporra uno schema simile ad un foglio excel
dove sara possibile inserire direttamente il contenuto su piu colonne e salvare poi
con un nome la tabella cosi creata. In questo caso la creazione della tabella é
effettuata contestualmente all'inserimento in essa dei dati.

Visualizzazione struttura, che apre la struttura della tabella che, campo per campo,
dovra essere definita dall'utente e poi salvata con un nome attribuito alla tabella
stessa.

Creazione guidata Tabella, che permette di generare la nuova tabella a partire da
alcuni modelli proposti da Access.

Importa tabella, che permette di copiare nel database una tabella presa da un altro
database esistente.

Collega tabella, che consente di creare un collegamento ad una tabella di un altro

database esistente. In questo caso NON viene generata una copia della tabella, ma
solo un collegamento all’originale.

16



2.2.1 Costruire e modificare tabelle

Aprendo la struttura della tabella Ordini (pulsante B sty

formata da 19 campi :

) osserveremo che questa e

B Ordini : Tabella

MNome campo Tipio dati Descrizione
Ording Zontakars
| {IDCliente Mumerico
IDImpiegato Mumerico
__|DataOrdine Datajora
___[NumeroCrdineAcquisto Testo
| |ConsegnaEntro Datajora
Daktalmpegno Datajora
\__[MomeDestinatario Testo
| |IndirizzoDestinatario Tesko
|| CitkaDestinatario Testo
|| StatoDestinatario Tesko
| StakoCProvinciaDestinatario Testo
|| CAPDestinatario Tesko
| |PaeseDestinatario Testo
|| MumeroTeleFonicoDestinat ario Testo \ Tipologia singoli
| |DatasSpedizione Datajora .
IDMetodoSpedizions Mumerico ‘campil
| 5SpeseTrasparto Valuta
“eImpostavendite MNumerico

Proprieta campo

Generale l Ricetca

Dirnensione campo Intera lungo . .
Muovi valori Incremento Elenco dei =l
Farmako

Etichetta 1D ordine

Indicizzato Si {Duplicati non ammessi)

Un nome di campo pud conkenere al massimo
64 caratteri, compresi gli spazi, Per la Guida
premere F1.

Figura 16

La griglia rappresenta la struttura della tabella, ovvero l'elenco dei campi che la
compongono e le loro proprieta.

Ogni campo € caratterizzato da:

a. unnome campo
b. dal tipo dati gestito dal campo stesso e relative proprieta.

Dopo aver digitato il nome del campo nella colonna Nome campo, l'utente puo selezionare
la tipologia di dati da attribuire al campo stesso tra quelle possibili:

17



B Ordini : Tabella

Mome campo Tipo dati

% |100rdine Conkakore

b | IDCliente Mumerico -
IDImpiegato Testo
Datadrdine Memo
MumeroOrdinefcquisto Murmetrica
ConsegnaEnkro Datafora
Datalmpeqgno Waluka
MameDestinataria Cankatare
IndirizzoDestinatario SifMo
CittaDestinatario Jggetko OLE
StakoDestinatario Collegamento ipertestuale
StakoCProvinciaDestinatario ||Ricerca guidata...
CAPDestinatario Tesko
PaeseDestinatario Testa

Figura 17

Per ciascun campo e possibile inoltre definire alcune Proprieta, come la dimensione (ad
esempio per un campo di tipo testo impostare la dimensione=10 significa che tale campo
potra contenere stringhe alfanumeriche di lunghezza massima 10 caratteri)

Naturalmente se ad un campo inizialmente dichiarato di dimensione 10 si riduce tale
valore ad esempio a 6, tutti gli eventuali dati memorizzati in tabella di lunghezza maggiore
di 6, verranno tagliati dal 7° carattere in poi.

Particolarmente interessante € il formato che e possibile attribuire a campi di tipo numerico
e di tipo dati, cosi come mostrato nelle figure 18 e 19:

E Ordini : Tabella

MNome campo Tipo dati Descrizione | A
% [100rdine Contatore » -
IDCliente Murmerica & Ordini : Tabella |
IDImpiegakta Mumerico MNome campo Tipo dati Descrizione ~
DataCrdine Datafora N | ID0rdine Contatore
e p—— IDCliente Mumerica
P P IDImpiegato MNurnerica
z | - p | Datacrdine Datafora -
Enerale ] Ricerca Proprietd campao
Dimensione campo Intero lungo =
Formato Byte Generale l Ricerca
Pasizioni decirnali Inktero Faormato Data in cifre] 2
i Maschera di input Data genetica 19/06/1994 17:34:23
Maschera di input ) )
Etichett. g Precisione singola Etichetta Data estesa domenica 19 giugno 1994
Ichetta - Precisione doopia Walore predefinita Data breve Gl
walore predefinita — PR el o Data in cifre
; replica
Yalida se Dexi P | Messagaio errore Cra Estesa h
Messaggio errare Erimale Richiesto g:: b::\\:: éih
Richiesta Mo Indicizzato O
Indicizzato Si (Duplicati amrmessi) IME Mode Nessun cantrolla
IME Sentence Mode Messuna conversione
Figura 18 Figura 19

Si osservi la presenza del campo IDOrdine contrassegnato dal simbolo di una chiave che
per la tabella in questione rappresenta proprio la cosiddetta chiave primaria; questo
campo consente di identificare univocamente i singoli record della tabella. La presenza di
tale tipo di campo € spesso necessaria ed in genere si utilizza il tipo contatore che
vedremo piu avanti.
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La proprieta Valido se consente di definire una regola di validazione per i dati che saranno
inseriti nel campo stesso; e possibile ad esempio limitare il valore di un campo di tipo
numerico in modo che appartenga ad un determinato intervallo. Nella figura che segue il
campo denominato ‘Sconto’ non potra raggiungere o superare il 100 % ; viene quindi
impostata la regola Valido se <100 ed indicato nell’apposita casella Messaggio errore il
testo del messaggio che Access propone all'utente tutte le volte che viene inserito un
valore di sconto non ammesso (“Il valore deve essere minore di 100%.").

& Dettagli sugli ordini : Tabella g@&|
MNome campo Tipo dati Diescrizione £
% | IDDettagliordini Contatore
IDCrdine Mumerico
IDProdatta Mumnerico
Datavendita Datajora
Quantitd Murmerico
Prezzolnitario Murmerica
P [Sconto Mumerico
Aliquotalva Murmerico
Mate Testo w

Generale ] Ricerca

Dimensione campo
Formata

Posizioni decimali
Maschera di input
Etichetta

Valore predefinito
Valido se
Messaggio errare
Richiesta
Indicizzato

Proprieta campo

Precisione singala
Fissa
2

Sconko percentuals
a
<100

Il valore deve essere minore di 1003,

Mo
Mo

Figura 20
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La tabella che segue classifica tutte le tipologie di dato impostabili:

Impostazione

Tipo di dati

Dimensioni

Testo Impostazione predefinita. Testo o combinazioni di testo e numeri, compresi Fino a 255 caratteri oppure la lunghezza
numeri che non richiedono calcoli, come numeri di telefono. impostata dalla proprieta ‘dimensione’
(FieldSize). Viene impostato il valore
minore. Non viene riservato spazio per
parti di campo testo non utilizzate.
‘ Memo | ‘ Testo lungo o combinazioni di testo e numeri. ‘ | Fino a 65.535 caratteri.

Numerico Dati numerici utilizzati in calcoli matematici. Per ulteriori informazioni 1, 2, 4 0 8 byte (16 byte se la proprieta
relative all'impostazione di determinati tipi numerici, vedere I'argomento FieldSize é impostata a ID replica.
relativo alla proprieta FieldSize.

‘ Data/Ora | ‘ Valori data e ora per gli anni da 100 a 9999. ‘ | 8 byte.

Valuta Valori per valuta e dati numerici utilizzati in calcoli matematici che 8 byte.
impiegano dati contenenti da una a quattro posizioni decimali. Tali numeri
hanno fino a quattro cifre a destra e 15 a sinistra del separatore decimale.

Contatore Numero sequenziale univoco, cioé incrementato di un'unita o numero 4 byte (16 byte se la proprieta FieldSize
casuale ogni volta che viene aggiunto un nuovo record a una tabella. Non & & impostata a ID replica).
possibile aggiornare i campi Contatore.

Si/No I valori e i campi Si e No contenenti uno di due valori (Si/No, True/False, 1 bit.

On/Off).

Oggetto OLE

Un oggetto, come un foglio di calcolo di Microsoft Excel, un documento di
Microsoft Word, grafici, suoni o altri dati binari, collegati o incorporati in
una tabella di Microsoft Access.

Fino a 1 gigabyte, secondo lo spazio
disponibile su disco.

Collegamento
ipertestuale

Testo o combinazioni di testo e numeri memorizzate come testo e utilizzate
come indirizzo di collegamento ipertestuale. Un indirizzo pud essere
composto da un massimo di tre parti:

testovisualizzato - il testo che viene visualizzato in un campo o controllo.
indirizzo - il percorso di un file o di una pagina (URL).

sottoindirizzo - una posizione all'interno del file o della pagina.
descrizione - il testo che viene visualizzato come suggerimento.

I modo piu semplice per inserire un indirizzo di collegamento ipertestuale in
un campo o in controllo é scegliere Collegamento ipertestuale dal menu
Inserisci.

Ciascuna delle tre parti che compongono
un tipo di dati Collegamento ipertestuale
puo contenere fino a 2048 caratteri.

Ricerca guidata

Crea un campo che consente di scegliere un valore da un‘altra tabella o da un
elenco di valori utilizzando una casella di riepilogo o una casella combinata.

Stesse dimensioni del campo chiave
primaria utilizzato per eseguire la ricerca,

Scegliendo tale opzione nell'elenco Tipo di dati si avvia la Ricerca guidata
che crea un campo di ricerca.

in genere 4 byte.
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Particolarmente importante € il campo di tipo contatore che nelllambito della tabella di
appartenenza individua univocamente ogni registrazione (record). Viene gestito da Access

stesso e NON puo essere modificato dall’'utente; il campo in questione e evidenziato in
rosso nella figura 21:

B-BHa &Y 2l il @ HE # K BE- B,

File  Modifica Wisualizza Inserisci  Formato  Record  Strumenti

Finestra ¢

ID cliente ¥ Morme societd Citta
AMTELL s.r.1. RORA,

2WITARELLl sas
3 CANTARELLI & figli
4 ALFREI sas

Num. telefonico | Ind. posta elettr. Note
06 45749574 santelli@libero.it | Ditta saldature e assemblaggi meccanici...
081 847487

02 873737
05 735114

MNAPOL witarelli@tin.it

f

Azienda pezzi elettromeccanici...

MAILAND Azianda assemblaggi personal computer

ROMA, alfreifitiscali.it

f

Azienda smaltimento rifiuti ...

5 BARON s.1.].
)

TORINO

3337227777 Azienda sviluppo software e servizi...

1l campo chiamato 'ID cliente' @ stato dichiarato Contatore;
AcCESs ne gestisce automaticamente lincremento e in tal
modo ogni record (riga della tabella) avrad un valore
univoco di ID cliente. ..

Figura 21

Ad un campo puo inoltre essere associato un indice: questo € una struttura gestita
autonomamente da Access che migliora le prestazioni nelle operazioni di ricerca e

ordinamento sui valori del campo stesso a scapito pero della velocita di aggiornamento
nelle operazioni di scrittura/cancellazione/nuovo inserimento.

Un indice pud ammettere o non ammettere valori duplicati del campo sul quale € costruito:

Generale | Ricetca |

Dimensione campo Intero lungo

Tuowi walari Incremento

Formata

Etichetta 1D cliente

Indicizzato Si {Duplicati non ammessi -

Si (Duplicati ammessi)
Si {Duplicati non ammessi)

Figura 22
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Per cancellare una tabella, dopo averla selezionata nell’elenco tabelle, si puo utilizzare il

pulsante di eliminazione “ _Einoltre possibile ripristinare la tabella appena eliminata
utilizzando il pulsante di annullamento operazione :

Elimina
Rinorina

annulla 1 azione

Figura 23

La visualizzazione delle informazioni contenute in una tabella pud essere personalizzata

dall’'utente tramite la voce di menu ‘Formato’:

Microsoft Access
K-[BQI60 7|5 HBIC@[0 1] E Y A]-w|Da-[0.

File  Modifica Wisualizza  Inserisci | Formato ||Record  Strumenti  Finestra 2 Digitare ur

M_Qaréttere. i |

Foglio dati...

Altezza righe...
Larghezza colonne. ..
Rinomina colonna

Mascondi colonne
B Clienti : Tabella Stopri colonne. ..
| | 1D cliente R Mum. telefonica | Ind. posta elettr. Mote
u [1] (06 48749874 | santelli@libero.it | Ditta saldature e assernblaggi meccanici...
kedl) 2 (OF1 5474587 witarelli@tinit  Azienda pezzi elettromeccanici...

Shlocca tutte le colonne

3 Faglio dati serondario v |02 873737 |4 Azianda assemblaggi personal computer
4 ALFRET sas [ROMA |06 736114 (alfrei@tiscaliit  Azienda smaltimento rifiuti ...

5 BARCNI s.r.l. | TORING | 333 72TV ! | Azienda sviluppo software e servizi...
(Contatore)

Record: I{l 4 ” 1 b I}I IH@! dis

Figura 24

Tramite questo menu sara possibile modificare I'aspetto del foglio dati in termini di
carattere (font e dimensioni), di aspetto griglia (formattazione foglio dati), larghezza delle

colonne (viene modificata I'ampiezza della colonna selezionata) e cosi via.

Si puo inoltre cambiare la sequenza delle colonne stesse spostandole tra di loro;
guesta operazione si realizza semplicemente selezionando con un click sinistro sulla
testata della colonna da spostare e poi, mantenendo premuto il tasto sinistro del mouse

trascinandola verso destra o verso sinistra.
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2.2.2 Inserire informazioni nelle tabelle

Aprendo il contenuto della tabella (pulsante Eljrl) visualizzeremo le registrazioni in essa
contenute:

H| Clienti : Tabella

1D cliente MNome societa Citta MNum. telefonico | Ind. posta elettr.
1 SANTELL s.r.l. ROMA, 0B 45749574 santelli@libera.it |Ditta saldature e assemblaggi meccanici...
2 WITARELL sas NAPOLI 081 847487 .vitarelli@tin.it Azienda pezzi elettromeccanici...
3 CANTARELLI & fighi | MILAND 02 873737 It Azianda assemblaggi personal computer

4 ALFREIl sas ROMA, 06 736114 alfrei@tiscaliit | Azienda smaltimento rifiuti .
5 BARONI s.r.l. TORINGD 33TV ! Azienda sviluppo software e servizi..

Figura 25

Osserviamo in figura 25 come, nella barra in basso a sinistra, viene indicato il numero di
registrazioni (record) contenute nella tabella (nel’esempio 5) e la registrazione su cui e
fermo il cursore (record corrente indicato dalla freccia a sinistra della riga).

Tale barra consente all’'utente:

» di muoversi sui record in un verso o nell’altro (ﬂ . precedente , iLaE successivo);
» di portarsi immediatamente al primo record ( 141) o all'ultimo record (| *1 );

» di aggiungere un nuovo record in fondo all’elenco (|ﬁ| oppure ** dalla barra

menu); l'icona a sinistra della griglia indica appunto la riga del potenziale nuovo
record (subito dopo l'ultima riga esistente);

» di portarsi immediatamente su un determinato record (L), digitandone il
numero (N.B.: NON Tl'identificativo ID ma il progressivo di record: nell’esempio il 3°
record dell’elenco).

Per eliminare un record dalla tabella sara necessario selezionare la riga in questione (la

freccia a sinistra del record indica la riga attiva Il) ed utilizzare il pulsante "2 dalla barra
menu, oppure, in modo del tutto equivalente, premere il tasto Canc della tastiera.

Per modificare le informazioni contenute nei vari campi di un record sara necessario
selezionare la riga in questione, portarsi sul campo che si intende modificare e digitarne il
contenuto; osservare come, durante le modifiche sui campi compaia a sinistra del record

I'icona l?l che indica appunto la riga sulla quale 'utente sta operando. Naturalmente sara
anche possibile eliminare dati da uno o piu campi di un record selezionando il testo ed
utilizzando il tasto Canc della tastiera.
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Il pulsante Annulla *’

consente di:
» annullare ultime modifiche effettuate sui dati dei singoli campi;
» annullare I'ultimo inserimento di un nuovo record.

Per chiudere la tabella, salvando automaticamente tutti i dati inseriti /o modificati, si puo

utilizzare il solito comando [E] posto in alto sulla destra del riquadro della tabella stessa.

Se la tabella in questione ha delle relazioni con altre tabelle. Access consente di
visualizzare le registrazioni corrispondenti nella tabella relazionata.

Nel nostro esempio la tabella Clienti ha una relazione con la tabella Ordini e quindi,
cliccando sul segno + visibile a nella colonna piu a sinistra il sistema proporra I'elenco
degli ordini registrati a carico del cliente in una modalita denonominata griglia gerarchica:

P Microsoft Access - [Clienti : Tabella]

1 FEile  Modifica Inserisci  Formato  Record  Strumenti  Finestra 7

- 1N JAT % Lm LINEICET A DA-@
| ID cliente | Mome societa | Citta |Num. telefonicn|lnd. posta elettr| Note
k|- 1 SANTELLI 5.r.|. ROMA 06 48749874  santelli@libero. Ditta saldature
| 1D ordine | 1D impiegato | Data ordine | M. ord. acquisto | Consegna entro | Data i
b+ [1] 12/04/2005 76/05 20/04/2005
e 3 12/04/2005 78/05 01/05/2005
% (Contatore)
- 2 WITARELLI sas NAPOLI 081 847487 vitarelli@tin.it  Azienda pezzi e-
| 1D ordine | 1D impiegato | Data ordine | M. ord. acquisto | Consegna entro | Data i
+ 2 12/04/2005 7705 30/04/2005
| {Contatore)
B (Contatore) -
Figura 26

La gerarchia si puo estendere a piu livelli; nel nostro caso la tabella Ordini € a sua volta

relazionata con la tabella Dettagli sugli ordini e sara quindi possibile visualizzare anche i
dettagli di un ordine:

P Microsoft Access - [Clienti : Tabella]

; File Modifica Wisualizza  Imserisci  Formato  Record  Strumenti  Fipestra 7

AR Y A A R AL ==L

| 1D cliente [ Mome societd | Cittd  [MNum. telefonicollnd. posta elett] Mate
(- 1 SAMTELLI ROMA, 0B 48749874 | santelli@libero. Ditta saldature
ERAN it e assemblaggi
meccanici..
| 1D ordine ‘ ID impiegato ‘ Data ordine ‘N. ord. acquistt|CUnsegna emrc| Data impegno | Destinatario | Indirizzo de:
b|- 1 12/04/2005 7B/05 20/04/2005
IDFrodotte | Datavendita | Quantitd  [Prezzo unitario]  Sconto [lmposta sulle vend] Maote -
» g 1 1200 0o 20,00
| 81 5 90 56 10,00 20,00
| 5 2 1289 000 20,00
W= 3 12/04/2005 7805 01/05/2005
| (Contatore)
Figura 27

La gerarchia ha in questo esempio due livelli di profondita.
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. . . = ;
Per stampare il contenuto di una tabella, dopo aver aperto con il pulsante SiaL NP
tabella stessa, si utilizza la voce Stampa del menu File; il sistema proporra la seguente
maschera:

Skarnpanke
Mame: Erother HL-5050 USE Proprieta
Stato: Pronkta
Tipo: Brother HL-5050 seties
Percarsa: SE00Z
Commento: [ Stampa su file
Inkervallo skampa Copie
{* Tutto Numera di copie: 1 3:

" Pagne  Da: | | Iﬂl Iﬂl
=
" Record selezionatofi
Imposta. .. (0] 4 | annulla

Figura 28

Si osservi la possibilita di definire un determinato intervallo di stampa:
e tutto (tutte le pagine che contengono tutti i record in tabella);

e pagine da a (intervallo di pagine);
e Record selezionato/i (il o i record selezionati nella tabella).
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2.2.3 Ricerche e selezioni: i filtri

In elenchi molto lunghi si ha spesso l'esigenza di trovare record contenenti una
determinata informazione; se, ad esempio, in una tabella chiamata Anagrafica e
contenente un elenco di nominativi con relativa eta si vuole cercare il primo soggetto con
eta uguale a 40 anni, si dovranno compiere i seguenti passi:

1) selezionare la colonna eta;

2) premere il pulsante 4 per aprire la seguente finestra di figura 29:

B @ o @ AI YR M o DaE- D,

i Formato  Record  Strumenti Finestra 7

H| Anagrafica : Tabella : : :

MNominativo

Rossi

Yerdi

dini : Database Bianchi

Meri

tkura "!IENQDVD Gialli

n Bardini
Baldaoni

Trova | Sostikuisci
Trowa: |4D ll Triova sUcCessivo I
Annulla |
Cerca in: Eta -

Confronka; ICarnpo inkero - I
Cerca in: ITLIttD - I

r Maiuscole/minuscole ¥ Cercain campi come Formattati

Figura 29

Nel capo Trova l'utente digitera il valore cercato (nellesempio 40) ed il pulsante Trova
successivo fara muovere il cursore sul primo record il cui campo eta &€ uguale a 40 anni.
Un successivo click sullo stesso pulsante Trova successivo fara posizionare il cursore sul
record successivo con eta = 40 e cosi via fino alla fine dell’elenco.
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E’ possibile inoltre applicare dei filtri sui record contenuti in una tabella per selezionarne un
sottoinsieme. Se, ad esempio, nella tabella Anagrafica si vuole selezionare tutti i soggetti

con eta = 46 anni, si dovranno eseguire i seguenti passi:

1) selezionare il campo eta contenente il valore in questione (nell’esempio 46 anni):

& Anagrafica : Tab... |:||§|fg|

Mominativo Eta

b [Rossi 46
| Werdi 40
|| Bianchi 50
| Meri 45
| Gialli 40
| Bordini 32

Bialdoni 40
*| O
Record: 14 |71 (L

Figura 30

- . R . . . . N
2) utilizzare il pulsante # (Filtro in base a selezione) posto sulla barra dei menu:

81 [ 1[] #a rx o

cord  Strumerw  -eeckes 2
Filtro in base a selezione

Y Record: 14 L]
Figura 31

Access limitera I'elenco ai soli record il cui campo eta ha valore uguale a 46 (il valore

selezionato in partenza).

Per sbloccare il filtro si dovra utilizzare il pulsante EI (rimuovi filtro) ; I'elenco tornera ad

essere completo.
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2.3 Le chiavi primarie

Viene definita chiave primaria di una tabella un campo o un insieme di campi ad essa
appartenenti che consentono al sistema di identificare univocamente ogni registrazione
memorizzata in tabella.

Access prevede tre tipologie di chiavi primarie:
Chiave primaria contatore:

E possibile utilizzare un campo Contatore per far assegnare automaticamente da Access
un numero sequenziale ogni volta che viene aggiunto un record alla tabella. La definizione
di tale campo come chiave primaria di una tabella e il modo piu semplice di creare una
chiave primaria.

Chiave primaria a campo singolo:

Se si dispone di un campo che contiene valori univoci (cioé mai replicati nelle registrazioni
in tabella), tale campo puo essere definito come chiave primaria.

Chiave primaria multi campo:

Se in una tabella non e possibile individuare un singolo campo con valori univoci, Si
possono associare piu campi per formare una chiave multi campo.

Nel nostro database di esempio, una riga della tabella Dettagli sugli ordini puo essere
individuata univocamente dalla coppia ID Ordine e ID Prodotto ipotizzando che in uno
stesso ordine NON sia mai possibile avere lo stesso prodotto registrato in piu dettagli:

F.d Microsoft Access - [Dettagli sugli ordini : Tabella]

] File Modifica Wisualizza  Inserisci Formato  Rece

M- 1HB IQV 6@ 9 &)
10 ordine | |DProdotio | Bata vendita |
|

La coppia divalari 1, 9 identifica
univocamente |a riga di dettaglio
ording

Figura 32
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Per eleggere un campo a chiave primaria (chiave primaria a campo singolo) si deve
utilizzare, in visualizzazione della struttura della tabella il pulsante indicato da una chiave,

cosi come indicato in figura 33 :

+ Skrumenti Fineskra

# B3

E Ordini : Tabella

Tipo dati

Conkatar-
P -

IDImpiegata

Figura 33
Il campo prescelto verra automaticamente indicizzato (duplicati NON ammessi).

Se su vuole creare una chiave primaria multi campo occorre selezionare i due campi
prescelti e ciccare sul solito pulsante chiave: in questo caso ai due campi non verra
imposto un indice.

ID Ordine

i |IDProdatko \
; Datajora

Figura 34

Nell'inserimento di record all'interno della tabella, Access NON consentira coppie ID
ordine e IDProdotto duplicate, lanciando il messaggio raffigurato in figura 34:

Microsoft Accass

L'apporto modifiche non & riuscito perché si & cercato di duplicare i walori nellindice, nella chiave primaria o nella
relazione, Modificare i dati nel campo o nei campi che contengono daki duplicati, rimuovere lindice o ridefinire lindice
per consentire l'inserimento di voci duplicate, quindi ricentare ['operazione.

QK I 2

Figura 35
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2.4 Le relazioni e le loro proprieta

Dal punto di vista logico possono esistere legami tra le informazioni contenute in
tabelle diverse; nel nostro esempio ad un cliente sono correlabili N ordini emessi nei suoi
confronti e per ciascun ordine sono relazionabili M dettagli ordine.

Questi legami sono rappresentati da Access tramite le cosiddette relazioni.
Esiste una finestra che rappresenta in modo grafico tali relazioni che pud essere
richiamata tramite il pulsante cerchiato in rosso in figura 36:

ey &BY & B o M- |- e g@] - @,

File Modifica Wisualizza  Inserisci  Strumenti  Finestra

Microsoft Access

Oggetti | @ Crea una tabella in visuslizzazione Struttura

| Tahalle | Crea una tabella mediante una creazione guidata

Figura 36
Verra aperta quindi la seguente finestra:

== Relazioni Sl FX
0 - a

Un ordine pud contenere molti =
dettagli =i

1
IDCliente
MumeraTelefanica IDImpiegato |
|IndirizzoP ostaElettronica Datatrdine IDOrdine
{Mate NumeroOrdineAcguisto IDProdotto
ConsegnakEnkro Datavendita
Crakalmpegno Quantita
MomeDestinatario Prezzolnitario
IndirizzoDestinatario Sconko
CitkaDestinatario PrezzoYendita
StatoDestinatario Impostasullevendite
2d un cliente possono StatoCProvincialestinatario TotaleRiga
essere associati malti LAEDestnabari
ardini Paeselestinatario
NumeroTelefonicoDestinatario
Dataspedizions
IDMetodoSpedizions
SpeseTrasporto
%Impostavendite
Figura 37
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In presenza di relazioni, € importante avere dei campi chiave per legare tra loro le tabelle.
Nell’esempio ogni cliente € individuato univocamente dal campo contatore idCliente; nella
tabella Ordini oltre alla chiave IDOrdine, esiste un campo idCliente che specifica il
soggetto a cui appartiene l'ordine in questione per creare il legame uno a molti tra
I'anagrafica del cliente e I'ordine (relazione logica tra le due tabelle).

Una relazione (rappresentata da una linea in grassetto che unisce le due tabelle) possiede
alcune proprieta:

IDCliente
MurmeroTelefonico IDImpiegata

InditizzoPostaElettronica DataCrdine
Moke

MurmeroCrdinedcquisto
ConsegnaEntro

Modifica relazioni

Tabellajguery: Tabellafguary correlata:
| Clienti v | Ordini v|
. .
1D Zlienke v IDCliente
E
“
. ; C i
Applica integrita referenziale
|:| Agaiorna campi correlati a catena
[JElimina record correlati a catena =
Tipo relazione Uno-a-molti
Figura 38

L’ integrita referenziale:

Relativamente al legame logico tra la tabella Clienti, la tabella Ordini e la tabella Dettagli
sugli ordini € necessario garantire I'integrita logica delle relazioni nei seguenti termini:

» NON deve capitare che venga cancellato un cliente al quale corrispondono degli
ordini; in tal caso infatti questi ordini perderebbero il riferimento anagrafico del
cliente;

> NON deve essere possibile inserire un ordine registrato a nome di un cliente che
non sia ancora stato inserito in archivio;

> NON deve poter essere cancellato un’ordine lasciandone pero in archivio i relativi
dettagli nella tabella Dettagli sugli ordini.

Si dice che deve essere rispettata I'integrita referenziale tra tabelle relazionate in questo
modo.
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Aggiornamento a catena dei campi correlati:

Se viene modificato il valore del campo idCliente nella tabella Clienti (che stabilisce |l
legame tra le due tabelle Clienti e Ordini), verra aggiornato il suo valore, se presente,
anche nella tabella Ordini; in tal modo verra comunque garantita la relazione.

Eliminazione a catena record correlati:

In caso di cancellazione di un cliente, verranno automaticamente cancellati tutti gli ordini
ad esso correlati. Evidentemente [Iapplicazione di tale proprieta deve essere
accuratamente valutata in fase di progettazione: infatti, nellesempio, & preferibile NON
applicarla alla relazione tra le tabelle Clienti e Ordini , mentre € consigliabile adottarla per
la relazione tra le tabelle Ordini e Dettagli sugli ordini.

Per cancellare una relazione sara sufficiente selezionare la linea che unisce graficamente
le due tabelle e, con il tasto destro del mouse sulla linea stessa attivare il menu mostrato
in figura 39:

oraint -

W m - r asttzali stiah - ardind ‘
IDCliente i aliee Denrieg
IDImpieqato Madifica relazione. ..
DataOrdine T
MumeraCrdinefcquisko x Elimina
Caonsegnaknkro Datavendita
Datalmpeqgno Quankit
MoreDestinatario Prezzaollnitario
IndirizzoDestinatario Sconko
CitkaDestinatatio Aliquakalva
StatoDestinatario Moke
SkatoOProvinciaDestinatario
el e PO HENE PN

Figura 39
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3. Le query

3.1Introduzione

La consultazione delle informazioni contenute in un database puo essere effettuata
semplicemente aprendo la singola tabella e visualizzando cosi I'insieme di registrazioni in
essa presenti :

B Microsoft Access

mﬁ@m mh;;}a: :_';n_S_@n\s_fﬂ'i Fg'r]'qat'o:, Raco_(g Strumenti  Finestra 7 Diigitare

Y= NS A

IDcliente | Mome societa | Mumn, telsfonica | Ind. posta elettr. . Mote
1 SAMTELL s.r.l. ROMA 0B 48749574 santelli@libero.it | Ditta saldature e assemblaggi meccanici...

2 VITARELLI sas | NAPOLI |DB1 847487 witarelli@tin.it  Azienda pezzi elettromeccanici...

3/ CANTARELLI & figh | MILAND |02 873737 [7 |Azianda assemblaggi persanal computer
4 ALFREI sas |ROMA 0B 736114 \alfrei@tiscaliit | Azienda smaltimenta rifiuti ...
5 BAROM s.1.1. | TORING Exckrrrercalll | Azienda sviluppo software e senvizi...

(Contatore).

Figura 40

E’ per0 spesso necessario costruirre viste particolari secondo specifiche esigenze di
ricerca/selezione delle informazioni.

Cosi, ad esempio, si potrebbe voler ottenere solo I'elenco delle ditte residenti in Roma
(Citta="ROMA\") , oppure solo le ditte la cui ragione sociale contiene il termine sas, ...
Selezioni di questo tipo possono essere realizzate mediante la costruzione di query.
Access consente di realizzare oggetti di tipo query in modo guidato tramite un apposito
motore di creazione:

5 prova01 : Database {formato file di Access 2000)

__ijgpri B strutbura “EANuove | X | 2p Te

Cggetti ECrea una query in wisualizzazione Strutturaé

= Tabele 2l creauna quety medianke una creazione guidata

Maschere
Report Oouetti di tipo QUERY

'@ Pagine

=2 Macra
2 Maduli

Eruppi

[ Preferiti

Figura 41
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i= prova01 : Database (formato file di Access 2000)

Lganr 2 struttura Fhoovo | K | 20 e

Oggstti E‘j Crea una query in visualizzazione Struttura

E  Tabele & rea una query mediante una creazione guidata

5l Query

Maschere
Report Aipre un costruttore di query...
Pagine
Macra

roduli

Gruppi

&l Preferiti

Figura 42

Si apre il seguente costruttore di query:

. Creazione guidata Query semplice

Scegliere i campi da includere nella query,

% v E possibile scegliere da piil tabelle o query,

Tabelle/query

|Ta|:ue||a: Clienki w

Campi disponibili; Zampi selezionati;

MomeSocietd

Zitkd

MurmeroTelefonico
InditizzoPostaElettronica
Make

W

i

< Indietro [ Bvanti = ] ’ Eire

Figura 43

A questo punto sara necessario costruire I'elenco delle informazioni che si intendono
estrarre dalla tabella definendo I'elenco dei campi selezionati, come mostrato in figura 44:
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Creazione guidata Query semplice

Sceqgliere | campi da includere nella query,

% Va E possibile scegliere da pits babells o query,

Tabelle/query

|Ta|:|ella: Clienki w |

Campi disponibili; Campi selezionati;

IndirizzoPostaElettronica IDCliente

Mote MomeSocietd
Zikkd

:MumeroTelefonico

e S

annulla fvanti = ] ’ Fire

Figura 44

Tramite il pulsante Avanti si passa alla maschera successiva:

| Sceqgliere il nome da assegnare alla query.

|E|en|:-:|CIienti |

Home da attribuire all'oggetto query

Tutke lg informazioni necessarie per la creazione della query
sono ora disponibili,

Scegliere un'opzione:

() Aprire la query per visualizzare e informazioni

(&) Modificare la struttura della query

A passa alla visualizazione della struttura dell'oggetto query

[] visualizza la Guida sull'utiizza della query

’ Annulla ] ’-::lndietru:u

Figura 45

E’ necessario a questo punto attribuire un nome all’oggetto query che si sta creando,
nel’esempio ElencoClienti. Selezionando inoltre I'opzione Modificare la struttura della
guery , tramite il pulsante Fine si passa alla seguente maschera:
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Bl Microsoft Access

Eseque la query
mostrando i risultati...
MumeroTeleFonica

IndirizzoPostaElettronica
Maote

¢ |IDCliente MomeSociets Cikkd NumeroTelefonico

Tabella: |Clienti Clienti Clienti Clienti
Ordinamenko:
Mostra:
Criteri:
Oppure: j

8|

Figura 46
Il pulsante con il punto esclamativo lancia I'esecuzione della query restituendo i risultati:

Murn. telefonico
A SANTELU <.l | ROMA |05 45749574
2 WITARELL sas WAPOL (081 847487
3 CANTARELLI & figli | MILAHD 02873737
4 ALFRE sas ROMA 06736114
5 BARCOMI s.r.l. | TORING 333 7227777

Record: E 1 I 1 @@ dis

Figura 47

In questa maschera sara possibile inoltre modificare la struttura della query, aggiungendo
o eliminando campi, ordinando 'elenco , definendo condizioni di selezione particolari.

Se si vuole ordinare I'elenco in ordine alfabetico sulla ragione sociale:
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Selezionando I'ordinamento crescente (A-> Z) si ottiene I'elenco che segue:

E* ElencoClienti : Query di selezione

*

IDChente
MomeSocietd
Citkd
MurneroTelefonico

InditizzoPostaElettronica

Mote

Sul campa Nome Societa si sceqli il tipo d

/

ordinamenta che sivuolz ottenere per lelenca...

Tabella:
Ordinamento:
Mostra:
Criteri:
Oppure:

7

i |IDCliente

NomeSacietd /

Citkd

MumeroTelefonico

Clignti

Clienti s
7

Clignki

Clignti

Crescente

&1 ||

Decrescente

{Mon ordinata)

i=* ElencoClienti : Query di selezione

ID cliente

Mome societa

Figura 48

Citta

Mum. telefonico

B ALFREI sas
5 BARONI s.rl.

3 CAMTARELLI & figli

1 SANTELLI s.r.l.
2 WITARELLI sas

{(Contatore)

Record: E 4 | 1 m@ dis

ROMA
TORINO
MILAND
ROMA
MNAPOLI

Figura 49

0B 736114
333 FR2777Y
02 873737
06 48749574
081 847457

Se si vuole selezionare solo i clienti con sede in Roma sara necessario impostare un

criterio:
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28 ElencoClienti : Query diselezione

_II criterio _é applicatu sul campD_Cittél ed

impone dl_ sglezmnare solo quei record
MumeroTelefonico per i quali Citta="ROMA'
IndirizzoPostaElettronica

Mote
2 /

L

Campo: | IDClients MormeSocietd Cikkd I NurneroTelefonico

Tabella: |Clienti Clienti Clignti i Clignti
Ordinamento: Crescenke

Muoskra: rd N

Criteri: CrRoma’
Oppure:

Figura 50

In tal caso I'elenco risultante sara il seguente:

2! ElencoClienti : Query di selezione

ID cliente Mome societa Mum. telefonico
E! ALFREI sas 06 736114
1 SAMTELLI s.r.l. 06 45745874

(Contatore)

Figura 51

Chiudendo infine la maschera della query, Access salvera l'oggetto query appena
creato/modificato aggiungendone il nome nell’elenco delle Query disponibili.
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Access consente inoltre di realizzare viste (query) su dati provenienti da piu tabelle; in
genere cio e richiesto per quelle informazioni tra loro relazionate. Nell’esempio che segue
si imposta una query che visualizzera un elenco degli ordini memorizzati con il dettaglio
del cliente destinatario dell’ordine:

2! ElencoOrdini : Query di selezione

IDClienke

IDImpiggaka
DakaCrdine
MurneraOrdinefcquiska
ConsegnaEntra

Momedociets
Citka
MurneroTelefo %

indica la

relazione
esistente tra le
due tabelle hd
<) >
Campa: | NomeSocietd Citka HumeroDrdineAcguisto Dakadrdine &)
Tabella: [Clienti = | Clignti Ordini Ordini E
Ordinannento:
Maoskra: ]
Criteri:
Oppure:
w
)|l ¥

Figura 52

Si osservi che i campi NomeSocieta e Citta sono presi dalla tabella Clienti, mentre |l
NumeroOrdine e la dataOrdine dalla tabella Ordini. Il risultato della query sara I'elenco
mostrato in figura 53:

22 ElencoQrdini : Query di selezione

Mome societa Citta M. ord. acquisto| Data ordine
P | SANTELL 5.1 . ROMA, 7B 1200472005
. SAMTELL s.r.l. ROkA, 7a05 12/04/2005

. VITARELL sas NARPOL 7705 12/04/2005

Figura 53

Le informazioni provengono quindi da tabelle diverse e costruiscono un elenco secondo il
tracciato imposto dall’'utente. Anche in questo caso sara possibile applicare condizioni di
selezione e/o di ordinamento sull’elenco.

Per cancellare una query sara necessario selezionarla nell’elenco Query e poi, nel menu
Modifica selezionare la voce Elimina.
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3.2 1l linguaggio SQL

Quanto visto nel paragrafo 3.1 consente agli utenti Access di costruire facilmente query di
selezione sfruttando il costruttore grafico esistente. In realta una query € un comando
costruito dall’'utente sfruttando una sintassi particolare appartenente ad un linguaggio

denominato Structured Query Language (SQL).

Quando si crea una query in visualizzazione Struttura della query, vengono costruite
parallelamente le istruzioni SQL equivalenti. Infatti, per la maggior parte delle proprieta
delle query disponibili nella finestra delle proprieta in visualizzazione Struttura esistono
proposizioni e opzioni equivalenti in visualizzazione SQL. L’'utente puo visualizzare o
modificare l'istruzione SQL anche in visualizzazione SQL (quindi operando sulla riga di
comando).

Nei paragrafi che seguono vedremo in breve la sintassi utilizzata per i comandi SQL piu
comuni. Per uno studio piu approfondito sul SQL si rimanda a testi specializzati.
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3.2.1 Le operazioni di selezione: SELECT

La clausola SELECT viene utilizzata per elencare i campi della tabella (o tabelle) coinvolte
dalla query stessa secondo la seguente sintassi:

SELECT elenco_nomi_campi FROM nome_tabella

Cosi, ad esempio, il comando :

SELECT IDCliente, NomeSocieta, Citta, NumeroTelefonico FROM Clienti

in fase di esecuzione estrae tutti i valori assunti dai 4 campi elencati memorizzati nella
tabella Clienti:

ID cliente | Mome societd | Citta | Mum. telefonico
1d 1 SANTELLI s.1.1. ROMA, 06 48749574
. 2 WITARELLI sas MAPOL 051 547487
. 3 CANTARELLI & figli  MILANO 02 873737
. 4 ALFREI sas ROMA, 06 736114
m 5 BAROMI s.r.l. TORING 333 7227777
kd (Contatore)

Figura 54

Si deve inoltre osservare come I'elenco dei campi definisca anche la struttura dell’elenco
generato; cosi, ad esempio, con la query:

SELECT Citta, IDCliente, NomeSocieta, NumeroTelefonico FROM Clienti

si ottiene sulla prima colonna la citta:

Cittd | ID cliente |  Mome societd | Mum. telefanico

| |ROMA 1 SANTELLI s r.1. OB 45749574
| MNAPOLI 2 WITARELLI sas 051 847457

| MILAND 3 CANTARELLI & figli 02 873737

| |ROMA 4 ALFREI sas 0F 736114

| TORIMD 5 BARONMI s.r.l. 333 7T

4 {Contatore)
Figura 55
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3.2.2 Le condizioni: WHERE

L'estrazione dei record presenti in una tabella puo essere limitata da una o piu condizioni
utilizzando la clausola WHERE secondo la seguente sintassi:

SELECT elenco_nomi_campi FROM nome_tabella WHERE nome_campo=valore

Cosi, ad esempio, il comando :

SELECT IDCliente, NomeSocieta, Citta, NumeroTelefonico FROM Clienti WHERE Citta='"ROMA’

In fase di esecuzione estrae solo le registrazioni che hanno come valore ‘Roma’ nel
campo citta:

ID cliente | Mome societd | Citta
3 | ALFREI sas RONA
. T SANTELLI s.r.l. ROMA,
* (Contatore)
Figura 56

E’ inoltre possibile combinare piu condizioni tra loro utilizzando gli operatori logici (AND,
OR, NOT,...) per stabilire regole di filtraggio piu complesse. Ad esempio, con la seguente
guery si otterra I'elenco dei clienti con citta="ROMA’ e con nomesocieta contenente |l
termine ‘sas’:

SELECT IDCliente, NomeSocieta, Citta, NumeroTelefonico FROM Clienti
WHERE Citta='"ROMA’ AND NomeSocieta Like "*SAS*"

Con guesta combinazione I'elenco si limitera ad un solo record:

ID cliente | Mome societa | Citta | Mum. telefonico
4 ALFREI zas ROMA 0B 736114
id (Contatore)

Figura 57
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3.2.3 L’ordinamento di una selezione: ORDER BY.

Un elenco estratto con il comando SELECT deve spesso poter essere ordinato secondo
uno o piu campi. A tale scopo si utilizza la clausola ORDER BY secondo la sintassi di
seguito elencata:

SELECT elenco_nomi_campi FROM nome_tabella ORDER BY nome_campo

L’elenco sara ordinato secondo il campo nome campo.
Cosi, ad esempio, il comando SQL

SELECT IDCliente, NomeSocieta, Citta, NumeroTelefonico FROM Clienti ORDER BY NomeSocieta

dara luogo allo stesso elenco di figura 54 ma ordinato secondo il campo NomeSocieta,
come mostrato in figura 58:

ID cliente | Mome societd | Citta | Num. telefanico
id 4 ALFREI sas ROMA, U6 736114
] 5 BARONI s.r 1. TORIND 333 F2TTT
] 3 CANTARELLI & figli | MILAND 02 873737
. T SANTELLI s.r.1. ROMA, Ok 48749574
] 2 WITARELLI sas MNAP L UG1 347487
* (Contatore)

Figura 58

E’ inoltre possibile ordinare in modo decrescente (cioé dal piu grande al piu piccolo)
utilizzando nella query I'opzione DESC:

SELECT IDCliente, NomeSocieta, Citta, NumeroTelefonico FROM Clienti ORDER BY NomeSocieta DESC

L’elenco in questo caso é quello mostrato in figura 59:

ID clierte | Mome societa | Citta | Mum. telefonico
. 2 WITARELLI sas MAPCLI 051 347457
m 1 SANTELLI s.r.l. ROMA, 05 48749574
m 3 CANTARELLI & figli MILAND 02 873737
. 5 BARONI s.1.l. TORING 333 72T
. 4 ALFREI sas ROMA 06 736114
P | (Contatore)

Figura 59
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3.2.4 Selezione da piu tabelle: JOIN.

Si rende spesso necessario costruire elenchi con informazioni appartenenti a tabelle
diverse. Con la clausola INNER JOIN €& possibile eseguire una selezione su campi
appartenenti a tabelle diverse che perd devono essere legate da una relazione.

La query ha una struttura del tipo:

SELECT elenco_nomi_campi FROM nome_tabella_1 INNER JOIN nome_tabella_2 ON

nome_tabella_l.nome_campo_1 = nome_tabella_2.nome_campo_2

Se, ad esempio si vuole estrarre I'elenco degli ordini contenuti nella tabella Ordini ed ogni
riga dell’elenco deve essere completata con alcuni dati anagrafici del relativo cliente (dati
contenuti nella tabella Clienti), sara necessario collegare le due tabelle coinvolte con la
seguente istruzione:

SELECT Clienti.NomeSocieta, Clienti.Citta, Ordini.NumeroOrdineAcquisto, Ordini.DataOrdine
FROM Clienti INNER JOIN Ordini ON Clienti.IDCliente=Ordini.IDCliente

Osserviamo come l'elenco sara cotituito da 4 colonne, le prime due estratte dalla tabella
Clienti e le ultime due dalla tabella Ordini.

| campi che mettono in relazione le righe delle due tabelle sono rispettivamente IDCliente
della tabella Ordini e IDCliente della tabella Clienti; infatti per ogni ordine viene indicato
I'identificativo X del cliente associato e tramite questo valore si possono leggere le
informazioni nella tabella Clienti sulla riga con IDCliente=X.

L’elenco generato € il seguente:

Mome societd | Citta | M ord acquisto | Data ordine
| SANTELL s.r.l. ROMA  7R/OS5 10/04/2005
| SANTELL s.r.l. ROMA 7805 15042005
| |WITARELLI sas MAPOLl 77/05 12/04/2005
4
Figura 60
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3.2.5 I raggruppamenti: GROUP BY.

Raggruppa tutti i record che assumono lo stesso valore su alcuni campi (detti campi di
raggruppamento) costituendo una lista di tali valori. La sintassi di una query di questo tipo
e la seguente:

SELECT elenco_nomi_campi FROM nome_tabella GROUP BY elenco_campi_raggruppamento

Se vogliamo estrarre dalla tabella Dettagli sugli ordini I'elenco degli ordini con I'importo
totale (al netto degli sconti sui dettagli), si potra raggruppare i dettagli utilizzando come
campo di raggruppamento IDOrdine ed effettuando la somma degli importi di ciascun
dettaglio con la seguente query:

SELECT IDOrdine, Sum(Quantita*PrezzoUnitario*(1-sconto/100)) AS Importo_Ordine

FROM [Dettagli sugli ordini]
GROUP BY IDOrdine

Si otterra il seguente elenco:

ID ordine | Imparto_Ordine
. 1 445 3
. 2 84
id 3 195
Figura 61

La funzione Sum é una delle funzioni di aggregazione disponibili:

Su un raggruppamento si possono applicare le seguenti funzioni aggregatrici (per valori
numerici):

1. MIN (calcola il minimo valore del campo cui & applicata per ciascun valore di gruppo)

2. MAX (calcola il massimo valore del campo cui € applicata per ciascun valore di gruppo)
3. SUM (calcola la somma dei valori del campo cui € applicata per ciascun valore di gruppo)
4. AVG (calcola la media dei valori del campo cui € applicata per ciascun valore di gruppo)

5. COUNT (conta il numero di record che costituiscono ciascun valore di gruppo)

Cosi, ad esempio, se volessimo indicare anche il numero di dettagli di cui € composto ogni
ordine, si dovra utilizzare la funzione Count con la query che segue:

SELECT IDOrdine, Sum(Quantita*PrezzoUnitario*(1-sconto/100)) AS Importo_Ordine,
Count(IDDettagliOrdini) AS Numero_Dettagli FROM [Dettagli sugli ordinil GROUP BY IDOrdine

Si e aggiunta una terza colonna che calcola il numero di dettagli per ogni ordine:

ID ardine | Irmporta_ Ordine | Mumero Dettagli

- 1 445 3 3

- 2 84 1

id 3 195 1
Figura 62
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3.2.6 Le condizioni sui raggruppamenti: HAVING.

E’ possibile impostare condizioni anche sui valori ragguppati utilizzando la clausola
HAVING secondo la seguente sintassi:

SELECT elenco_nomi_campi FROM nome_tabella GROUP BY elenco_campi_raggruppamento
HAVING criteri_raggruppamento

Per esempio, volendo selezionare solo gli ordini con importo totale superiore ai 100 euro si
potra utilizzare la seguente query:

SELECT IDOrdine, Sum(Quantita*PrezzoUnitario*(1-sconto/100)) AS Importo_Ordine
FROM [Dettagli sugli ordini]

GROUP BY IDOrdine

HAVING Sum(Quantita*PrezzoUnitario*(1-sconto/100)) > 100

ottenendo il seguente elenco:

ID ordine | Importo_Ordine |

. 1 4453

id 3 195
Figura 63

La clausola HAVING puoO essere utilizzata insieme alla clausola WHERE, utilizzando
quest'ultima per imporre condizioni sui singoli record (¢ NON sui raggruppamenti),
secondo la sintassi:

SELECT elenco_nomi_campi FROM nome_tabella
WHERE nome_campo=valore

GROUP BY elenco_campi_raggruppamento
HAVING criteri_raggruppamento
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4. Le maschere Access

4.1 Introduzione.

Sono oggetti di tipo grafico che consentono agli operatori di gestire le informazioni
contenute nelle tabelle. La figura che segue mostra un esempio di maschera:

B Clienti

1D cliente [Mome socistd Citta Hur, teleforico |
SAMTELLI &1l RO, 0F 437435874

Indirizzo di posta elettronica |
zanteli@libera.it
Maote |
Ditta zaldature e azsemblaggl meccanicil

Record: 14| 4 |] 1 b | r1p#] dis 4 | [ »]

Figura 64

Per creare una maschera Access mette a disposizione dell’utente un potente motore di

creazione guidata:

Ed Microsoft Access

Eile  Modifica  Wisualizza

DEEHy SRV iR

Apri ﬁ Skruttura

Inserisci

Skrumenti

Finestra 7

(M- Fh- e | =S - 0.

Il pulsante Nuovo apre la
ek inestra sottostante... I

e& prova01 : Database (formato.{ile di Access 2000)

Oggetti

Tabelle

Query

Maschere

3]

Repaort
Pagine
Macro

Moduli

Gruppi

Preferiti

Crea una maschera in wisualizzazione Skrukbura

Zrea una maschera mediante una creazione guidata

Clienti

Muova maschera

Selezionare la voce
Creazione guidata
Maschera e premere OK...

campi selezionati,

La maschera verra creata
aukomaticamente in base ai

Scedliere la tabella o la query di
origine dei dati dell'oggetto:

Wislalizzazione Skrutkurs
Creazione quidata Maschera
Maschera standard: & colanne
Maschera skandard: tabulare
Maschera standard: foglio daki
Maschera standard: tabella pivat
Maschera standard: grafico pivot
Creazione guidata Grafico
Creazione guidata Tabella pivot

Figura 65
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Creazione guidata Maschera

¥l —

Tabelle/query

Scegliere i campi da includere nella maschera.

E possibile scegliere da piil tabelle o query,

Si sceglie la tabella dalla guale

attingere le informazioni

|Ta|:ue||a: Clienki

Campi disponibilis

Momesocieta

itk

MumeroTelefonico
IndirizzoPostaElettronica
MNote

Annulla | Avanti =

~| Siselezionano i campi da

portare sulla maschera...
Cﬂmanati:

=

I g 2 Y

Fine

Nell’esempio abbiamo selezionato tutti i campi della tabella Clienti:

Creazione guidata Maschera

=

Tabelle/query

Figura 66

scedliere | campi da includere nella maschera,

E possibile scegliere da pitt kabelle o query,

|Ta|:ue||a: Clignki

Zampi disponibili;

=1

Campi selezionati:

MomeSociets

Zikkd

MumeraTelefonico
IndirizzoPostaElettronica

Mote

g N

<

annulla | fvanti =

Fire

Figura 67

Nelle figure che seguono vengono rappresentati tutti i passi necessari alla

creazione della nuova maschera:
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| Creazione guidata Maschera

scegliere il layout da applicare alla maschera,

A colonne

Tabulare

Foglio dati

o e & e

Tabella pivat

T

Grafico pivok

Scegliere una delle voci che
definiscono la forma della
maschera che =i sta
creando..,

annulla < Indietro Bvanti = Eire

Figura 68

Creazione guidata Maschera

Scegliere lo stile da utilizzare.

Carta di riso
Cianografica
Industriale
Internazionale
Pittura Surmi
Quadretti
Sfumature
Spedizione

Etichetta  [Dati Tessuko

Scegliere lo stile grafico da dare alla
maschera...

annulla + Indietro Bvanti = Eire

Figura 69
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Creazione guidata Maschera

Sceqliere il titala da assegnare alla maschera,

|Clienti \

Assegnare un nome
all'oggetto Maschera...

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della
maschera sono ora disponibili.

Sceqgliere un'opzione:

O aprire la maschera per visualizzare o inserive informaziani

" Modificare la struttura della maschera

[ Yisualizza la Guida sull'utilizza della maschera,

Annulla < Indietro | | Fine

Figura 70

A questo punto, con il pulsante Fine si avvia la creazione della maschera che verra
proposta da Access come segue:

B Clienti
4 1D cliente [Mome socists Citta Hur, teleforico |
1 SAMTELLI =.1.1 ROk 06 428743874
Ind. posta eleth. |
gantelif@libero. it
Maote |
Ditta zaldature e azsemblaggl meccanicil

Record: 14 | 1 k| M [r*]|diSs

Figura 71

In questa maschera sara possibile inserire e/o modificare informazioni; inoltre, utilizzando

la barra in basso Record: 14 4[] 3 P IM M| diS  pytente potra muoversi sui vari
record:

|L| vai al record precedente
b | vai al record successivo
4| vai al primo record della lista
IL[ vai all'ultimo record della lista
| 3 vai al record X delle lista (digitando ad esempio X=3 nel campo)
bk | aggiungi un nuovo record
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La maschera appena creata verra aggiunta all’elenco delle maschere e potra essere

aperta in due modalita:

L= Apri . . . . .
2 per aprire la maschera e visualizzare le informazioni

g Struttura

Inoltre il pulsante . consente di cancellare la maschera selezionata nell'elenco.

g5/ prova01 : Database {formato file di Access 2000)

L5 Apri Struttura S Muova | X o e s
filz] &P Ll L1 L [N

per poter effettuare delle modifiche alla struttura della maschera.

oggekki

Tabelle

e Query

| Maschere

Crea una maschera in visualizzazione Struttura

Crea una maschera mediante una creazione guidata

~ Jggetto maschera appena creato

con nome Clienti

=] Repart
@ Pagine
& Macro )
Apre la maschera in
% Moduli modalita struttura per
consentire eventual
Gruppi modifiche...
(3] Preferiti
Figura 72

La modalita Struttura si presenta come segue:

B Clienti : Maschera

# Intestazione maschera

# Corpo

I |
ID clignte |

| I I
Nome] societs]

| I
Nur| teleforjeo |

|DClignte

MWomes ocieta

MumeraT elefonic

Ind. phsta eleft.

IndirizzoF'astaElettranica

Mote |

Mote

# Fi& di pagina maschera

Figura 73
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In questa modalita sara possibile modificare tutti gli oggetti contenuti nella struttura,
in termini di dimensioni, posizione, colori di primo piano (forecolor) e di sfondo

(backcolor)...

Una maschera € costituita da tre zone distinte: Intestazione maschera, corpo e pie
di pagina maschera; in queste tre zone potranno essere inseriti oggetti tra quelli disponibili

e di seqguito descritti.

B Clienti : Maschera

[z I D D R R O -
W # e
- |SbH-EDA-AN AGRAFICA CLIENTE Etichetta inserita
J — nell'intestazione
orpo
R I I I I I I I I I ITIEISIEI"IEI’EII L
— | 1D cliente MName societi Citta Mur. telefonico |
1' | [IDCliente MNaomeSociets Citta MNurneraT elefonic: |
|l |Ind. posta elettr. |
IndirizzoPostaE lettronica
2 H i
S| [Mate |
Fate i
3 _
B ] I
< | 3
Figura 74

Dopo aver modificato la struttura della maschera, il pulsante ﬂ in alto a destra consente
all'utente di consolidare le modifiche salvando la nuova struttura e chiudendo la maschera

stessa.

Per aggiungere oggetti ad una maschera occorre richiamare la Casella degli Strumenti,

mostrata in figura 75:

NV,

Az ab|l [ & &
EREER =

M H CH =
= N [ S

Figura

75

Ogni oggetto ha delle caratteristiche e delle funzionalita peculiari, che possono essere
sfruttate dall’'utente per compiere agevolemente determinate operazioni.
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Tra gli oggetti piu utilizzati elenchiamo i seguenti:

Aa tichetta in genere & utilizzata per sceivere testo NN modifiabile dalftente
ah| casella ditesto: dove Foperatore potei leagere e/n serivere

[t] aruppo i opzioni: per consertice la scelta tea due o pil voci

2 interruttore: per qestive valori di tipn onoff

fo)  pubsarte di opzione: definisee una scelta tra due o pid vool Gseelta esclusiva)
[ casella di controllo: definisce una scebta tra una o i voi Goelta non esclusiva)
=B casella combinata: propone un'elenco a discesa i possibili vocd

EE  casella di riepilogo: propone unelenco di possibili voc

A pulsarte i comandn, al quale correlare un'azione. ..

el 44 @ inserimentn di oqqetti qrafici Gmmagini)

Y cortrallo struttura e schede (estione maschere tabulste)

[Ea sottomaschere (o esempio dettagli di un document o)

S [ lines e rettangol

Figura 76

Nel seguito verranno proposti esempi di utilizzo di alcuni degli oggetti sopra elencati.

53



4.2 Etichette e caselle di testo:

L'etichetta € un oggetto di tipo descrittivo che accompagna normalemente altri oggetti
come le caselle di testo; in figura 77 I'etichetta accompagna la casella all'interno della

guale & mostrata la ragione sociale del cliente selezionato:

Brichetta

Mome societd ¢

S&MTELLI =il

Casella di testo

Figura 77

La casella di testo e normalmente editabile per consentire all’utente di modificare il valore
del campo in questione. L'etichetta e invece non editabile e si accompagna in genere

come descrittore del contenuto della casella di testo correlata.

Sia le etichette che le caselle di testo hanno una serie di proprieta :

E’ Casella di testo: NomeSocieta

| Momesociets

h

Formato

Criging conkrollo
Maschera di inpuk
Yalore predefinita
Yalido se
Messaggio errare
Ahbilitato

Bloccato

Ricerca con filtro
Smark kag

Alkro Tutke

Momesociets

Si

Mo

Impostazione predefinita database

Particolarmente importanti sono le proprieta di Formato, Dati e di Evento.

Figura 78

Le proprieta di formato specificano il formato del contenuto della caselle di testo. Se
guesta, ad esempio, contiene una data, sara possibile indicare la formattazione che si
preferisce presentare sulla maschera:
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: I12,|'1|JJ'}9?3 :

Furmailu a’rtrihuirtu

i Casella di testo: DataMNascita

‘ DakaMascita

Formako | Draki

|| Ewvento

Tutte |

Formatao

Posizioni decimali
Yisibile

Yisializza

Barre scorrimento
Espandibile
Riducibile

Siniskra

Da margine superiore
Larghezza

Alkezza

Stile sFondo
Colore sfondo
Aspetkbo

Stile bordo

Colore bordo
Spessore bordo
Colore primo piano
Tipo caratkere

Frirm s mimem == kb

(::Data in cifre \)
Brkaratic

Si

Sempre

MNessuna

Mo

Mo

1,6¢cm

0,698 cm

2,501 cm

0,4 cm

Mormale

16777215

Incassato

Trasparente

0

Sotkilissino

0

Tahoma

(=}

Figura 79

Le proprieta Dati indicano 'origine del valore contenuto nella casella di testo; spesso tale
origine fa riferimento ad uno specifico campo di una tabella (o query) ; nel nostro esempio,
la maschera e collegata alla tabella Clienti e la casella di testo NomeSocieta ha come
Origine controllo il campo NomeSocieta della tabella stessa:

I I
ome societd
omeSociets

-,

]
Al

j:Eu[a

| Momesociets

el

Formaka
Crigine conkrallo

Drati

| Eventa | Ales— | Tutte |

{MomeSociets \,l

Maschera di inpuk
Yalore predefinito

Yalidose . .......
*]gi0 errore

Figura 80

Le proprietd di Evento consentono al verificarsi di specifici eventi l'avvio di azioni
(procedure software o macro) predefinite. Se, ad esempio un campo deve contenere un
ben determinato set di caratteri (come ad esempio il codice fiscale di una persona fisica)
sara possibile associare all'evento Su Uscita una procedura che effettua un controllo di
congruita sul contenuto della casella di testo in questione.
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4.3 Gruppo di opzioni e pulsanti di opzione:
Vengono impiegati per consetire all'utente di effettuare scelte tra piu voci possibili; la

scelta e esclusiva, nel senso che pud essere selezionata una sola voce escludendo percio
tutte le altre:

Gruppo di opzioni

£fa oaf soggatto

) . _‘_'_,_,—'—'—'_'_'- ..................................
aingole opzionik ___———£* Eta »= 18 anni

Figura 81
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4.4 Caselle di controllo:

Consentono all’'utente di scegliere una o piu voci tra quelle proposte; la scelta NON e
quindi esclusiva:

S & i poseessd O cope G
SRS GoctareD

V¥ Carta diidentitd
[ Patente

[V Certificato di nascita

W ‘Certificato di residenza

Figura 82
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4.5 Caselle combinate e caselle di riepilogo:

E’ possibile proporre all’'utente un elenco di possibili voci dal quale sceglierne una:

Paese di apparkenenza;

A —— e selezionata

FRAMCIA

GERMAMNIA

INGHILTERRA S
BELGIO Elenco possibili voci

Figura 83

Nelle proprieta della casella combinata , il Tipo orgine riga € nell’esempio proposto un

Elenco valori predefiniti (elencati nell’ Origine riga), come mostrato in figura 84:

| | |
Paese di appartenenza;
on associako
| ]

B

E’ Casella combinata: ElencoPaesi

| ElencoPaesi W
Formata Dati | Evento #lkro Tukte
Qrigine contralla . ... L.

Mascheradiinput . ... ... ..
Tipo origine riga . .. .. .. ~Elenco valori
origineriga . ..o <::"ITALIA";"FRANCIA";"GERMF'.I"-.IIF'.";"II"-.IGHILTERRF'.";"EELGIO"
Colonna associaka . ... .. —
Soloinelenco . ..o Mo
Espansione aukomatica . . . . . Si
Yalore predefinita . . ... .. ..
Walidose .. .............
MessagQio errare . o v
Abilkata . ..o 0 i
Bloccato . . ........... .. Mo
Smartkag. . ..o 00
Figura 84

Particolarmente interessante ed utile e la possibilita di attingere ad origini diverse quali
specifici campi di tabelle e/o di query precostituite:
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| | | |
Paese di appartenenza:
on associako L] L
] | " | —

i Casella combinata: ElencoPaesi

| ElencoPaesi Lv |

Formata Drati |E\.fent|:u || Altra || Tutke |

Origine contralla . ...
Maschera diinput ..o 0000y

Tipo arigine riga . . . " . . Tabella/query
ougineriga . .o bk o SELECT MaomePasse FROM elencopaesi ORDER BY MomePasse; )
Colonna associata L 1
Soloinelenco . ... ... Mo
Espansione automatica . . .. . Si

Yalore predefinito . . ... .. ..

Walidose ., . .............
Messaggioerrare . . ...

Abilitato . ..o o Si

Bloccato . ... ... ... Mo

Smartkag. ... 00000

Figura 85

In questo caso il Tipo origine riga € una query che estrapola dalla tabella Elencopaesi
I'elenco dei valori del campo NomePaese in ordine alfabetico crescente e li propone
all’'utente in un elenco a discesa come quello mostrato in figura 86:

Paese di appartenenza:

BELGIC
FRAMNCTA

GERMAMNIA
INGHILTERRA
ITALIA

Figura 86
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Le caselle di riepilogo non propongono l'intero elenco a discesa cosi come si e visto per le
caselle combinate, ma visualizzano una riga alla volta:

Paese di appartenenza;

003 | BELGID - N
= 2o e frecce si naviga

nell'elenco

Figura 87

Per il resto la struttura e del tutto identica a quella delle caselle combinate, con la
possibilita di decidere origini fisse (elenchi) o da tabella/query.
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5. lreport Access.
5.1 Introduzione

Il report rappresenta uno strumento per stampare le informazioni contenute in un database
secondo un formato stabilito dall'utente. La possibilita di controllare le dimensioni e
I'aspetto di ogni oggetto appartenente ad un report consente di mostrare le informazioni
nel modo desiderato.

Tramite report & possibile:
Creare etichette
Visualizzare tabelle e/o grafici di dettaglio
Raggruppare informazioni omogenee proponendo schemi e/o grafici riassuntivi
Calcolare totali / parziali su valori numerici in base a filtri predefiniti.

La maggior parte dei report € associata ad una o piu tabelle e query del database.
L'origine record di un report fa riferimento ai campi (tutti o in parte) delle tabelle e delle
guery sottostanti ottenendo cosi i dati dall'origine record indicata.

Altre informazioni relative alla maschera, quali titolo, data e numero di pagina, sono
memorizzate nella struttura del report.

In modo del tutto analogo a quanto visto per le maschere, anche nei report € possibile
utilizzare oggetti grafici denominati controlli. | controlli possono essere caselle di testo che
visualizzano nomi e numeri, etichette che visualizzano i titoli o linee decorative che
organizzano graficamente i dati e migliorano I'aspetto del report.

e Le linee sono elementi decorativi introdotti, ad esempio, al fine di evidenziare zone
e/o informazioni piu importanti.

e Nelle etichette viene visualizzato testo descrittivo.

¢ Nelle caselle di testo vengono visualizzati i dati provenienti dalle tabelle/query
associate al report stesso.

e Una casella di testo puo utilizzare un'espressione per calcolare un totale.

Per creare rapidamente un report si possono utilizzare le apposite procedure guidate.
Utilizzare la Creazione guidata Etichetta per creare le etichette postali, la Creazione
guidata Grafico per creare i grafici o la Creazione guidata Report per creare un report
standard. Quando si utilizza questa procedura guidata, vengono richieste all’'utente delle
informazioni in sequenza e viene creato un report in base alle risposte fornite. E possibile
infine personalizzare il report nel modo desiderato aprendolo in visualizzazione Struttura.
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La personalizzazione di un report consente di agire su:

Origine record : cambiare le tabelle e le query dalle quali il report estrapola i dati.

Ordinamento e raggruppamento dei dati: in un report € possibile disporre i dati in base a
un ordinamento crescente o decrescente, raggruppare i record in uno o piu campi e
visualizzare i subtotali o i totali complessivi.

Finestra del report: & possibile aggiungere o rimuovere i pulsanti Ingrandisci e Riduci a
icona, modificare il testo della barra del titolo e altri elementi della finestra del report.

Sezioni : E possibile aggiungere, rimuovere, nascondere o ridimensionare l'intestazione, il
pié di pagina e le sezioni Corpo di un report. E inoltre possibile impostare le proprieta delle
sezioni in modo da controllare I'aspetto e la modalita di stampa di un report.

Controlli : E possibile spostare, ridimensionare o impostare le proprieta dei tipi di carattere
di un controllo e inoltre aggiungere ad un report controlli che consentono di visualizzare i
valori calcolati, i totali, la data e I'ora correnti e altri informazioni utili.

Nella figura 88 viene riportato un esempio di report che dettaglia la sequenza di ordini
registrati nelle tabelle e i relativi dettagli :

Elenco Ordini e relativi dettagli

ID diente . ond. acquiste Dot ordine IDProadotto  (huantite Prepp unitario Sconito
i 7E05 IO 2005
6 2 12,89 0,00
al 5 90,56 10,00
4 1 12,00 0,00
Riepliogo per T0CHente' = 1 (3 dettagllin ordine)
Tot. Quantiti: & Importe ordine: 445,30
2 70N I2/08 2005
2] g 10,50 0,00
Rlgpliiogo per TOCNente’ = 2 ¢ dettagii v ordine)
Tot. Quantita: &  Imporio ordine: 84,00
i 705 IHOF 2005
45 13 15,00 0,00
Riepliogo per I0CHente’ = 1 (1 dettaghiin ordine)
Tot, Quantiti: 13 Imporio ordine: 195,00

Tot. Quantiti: Importo ordini:

sabato 28 maggo 2005 Pagina Idil

e

Figura 88
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Questo report € organizzato in modo gerarchico; infatti per ogni ordine vengono elencati i
dettagli relativi e ,in riepilogo, la quantita totale degli articoli in ordine e I'importo totale (al
netto degli eventuali sconti). Inoltre, a termine elenco, il report visualizza i totali assoluti
(quantita articoli su tutti gli ordini e importo totale su tutti gli ordini).

Dal punto di vista strutturale, un report € organizzato in sezioni: Intestazioni, corpo e pie.

I=| Descrizione_Struttura : Report

EBX

N

# Intestazione repaort

] ] ] ] ] ] ] ] ]
GLI OGGETTI INSERITI IN QUESTA SEZIONE VENGONO

|| RIPORTATI SOLO SULLA PARTE SUPERIORE DELLA PRIMA

PAGINA

T T T T T T T T T
# Intestazione pagina
I

GLI OGGETTI INSERITI IN QGUESTA SEZIONE VENGONO
RIPORTATI SULLA PARTE SUPERIORE DI TUTTE LE PAGINE
CHE COMPONGONO IL REPORT

 Carpo

B DALLE TABELLE / QUERY SORGENTI

GLI OGGETTI INSERITI IN QUESTA SEZIONE SONO COLLEGATI
Al RECORD E FORMANO L'ELENCO DEI DATI ESTRATTI

# Pit di pagina pagina

GLI OGGETTI INSERITI IN QUESTA SEZIONE VENGONO'
RIPORTATI SULLA PARTE INFERIORE DI TUTTE LE PAGINE

T CHE COMPONGONO IL REPORT

# Pié& di pagina report

SUBITO IN CODA ALL'ULTIMO DETTAGLIO RIPETUTO DEL

] CORPO, PRIMA DEGLI OGGETTI CONTENUTI NEL

Pié di pagina pagina

GLI OGGETTI INSERITI IN QUESTA SEZIONE VENGONO RIPORTATI

Figura 89
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5.2 Un esempio pratico

In questo paragrafo vedremo la sequenza di passi da seguire per creare un report simile a
guello appena proposto.

1) definizione della sorgente dati:
il report dovra acquisire le informazioni da una sorgente dati che potra essere una tabella

0 una query; nel nostro esempio abbiamo definito una query chiamata Ordini_Dettagli
strutturata come segue:

. P
IDOrdine IDDettaghOrdini ~
IDCliente 10Oy dine
IDImpiegata IDProdotta
Datatrdine Datavendita
HumeroOrdinedcquisto Quantita
Prezzolinitario
Sconto
Aliquatalva
(_ |
Campoa; IDCliente DataQrding MumeroDrdinedcqu IDProdotta Cuantita Prezzolnitario Sconko
Tabella: |Ordini Crdini Crdini Crdini Dettagli sugli ordini Dettagli sugli ordini Detkagli sugli ordini Dettagli sugli ordini
Crdinarmenta: Crescente Crescente
Mostra:
iriceri:
Oppure:
0 (|
Figura 90

E’ in pratica I'elenco dei dettagli ordini; lanciando la query si ottiene infatti il seguente
elenco:

=% Ordini_Dettagli : Query di selezione |'._ .E”gl
ID ordine ID cliente [ Data ordine | N, ord. acquisto IDProdotto Cluantita Prezzo unitario Sconto

id [1] 1 10/04/2005 7605 2 12,89 0,00
. 1 1 10/04/2005 7B/05 81 5 90 56 10,00
. 1 1 10/04/2005 7B/05 1 12,00 0,00
. 2 2 12042005 7705 g9 g 10,50 0,00
- 3 1 15/04/2005 78/05 45 13 15,00 0,00
* [Contatore)

Record: 14 lil B Mk diS

Figura 91
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Generazione del report:

Tramite il pulsante Nuovo report si apre ora la seguente finestra:

& Ankeprima g SErukkur

~ Dggetti Crea un report in visualizzazione Strutbura
Tabelle Crea un report mediante una creazione guidata
Query MNuovo report
| Heeshele telalizzazione Skrukburs
| a Repart
Pagine
@ 2 S T Creazione guidata Grafico
: C i idata Etichett
4 Macro quidata il report werra creato FEREONE LIRS aEHENEn S
‘g% Madui automaticamente in base ai
RELL campi selezionati,
acegliere la tabella o la query di
origine dei dati dell'oggetto: ] LJ
[6]4 | Annulla I
Gruppi
[#] Preferiti

Figura 92

Eseguiremo la Creazione guidata Report; confermando con il pulsante OK Access apre la

finestra che segue mostrata in figura 93:

Creazione guidata Report

nif (]

Tabellefquery

Sceqliere i campi da includere nel report,

E possibile scegliere da pil tabelle o query,

|Quer3.-': COrdini_Dettagli

|I Zampi disponibili:

IDCliente

DataCrdine
MumeroCrdinefcguisto
IDProdotbo

Quantita
Prezzaolnitario

Sconko

|

Zampi selezionati:

g

g £

annulla | Avanti = Fine

Figura 93
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L'utente dovra selezionare la Tabella o la query sorgente dati; nel nostro esempio la query
preparata in precedenza e chiamata Ordini_Dettagli. Dall'elenco campi disponibili dovremo
selezionare quelli da inserire nel report; nel nostro caso prenderemo tutti i campi

(utilizzando il tasto 2> che seleziona appunto tutti i campi):

Creazione guidata Report

Sceqgliere i campi da includere nel report,

%/ || E possibile scegliere da piti tabelle o query,

Tabelle/query
|Query: Ordini_Dektagl ]

Campi disponibilis Campi selezionati;

MureroCrdinefcquisko
IDProdiokto

Cuantita
Prezzolnitario ﬂ

annulla | fvanki =

Fine |

Figura 94

Il pulsante Avanti propone la seguente maschera:

Creazione guidata Report

Scegliere come wisualizzare i dati,

ID0rdine, IDClente, DakaCrdine,
MurmeroQrdinefoquisko

In base a Crdini
In base a Dettagli sugli ordini Sconta

IDPradiokta, Quantikd, Prezzallnikario,

&lkre informazioni

annulla < Indietro Bvanti =

Fire

Figura 95
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L'utente potra scegliere la modalita di visualizzazione delle informazioni nel report; Access
propone un’anteprima della struttura e nel nostro esempio si pud osservare la gerarchia
Ordine e relativi dettagli.

Il passo successivo, tramite il pulsante Avanti:

Creazione guidata Report

Aggiungere liveli di gruppo?

IDordine, IDCliente, DataCrdine,
MumeroOrdineAcquisto

IDProdotto, Quantita, Prezzolnitario,
Sconka

IDCrdine

IDCliente

DataCrdine
MumeroOrdinedcquisto
IDProdaotto

Quankita
Prezzalnitario

Sconko

LIS

Priorita

N

annulla < Indigtro Avanti = Fine

Figura 96

In questa maschera l'utente potra sviluppare ulteriori gerarchie; ad esempio sara possibile
creare una gerarchia a tre livelli dove vedremo per ciascun cliente I'elenco ordini ad esso
associati e per ciascun ordine i relativi dettagli. Per realizzare questa struttura
selezioneremo un nuovo livello di gruppo selezionando il campi IDCliente:

Creazione guidata Report

Aggiungere liveli di gruppo?
IDCliente
IDordine, DataOrdine,

T MumeroCrdinefoquisto
W = IDProdotto, Quantitd, Prezzolnitario,
MumeroOrdinedcquisto S
IDProdatto =
Quankita
Prezzaldnitario
S Pricrita

|
Qpziani raggruppamenta, .. Annulla < Indietra Avanti = Fine

Figura 97
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Si giunge cosi al passo successivo, tramite il solito pulsante Avanti:

Creazione guidata Report

sceqgliere il tipo di ordinamento & informazioni di riepilogo da utilizzare per i record di detkaglio,

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di
quatkro campi, in senso crescente o decrescente,
1 2 3 4

1 |IDF‘r-:u:||:|I:I:|:| - Crescente
5, S e s 2 | - Crescenke
KEXN MEXNN NMNX XNEXX

1 [EEas mEms R Eass
o [osene) eaaienel eadene) seaesee

HHHH KHEH KHEE HHEHE
KEHX EXXX HEHXX XEXX 3 |

B s ] mwan masn
£ s s wewn waws

o | easiene] eanene) eseeen 4 |

£, [ R R
HHHH MHEH KHEE REHE
2 Ennm Eanw maas) mwes

2 e b

Cpzioni di riepiloga. . |

annulla < Indigtro fvanti = Fine

Figura 98

In questa fase €& possibile definire un’ordinamento sui dettagli ordini; abbiamo scelto un
ordine sull'IDProdotto .
Il passo successivo consente di definire il layout del report:

Creazione guidata Report

i Scegliere il lavout da utilizzare con il report.,

Lawout Orientamento
" Con rientri (¢ Werticale
" A blocchi " Origzonkale
[FERRHAK
-
e " Bordata 1
HHAKE KHKK ¢ Bordata 2
HEHK KXHK XXNH MEHK XXNX
NEMME MEE MRNE MM N " lineato a
NN MR NN MR N sinistra 1
NEMME MMEE NENE NN N -
WRMAE MAEAR MAHAR MARAR HAReR o |alineato &
MEMN MMM MMEMM DEEM HMENM siniskra 2
NEMME MEE NENE NN N
L R e T e e
¥ Regola la larghezza dei campi per

includerli butti in una pagina

annulla < Indietro Svanki = Fine

Figura 99
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Il passo successivo ancora vedra la definizione dello stile (carattere, colori...):

Creazione guidata Report

Sceqliere lo skile da utilizzare,

Formale
prevrrrrere GENErico
Grassekto
Grigio chiaro
TNRN Eh¥x Ridotto
W L

Titolo

Etichetic
Controllo da dettaglio

Annulla < Indietro Avanti = Fine

Figura 100
L'ultimo passo richiede la definizione del nome da dare al report :

Creazione guidata Report

Sceqliere il tikolo da asseqnare al repaork,

[Freport_Dettagli_oRDIM]|

Tutte e informazioni necessarie per la creazione del report
sono ora disponibili,

Sceqgliere un'opzione:

™ visualizzare un'anteprima del report

" Modificare la strutbura del repart

™ wisualizza la Guida sull'utilizza del report

Annulla < Indietro | | Fine

Figura 101



Il pulsante Fine chiude la procedura e lancia la generazione automatica del report:

Report Dettngli ORDINT

IDCliente

ID v dne
Data ovdine TR0 005
N ord. aequisto Kir o)

IDProdoto Ceantitd  Fremo unitario Secnto
-] 2 1289 0,00
g 1 12,00 0,00
g1 3 90 56 10,0
ID ovd@ine
Dt v dine TS0 OO
N ord. aequisto L)
IDProdons Cuantitd Fremounitario Seomita
45 13 15,00 0,00
IDCliente 2
IiD ovdne
Deta avdine T30 00
N ord. aequisto FraS
IDProdoto Chiantitd  Fremo unitario Secnto
& g 1050 0,00
Figura 102
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L'utente potra ora intervenire manualmente sulla struttura del report per apportare
eventuali modifiche e/o aggiunte; a tal fine dovra aprire la Struttura del report:

£ GestioneOr dini : Database (formato file di Access 2000)
[& anteprimg & Struttura Vi Muovo ¥ 2p T 6 =

' E;Tl Crea un report in visualizzazione Struttura

| Oogetti
Tabelle [ Crea un repott mediante una creazione guidata

B Guery aiiall]
i Peport_Dettagli CJRDIMI

Maschere

@ Pagine Lt

& Macro

5 Modul

# Intestazione report

|Report_Dettagli ORDIN.
]

| || # Intestazione pagina
# Intestazione IDCliente

| - |IDCliente | [MCliente

| _J # Intestazione [DOrdine

Grups _ D ondine | |I£ Crding |
L |Dam erdine | iD: la COrdfine |

2 Invr_ ard e icka I IM PRI e L Ifw-r-! I

|| D Prodottol Olantits)| Prefro unktariol|  Sdonto)

s 1 EN
| ...J # Corpo
- | | |IiJPrndUt|Fo i|@uarrt'r1lé| i i i ||Prez:ioLln'rtari: ”Scnrrtoi | | | |

| _J # Pi& di pagina pagina

_ |=Ngjv . Il ="Pdging "|d& [Pagh] s " " &ﬂagﬂs}|l
| __J # Pi& di pagina report , v]

Figura 103

In questo ambito sara possibile modificare etichette e campi rispetto a quanto proposto
dalla procedura guidata di Access. Selezionando i singoli oggetti sara possibile
modificarne posizione e proprieta; I'etichetta sull'intestazione del report potra ad esempio
essere centrata e modificato anche il contenuto testuale:

=/ Report_Dettagli ORDINI : Report

:| # Intestazione report
i ' ? e

tampa dettagli ORDINI: |
U [ —

1 !

# Inteskazione pagina
# Intestazione IDCliente

115

TDCliete ‘ ‘

_ |IDCliente

Figura 104
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Potrebbe inoltre essere utile creare un nuovo campo che riassuma per ciascun ordine
I'importo in euro.

Per i totali sui singoli ordini si dovra visualizzare una nuova sezione chiamata Pie di
pagina gruppo; a tal fine si deve attivare il menu mostrato in figura cliccando con il tasto
destro del mouse sulla barra chiamata Intestazione IDOrdine:

I=l Report_Dettagli_ ORDINI : Report

:| # Intestazione repork

; Stampa dettagli ORDINI:
Z [ [ [ [ [ [ [ [ [ [
+ Intelstaziu:unel paginal I I I I I I I I
# Intestazione [DCliente

- [IDCliente | MCliete

testazinne IDOrdine

Genera eventa, ..

vy
1]

Qrdinamento & raggruppanmento |

moonto | I

Intestazione/Fié di pagina report | | P— | ages_."|l
-

KL
% =M

 Pi& 0

Int, /pi& pagina pagina

="Paging "|& [Page] & "41 " ]

1 @
- F2 Incolla
z E & Colare riempimento)sfondo O I
; Righello Qumm Prepzo unitariol Sdantal
J ‘Cu:urp ariglia
. Casella deqgli strumenti ||F‘rez: alnitario |
.

Proprieta

Figura 105

Si seleziona poi la voce Ordinamento e raggruppamento visualizzando la seguente
finestra proprieta:

Ordinamento e raggruppamento @
Zampo 0 espressione Criterio ordinamento

IDCliente Crescente

IDOrdine Crescente

IDProdotko Crescente

Proprieta gruppo
Intestazione {gruppo) Si

Pi& di pagina (gruppo) Mo - o o

Raggruppa secondo ‘isualizza un pié di pagina per
uesko gruppa,

Intervallo raggrupparr Mo H grupp

Skampa sezione unita  Messuno

Figura 106

72



Selezionando nella griglia in alto il campo IDOrdine si dovra selezionare
Pie di pagina (gruppo) = Si.

A questo punto verra visualizzata nella struttura del report la nuova sezione Pié di
paginalDOrdine:

! |! IUH‘F'CIGHG“ | ! yfmlﬂlfl”ﬂ‘&'.ltzﬂ .H.i'lfm."lﬂ”l DITG.PHM !
F Corpo

3
| —

- ___Mgcin_ﬂi_n |Quant'rlé | |F‘rez: alnitario oanto
N & pie o = IDOrdi;ﬂ;\}
|

—

# Pig di pagina pagina
| | |

Figura 107

In questa sezione potremo aggiungere il nuovo campo Importo ordine con relativa
etichetta utilizzando il seguente pulsante (casella di testo) dal menu strumenti:

1 Casella di testo
=

=

Figura 108
| |I|.J|"IL|UIL|I.rL| | |'-.:!Lrli.'rl| |l|1i.',| | | | | |I"r|:p'Lﬁ.L|L|I IIH.',II'TJ | I\'_"DLFLII I | | | | | -
# Pi& di pagina IDOrdine
Imperta ardine: |?"':"" s ‘ ‘ .
| | Llmptro o oo
# Fi& di pagina pagina
I I I I | I I I I I I I I I I B
Figura 109

Attivando le proprieta di questo nuovo campo, nell’origine controllo andra scritta la
seguente formula:

® Casella di testo: Testo25

ViTestazs ﬂ

Fotrnato Dati l Evento ] Alkra ] Tutte ]
Origine controlla . ... ... L =Sommai[Juantita]*[prezzounitario]*{1-[sconka]f 100Y)
Maschera diinput . .. ... .. L=
Somma parziale . .. Mo
Figura 110
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Tale espressione sviluppa il calcolo dell’importo totale (al netto dello sconto) e, poiché il
campo si trova nella sezione Pie di paginalDOrdine, questo conteggio si riferira ai dettagli

di ogni singolo ordine:

Stampa dettagli ORDINI:
IDCliente 1
ID andine i
Didex o rdine I¥og2005
. ord. acquisto FE05
IDProdotta Quemtita Prerzo unitario Scarnio
B 2 1289 0,00
g 1 12,00 0,00

10,00

&1 ] 90 26
Frnporto ordine: 445,3

Figura 111




5.3 Preparazione ed esecuzione delle stampe

Una volta terminate le variazioni alla struttura, sara possibile definire anche

'orientamento del report (verticale o orizzontale)
utilizzare il menu File e la voce Imposta Pagina:

Microsoft Access

O

]

=

H SV 4B

e il tipo di foglio; a tal fine si dovra

Skrumenti  Finestra

2 (formato file di Acced

luove X 2p e [EE

Modifica  Misualizza  Inserisci
= Apti.. CTRL+F1Z
Carica dati esterni 3
Esporta...
Imposta pagina. ..
% Stampa... CTRL+MAIUSCHFLZ

Proprieta database

0 repart in visualizzazione Sty

n report mediante una creazi

Maschere

B Report

Report_Dettagli ORDIMI

Figura 112

La seguente finestra consentira appunto di modificare orientamento e tipologia di foglio:

Imposta pagina

|

Marqini Pagina l Colonne ]
Orientarnento
™ werticale % Qrizzontale
Faglia
Dimensioni:

Alimentazione: |Selezinne automatica

Stampanke per Report_Detkag. ..
{* Stampante predefinita

" Skampante specifica

e

=
Hl

.

annulla |

Figura 113
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Per stampare una o piu pagine di un report si deve invece utilizzare la voce Stampa del
menu File; Access proporra la seguente finestra :

Brather HL-5050 series

—Skampanke
Mome: Brother HL-5050 LISE
Skato: Pronta
Tipo:
Percarso: UsB00z
Commenko:

Proprietd |

[ Stampa su file

—Inkervalla skampa

i+ Tutko

— Copie

Murnero di copie: I 3‘

i~ Pagine Da:l

£ Record seleziomato)i

F'.:I

Iﬂl Iﬂl ¥ Fascicola

Imposta... |

annulla

o]

Figura 114

Questa maschera consente di definire la stampante su cui stampare il report, il numero di
copie e l'intervallo di stampa (tutto, da pagina a pagina).

Per ottenere un’anteprima di stampa,

e possibile utilizzare in modo equivalente i due

pulsanti mostrati nella figura che segue:

ica  Msualizza  Insetisci

EE GostinneQrdin

& &nteprima Je

Skrurnenti

Skruktura "ZﬂNgmﬂ:u }(

- i 0| &=

Finestra 7

Arnteprirna di stampa del
report selezionato. ..

: Database (formato file di Access 2000)

Tabelle

Query

Maschere

B Repaork

Crea un repart in visualizzazione Skrokbura
Crea un repart mediante una creazione guidata
Crdini

i i (] (=)

Repart_Detkagli_ORDINI

Figura 115
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