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ALLEGATO 1 

CAPITOLATO TECNICO 
SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE DELLA PUBBLICA 
AMMINISTRAZIONE AI SENSI DELL’ART. 55 DEL D.LGS. N. 50/2016 PER 
L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI STAMPA DELLE SCHEDE ELETTORALI, 
DELLE TABELLE DI SCRUTINIO COMPRESO IL RELATIVO ALLESTIMENTO, 
DEI MANIFESTI ELETTORALI E DELLE ATTIVITÀ CONNESSE 
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1. STORIA DEL DOCUMENTO 

Nel corso della vigenza del Sistema Dinamico di Acquisizione della Pubblica Amministrazione (di seguito, 

per brevità, anche “SDAPA”) per l’affidamento dei servizi di stampa delle schede elettorali, delle tabelle 

di scrutinio compreso il relativo allestimento, dei manifesti elettorali e delle attività connesse, il 

presente documento può essere oggetto di modifiche e/o integrazioni nel seguito dettagliate. 

DATA 

PUBBLICAZIONE 
VERSIONE DESCRIZIONE 

PARAGRAFI 

MODIFICATI/INTEGRATI 

Giugno 2016 1.0 Prima Emissione - 
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2. PREMESSA 

Nell’ambito del presente documento, ciascuno dei seguenti termini, riportato con l’iniziale maiuscola, 

sia nel singolare che nel plurale, assume il significato di seguito riportato: 

Categoria merceologica: indica una delle 3 (tre) categorie in cui si articola il SDAPA oggetto del presente 

capitolato per la quale l’operatore economico può richiedere l’Ammissione o l’estensione 

dell’Ammissione. 

Fornitore: indica l’operatore economico aggiudicatario del confronto concorrenziale oggetto 

dell’Appalto specifico. 

Metaprodotto: indica il bene a cui è associato un insieme di attributi che lo descrivono. 

Scheda Tecnica di Prodotto: indica la tabella contenente le caratteristiche tecniche e prestazionali del 

Bene. Ciascuna Scheda Tecnica riporta l’elenco delle caratteristiche (obbligatorie e facoltative, 

minime e migliorative) identificate da Consip S.p.A.. Le schede proposte sono state realizzate con 

l’obiettivo di identificare una lista di caratteristiche tecniche: 

 obbligatorie tali da caratterizzare il prodotto; 

 facoltative tali da definire ulteriormente il prodotto, senza modificarne la natura. 

Per quanto non espressamente indicato nel presente Punto, si rinvia alle Definizioni di cui all’art. 1 delle 

Regole del Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione. 
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3. DEFINIZIONE DELLA FORNITURA 

Il presente documento disciplina, per gli aspetti tecnici, il SDAPA per la affidamento dei servizi di stampa 

delle schede elettorali, delle tabelle di scrutinio compreso il relativo allestimento, dei manifesti elettorali 

e delle attività connesse a cui appartengono le categorie merceologiche di seguito descritte: 

 Schede Elettorali. Le schede devono presentare caratteristiche conformi ai Decreti Ministeriali in 

vigore al momento della stampa e dovranno essere fornite secondo le seguenti modalità 

(ulteriormente dettagliate nella documentazione relativa all’Appalto specifico): 

o piegate; 

o raccolte in mazzette fasciate con elastici; 

o inscatolate per “sezione” secondo i piani che saranno predisposti dall’Ufficio territoriale 

del Governo. 

 Tabelle di Scrutinio. Fascicoli di formato 25x35 cm costituiti da un numero variabile di fogli, in 

relazione alle liste presentate, stampate a due colori in bianca e volta; copertina stampata ad un 

colore in bianca e due in volta, cucitura a due punti metallici a sella/brossura con rubricatura a 

stampa dei fogli interni occorrenti per le consultazioni definite di volta in volta nell’Appalto 

specifico. 

 Manifesti elettorali. Manifesti di formato minimo cm. 50x70 e massimo - indicativamente - di cm. 

100x140. Dovranno essere stampati nelle dimensioni che saranno riconosciute necessarie per una 

chiara riproduzione di tutti i contrassegni delle liste e di tutti i nomi, cognomi, luogo e data di 

nascita dei rispettivi candidati. La fornitura è riferita a “manifesti finiti” e comprende tutte le fasi di 

lavorazione, preparazione, stampa dei testi, dei contrassegni di lista, taglio, piega, l’allestimento 

nonché la carta del tipo usomano da gr. 70/80 al m² indipendentemente dal colore richiesto in fase 

di esecuzione. 

Le Stazioni appaltanti che intendono acquisire i beni oggetto del presente SDAPA predispongono una 

lettera di invito e relativi allegati definendo i beni oggetto della procedura di acquisto, le quantità e le 

basi d’asta utilizzando le schede tecniche descritte nel presente capitolato Tecnico. Al fine di definire 

l’oggetto della fornitura, la Stazione appaltante per ciascuna scheda tecnica, avrà a disposizione un set 

di caratteristiche obbligatorie e facoltative. Per ogni caratteristica potranno essere presenti valori 

obbligatori o suggeriti (nel caso tra i valori suggeriti compaia la voce "altro", l’amministrazione potrà 

aggiungere ulteriori valori). 
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Elenco Metaprodotti 

Categoria Merceologica: Schede elettorali 

METAPRODOTTO CODICE CPV 

Schede Elettorali 22821000 

 

Categoria Merceologica: Tabelle di Scrutinio 

METAPRODOTTO CODICE CPV 

Tabelle di Scrutinio 22810000 

 

Categoria Merceologica: Manifesti elettorali 

METAPRODOTTO CODICE CPV 

Manifesti elettorali 22000000 

 

Le prestazioni contrattuali dovranno necessariamente essere conformi alle caratteristiche tecniche ed 

alle specifiche indicate nel presente Capitolato Tecnico, nelle schede tecniche e in tutta la 

documentazione di cui all’ Appalto specifico. 

In ogni caso, il Fornitore si obbliga ad osservare nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali tutte le 

norme e le prescrizioni legislative e regolamentari applicabili, siano esse di carattere generale o 

specificamente inerenti al relativo settore merceologico, e in particolare quelle di carattere tecnico, di 

sicurezza, nonché quelle che dovessero essere emanate successivamente alla conclusione del Contratto. 

Il Fornitore s’impegna inoltre a porre in essere, prima dell’inizio delle attività, quanto necessario a 

garantire l’esecuzione delle attività in piena aderenza con le disposizioni del D.Lgs. n. 81/2008 “Testo 

Unico sulla sicurezza durante il lavoro”. 
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4. OGGETTO DEL SDAPA SCHEDE ELETTORALI 

Il servizio dovrà essere espletato tassativamente entro il termine fissato dalla Prefettura - Ufficio 

Territoriale del Governo, nonché con le modalità ed i requisiti di sicurezza indicati e verificati dalle stesse 

Prefetture. 

Per le categorie merceologiche Schede elettorali e Tabelle di scrutinio (per quest’ultima con la sola 

eccezione della copernina), la carta occorrente - nei vari formati e colori - di proprietà del Ministero 

dell’Interno, sarà consegnata dall’IPZS, comprensiva dello scarto tecnico previsto. 

Allo scopo di ottenere una stampa assolutamente nitida ed uniforme per tutti gli esemplari, l’Impresa 

Aggiudicataria dovrà provvedere alla frequente pulizia delle macchine ed usare inchiostri di ottima 

qualità; l’Impresa Aggiudicataria sarà considerata responsabile, senza possibilità di rivalsa, di qualsiasi 

imperfezione. 

Le ristampe che si dovessero rendere necessarie, per motivi imputabili l’Impresa Aggiudicataria, 

dovranno essere eseguite a cura e spese di quest’ultima, inoltre dovrà essere rimborsato anche il valore 

della carta utilizzata per la ristampa. 

Alla fornitura dei vari materiali elettorali si potrà procedere solo dopo l’apposizione del “Visto si stampi” 

da parte del Funzionario dell’Ufficio territoriale del Governo interessato. 

Il Personale della Prefettura vigilerà e presenzierà alle operazioni di stampa, piegatura e 

confezionamento dei prodotti commissionati. 

Nella predisposizione della Lettera di invito e della relativa documentazione, la Stazione appaltante crea 

tramite il Sistema un’Appendice al Capitolato Tecnico nella quale, per le varie categorie merceologiche 

selezionate, vengono dettagliate - eventualmente a livello di singolo lotto - le seguenti 

informazioni/attributi. 

Un dettaglio ulteriore relativo ai prodotti definiti nelle schede tecniche di prodotto rese disponibili 

mediante il Sistema di e-procurement verrà riportato dalle Stazioni Appaltanti nel “Capitolato Tecnico” 

al Capitolato d’oneri dell’Appalto specifico. 

4.1 Categoria Meceologica: Schede elettorali 

Informazione/attributo Descrizione 

Tipologia di consultazione 

Indicare una o più selezioni tra: 

 Amministrative 

 Parlamento Europeo 

 Politiche 

 Regionali 

 Referendum 

Area Geografica 
Inserire la/e Provincia/e o Regione/i che 

compongono la circoscrizione del lotto 
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Comuni con popolazione < 15.000 abitanti 

Indicare il numero di Comuni con popolazione 

inferiore a 15.000 abitanti relativi al quantitivo 

delle Schede del lotto 

Comuni con popolazione > 15.000 abitanti 

Indicare il numero di Comuni con popolazione 

maggiore di 15.000 abitanti relativi al quantitivo 

delle Schede del lotto 

Comuni Capoluogo di Provincia 

Indicare il numero di Comuni Capoluogo di 

Provincia cui fa riferimento il quantitivo delle 

Schede del lotto 

 

4.2 Categoria Meceologica: Tabelle di Scrutinio 

Informazione/attributo Descrizione 

Tipologia di consulatazione 

Indicare una o più selezioni tra: 

 Amministrative 

 Parlamento Europeo 

 Politiche 

 Regionali 

 Referendum 

Area Geografica Inserire la/e Provincia/e o Regione/i che 

compongono la circoscrizione del lotto 

Comuni con popolazione < 15.000 abitanti Indicare il numero di Comuni con popolazione 

inferiore a 15.000 abitanti relativi al quantitivo 

delle Tabelle del lotto 

Comuni con popolazione > 15.000 abitanti Indicare il numero di Comuni con popolazione 

maggiore di 15.000 abitanti relativi al quantitivo 

delle Tabelle del lotto 

Comuni Capoluogo di Provincia Indicare il numero di Comuni Capoluogo di 

Provincia cui fa riferimento il quantitivo delle 

Tabelle del lotto 

 

4.3 Categoria Meceologica: Manifesti elettorali 

Informazione/attributo Descrizione 

Tipologia di consultazione 

Indicare una o più selezioni tra: 

 Amministrative 

 Parlamento Europeo 

 Politiche 

 Regionali 

 Referendum 
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Area Geografica 
Inserire la/e Provincia/e o Regione/i che 

compongono la circoscrizione del lotto 

Comuni con popolazione < 15.000 abitanti 

Indicare il numero di Comuni con popolazione 

inferiore a 15.000 abitanti relativi al quantitivo dei 

Manifesti del lotto 

Comuni con popolazione > 15.000 abitanti 

Indicare il numero di Comuni con popolazione 

maggiore di 15.000 abitanti relativi al quantitivo 

dei Manifesti del lotto 

Comuni Capoluogo di Provincia 

Indicare il numero di Comuni Capoluogo di 

Provincia cui fa riferimento il quantitivo dei 

Manifesti del lotto 

 


