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PREMESSA

Gara comunitaria a procedura aperta, ai sensi dell’art. 54 del d. lgs. n. 163/2006
indetta dalla Consip S.p.A. a socio unico, per conto del Ministero della Salute per la
prestazione dei servizi di gestione documentale e di gestione dell’archivio del Ministero
della Salute in un unico lotto, di cui al Bando di Gara inviato per la pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea in data 17 aprile 2014, pubblicato sulla
Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, sul “profilo del committente”
wWwWw.acquistinretepa.it, sul sito del Ministero della Salute www.salute.gov.it, nonché
per estratto sui seguenti quotidiani: Il Corriere della Sera, La Repubblica, Il Tempo, Il
Messaggero.

La documentazione ufficiale di gara € disponibile in duplice formato:

(i) elettronico, firmato digitalmente, scaricabile dai siti www.consip.it e
www.mef.gov.it;
(ii) su supporto Cd Rom, ritirabile presso la Consip S.p.A. all’indirizzo al punto I.1

del Bando di Gara, nei giorni feriali dalle 9.00 alle 12.00.

Per la lettura della documentazione firmata digitalmente € necessario dotarsi
dell’apposito software per la verifica della firma digitale, rilasciato da uno dei
certificatori iscritti all’Elenco di cui all’articolo 29 del d. lgs. n. 82/2005 e disponibile
sul sito www.agid.gov.it.

Sul profilo del committente e sui siti Internet di cui alla lettera (i), € disponibile la
versione elettronica della documentazione in formato PDF non firmata digitalmente. In
caso di discordanza tra le due versioni in formato elettronico a prevalere sara la
versione firmata digitalmente.

Consip S.p.A. effettuera la consultazione dell’Osservatorio contenente le annotazioni
sugli operatori economici istituito presso U’Autorita Vigilanza Contratti Pubblici
relativamente a tutti i Concorrenti che hanno presentato offerta.

In ragione di quanto previsto dall’art. 41 c. 2 del d. lgs. n. 163/2006 e s.m.i. come
modificato dall’art. 1 c. 2 bis lett. b) della l. del 7 agosto 2012 n.135, si precisa che
Consip S.p.A. si € determinata a prevedere un limite di partecipazione alla presente
gara connesso al fatturato aziendale - segnatamente, il requisito di fatturato di cui al
punto 11l.2.2 del Bando di Gara - per una serie di motivazioni.

In particolare, assume fondamentale importanza la possibilita di selezionare attraverso
la presente gara operatori economici dotati di: 1) capacita economico-finanziaria
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proporzionata al valore annuo del contratto tale da garantire la congruita della
capacita produttiva dell’impresa fornitrice con U'impegno prescritto dal contratto
aggiudicato; 2) capacita tecniche ed organizzative, idonee a garantire un adeguato ed
elevato livello qualitativo dei servizi.

Cio detto, anche sulla base di un’approfondita analisi del mercato di riferimento,
preventivamente svolta al fine di determinare il requisito di fatturato specifico di cui al
punto 11.2.2 del Bando di Gara tale da garantire comunque la piu ampia partecipazione
alla gara da parte degli operatori economici che competono nel settore dei servizi
oggetto di gara; nella quantificazione del menzionato requisito & stato utilizzato un
metodo di calcolo integralmente rispettoso dei criteri individuati ed indicati al riguardo
dalla giurisprudenza amministrativa e dalla prassi di riferimento.

A quanto fin qui brevemente esposto, si aggiunga che, al fine di incentivare la
partecipazione in forma associata alla gara da parte degli operatori economici del
mercato di riferimento e, conseguentemente, di favorire anche la partecipazione delle
piccole e medie imprese di settore potenzialmente interessate, nella presente gara
viene incentivata la partecipazione di RTI o Consorzi.

A tal fine, tra ’altro, non e prescritto, per la partecipazione alla gara in forma di RTI,
il possesso da parte delle relative Imprese Mandanti di percentuali minime del requisito
di fatturato specifico in questione.

Registrazione al Sistema AVCpass e utilizzazione della Banca Dati Nazionale
Contratti Pubblici.

L’art. 6-bis del d. lgs. n. 163/2006 e s.m.i., cosi come introdotto dall’art. 20, comma 1,
lettera a), della legge 4 aprile 2012 n. 35, prevede che la documentazione
comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale nonché di carattere tecnico
organizzativo ed economico-finanziario per la partecipazione alle procedure ad
evidenza pubblica debba essere acquisita esclusivamente attraverso la Banca dati
nazionale dei contratti pubblici (di seguito, per brevita, BDNCP) gestita dall’Autorita
per la Vigilanza sui Contratti Pubblici (di seguito, per brevita, AVCP).

In attuazione a quanto previsto dal suindicato art. 6 bis del D.Lgs 163/2006 e s.m.i.
I’AVCP ha emesso la Deliberazione n. 111 del 20 dicembre 2012 con la quale vengono,
tra Ualtro, individuati “i dati concernenti la partecipazione alle gare e la valutazione
delle offerte da inserire nella BDNCP al fine di consentire alle stazioni appaltanti/enti
aggiudicatori di verificare il possesso dei requisiti degli operatori economici per
[’affidamento dei contratti pubblici”.

L’art. 9 della suindicata Deliberazione, con le modificazioni assunte nelle adunanze
dell’8 maggio e del 5 giugno 2013, prevede che l’obbligo di procedere alla verifica
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stessa esclusivamente attraverso ’utilizzo del sistema AVCPASS decorre “dal 1° gennaio
2014 per gli appalti di importo a base d’asta pari o superiore a € 40.000,00”.

La legge di conversione 27 febbraio 2014, n. 15 del Decreto Legge 30 dicembre 2013, n.
150 prevede che “Il termine di cui allarticolo 6-bis, comma 1, del codice di cui al
decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, e’ ulteriormente differito al 1° luglio
2014.....7.

Ciascun Concorrente, potra registrarsi al Sistema AVCpass secondo le indicazioni
operative per la registrazione nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione,
l'aggiornamento e la consultazione dei dati presenti sul sito: www.avcp.it.

L’operatore economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCPASS e
individuata la procedura di affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un
“PASSOE”; lo stesso dovra essere inserito nella busta A contenente la documentazione
amministrativa; sul punto si veda il successivo par. 2.

In adempimento a quanto previsto dall’art. 6 bis del d. lgs. 163/2006 e s.m.i., dalla
Deliberazione dell’AVCP n. 111 del 20 dicembre 2012 nonché dalla legge di conversione
27 febbraio 2014, n. 15, la Consip si riserva di procedere alla verifica circa il possesso
dei requisiti inerenti la presente iniziativa tramite la BDNCP.

Si segnala che, nel caso in cui partecipino alla presente iniziativa concorrenti che non
risultino essere registrati presso il detto sistema, la Consip provvedera, con apposita
comunicazione, ad assegnare un termine congruo per ’effettuazione della registrazione
medesima.

Si evidenzia, infine, che la mancata registrazione presso il servizio AVCpass, nonché
’eventuale mancata trasmissione del PASSOE, non comportano, di per se e salvo
quanto oltre previsto, l’esclusione dalla presente procedura.

1. OGGETTO, IMPORTO E DURATA DEL CONTRATTO

Oggetto della gara € la prestazione dei servizi di gestione documentale e di gestione
dell’archivio del Ministero della Salute, alle condizioni tutte espressamente stabilite
nel Capitolato Tecnico e nello Schema di Contratto.

In particolare, come specificato nel Capitolato Tecnico, l’appalto ha ad oggetto:
Servizi di Gestione Documentale:
» Gestione della documentazione in entrata.

» Gestione dei messaggi di posta elettronica certificata (PEC) in entrata e
in uscita.

» Gestione della documentazione in uscita con predisposizione per la
postalizzazione e per il ritiro.
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e Supporto logistico-operativo connesso a tutta la gestione della
corrispondenza.

e Supporto operativo agli addetti dell’Ufficio di Accettazione della
Corrispondenza (su richiesta).

Servizi di Gestione dell’Archivio:

* Presa in carico e gestione dell’archivio corrente della sede del
Ministero.

» Presa in carico, conservazione fisica e gestione dell’archivio “storico” e
di deposito, attualmente sito ad Aprilia, presso locali messi a
disposizione dal Fornitore; ritiro periodico dell’eventuale serie o parte
di serie dell’archivio corrente divenuto di deposito dalla sede di via
Ribotta, trasporto, presa in carico e conservazione fisica nei locali
messi a disposizione del Fornitore; restituzione finale.

» Servizi di scan on demand dell’archivio della sede del Ministero (su
richiesta).

» Servizi di scarto (su richiesta).

» Ricerca e consegna di scatole, faldoni, fascicoli e documenti conservati
nell’archivio di deposito presso i locali del Fornitore (su richiesta).

La gara €& a lotto unico, il valore complessivo presunto dell’appalto ammonta a €
3.150.000,00 (tremilionicentocinquantamila/00), IVA esclusa.

Il Contratto ha una durata di 5 (cinque) anni, decorrenti dalla data della stipula.

Il Ministero della Salute si riserva di richiedere all’aggiudicatario, agli stessi patti,
prezzi e condizioni, di incrementare l’importo complessivo del Contratto fino alla
concorrenza di un quinto ai sensi dell’art. 27, comma 3, del D.M. 28/10/1985.

Tutti i servizi sopra indicati devono avere le caratteristiche minime stabilite nel
Capitolato Tecnico e le eventuali proposte migliorative presenti nell’offerta.

Ai sensi dell’art. 26, c. 3 ter, del d. lgs. 9 aprile 2008 n. 81, il Ministero della Salute ha
redatto il “Documento di valutazione dei rischi standard da interferenze” (DVRI
standard - Allegato 8).

Il codice identificativo della gara (CIG), anche ai fini delle contribuzioni dovute, ai
sensi dell’art. 1, c. 65 e 67, della |. 23 dicembre 2005, n. 266, dagli operatori
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economici che intendono partecipare alla gara in oggetto, é il seguente: 565696318C.

Le istruzioni operative relative al pagamento della suddetta contribuzione sono
pubblicate e consultabili sul sito internet dell’Autorita di Vigilanza sui Contratti
Pubblici.

Anche ai sensi di quanto disposto dall’art. 2, comma 2 della L. 241/1990 e dell’art. 11,
comma 6, del D.Lgs. 163/2006, in ragione della particolare complessita delle offerte
che verranno presentate dai partecipanti e del numero di concorrenti che si prevede
interverranno alla presente gara che potrebbe comportare un prolungamento delle
attivita della Commissione di gara, la durata del presente procedimento e della
relativa garanzia e fissata in 210 (duecentodieci) giorni naturali e consecutivi dalla
data di scadenza del termine ultimo per la presentazione delle offerte.

E’ designato quale Responsabile del Procedimento l'Ing. Massimo Vitulano, ferma
restando la competenza del Ministero contraente in ordine alla necessita di nominare il
responsabile del procedimento e il direttore dell’esecuzione, ai sensi e per gli effetti
dell’art. 10 del d. lgs. n. 163/2006 e smi e del d.P.R. 5 ottobre 2010 n. 207,
relativamente al contratto.

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 2, c. 1 bis, del d.lgs. n. 163/2006 e smi, cosi come
modificato dall’art. 26-bis, c. 1, L. n. 98 del 2013, si precisa che la presente procedura
non viene suddivisa in lotti funzionali in quanto i servizi oggetto del contratto sono
collegati funzionalmente, in quanto parti integranti del servizio di gestione
documentale del Ministero della Salute e quindi non ricorrono i presupporti della
suddivisione.

1.1 Sopralluogo preventivo

Ciascuna impresa interessata a partecipare dovra, a pena di esclusione, effettuare un
sopralluogo preventivo presso i locali dell’Amministrazione (di seguito anche solo
“sopralluogo”), ovvero presso la sede del Ministero della Salute in Roma a Viale Giorgio
Ribotta 5. Il sopralluogo potra essere effettuato nel periodo 6 - 20 maggio nelle
giornate di martedi e giovedi dalle ore 9.30 alle ore 15.00, previo appuntamento da
richiedere ai seguenti referenti:

Antonio Golino, da contattare al numero telefonico 06 599 42 783 oppure
tramite la casella di posta elettronica a.golino@sanita.it;

Paola Maria Verduchi, da contattare al numero telefonico 06 599 42 746 oppure
tramite la casella di posta elettronica pm.verduchi®sanita.it.

Il sopralluogo preventivo € obbligatorio ed & necessario per la presa visione dello stato
dei luoghi della sede del Ministero ove si svolgeranno gran parte delle attivita previste
in Contratto, in particolare i servizi di gestione documentale e di gestione
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dell’archivio. La conoscenza dei luoghi &€ necessaria per una corretta valutazione e
formulazione dell’offerta, sotto il profilo sia tecnico sia economico.

Il sopralluogo si svolgera in presenza di un incaricato del Ministero. L’incaricato del
Ministero si riserva la facolta di vietare durante il sopralluogo l’utilizzo di qualsiasi
apparecchiatura di foto-cine-riproduzione (quale, a titolo esemplificativo ma non
esaustivo, 'utilizzo di cellulare con videocamera attivata) all’interno della sede.

Al sopralluogo dovra partecipare il legale rappresentante dell’impresa munito di
documento, in corso di validita, che ne attesti ’identita personale (es. Carta ldentita)
nonché documento, in originale o in copia conforme all’originale, attestante la carica
e/o ruolo all’interno dell’impresa (es. certificato di iscrizione al Registro delle Imprese
rilasciato da meno di sei mesi o dichiarazione sostitutiva del certificato ex art. 46
d.P.R. n. 445/2000), ovvero un incaricato (in tale caso, l’incaricato dovra essere
munito, oltre che dei documenti sopra indicati, di espressa delega del legale
rappresentante e di copia del documento di identita in corso di validita del delegante e
dell’incaricato). Il soggetto titolato al sopralluogo potra essere accompagnato da un
tecnico di fiducia, purché ne venga documentato il rapporto con l’impresa e sia munito
del relativo documento di identita.

AL TERMINE DELLE ATTIVITA DI SOPRALLUOGO, L’INCARICATO DEL MINISTERO
RILASCERA ALLE IMPRESE APPOSITA ATTESTAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO, CHE
DOVRA, SUCCESSIVAMENTE, ESSERE INSERITA, A PENA DI ESCLUSIONE, NELLA BUSTA “A -
DOCUMENTI” DA PARTE DELLE IMPRESE CHE DECIDERANNO DI PRESENTARE L’OFFERTA.

Nell’esecuzione dei sopralluoghi, il Ministero porra in essere ogni azione necessaria per
il rispetto dei principi che governano le procedure ad evidenza pubblica, ivi inclusi i
principi di segretezza, di riservatezza e, tra gli altri, di parita di trattamento.

Si precisa, da ultimo, che il soggetto incaricato da una impresa di effettuare il
sopralluogo non potra eseguirlo per conto di altre imprese concorrenti, ad eccezione
del caso di imprese appartenenti al medesimo R.T.l. o Consorzio.

2. DOCUMENTI DA PRESENTARE Al FINI DELLA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA
DI GARA

Nella busta “A - Documenti” il concorrente dovra inserire, a pena di esclusione, la
seguente documentazione:

a) dichiarazione conforme al facsimile di cui all’Allegato 1 al presente Disciplinare,
debitamente compilata, contenente le dichiarazioni circa il possesso dei requisiti
prescritti nel Bando di Gara nonché le ulteriori informazioni richieste, firmata o
siglata in ogni sua pagina e sottoscritta, a pena di esclusione, nell’ultima pagina
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dal legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare l'impresa nella
presente procedura. Nella busta “A - Documenti”, unitamente alla menzionata
dichiarazione conforme all’Allegato 1, dovra essere inserita, a pena di esclusione,
copia del documento di identita del dichiarante.

Al fine di consentire alla Consip S.p.A. di valutare la moralita professionale del
concorrente ai sensi dell’art. 38, c. 1, lett. c) del d. Ilgs. 163/2006, si precisa che
nell’Allegato 1 il concorrente dovra indicare tutti i provvedimenti di condanna,
riferiti a qualsivoglia fattispecie di reato, passati in giudicato, ivi inclusi quelli per
cui si beneficia della non menzione, fatti salvi esclusivamente i casi di
depenalizzazione ed estinzione del reato (quest’ultima dichiarata dal giudice
dell’esecuzione) dopo la condanna stessa, di condanne revocate, di quelle per le
quali é intervenuta la riabilitazione pronunciata dal Tribunale di sorveglianza.

Qualora vi sia/no soggetto/i cessato/i dalla carica nell’anno antecedente la data
di pubblicazione del bando che sia/no oggetto di provvedimento/i di cui all’art. 38
c. 1 lett. c) del d. lgs. 163/2006 e s.m.i., 'impresa dovra dimostrare la completa
ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata mediante la
produzione di ogni documento (a titolo esemplificativo: assenza di
collaborazione/licenziamento/avvio di una azione risarcitoria/denuncia penale)
idoneo a comprovare [’estromissione del/i soggetto/i dalla compagine sociale e/o
da tutte le cariche sociali.

In caso di cessione/affitto d’azienda o di ramo d’azienda, incorporazione o fusione
societaria intervenuta nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando,
la dichiarazione di cui all’art. 38 comma 1 lettera c) del D.lgs. 12 aprile 2006, n.
163 andra resa da parte del concorrente anche con riferimento ai soggetti indicati
dal medesimo articolo, procuratori muniti di poteri decisionali di particolare
ampiezza e riferiti ad una pluralita di oggetti cosi che, per sommatoria, possano
configurarsi omologhi, se non di spessore superiore, a quelli che lo statuto assegna
agli amministratori, che hanno operato presso la impresa cedente/locatrice,
incorporata o le societa fusesi nell’anno antecedente la pubblicazione del bando e
ai cessati dalle relative cariche nel medesimo periodo. Tale dichiarazione, qualora
non prodotta, comporta l’esclusione dalla procedura di gara.

Rimane, infine, fermo che, ai sensi dell’art. 38, c. 1 bis, del d. Igs. n. 163 del
2006, le cause di esclusione previste dallo stesso art. 38 non si applicano alle
aziende o societa sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell’art. 12-sexies del
d. L. 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla l. 7 agosto 1992,
n. 356, o della l. 31 maggio 1965, n. 575, ed affidate ad un custode o
amministratore giudiziario o finanziario limitatamente a quelle riferite al periodo
precedente al predetto affidamento.
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Ai sensi dell’art. 79 c. 5 quinquies del d. lgs. 163/2006 e s.m.i. il Concorrente &
tenuto ad indicare nell’Allegato 1 al Disciplinare di gara, a pena d’esclusione, sia
il domicilio eletto che il numero di fax. Consip, a suo insindacabile giudizio,
inviera le comunicazioni inerenti la presente procedura utilizzando l’inoltro di
raccomandata con avviso di ricevimento anticipando la trasmissione della
medesima a mezzo fax o la trasmissione via fax o mediante inoltro a mezzo posta
elettronica certificata.

Il Concorrente, al fine di dimostrare U'insussistenza delle cause di esclusione ex
art. 38 c. 1, lett. b), c) e m)ter del d. lgs 163/2006 e s.m.i. potra, in aggiunta
all’Allegato 1, produrre tanti Allegati 1 Bis quanti sono:

i titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di impresa
individuale);

- isoci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa in nome
collettivo);

- i soci accomandatari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di
societa in accomandita semplice);

- gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, il socio unico
persona fisica, il socio di maggioranza persona fisica nel caso di societa
con meno di quattro soci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di
altro tipo di societa o consorzio);

- i procuratori muniti di poteri decisionali di particolare ampiezza e riferiti
ad una pluralita di oggetti cosi che, per sommatoria, possano configurarsi
omologhi, se non di spessore superiore, a quelli che lo statuto assegna agli
amministratori;

- i soggetti come sopra individuati, cessati dalla carica nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. Si evidenzia che
tali soggetti dovranno rilasciare esclusivamente la dichiarazione relativa
alla causa di esclusione di cui all’art.38 comma 1 lettera c) del D.Lgs
163/2006 e smi; in caso di cessione/affitto d’azienda o di ramo d’azienda,
incorporazione o fusione societaria intervenuta nell’anno antecedente la
data di pubblicazione del Bando di gara, la dichiarazione di cui all’art. 38,
c. 1 lett. c) del d. Igs. n. 163/2006 andra resa anche con riferimento ai
soggetti sopra elencati (compresi i cessati) che hanno operato presso
impresa cedente/locatrice, incorporata o le societa fusesi, nell’anno
antecedente la pubblicazione del Bando di gara;

diversi dal soggetto che ha sottoscritto la Dichiarazione di cui all’Allegato 1.
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Si precisa che nel caso di societa con due soli soci i quali siano in possesso,
ciascuno, del cinquanta per cento (50%) della partecipazione azionaria, le
dichiarazioni previste ai sensi dell’art. 38, c. 1, lett. b) e ¢) del d. lgs. n. 163/2006
devono essere rese da entrambi i suddetti soci.

La produzione dell’Allegato 1 bis da parte dei sopra richiamati soggetti € prevista
a pena di esclusione qualora il soggetto che sottoscrive la dichiarazione conforme
all’Allegato1 al presente Disciplinare renda la stessa esclusivamente nei propri
confronti.

Trova, comunque, applicazione quanto puntualmente indicato ai paragrafi 4 e 5
del presente Disciplinare.

copia della procura speciale in caso di dichiarazione resa da Procuratore speciale i
cui poteri non siano riportati sulla C.C.I.A.A.;

in caso di partecipazione in consorzio stabile, copia della delibera dell’organo
deliberativo di ogni consorziata, dalla quale si evinca la volonta di operare in
modo congiunto per un periodo non inferiore a 5 anni di cui al successivo paragrafo
4 del presente Disciplinare;

documento attestante l’avvenuto pagamento del contributo di cui all’art. 1, c. 65
e 67, della . 23 dicembre 2005, n. 266, recante evidenza del codice di
identificazione della procedura di gara (CIG) riportato nel Bando di Gara. A tal
fine si segnala che il pagamento relativo al contributo di cui sopra potra avvenire:

- on line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners,
American Express. Per eseguire il pagamento sara necessario collegarsi al
“servizio riscossione” dell’Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici e
seguire le istruzioni a video ovvero il manuale del servizio; a riprova
dellavvenuto pagamento, il partecipante deve allegare la stampata della
ricevuta di pagamento, trasmessa dal “sistema di riscossione” della
medesima;

ovvero

- in contanti, presso tutti i punti di vendita della rete dei tabaccai abilitati al
pagamento di bollette e bollettini; a riprova dell'avvenuto pagamento, il
partecipante deve allegare lo scontrino rilasciato dal punto vendita ove si
effettuato il pagamento;

in caso di ricorso al cd. ‘avvalimento’, ai fini della dimostrazione del possesso dei
requisiti per la partecipazione e della utilizzazione dei mezzi tecnici e/o
economici per l’esecuzione dell’appalto, copia della documentazione indicata nel
successivo paragrafo 4 del presente Disciplinare;
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con riferimento al punto Ill.1.1. del Bando di Gara, una cauzione provvisoria ai
sensi dell’art. 75 del D. Lgs. n. 163/2006, di importo pari ad Euro 63.000,00
(sessantatremila/00) e con validita fino al 08/01/2015.

La cauzione provvisoria copre e viene escussa per la mancata stipula del contratto
per fatto del concorrente e verra altresi escussa, ai sensi dell’art. 48 del d. lgs. n.
163/2006, nel caso in cui il concorrente stesso non fornisca la prova in ordine al
possesso dei requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa
richiesti nel Bando di Gara, e nel caso di dichiarazioni mendaci.

La cauzione provvisoria potra essere costituita, a scelta del concorrente:

® in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del
giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le
aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della Consip S.p.A.;

®* mediante fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari
iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 1993,
n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie
e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio
1998, n. 58.

In caso di cauzione provvisoria costituita in contanti:

i. il relativo versamento dovra essere effettuato sul conto corrente bancario
presso la Unicredit codice IBAN IT 40 D 02008 05365 000004887937 intestato
alla Consip S.p.A.;

ii. dovra essere presentato originale o copia autentica del versamento con
indicazione del codice IBAN del soggetto che ha operato il versamento stesso,

In caso di cauzione provvisoria costituita in titoli del debito pubblico dovra essere
presentato originale o copia autentica del titolo.

La fideiussione bancaria o assicurativa dovra prevedere, a pena di esclusione:

i. la rinuncia espressa al beneficio della preventiva escussione del debitore
principale;

ii. la rinuncia espressa all’eccezione di cui all’art. 1957, c. 2, del codice civile;

iii. la sua operativita entro quindici giorni su semplice richiesta scritta della Consip
S.p.A.

La garanzia provvisoria dovra essere corredata:

- da una autodichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 76 del d.P.R. n. 445/2000
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con allegata copia di un documento di identita del sottoscrittore in corso di
validita, con la quale il sottoscrittore dell’istituto di credito/assicurativo dichiara
di essere in possesso dei poteri per impegnare il garante. In tal caso, la Consip si
riserva di effettuare controlli a campione interrogando direttamente gli istituti di
Credito/assicurativi circa le garanzie rilasciate ed i poteri dei sottoscrittori.

In alternativa
- da dichiarazione notarile inerente autenticazione di firma.

Ferma la produzione dell’apposita autodichiarazione o, in alternativa, della
dichiarazione notarile, si precisa che, ove la garanzia provvisoria ne fosse
sprovvista, la Consip provvedera a richiedere la regolarizzazione di quanto
prodotto.

Inoltre, ai sensi dell’art. 75, c. 8, del d. lgs. n. 163/2006, il concorrente dovra, a
pena d’esclusione, produrre nella busta "A- Documenti”, eventualmente anche
all’interno della cauzione provvisoria, l'impegno di un fideiussore (istituto bancario
0 assicurativo o intermediario iscritto nell’albo di cui all’articolo 106 del D. Lgs. n.
385/1993) a rilasciare la garanzia per ’esecuzione di cui al paragrafo 8.1 del
presente Disciplinare, qualora il concorrente risultasse aggiudicatario.

L’importo della cauzione provvisoria € ridotto del cinquanta per cento per i
concorrenti ai quali sia stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle
norme europee della serie UNI CEl EN 45000 e della serie UNI CEl EN ISO/IEC
17000, la certificazione del sistema di qualita conforme alle norme europee della
serie EN 1SO 9000.

Per fruire di tale beneficio, il concorrente dovra produrre nella busta "A -
Documenti” la seguente documentazione:

- copia conforme all’originale della certificazione di qualita di cui sopra;
ovvero

- dichiarazione rilasciata dall’Ente certificatore attestante il possesso della
certificazione di qualita di cui sopra. Tale dichiarazione dovra riportare il numero
del certificato, 'organismo che lo ha rilasciato, la data del rilascio, la data di
scadenza, la vigenza.

In alternativa, il possesso del suddetto requisito potra esser attestato con idonea
dichiarazione resa dal concorrente ai sensi dell’art. 47 del d.P.R. 445/2000
attestante il possesso della detta certificazione.

Si precisa inoltre che:

a) in caso di partecipazione in RTI e/o consorzio ordinario di concorrenti di
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cui all’art. 34, c. 1, lett. e) del d. lgs. n. 163 del 2006, il concorrente puo
godere del beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui
tutte le imprese che lo costituiscono siano in possesso della predetta
certificazione, attestata da ciascuna impresa secondo le modalita sopra
previste;

b) in caso di partecipazione in Consorzio di cui alle lettere b) e c) dell’art.
34, c. 1, del d. lgs. n. 163 del 2006, il concorrente pud godere del
beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui il Consorzio sia
in possesso della predetta certificazione.

La garanzia provvisoria verra svincolata contestualmente alla comunicazione della
data di avvenuta stipulazione del contratto con ’aggiudicatario.

In aggiunta a quanto sopra e solo ove il Concorrente voglia anticipare la presentazione
della documentazione richiesta ai fini del possesso dei requisiti di capacita economico-
finanziaria e tecnico-organizzativa, il Concorrente stesso potra produrre tale
documentazione, in separata busta chiusa sigillata sui lembi di chiusura, con ceralacca
0 con striscia di carta incollata o nastro adesivo o con strumenti idonei a garantire la
sicurezza contro eventuali manomissioni riportante esternamente, oltre al timbro del
concorrente o altro diverso elemento di identificazione, le indicazioni del concorrente
medesimo e cioé la denominazione o ragione sociale dell’impresa e la seguente
dicitura: “Gara per la prestazione dei servizi di gestione documentale e di gestione
dell’archivio del Ministero della Salute - Documenti per comprova requisiti di
capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa”, a comprova dei requisiti di
capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa come meglio indicati al
paragrafo 6 del presente disciplinare. La mancata produzione anticipata della
documentazione afferente la comprova dei requisiti non sara causa di esclusione dalla
presente procedura.

Si precisa peraltro che in caso di certificazioni/attestazioni etc. rilasciate in lingua
diversa dall’italiano, dovra essere presentata anche la traduzione giurata.

SEMPRE NELLA BUSTA “A”, COME SOPRA SPECIFICATO, IL CONCORRENTE DOVRA
INSERIRE L’ATTESTAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO.

Sempre alliinterno della Busta A - Documentazione Amministrativa il concorrente, ove
previamente registrato, dovra produrre il documento attestante lattribuzione del
"PASSOE" da parte del servizio AVCPASS. Si ribadisce che la mancata registrazione
presso il servizio AVCpass, nonché ’eventuale mancata trasmissione del PASSOE, non
comportano, di per se e salvo quanto oltre previsto, l’esclusione dalla presente
procedura. La Consip provvedera, con apposita comunicazione, ad assegnare un
termine congruo per ’effettuazione delle attivita sopra previste.
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La busta “B - Offerta Tecnica” dovra contenere un indice completo di quanto in essa
contenuto, nonché, a pena di esclusione dalla gara, la Relazione Tecnica in originale,
in lingua italiana. La presenza nella documentazione contenuta nella busta B di
qualsivoglia indicazione (diretta o indiretta) di carattere economico relativo all’offerta
costituisce causa di esclusione dalla gara.

La Relazione Tecnica dovra contenere una descrizione completa e dettagliata dei
prodotti e servizi offerti che dovranno essere conformi ai requisiti indicati dal
Capitolato Tecnico, la stessa Relazione Tecnica dovra essere conforme al fac-simile di
cui all’Allegato 2 al presente Disciplinare.

La Relazione Tecnica dovra essere firmata o siglata in ogni sua pagina e sottoscritta
nell’ultima pagina a pena di esclusione dal legale rappresentante avente i poteri
necessari per impegnare ’impresa nella presente procedura (in caso di procuratore i
cui poteri non siano riportati sulla C.C.I.A.A., la procura dovra essere stata prodotta
nella busta “A - Documenti”). In caso di R.T.l. o Consorzio, si veda il successivo
paragrafo 4 del presente Disciplinare.

Oltre alla Relazione Tecnica in originale dovranno essere aggiunte due copie, anche su
formato elettronico non modificabile (p.es. in formato “.pdf”).

Rimane inteso che qualora le copie della Relazione Tecnica vengano prodotte su
formato elettronico non modificabile esse non dovranno essere firmate digitalmente.

In caso di discordanza tra l'originale e le copie, anche se prodotte su formato
elettronico, a prevalere sara, in ogni caso, quanto riportato sull’originale.

L’indice e la Relazione Tecnica dovranno essere redatti in lingua italiana.

Si precisa che nel caso in cui i sopra richiamati documenti siano redatti in lingua
diversa dall’italiano, dovranno essere corredati da traduzione giurata.

Nella busta “C - Offerta Economica” il concorrente dovra inserire, a pena
d’esclusione, la dichiarazione di offerta, in lingua italiana, firmata o siglata in ogni
pagina e sottoscritta, a pena di esclusione, nell’ultima dal legale rappresentante
avente i poteri necessari per impegnare l'impresa nella presente procedura (in caso di
procuratore i cui poteri non siano riportati sulla C.C.I.A.A., la procura dovra essere
stata prodotta nella busta “A - Documenti”).

La Dichiarazione di offerta dovra essere conforme al fac-simile di cui all’Allegato 3 al
presente Disciplinare.

All’interno della busta “C - Offerta Economica”, il Concorrente potra produrre le
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giustificazioni di cui all’art. 87, c. 2 del d. lgs. 163/2006 e s.m.i. con riferimento a
ciascuna voce di prezzo che concorre a formare l’'importo complessivo offerto (quale, a
titolo esemplificativo e non esaustivo, le voci del costo del lavoro per ogni figura
professionale impiegata nell’appalto come determinato periodicamente nelle apposite
tabelle del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali relative al/ai contratto/i
collettivo/i applicato/i, gli investimenti da effettuare per l’esecuzione delle attivita
contrattuali anche, eventualmente, in ragione delle migliorie offerte, le spese generali
e l'utile che il Concorrente intende perseguire). Tali giustificazioni dovranno essere
prodotte in separata busta chiusa e sigillata sui lembi di chiusura, con ceralacca o con
striscia di carta incollata o nastro adesivo o con strumenti idonei a garantire la
sicurezza contro eventuali manomissioni riportante esternamente, oltre al timbro del
concorrente o altro diverso elemento di identificazione, le indicazioni del concorrente
medesimo e cioe la denominazione o ragione sociale dell’Impresa e la seguente
dicitura: “Gara per la prestazione dei servizi di gestione documentale e di gestione
dell’archivio del Ministero della Salute - Giustificazioni”. Le giustificazioni dovranno
contenere, secondo le modalita riportate nel successivo paragrafo 6.1 “Accesso”, le
indicazioni del Concorrente sulle parti che lo stesso intende segretare.

La mancata produzione anticipata della documentazione afferente le giustificazioni di
cui all’art. 87, c. 2, del d. lgs. n. 163 del 2006 non sara causa di esclusione dalla
presente procedura.

In caso di R.T.l. o Consorzio, per la presentazione dei documenti e dichiarazioni
previste (o eventualmente dei certificati che tali dichiarazioni sostituiscono), nonché
per il possesso dei requisiti minimi richiesti, vale quanto stabilito nel successivo
paragrafo 4 del presente Disciplinare.

Si precisa che nel caso in cui la dichiarazione di offerta sia redatta in lingua diversa
dall’italiano, essa dovra essere corredata da traduzione giurata.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

E’ ammessa alla presente gara la partecipazione dei soggetti di cui all’art. 34 del d.
lgs. n. 163/2006, fatto salvo quanto previsto dall’art. 13 della L. n. 248/2006 e s.m.i..

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in forma individuale e
contemporaneamente in forma associata (R.T.l., consorzio) ovvero di partecipare in piu
di un RTI o consorzio, pena l’esclusione dalla gara dell’impresa medesima e dei R.T.I. o
Consorzi ai quali l'impresa partecipa.
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Saranno esclusi dalla gara i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte sono
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi.

Ai sensi dell’art. 37 della L. n. 122/2010, gli operatori economici aventi sede, residenza
o domicilio nei Paesi inseriti nelle cd. black list di cui al decreto del Ministro delle
finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del
21 novembre 2001 devono essere in possesso dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del
D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze.

Consip effettuera nei confronti di tutti i concorrenti i dovuti controlli d’ufficio
attraverso la consultazione del sito internet del Dipartimento del Tesoro ove sono
presenti gli elenchi degli operatori economici aventi sede nei Paesi inseriti nelle black
list di cui al D.M. 4 maggio 1999 e al D.M. 21 novembre 2001 in possesso
dell’autorizzazione ovvero di quelli che abbiano presentato istanza per ottenere
’autorizzazione medesima.

Fermo quanto sopra precisato, in ossequio alla prescrizione di cui al c. 16 ter
dell’articolo 53 del d. lgs. n. 165 del 2001, potranno partecipare alla presente
procedura gli operatori economici che non hanno concluso contratti di lavoro
subordinato o autonomo e comunque non hanno attribuito incarichi ad ex dipendenti
che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto del Ministero della Salute,
per il triennio successivo alla cessazione del rapporto.

In caso di violazione della sopra riportata prescrizione, si procedera all’esclusione del
concorrente dalla presente gara.

4. PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE (R.T.l.) E DI
CONSORZI. AVVALIMENTO

4.1 Condizioni di partecipazione

E’ ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o
raggruppande, con ’osservanza della disciplina di cui all’art. 37 del d. lgs. n. 163 del
2006, ovvero per le imprese stabilite in altri Stati membri dell’'UE, nelle forme previste
nei Paesi di stabilimento.

E’ ammessa inoltre la partecipazione di Consorzi di imprese con l'osservanza della
disciplina di cui agli articoli 34, 35, 36 e 37 del d. Ilgs. n. 163/2006.

In caso di partecipazione nelle forme di cui all’art. 34, c. 1, lett. d), e), del d. lgs. n.
163/2006, a pena di esclusione, la mandataria dovra eseguire la prestazione in misura
maggioritaria.
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Resta fermo quanto eventualmente previsto nel successivo paragrafo 4.2 del presente
Disciplinare in ordine al possesso dei requisiti in caso di partecipazione in RTI o
consorzio ordinario di concorrenti.

| consorzi di cui all’art. 34, c. 1, lett. b) e ¢) del d. lgs. n. 163/2006, sono tenuti ad
indicare, nell’Allegato 1 al presente disciplinare, se e per quali consorziati il consorzio
concorre; a questi ultimi e fatto divieto di partecipare alla presente gara in qualsiasi
altra forma (individuale o associata), pena l’esclusione dalla procedura stessa sia del
consorzio che dei consorziati e I’applicazione dell’art. 353 del c.p.

Per quanto riguarda i consorzi di cui all’art. 34, c. 1, lett. c) del detto decreto, e
necessario che i consorziati abbiano stabilito (con delibera dei rispettivi organi
deliberativi, da produrre nella busta “A - Documenti”), di operare in modo congiunto
per un periodo di tempo non inferiore a 5 anni.

Ai sensi e secondo le modalita e condizioni di cui all’art. 49 del d. lgs n. 163/2006, il
concorrente - singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 34 del D. Lgs. n.
163/2006 - puo soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti tecnici e/o
economici, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. A tal fine, ed in conformita
all’art. 49, c. 2, del d. lgs. n. 163/2006, il concorrente che intenda far ricorso
all’’avvalimento’ dovra produrre, a pena di esclusione, nella busta “A” - Documenti,
le seguenti dichiarazioni rese in conformita al Modello di dichiarazione di avvalimento
Allegato 9 al presente Disciplinare:

a) Dichiarazione di avvalimento del concorrente sottoscritta dal legale
rappresentante avente i poteri necessari per impegnare ’impresa concorrente
nella presente procedura, attestante l’avvalimento dei requisiti necessari per la
partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti di cui ci si intende
avvalere e dell’impresa ausiliaria;

b) Dichiarazione di messa a disposizione del requisito dell’impresa ausiliaria
sottoscritta dal legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare
’impresa ausiliaria nella presente procedura attestante, tra l’altro:

- il possesso da parte dell’impresa ausiliaria medesima dei requisiti generali di
cui all’articolo 38 del d. lgs. n. 163 del 2006 nonché il possesso dei requisiti tecnici
e delle risorse oggetto di avvalimento. In particolare, le dichiarazioni di cui
all’art. 38, c. 1, lett. b) e c) del d. lgs. n. 163/2006 devono essere rese con
riferimento ai seguenti soggetti:
> i titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di impresa
individuale);
> 1isoci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa in nome
collettivo);
> i soci accomandatari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di
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societa in accomandita semplice);

> gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, il socio unico
persona fisica, il socio di maggioranza persona fisica nel caso di societa
con meno di quattro soci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si
tratta di altro tipo di societa o consorzio);

> i procuratori muniti di poteri decisionali di particolare ampiezza e
riferiti ad una pluralita di oggetti cosi che, per sommatoria, possano
configurarsi omologhi, se non di spessore superiore, a quelli che lo
statuto assegna agli amministratori;

> i soggetti sopra individuati cessati dalla carica nell’anno antecedente la
pubblicazione del bando di gara. Si evidenzia che tali soggetti dovranno
rilasciare esclusivamente la dichiarazione relativa alla causa di
esclusione di cui all’art. 38, comma 1, lettera c) del d.lgs. n. 163/2006.
In caso di cessione/affitto d’azienda o di ramo d’azienda,
incorporazione o fusione societaria intervenuta nell’anno antecedente
la data di pubblicazione del Bando di gara, la dichiarazione di cui
all’art. 38, comma 1, lett. c) del D.Lgs. n. 163/2006 anche con
riferimento ai soggetti sopra elencati che hanno operato presso
Uimpresa cedente/locatrice, incorporata o le societa fusesi nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara ed ai soggetti
cessati dalle relative cariche nel medesimo periodo.

Al fine di consentire alla Consip S.p.A. di valutare la moralita professionale
dell’impresa ausiliaria ai sensi dell’art. 38, c. 1, lett. c) del d. lgs. n. 163 del
2006, si precisa che l'impresa ausiliaria dovra indicare tutti i provvedimenti di
condanna, riferiti a qualsivoglia fattispecie di reato, passati in giudicato, ivi inclusi
quelli per cui si beneficia della non menzione, fatti salvi esclusivamente i casi di
depenalizzazione ed estinzione del reato (quest’ultima dichiarata dal giudice
dell’esecuzione) dopo la condanna stessa, di condanne revocate, di quelle per le
quali é intervenuta la riabilitazione pronunciata dal Tribunale di sorveglianza;

- U’obbligo incondizionato ed irrevocabile, verso il concorrente e verso il
Ministero della Salute, di messa a disposizione per tutta la durata del Contratto
delle risorse necessarie di cui € carente il concorrente;

- la non partecipazione alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi
dell’articolo 34 del d. lgs. n. 163/2006.

L’Impresa ausiliaria, al fine di dimostrare 'insussistenza delle cause di esclusione ex
art. 38 comma 1, lettere b), c) e m)ter del d. lgs. 163/2006 e s.m.i. potra, in aggiunta
a quanto indicato al precedente punto b), produrre tante Dichiarazioni circa
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U’insussistenza delle cause di esclusione ex art. 38 c. 1, lett. b), c) e m)ter del
d.lgs 163/2006 e s.m.i. quanti sono:

- i titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di impresa individuale);

- i soci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa in nome collettivo);

- i soci accomandatari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa in
accomandita semplice);

- gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, il socio unico persona fisica,
il socio di maggioranza persona fisica nel caso di societa con meno di quattro soci
ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di altro tipo di societa o consorzio);

- i procuratori muniti di poteri decisionali di particolare ampiezza e riferiti ad una
pluralita di oggetti cosi che, per sommatoria, possano configurarsi omologhi, se
non di spessore superiore, a quelli che lo statuto assegna agli amministratori;

- i soggetti come sopra individuati, cessati dalla carica nell’anno antecedente la
data di pubblicazione del bando di gara. Si evidenzia che tali soggetti dovranno
rilasciare esclusivamente la dichiarazione relativa alla causa di esclusione di cui
all’art.38 comma 1 lettera c) del d. lgs 163/2006 e smi.; in caso di cessione/affitto
d’azienda o di ramo d’azienda, incorporazione o fusione societaria intervenuta
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del Bando di gara, la dichiarazione
di cui all’art. 38, comma 1 lett. c) del d. lgs. n. 163/2006 andra resa anche con
riferimento ai soggetti sopra elencati (compresi i cessati) che hanno operato
presso l'impresa cedente/locatrice, incorporata o le societa fusesi, nell’anno
antecedente la pubblicazione del Bando di gara;

diversi dal soggetto che ha sottoscritto la Dichiarazione di cui al precedente punto b).
La produzione delle Dichiarazioni circa l’insussistenza delle cause di esclusione ex
art. 38, comma 1 lettere b), c) e mter) del d.lgs. n. 163/2006 e s.m.i. da parte dei
surrichiamati soggetti dell’impresa ausiliaria & prevista a pena di esclusione qualora il
soggetto che sottoscrive la Dichiarazione di messa a disposizione del requisito
dell’impresa ausiliaria renda la stessa esclusivamente nei propri confronti.

Qualora vi sia/no soggetto/i cessato/i dalla carica nell’anno antecedente la data di
pubblicazione del bando che sia/no oggetto di provvedimento/i di cui all’art. 38 c. 1
lett. c) del d. lgs 163/2006 e smi., 'impresa ausiliaria dovra dimostrare la completa ed
effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata mediante la produzione
di ogni documento (a titolo esemplificativo: assenza di collaborazione /licenziamento
/avvio di una azione risarcitoria /denuncia penale) idone