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ALLEGATO 3  

OFFERTA ECONOMICA 

 

ALLEGATO 3 – OFFERTA ECONOMICA 

La busta “C – Offerta Economica” dovrà contenere al suo interno, a pena di 

esclusione, la Dichiarazione di offerta, in lingua italiana.  

 

La detta dichiarazione d’offerta dovrà essere in regolare bollo. 

 

La Dichiarazione d’offerta dovrà contenere, a pena di esclusione: 

- la dichiarazione conforme di cui al facsimile nella quale il concorrente dovrà 

esprimere: 

a) lo sconto offerto, in cifre e in lettere; 

b) l’impegno a tenere ferma l’offerta per un periodo non inferiore a 210 

(duecentodieci) giorni dalla data di scadenza del termine fissato per la 

presentazione della medesima; 

c) l’accettazione che l’offerta si intende omnicomprensiva di quanto previsto 

negli atti di gara; 

d) la dichiarazione del concorrente con cui prende atto del fatto che sarà 

cura del Ministero della Salute integrare il DVRI preliminare, all’atto della 

sottoscrizione del Contratto, riferendolo ai rischi specifici da interferenza 

presenti nei luoghi in cui verrà espletato l’appalto, con l’indicazione delle 

misure per eliminare o, ove ciò non sia possibile, ridurre al minimo i rischi 

da interferenza, nonché dei relativi costi.  

 

La Dichiarazione d’offerta, conforme al facsimile di seguito riportato, deve essere 

firmata o siglata in ogni pagina e sottoscritta nell’ultima, a pena di esclusione:  

- nel caso di impresa singola, dal legale rappresentante avente i poteri necessari 

per impegnare l’impresa nella presente procedura /procuratore speciale 

dell’impresa; 

- nel caso di R.T.I. costituito o di consorzio costituito (di qualsiasi natura)  dal 

legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella 

presente procedura/procuratore speciale dell’impresa mandataria o del 

Consorzio;    

- nel caso di R.T.I. o di consorzio di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. 

e) del D.Lgs. n. 163/06 costituendi, dal legale rappresentante avente i poteri 

necessari per impegnare l’impresa nella presente procedura/procuratore 

speciale di tutte le imprese raggruppande o consorziande. 
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Si precisa che in caso di redazione della Dichiarazione di offerta in lingua diversa 

dall’italiano essa dovrà essere corredata da traduzione giurata. 

 

Si precisa, altresì, che, in conformità a quanto espressamente previsto nel Disciplinare 

di gara, se la suddetta offerta venga presentata su supporto ottico (Cd rom), questa 

dovrà essere, a pena di esclusione, sottoscritta, ai sensi e per gli effetti dell’art. 23, 

D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i., con firma digitale del:  

- legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella 

presente procedura/procuratore speciale dell’impresa nel caso di impresa 

singola; 

- legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella 

presente procedura/procuratore speciale dell’impresa mandataria o del 

Consorzio, nel caso di R.T.I. o di consorzi (di qualsiasi natura) costituiti;   

- legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella 

presente procedura/procuratore speciale di tutte le imprese raggruppande o 

consorziande nel caso di R.T.I. o di consorzio di concorrenti di cui all’art. 34, 

comma 1, lett. e) del D.Lgs. 163/06 costituendi.  

 

Il Cd rom non dovrà essere riscrivibile. 

 

L’Offerta Economica del Fornitore dovrà essere composta dai ribassi, espressi in 

percentuale, sulle basi d’asta relative ai servizi elencati. 

 

Di seguito è riportata la tabella da compilare per la formulazione dell’Offerta 

Economica. 

 

Per ciascuna riga della tabella dovrà essere espressa un'unica percentuale di ribasso.  

 

Resta inteso che il ribasso offerto dai concorrenti in termini percentuali dovrà 

contenere non più di due cifre decimali. 

 

Riguardo alle modalità di determinazione del prezzo offerto, si precisa che, in 

riferimento al numero determinato dall’applicazione del ribasso offerto al relativo 

prezzo a base d’asta, verranno considerate tre cifre decimali dopo la virgola, senza 

procedere ad alcun arrotondamento. Si precisa inoltre che, ove dall’applicazione del 

criterio di cui sopra, il numero così determinato sia composto unicamente da zeri, 

verranno considerate tutte le cifre decimali dopo la virgola fino alla prima cifra 

positiva, senza procedere ad arrotondamenti. 

 

In caso di discordanza tra la percentuale indicata in cifre e quella indicata in lettere, 

prevarrà la percentuale più favorevole al Ministero. 
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FACSIMILE  

 

Spett.le 

Consip S.p.A. 

Via Isonzo 19/E 

00198 ROMA 

 

DICHIARAZIONE D’OFFERTA 

GARA PER LA PRESTAZIONE DEI SERVIZI DI GESTIONE DOCUMENTALE E DI GESTIONE 

DELL’ARCHIVIO DEL MINISTERO DELLA SALUTE 

 

La _____________, in persona del __________ e legale rappresentante avente i poteri 

necessari per impegnare l’impresa nella presente procedura _____________, (in caso di 

R.T.I. o consorzio di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. e) del D.Lgs. n.  

163/06 indicare tutte le imprese raggruppande, raggruppate, consorziate o 

consorziande) (di seguito, per brevità, il concorrente) si impegna ad adempiere a tutte 

le obbligazioni previste nello Schema di Contratto, nel Capitolato Tecnico e negli altri 

atti della “Gara per la prestazione dei servizi di gestione documentale e di gestione 

dell’archivio del Ministero della Salute”, e per l’effetto si impegna a praticare i 

corrispettivi ottenuti applicando alle basi d’asta le seguenti percentuali di ribasso: 

 

j Servizio 
Ribasso % 

(Numero) 

Ribasso % 

(Lettere) 

 
Gestione della corrispondenza in entrata  

 

1 
Lavorazione documento (rif. par. 7.1.1 del 

Capitolato Tecnico) 

 
 

 
Gestione della corrispondenza in uscita  

 

2 
Lavorazione documento (rif. par. 7.1.2 del 

Capitolato Tecnico) 

 
 

 
Gestione delle PEC  

 

3 
Lavorazione messaggi PEC in entrata (rif. 

par. 7.1.3 del Capitolato Tecnico) 
  

 Attività logistico-operative   

4 
Attività logistico-operative (rif. par. 7.2 del 

Capitolato Tecnico) 
  

 Supporto operativo all’UAC   

5 

Servizio su richiesta per il supporto 

operativo all’UAC (rif. par. 7.3 del 

Capitolato Tecnico) 

  

 Gestione dell’archivio sede viale Ribotta   

6 
Gestione dell’archivio (rif. par. 7.4.2 del 

Capitolato Tecnico) 
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7 
Servizio di scan on demand (rif. par. 7.4.2.5 

del Capitolato Tecnico) 
  

 
Gestione dell’archivio “storico” e di 

deposito 

 
 

8 
Trasporto e presa in carico (rif. par. 7.4.3.1 

del Capitolato Tecnico) 
  

9 
Deposito e conservazione (rif. par. 7.4.3.2 

del Capitolato Tecnico) 
  

10 
Ricerca e consegna scatole o faldoni (rif. 

par. 7.4.3.3 del Capitolato Tecnico) 
  

11 
Ricerca e consegna fascicoli o documenti 

(rif. par. 7.4.3.3 del Capitolato Tecnico) 
  

12 
Trasporto e presa in carico nuove scatole 

(rif. par. 7.4.3.4 del Capitolato Tecnico) 
  

13 
Scarto (rif. par. 7.4.3.5 del Capitolato 

Tecnico) 
  

14 
Restituzione finale (rif. par. 7.4.3.6 del 

Capitolato Tecnico) 
  

 

Il concorrente, inoltre, nell’accettare tutte le condizioni specificate nello Schema di 

Contratto e nel Capitolato Tecnico della presente gara, dichiara altresì: 

1. che la presente offerta è irrevocabile ed impegnativa sino al 210° 

(duecentodecimo) giorno successivo al termine ultimo per la presentazione della 

stessa; 

2. che la presente offerta non vincolerà in alcun modo la Consip S.p.A. né il Ministero 

della Salute; 

3. di aver preso visione ed incondizionata accettazione delle clausole e condizioni 

riportate nel Capitolato Tecnico e nello Schema di Contratto, nonché di quanto 

contenuto nel Disciplinare di gara e, comunque, di aver preso cognizione di tutte le 

circostanze generali e speciali che possono interessare l’esecuzione di tutte le 

prestazioni oggetto della contratto e che di tali circostanze ha tenuto conto nella 

determinazione dei prezzi/sconti  richiesti e offerti, ritenuti remunerativi; 

4. di non eccepire, durante l’esecuzione del Contratto, la mancata conoscenza di 

condizioni o la sopravvenienza di elementi non valutati o non considerati, salvo che 

tali elementi si configurino come cause di forza maggiore contemplate dal codice 

civile e non escluse da altre norme di legge e/o dal Capitolato Tecnico; 

5. di fornire al Ministero della Salute la reportistica e le statistiche di cui allo Schema 

di Contratto; 

6. che i prezzi/sconti offerti sono omnicomprensivi di quanto previsto negli atti di 

gara; 

7. che, ai sensi dell’art. 87, comma 4, del D. Lgs. n. 163/2006, i costi relativi alla 

sicurezza sono: ……………………………………………………..;     

8. di prendere atto del fatto che sarà cura del Ministero della Salute integrare il DVRI 

preliminare, prima della sottoscrizione del contratto, riferendolo ai rischi specifici 
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da interferenza presenti nei luoghi in cui verrà espletato l’appalto, con 

l’indicazione delle misure per eliminare o, ove ciò non sia possibile, ridurre al 

minimo i rischi da interferenza, nonché dei relativi costi. 

Il concorrente prende, infine, atto che: 

-  i termini stabiliti nello Schema di Contratto e/o nel Capitolato Tecnico sono da 

considerarsi a tutti gli effetti termini essenziali ai sensi e per gli effetti 

dell’articolo 1457 cod. civ.; 

-  il Capitolato Tecnico, così come gli altri atti di gara, ivi compreso quanto stabilito 

relativamente alle modalità di esecuzione contrattuali, costituiranno parte 

integrante e sostanziale del Contratto che verrà stipulata con il Ministero della 

Salute. 

 

________, lì_____________  

    Firma 

   ______________ 

 


