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PREMESSO: 

a) che la Consip S.p.A. a socio unico ha indetto una gara telematica, suddivisa  in n. 9 (nove) 
lotti, per conto del Ministero dell’Economia e delle Finanze, ai sensi dell’art. 26 Legge n. 
488/1999 e s.m.i., dell’art. 58 Legge n. 388/2000, del D.M. 24 febbraio 2000 e del D.M. 2 
maggio 2001 per la “fornitura di carta in risme per stampanti, fax e fotocopiatori per le 
Pubbliche Amministrazioni” di cui all’Avviso di gara inviato per la pubblicazione sulla 
G.U.R.I. e sulla G.U.U.E. in data 13/06/2006, nonché per estratto sui seguenti quotidiani: 
Corriere della Sera, Il Messaggero ed Il Sole 24 ore;  

b) che il succitato Avviso è stato bandito inoltre, ai sensi dell’art. 9, comma 1, lett. a), D. Lgs. 
n.358/1992 e s.m.i., nonché dell’art. 10, D.P.R. n. 101/2002, in riferimento al Bando di 
abilitazione Carta106,  pubblicato su G.U.R.I. n. n. 77  dell’1 aprile 2006 e su G.U.U.E. n. 
S60 del 28 marzo 2006; 

c) che quale sistema di negoziazione informatico per l’attuazione di tale gara, la Consip S.p.A. 
si avvale del Sistema Informatico per le procedure telematiche di acquisto (di seguito 
“Sistema”); 

d) che la documentazione ufficiale di gara è disponibile in duplice formato: (i) elettronico, 
firmato digitalmente, scaricabile dai siti www.mef.gov.it., www.acquistinretepa.it, e 
www.consip.it; (ii)  cartaceo, ritirabile presso Consip S.p.A. all'indirizzo sub I.1 dell’Avviso 
di gara, nei giorni feriali dalle 9,00 alle 12,30 in copia conforme. Per la lettura della 
documentazione firmata digitalmente è necessario dotarsi dell'apposito software per la 
verifica della firma digitale, rilasciato da certificatori iscritti all'Elenco ex art.28 del DPR 
445/00, disponibile sul sito www.cnipa.gov.it. Sui siti Internet indicati alla lettera (i), è 
disponibile la versione elettronica della documentazione formato PDF/Excel non firmata 
digitalmente. In caso di discordanza tra le due versioni in formato elettronico, ovvero tra la 
versione in formato elettronico firmata digitalmente e quella in formato cartaceo, prevale – in 
entrambi i casi - la versione firmata digitalmente. 

e) che, nella presente procedura, la Consip S.p.A. è Amministrazione aggiudicatrice; 

f) che, secondo quanto specificamente indicato di seguito, la gara si svolgerà con un sistema di 
gara telematica e l’aggiudicazione avverrà in base all’offerta economicamente più 
vantaggiosa; 

g) che le modalità di accesso ed utilizzo del Sistema sono indicate nel presente Disciplinare, 
nelle “Regole per l’accesso e l’utilizzo delle gare telematiche” disponibili all’indirizzo 
Internet (URL) www.acquistinretepa.it (d’ora in poi “Sito”), tramite cui si accederà alla Gara 
telematica stessa, nonché nell’altra documentazione di gara che sarà inviata agli offerenti e/o 
resa disponibile sul Sito; 

h) che sono legittimati a partecipare alla gara i soggetti che abbiano ottenuto l’abilitazione al 
Sistema in riferimento al Bando di Abilitazione pubblicato da Consip S.p.A. su G.U.R.I. n. 77  
dell’1 aprile 2006 e su G.U.U.E. n. S60 del 28 marzo 2006,  per la  categoria “CARTA IN 
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RISME PER STAMPANTI, FAX E FOTOCOPIATORI” e le classi di cui al punto III.2.2 
lett. a) dell’Avviso di Gara; 

i) che potranno partecipare alla Gara in oggetto anche le imprese che non siano ancora  abilitate 
al Sistema secondo quanto previsto ai paragrafi successivi; 

j) che per ottenere l’abilitazione al Sistema e per partecipare alle Gare telematiche è necessaria 
la seguente dotazione tecnica minima: 1) un Personal Computer collegato ad internet e dotato 
di un browser Internet Explorer 5.5 o superiore; 2) una firma digitale rilasciata da un 
certificatore accreditato, e generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma 
sicura ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del D.P.R. n.445/2000;  

k) che le imprese che partecipano alla presente gara telematica espressamente esonerano la 
Consip S.p.A. ed i suoi dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a 
qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a 
raggiungere attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni il Sistema; 

l) nell’ambito del presente atto si intende per: 

� Regole per l’accesso e l’utilizzo delle gare telematiche: il documento contenente le norme 
generali che disciplinano il funzionamento delle Gare telematiche, nonché le condizioni, i 
termini e le limitazioni di utilizzo del Sistema da parte degli Utenti dello stesso; in tale 
documento si disciplinano altresì in via generale le modalità, i termini e le limitazioni di 
utilizzo da parte dei Soggetti abilitati, delle risorse e degli strumenti informatici messi a 
disposizione degli stessi da parte del Sistema. 

� Procedura Telematica di sottomissione della Domanda di Partecipazione alla Gara: il 
documento (pubblicato all’interno del portale www.acquistinretepa.it nella sezione “gare 
telematiche” - “Procedure di abilitazione - gare telematiche” rispettivamente ai link 
“manuale abilitazione avviso” – “manuale abilitazione avviso R.T.I.” – “manuale 
manifestazione di volontà”) nel quale è descritto l’intero flusso della procedura telematica 
di invio della domanda di partecipazione alla gara (valido sia per le Imprese in forma 
singola che per quelle in Raggruppamento Temporaneo d’Imprese - R.T.I.) tramite 
l’illustrazione delle diverse sezioni da compilare ed un commento esplicativo 
relativamente ad alcuni dati da inserire. 

� Domanda di partecipazione alla gara telematica: il documento prodotto automaticamente 
dal Sistema, nel quale sono riportate tutte le dichiarazioni inviate telematicamente dal 
fornitore durante la Procedura Telematica di sottomissione della Domanda di 
Partecipazione alla Gara. Tale documento è valido solo se firmato digitalmente. 

� Guide per partecipare ad una gara telematica: i documenti nei quali vengono illustrate al 
fornitore le funzionalità a disposizione nel Sistema circa le modalità di presentazione 
delle offerte. 

� Istruzioni di gara: il documento che fornisce le istruzioni operative per lo svolgimento 
della gara telematica, definendo i dettagli inerenti l’utilizzo della piattaforma telematica, a 
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completamento e precisazione di quanto descritto nelle “Guide per partecipare ad una 
gara telematica” e nella documentazione di gara. 

Tutto ciò premesso si definiscono le modalità e i termini che disciplinano la presente procedura, 
ivi incluse le istruzioni operative per la partecipazione alla Gara telematica. 
 
 

1. OGGETTO 
 
Oggetto della gara è la fornitura di carta in  risme per stampanti, fax e fotocopiatori in favore 
delle Pubbliche Amministrazioni, quali definite ai sensi dell’art.1 del D.Lgs.165/2001, nonché 
degli altri soggetti legittimati ad utilizzare la Convenzione ai sensi della normativa vigente (di 
seguito per brevità “Amministrazioni”), alle condizioni tutte espressamente stabilite nel 
Capitolato Tecnico e nello Schema di Convenzione e relative Condizioni generali. 
La gara è suddivisa in 9 lotto geografici, e segnatamente: 
 

Lotto 1: Valle d’Aosta – Piemonte - Liguria  
Lotto 2:  Lombardia  
Lotto 3: Trentino Alto Adige – Veneto - Friuli Venezia Giulia  
Lotto 4: Emilia Romagna – Toscana  
Lotto 5: Marche – Abruzzo – Molise  
Lotto 6:  Lazio – Umbria – Sardegna  
Lotto 7:  Puglia – Basilicata  
Lotto 8:  Campania  
Lotto 9: Calabria – Sicilia  

 
1.1 Importi e descrizione dei prodotti e servizi 
Con la stipula della Convenzione, l’aggiudicatario di ciascun Lotto è obbligato ad accettare, 
mediante adempimento, gli Ordinativi di Fornitura emessi dalle Amministrazioni che 
utilizzeranno la Convenzione; in particolare, l’aggiudicatario di ciascun Lotto è obbligato a 
fornire complessivamente stampanti fino a concorrenza degli importi massimi previsti per ogni 
singolo Lotto, e segnatamente: 
 

Lotto 1: Euro 6.000.000,00 
Lotto 2:  Euro 6.500.000,00 
Lotto 3: Euro 5.000.000,00 
Lotto 4: Euro 4.500.000,00 
Lotto 5: Euro 2.500.000,00 
Lotto 6:  Euro 7.000.000,00 
Lotto 7:  Euro 2.000.000,00 
Lotto 8:  Euro 3.000.000,00 
Lotto 9:  Euro 3.500.000,00 
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Tutti i prodotti/servizi sopra indicati devono avere le caratteristiche minime stabilite nel 
Capitolato Tecnico. 
 
Nel caso in cui prima del decorso del termine di durata della Convenzione, anche eventualmente 
prorogato, sia esaurito l’importo massimo di cui sopra, all’aggiudicatario di ciascun lotto potrà 
essere richiesto di incrementare, alle stesse condizioni, l’importo stesso fino alla concorrenza del 
sesto quinto, anche ai sensi dell’art.11 del R.D.2440/1923. 
 
L’effettivo importo dei prodotti da fornire è determinato in base agli Ordinativi di Fornitura 
emessi dalle Amministrazioni contraenti, sino a concorrenza del limite sopra stabilito che, 
tuttavia, è da considerarsi non vincolante sia per le Amministrazioni sia per la Consip S.p.A., che 
pertanto non risponderanno nei confronti del Fornitore in caso di emissione di Ordinativi di 
Fornitura complessivamente inferiori a detto importo; infatti, la Convenzione non è fonte di 
alcuna obbligazione della Consip S.p.A. nei confronti del Fornitore, salvo quelle espressamente 
alla stessa riferite, costituendo la Convenzione medesima le condizioni generali del contratto di 
fornitura concluso dalle singole Amministrazioni contraenti con l’emissione dell’Ordinativo di 
Fornitura. 
 
 
1.2 Durata della Convenzione e luogo di esecuzione 
 
La Convenzione stipulata con l’aggiudicatario di ciascun lotto ha durata di 12 (dodici) mesi a 
decorrere dalla data di attivazione e potrà essere prorogata fino ad un massimo di ulteriori 6 (sei) 
mesi, su comunicazione scritta della Consip S.p.A., nell’ipotesi in cui alla scadenza del termine 
non sia stato esaurito l’importo massimo sopra indicato per ciascun lotto, anche eventualmente 
incrementato. La Convenzione si intenderà comunque scaduta qualora sia esaurito l’importo 
massimo, anche eventualmente incrementato. 
Resta inteso che per durata della Convenzione si intende il periodo entro il quale le 
Amministrazioni possono emettere utilmente gli Ordinativi di Fornitura, la cui esecuzione resta 
regolata dalla Convenzione anche se avrà luogo oltre detto periodo. 
Il luogo di esecuzione delle prestazioni contrattuali sarà l’intero territorio nazionale, presso le 
sedi e gli uffici delle Amministrazioni, come di volta in volta specificato nei singoli Ordinativi di 
Fornitura.  
 
1.3 Verifiche ispettive 
 

La Consip S.p.A. potrà effettuare – anche avvalendosi di Organismi di Ispezione accreditati 
secondo le norme EN 45004 – apposite verifiche ispettive relativamente al rispetto dei livelli di 
servizio prestati dal Fornitore come meglio descritto nello Schema di convenzione. 

Con riferimento a ciascun singolo lotto, il costo delle verifiche ispettive è a carico del Fornitore 
fino all’ammontare pari allo 0,5% del valore degli ordinativi di fornitura emessi e, comunque, 
fino ad un massimo di:  
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Lotto 1: Euro 15.000,00 (quindicimila/00),  

Lotto 2: Euro 16.250,00 (sedicimiladuecentocinquanta/00),  

Lotto 3: Euro 12.500,00 (dodicimilacinquecento/00),  

Lotto 4: Euro 11.250,00 (unidicimiladuecentocinquanta/00),  

Lotto 5: Euro 6.250,00 (seimiladuecentocinquanta/00),  

Lotto 6: Euro 17.500,00 (diciasettemilacinquecento/00),  

Lotto 7: Euro 5.000,00 (cinquemila/00),  

Lotto 8: Euro 7.500,00 (settemilacinquecento/00),  

Lotto 9: Euro 8.750,00 (ottomilasettecentocinquanta). 

 
Il Fornitore di ciascun Lotto, al momento della stipula della Convenzione, è tenuto a costituire in 
favore della Consip S.p.A. una fideiussione a garanzia dell’adempimento dell’obbligo di 
pagamento dei costi delle predette verifiche ispettive. 

 
Anche ai sensi di quanto disposto dall’art.2, comma 2, L. n. 241/1990, il termine del 
procedimento è fissato in 180 giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza del termine di 
presentazione delle domande di partecipazione. 
 

2. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE - ABILITAZIONE SUCCESSIVA   
 
Con la pubblicazione dell’Avviso di gara cui il presente Disciplinare di gara si riferisce, si riapre 
- ai sensi dell’art.10 del D.P.R. n. 101/2002 - il termine per la presentazione della domanda di 
Abilitazione al Sistema di cui al Bando in premessa, esclusivamente per la categoria  “CARTA 
IN RISME PER STAMPANTI, FAX E FOTOCOPIATORI”. 
 
Le Imprese abilitate al Sistema per la categoria e le classi indicate al punto III.2.2 lett. a) 
dell’Avviso di Gara, nonché le imprese che alla data di pubblicazione del suddetto Avviso non 
risultino abilitate al Sistema o risultino abilitate per classi o categorie diverse da quelle sopra 
previste, potranno manifestare la loro intenzione a partecipare alla gara telematica in oggetto 
tramite gli appositi processi informatici accessibili dal Sito, entro il termine perentorio delle ore 
12:00 del 13/07/2006,  di cui al punto IV.3.4 dell’Avviso di Gara, secondo le modalità previste 
nel documento “Procedura Telematica di sottomissione della Domanda di Partecipazione alla 
Gara” pubblicato sul Sito.  
Il relativo processo informatico genera la “Domanda di partecipazione alla gara telematica”, 
contenente una dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, dalla quale 
risulti la sussistenza (se trattasi di impresa non precedentemente abilitata al Bando di cui sopra) o 
permanenza (se trattasi di impresa già abilitata) degli elementi necessari per partecipare alla gara 
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e/o abilitarsi al Sistema, che dovrà essere, a pena di irricevibilità, sottoscritta a mezzo firma 
digitale dal legale rappresentante dell’Impresa o da persona dotata di poteri di firma. 
 
Si precisa che tramite tale processo informatico sono legittimate a richiedere la partecipazione 
alla presente Gara telematica, esclusivamente in forma di  R.T.I., anche le Imprese che non siano 
in possesso dei requisiti economici di cui al punto III.2.2 lett.a) dell’Avviso, nel rispetto di 
quanto previsto nel  paragrafo 4.  
 
In caso di problemi riscontrati nel corso della procedura di sottomissione della “Domanda di 
partecipazione”, si consiglia di contattare il Call Center al numero presente  sul sito 
www.acquistinretepa.it, di lasciare i dati identificativi dell’impresa e di specificare le 
problematiche riscontrate. 
 
Entro 5 (cinque) giorni lavorativi dalla sottoposizione al Sistema della suddetta “Domanda 
di partecipazione alla gara telematica”, pena l’esclusione dalle successive fasi di gara, 
l’impresa interessata dovrà far pervenire alla Consip S.p.A., Via Isonzo n. 19/E, 00198 
Roma, per ogni Lotto cui intende partecipare, idoneo documento comprovante, con riferimento al 
punto III.1.1 dell’Avviso di gara, la costituzione di una cauzione provvisoria a garanzia 
dell’offerta, dell’importo e secondo  i termini e le modalità di seguito indicati. 

Nell’ipotesi di partecipazione a più Lotti, dovranno essere prestate tante distinte ed autonome 
cauzioni provvisorie quanti sono i lotti cui si intende partecipare. 

Il concorrente di ciascun Lotto, dovrà prestare una cauzione provvisoria di importo pari ad:  

Lotto 1: Euro 120.000,00 (centoventimila/00),  

Lotto 2: Euro 130.000,00 (centotrentamila/00),  

Lotto 3: Euro 100.000,00 (centomila/00),  

Lotto 4: Euro 90.000,00 (novantamila/00),  

Lotto 5: Euro 50.000,00 (cinquantamila/00),  

Lotto 6: Euro 140.000,00 (centoquarantamila/00),  

Lotto 7: Euro 40.000,00 (quarantamila/00),  

Lotto 8: Euro 60.000,00 (sessantamila/00),  

Lotto 9: Euro 70.000,00 (settantamila/00);  

tale cauzione deve avere durata pari al periodo decorrente dal termine ultimo per la 
presentazione delle domande di partecipazione e il 9/01/2007. 

La cauzione provvisoria relativa a ciascun Lotto potrà essere prestata, ai sensi della Legge n. 
348/1982 e successive modificazioni, in contanti, in titoli dello Stato o garantiti dallo Stato, 
mediante fidejussione bancaria o polizza assicurativa; in particolare: 
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• in caso di contanti, il relativo versamento dovrà essere effettuato sul conto corrente 
bancario n. 50214 (codice ABI 05584, codice CAB 03230), intestato alla Consip 
S.p.A., presso la Banca Popolare di Milano, Agenzia 447, Corso d’Italia n. 32/F, 
00198 Roma; 

• in caso di fidejussione bancaria o polizza assicurativa, questa dovrà essere: (i) 
rilasciata da istituto bancario ovvero da Istituto assicurativo autorizzato ovvero da 
società finanziaria iscritta nell’elenco speciale ex art. 107 del D. Lgs. 385/93 
presso la Banca d’Italia;(ii) avere sottoscrizione autenticata da notaio; (iii) essere 
incondizionata; (iv) prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 
preventiva escussione del debitore principale; (v) prevedere la sua operatività su 
semplice richiesta scritta della Consip S.p.A, senza eccezioni opponibili a questa, 
entro quindici giorni dalla richiesta stessa.  

 
La cauzione provvisoria potrà essere escussa e copre: (i) in caso di mancata sottoscrizione della 
Convenzione per fatto dell'aggiudicatario, (ii) in caso di falsa dichiarazione nella documentazione 
presentata, ovvero qualora non venga fornita la prova del possesso dei requisiti di capacità 
morale, economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti, (iii) in caso di mancata 
produzione della documentazione richiesta nel successivo paragrafo 11 del presente Disciplinare 
di gara, nel termine stabilito o in quello eventualmente prorogato; (iv) e, comunque, in caso di 
mancato adempimento di ogni altro obbligo derivante dalla partecipazione alla gara. 
 
La/Le cauzione/i provvisoria/e dovrà/anno essere contenuta/e in un plico chiuso, sigillato con 
ceralacca o con striscia di carta incollata o nastro adesivo o con equivalenti strumenti sui lembi di 
chiusura, recante, oltre al timbro del richiedente o altro diverso elemento di identificazione, le 
indicazioni del mittente, e cioè la denominazione o ragione sociale, e la seguente dicitura:  
“Gara telematica per la fornitura di carta in risme per stampanti, fax e fotocopiatori per le 
Pubbliche Amministrazioni, Lotto/i ………….”. 
 
Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con avviso di 
ricevimento, o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero 
consegnato a mano da un incaricato dell’impresa - soltanto in tale ultimo caso verrà rilasciata 
apposita ricevuta con l’indicazione dell’ora e della data di consegna - nelle giornate non festive 
dal lunedì al venerdì, dalle ore 9:00 alle ore 17:00. 

L’invio del plico mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con avviso di ricevimento, 
o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati è a totale ed esclusivo 
rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della Consip S.p.A. ove per 
disguidi postali o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro il 
previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione; per quanto riguarda la prova 
della data e dell’ora in cui il plico perverrà alla Consip S.p.A. faranno fede la data e l’ora indicate 
all’atto della protocollazione del plico da parte della Consip S.p.A.. 
Si precisa che in caso di invio mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente 
autorizzati, la dicitura “Gara telematica per la fornitura di carta in risme per stampanti, fax e 
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fotocopiatori per le Pubbliche Amministrazioni, Lotto/i ………….”., nonché la denominazione 
dell'Impresa/RTI/Consorzio concorrente dovranno essere presenti anche sull’involucro esterno 
dell’imballaggio dello spedizioniere contenente il plico della cauzione provvisoria  . 

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine 
perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se 
spediti prima del termine medesimo; ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con 
avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale 
dell’agenzia accettante. Tali plichi non verranno aperti dalla Commissione di gara, che li 
dichiarerà irricevibili in quanto tardivi.  

Ulteriori informazioni e/o chiarimenti sugli atti di gara possono essere richiesti, dal lunedì al 
venerdì, a mezzo fax/e-mail di cui al punto I.1 dell’Avviso di gara, entro e non oltre il termine 
del 23/06/2006 ore 12:00. 
Rettifiche e chiarimenti agli atti di gara verranno pubblicati sul sito www.acquistinretepa.it, ai 
sensi dell’art. 4, comma 2 del D.P.R. n.101/2002. 
 

La suddetta cauzione provvisoria verrà restituita/svincolata,previa relativa richiesta, a seguito 
della stipula della Convenzione da parte dell’aggiudicatario. 

Nell’ipotesi in cui la Consip S.p.A. deliberi di non procedere ad alcuna aggiudicazione, la 
predetta cauzione sarà restituita a tutti i concorrenti entro 30 (trenta) giorni dalla richiesta, da 
presentarsi solo dopo la data di tale delibera. 
 
A garanzia di tutte le obbligazioni contrattuali assunte con la stipula della Convenzione e, quindi, 
dei singoli Ordinativi di Fornitura, l’aggiudicatario dovrà prestare, inoltre, una cauzione 
definitiva  in favore delle Amministrazioni contraenti e della Consip S.p.A. per un importo pari a:  
 
Lotto 1: Euro 480.000,00 (quattrocentottantamila/00),  
Lotto 2: Euro 520.000,00 (cinquecentoventimila/00),  
Lotto 3: Euro 400.000,00 (quattrocentomila/00),  
Lotto 4: Euro 360.000,00 (trecentosessantamila/00),  
Lotto 5: Euro 200.000,00 (duecentomila/00),  
Lotto 6: Euro 560.000,00 (cinquecentosessantamila/00),  
Lotto 7: Euro 160.000,00 (centosessantamila/00),  
Lotto 8: Euro 240.000,00 (duecentoquarantamila/00),  
Lotto 9: Euro 280.000,00 (duecentottantamila/00). 
 
Tale cauzione dovrà essere prestata secondo quanto previsto al successivo paragrafo 12. 
 
Qualora l’ammontare delle garanzie dovesse ridursi per effetto dell’applicazione di penali, o per 
qualsiasi altra causa, l’aggiudicatario dovrà provvedere al reintegro secondo quanto 
espressamente previsto nello schema di Convenzione. 
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Il Fornitore assume in proprio ogni responsabilità per infortunio o danni eventualmente subiti da 
parte di persone o di beni, tanto del Fornitore stesso, quanto delle Amministrazioni contraenti, 
della Consip S.p.A. e/o di terzi, in dipendenza di omissioni, negligenze o altre inadempienze 
relative all’esecuzione delle prestazioni contrattuali ad esso riferibili, anche se eseguite da parte 
di terzi.  
A tal fine, l’aggiudicatario di ciascun Lotto sarà tenuto a stipulare una polizza assicurativa con 
istituto assicurativo, a copertura del rischio da responsabilità civile in ordine allo svolgimento di 
tutte le attività oggetto della Convenzione e dei singoli contratti attuativi, per qualsiasi danno che 
il Fornitore possa arrecare alla Consip S.p.A., alle Amministrazioni aderenti alla Convenzione, ai 
loro dipendenti e collaboratori, nonché ai terzi, anche con riferimento ai relativi prodotti e/o 
servizi, inclusi i danni da trattamento dei dati personali, ecc..  
Le condizioni cui dovrà rispondere la copertura assicurativa richiesta sono stabilite nel successivo 
paragrafo 12, nonché nell’Allegato 3 – Condizioni di Assicurazione – del presente Disciplinare 
di gara.  
Qualora l’aggiudicatario fosse già provvisto di un’idonea polizza assicurativa con istituto 
assicurativo a copertura del rischio da responsabilità civile di cui al precedente punto, dovranno 
essere comunque rispettate le prescrizioni contenute nel presente Disciplinare di gara e nello 
Schema di Convenzione allegato. 
 
Resta ferma l’intera responsabilità del Fornitore anche per danni non coperti ovvero per gli 
eventuali maggiori danni eccedenti i massimali assicurati. 
 
 

3. PARTECIPAZIONE A PIU’ LOTTI  

Il concorrente che intenda partecipare  a più lotti  è tenuto a presentarsi sempre nella medesima 
forma (singola o raggruppata) ed in caso di R.T.I. o Consorzi, sempre con la medesima 
composizione. 

Nell’ipotesi di partecipazione a più Lotti, dovranno essere prestate tante distinte ed autonome 
cauzioni provvisorie quanti sono i lotti cui si intende partecipare. 

Non è ammesso che un'impresa partecipi ad uno o più Lotti singolarmente e quale componente di 
un R.T.I. o di un Consorzio, nè come facente parte di un R.T.I. o Consorzi diversi, pena 
l'esclusione dell'impresa medesima, del R.T.I. e del Consorzio al quale l'impresa partecipa. 
 
Con riferimento alle condizioni minime di partecipazione di cui al punto III.2.2  dell’Avviso di 
gara, il concorrente che intenda partecipare a più lotti dovrà possedere la classe di abilitazione 
richiesta per la partecipazione al Lotto di importo superiore tra quelli per cui presenta offerta, ciò 
tenendo conto della forma con la quale il soggetto partecipa (impresa singola, impresa 
mandataria, impresa mandante, ecc.).  
Nel caso in cui il concorrente che abbia richiesto di concorrere a più Lotti non risulti in possesso 
del suddetto requisito, verrà ammesso a partecipare unicamente al/i Lotto/i per i quali possiede la 
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classe di abilitazione di cui al punto III.2.2  dell’Avviso di gara per il Lotto di importo superiore 
tra quelli restanti. 
 
Resta, tuttavia, inteso che l’aggiudicazione definitiva e, quindi, la stipula della convenzione 
relativa a ciascun Lotto per il quale si partecipa è alla verifica, sulla base del fatturato specifico 
dichiarato in sede di Domanda  di partecipazione alla Gara Telematica e della conseguente classe 
di abilitazione assegnata, del possesso da parte dei concorrenti che abbiano presentato la migliore 
offerta in più di un lotto della somma dei fatturati minimi delle classi di abilitazione relative a 
ciascuno dei detti lotti. Diversamente, in mancanza di tale requisito ulteriore, il concorrente potrà 
essere aggiudicatario del/i lotto/i di importo economico più elevato tra quelli per i quali è risultato 
primo in graduatoria, secondo la rilevanza economica dei lotti indicata nel paragrafo 1.1 del 
presente Disciplinare e sarà escluso dal/i lotto/i per il/i quale/i non risulta in possesso dei requisiti 
di cui al punto III.2.2  dell'Avviso di gara. 

 
4. PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPR ESE E 
CONSORZI, AVVALIMENTO, DIVIETO DI PARTECIPAZIONE DI  IMPRESE 
CONTROLLATE E COLLEGATE 

 
4.1 Condizioni di partecipazione. 
È ammessa la partecipazione di Imprese abilitate al Sistema temporaneamente raggruppate o 
raggruppande con l’osservanza della disciplina di cui all’art.10 del D.Lgs. n. 358/1992, 
conformemente a quanto stabilito nelle Regole per l'accesso e l'utilizzo delle gare telematiche. 
 

Tuttavia, conformemente alle segnalazioni dell’Autorità garante della concorrenza e del mercato 
AS251 del 30/1/2003 (bollettino n.5/2003) e S536 del 18/01/2005, e in ragione della ratio 
riconosciuta all’istituto del R.T.I. da individuarsi nell’ampliamento del novero dei partecipanti 
alla gara, non è ammessa la partecipazione in R.T.I. di due o più imprese che – anche avvalendosi 
di società terze nelle modalità di seguito riportate- siano in grado di soddisfare singolarmente i 
requisiti economici e tecnici di partecipazione con riferimento al Lotto di importo superiore tra 
quelli per cui il R.T.I. presenta offerta, pena l’esclusione dalla gara del R.T.I. così composto. 

E’ ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese, ovvero, per le imprese stabilite in altri 
Paesi membri dell’UE, nelle forme previste nei Paesi di stabilimento. 

Tuttavia, conformemente alla segnalazione dell’Autorità garante della concorrenza e del mercato 
S536, al fine di consentire un più ampio confronto concorrenziale tra le imprese, non è ammessa 
la partecipazione di consorzi di imprese, costituiti ai sensi dell’articolo 2602 c.c., nei casi in cui 
due o più delle singole imprese consorziate siano in grado di soddisfare singolarmente i requisiti 
economici e tecnici di partecipazione al singolo lotto come sopra definito, pena l’esclusione dalla 
gara del consorzio così composto. 
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È invece ammessa senza limitazione la partecipazione di consorzi stabili di imprese, i cui 
consorziati abbiano stabilito (con delibera dei rispettivi organi deliberativi, da allegare nel corso 
della procedura on-line descritta al paragrafo 2) di operare esclusivamente in modo congiunto per 
un periodo di tempo non inferiore a 5 anni. 
 

In conformità al consolidato orientamento della giurisprudenza comunitaria e nazionale sul c.d. 
principio di avvalimento, ai fini della dimostrazione del possesso dei requisiti per la 
partecipazione e dell’utilizzazione dei mezzi tecnici e/o economici per l’esecuzione dell’appalto, 
qualora il Fornitore (o, in caso di R.T.I., le singole imprese raggruppate) si avvalga della capacità 
economico-finanziaria-tecnica di società terze, le suddette imprese dovranno produrre: 

a) ogni documentazione idonea a provare la natura del vincolo tra le società 
(collegamento/controllo societario, vincolo di partecipazione, vincolo formale); 

b) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa offerente attestante la 
disponibilità piena e incondizionata a disporre effettivamente dei mezzi, delle strutture e 
delle risorse dell’impresa terza, con indicazione specifica di quali mezzi, strutture o 
risorse verranno messe a disposizione per gli adempimenti contrattuali e per quali attività 
contrattuali; 

c) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa terza attestante la 
disponibilità piena e incondizionata della medesima impresa terza a mettere 
effettivamente a disposizione i propri mezzi, strutture e risorse in favore dell’impresa 
concorrente, con indicazione specifica di quali mezzi, strutture o risorse verranno messe a 
disposizione per gli adempimenti contrattuali e per quali attività contrattuali di 
competenza dell’impresa concorrente; 

d) nonché ogni altra documentazione ritenuta utile ai fini della prova della effettiva 
disposizione di mezzi, strutture e risorse di soggetti terzi, ai fini delle prestazioni 
contrattuali; 

e) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa terza, resa anche ai sensi 
degli artt. 38, 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., sia sostitutiva del certificato di 
iscrizione al Registro delle Imprese, con indicazione della composizione societaria, sia 
attestante la misura dei requisiti richiesti dall’Avviso di Gara e di quelli messi a 
disposizione dall’Impresa concorrente 

In tal caso, la società dei cui mezzi si avvarrà la concorrente risponderà in solido delle 
obbligazioni assunte con la stipula della Convenzione. 

La documentazione sopra descritta dovrà essere allegata in via telematica, secondo le modalità 
indicate dal Sistema in fase di compilazione della domanda di partecipazione (vedi sezione 
“Upload documentazione da allegare” nel documento “Procedura Telematica di sottomissione 
della Domanda di Partecipazione alla Gara”). 
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In ogni caso, la Consip S.p.A., e per essa la Commissione di gara, si riserva la facoltà di 
richiedere ogni ulteriore documentazione qualora quella presentata non fosse ritenuta idonea e/o 
sufficiente, ai sensi dell’articolo 15 del D. Lgs. 358/1992. 
 

Conformemente alla segnalazione dell’Autorità garante della concorrenza e del mercato S536, al 
fine di consentire un più ampio confronto concorrenziale tra le imprese, non è ammessa 
l’utilizzazione dei requisiti o dei mezzi tecnici e/o economici mediante avvalimento tra due o più 
imprese in grado di soddisfare singolarmente i requisiti economici e tecnici di partecipazione  al 
singolo lotto come sopra definito, pena l’esclusione dalla gara. 

In considerazione della circostanza che i divieti sopra citati, relativi alla partecipazione in RTI o 
in consorzio ovvero all’utilizzazione del cd. ‘avvalimento’ tra imprese in grado di soddisfare 
singolarmente i requisiti economici e tecnici di partecipazione hanno tutti finalità pro-
competitiva, tali divieti non operano tra imprese controllate o collegate ai sensi dell’articolo 2359 
c.c., stante la circostanza che tali imprese rappresentano, ai fini della partecipazione alla gara, un 
unico centro decisionale. 

Non è ammesso che un’impresa partecipi alla gara singolarmente e quale componente di un 
R.T.I. o di un Consorzio, né come facente parte di R.T.I. o Consorzi diversi, pena l’esclusione 
dell’impresa medesima, del R.T.I. e del Consorzio al quale l’impresa partecipa. 

Non è ammessa la partecipazione di imprese, anche in R.T.I. o Consorzio, che abbiano rapporti di 
controllo e/o collegamento, ai sensi dell’art. 2359 cod. civ., con altre imprese che partecipano alla 
gara singolarmente o quali componenti di R.T.I. o Consorzi, pena l’esclusione dalla gara sia delle 
imprese controllanti che delle controllate e/o collegate, nonché dei R.T.I. o Consorzi ai quali tali 
imprese eventualmente partecipino. 
 
4.2 Modalità di partecipazione 
Tutte le Imprese che intendano partecipare alla presente Gara telematica in Raggruppamento 
Temporaneo di Imprese devono manifestare la loro intenzione a partecipare tramite i processi 
informatici previsti al precedente paragrafo 2, con le modalità stabilite per il R.T.I. nel 
documento “Procedura Telematica di sottomissione della Domanda di Partecipazione alla 
Gara” pubblicato sul Sito. 
A tal fine le Imprese mandanti riconoscono l’Impresa mandataria come unico soggetto delegato a  
richiedere l’assegnazione di una casella di posta elettronica, presso la quale il R.T.I. elegge 
domicilio per tutte le comunicazione inerenti la procedura in oggetto, dell’Account e del P.I.N. 
necessari all’accesso e alla partecipazione alla Gara, nonché a sottomettere offerte nell’ambito 
della procedura oggetto dell’Avviso di gara in nome e per conto del R.T.I..  
L’utilizzo dell’Account e del P.I.N. vale ad attribuire incontestabilmente alla Impresa mandataria 
cui sono stati rilasciati, e per essa al R.T.I., tutte le manifestazioni di volontà, ed in generale tutte 
le attività poste in essere tramite il Sistema, comprese le operazioni effettuate nell’ambito della 
Gara telematica. 
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Le Imprese che intendano partecipare alla presente gara in R.T.I. o con l’impegno di costituire un 
R.T.I., ovvero i Consorzi, dovranno osservare le seguenti condizioni: 
1) con riferimento alla situazione giuridica richiesta dal Bando di Abilitazione al Sistema 

pubblicato da Consip S.p.A. su G.U.R.I. n. 77  del 1° aprile 2006 e G.U.U.E. n. S60 del 28 
marzo 2006, nonché nel punto III.2.1 dell’Avviso di gara, tali requisiti dovranno essere 
posseduti da ciascuna delle Imprese raggruppande, raggruppate o consorziate; 

2) con riferimento ai requisiti richiesti dal Bando di Abilitazione al Sistema pubblicato da 
Consip S.p.A. su G.U.R.I. n. 77  del 1° aprile 2006 e G.U.U.E. n. S60 del 28 marzo 2006 e le 
classi indicate al punto III.2.2 lett. a) dell’Avviso di gara questi dovranno essere posseduti 
cumulativamente per l’intero 100% dal R.T.I. o Consorzio; 

3) la cauzione provvisoria, di cui al precedente paragrafo 2, dovrà essere presentata: (i) in caso 
di R.T.I. costituito, dalla Impresa mandataria ed essere intestata alla medesima; (ii) in caso di 
R.T.I. costituendo, da una delle imprese raggruppande ed essere intestata a tutte le imprese 
del costituendo raggruppamento; (iii) in caso di Consorzio, dal Consorzio medesimo. 

 
In caso di aggiudicazione della gara ad un R.T.I., il pagamento del corrispettivo della fornitura 
verrà effettuato a favore dell’Impresa mandataria, previa spedizione all’Amministrazione delle 
fatture emesse anche dalle Imprese mandanti, conformemente alle modalità previste dalla 
normativa, anche secondaria, vigente in materia, nonché nello Schema di Convenzione. 
 
 

5. INVITO 
 
A tutte le Imprese che abbiano validamente manifestato l’intenzione di partecipare alla presente 
Gara telematica tramite i processi informatici sopra descritti, verrà trasmesso l’Invito a 
partecipare almeno 10 (dieci) giorni prima della data fissata per l’inizio delle procedure di Gara, a 
mezzo di posta elettronica come indicato nelle Regole per l'accesso e l'utilizzo delle gare 
telematiche. 
 
L’Invito conterrà tutta la documentazione e/o i rinvii al Sito contenenti le informazioni necessarie 
per la partecipazione alla Gara, compresa l’indicazione del giorno e dell’ora per cui è fissato 
l’inizio delle operazioni e l’indirizzo del sito Internet presso cui collegarsi per accedere alle 
operazioni di gara, nonché  le “Istruzioni di gara” contenenti la descrizione delle modalità di 
svolgimento della procedura.  
 
Le imprese partecipanti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte 
le misure tecniche e organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e protezione degli 
strumenti informatici (Account e PIN) assegnati, in conformità a quanto previsto dalle “Regole 
per l’accesso e l’utilizzo delle gare telematiche”. 
In ogni caso saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle operazioni di 
negoziazione con gli strumenti informatici attribuiti. L’offerta si intenderà come proveniente dal 
legale rappresentante o dal procuratore speciale indicati nella domanda di  partecipazione. 
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L’impresa si impegna fin dal momento della partecipazione alla gara a non opporre eccezioni o 
contestazioni a seguito della aggiudicazione circa la attribuzione dei codici di identificazione al 
soggetto che ha formulato l’offerta, nonché circa la legittimazione del soggetto stesso a formulare 
l’offerta e a compiere tutti gli atti della procedura di Gara telematica. 
 
 

6. PROVA  
 

Sono previste una o più procedure di simulazione di gara che si svolgeranno nelle date indicate 
nell’Invito e secondo le modalità previste nelle Istruzioni di gara allegate all’Invito medesimo.  

La partecipazione alla/e prova/e è facoltativa; ciononostante si sollecitano le imprese a 
partecipare al fine di rendere più agevole lo svolgimento delle operazioni di negoziazione. 

 
7. MODALITÀ DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO  

 
In caso di malfunzionamenti o difetti degli strumenti hardware e software nonché dei servizi 
telematici utilizzati per la gara, ovvero qualora la Commissione ravvisi qualsiasi anomalia nella 
procedura, quest’ultima valuterà l’opportunità di sospendere e/o annullare la gara, in conformità a 
quanto stabilito dalle Istruzioni di gara. 
 
 

8. MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 

8.1 Procedura di aggiudicazione 
 
La gara verrà aggiudicata a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa attraverso un 
sistema di gara telematica a round unico. 
 

I soggetti invitati potranno formulare la propria offerta, secondo le regole stabilite nel presente 
Disciplinare di gara e specificamente dettagliate, per gli aspetti tecnici relativi all’utilizzo della 
piattaforma tecnologica del Sistema, nelle Istruzioni di gara. 
 
Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino: 
- offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni di 

fornitura specificate nello Schema di Convenzione e/o nel Capitolato Tecnico,  
- offerte che siano sottoposte a condizione,  
- offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni di fornitura, 
- offerte incomplete e/o parziali, 
- offerte di prodotti che non possiedano le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato 

Tecnico e/o nello Schema di Convenzione, ovvero di servizi connessi con modalità difformi, 
in senso peggiorativo, da quanto stabilito nel Capitolato Tecnico e/o nello Schema di 
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Convenzione. 
 
Saranno altresì esclusi dalla gara:  
- i concorrenti coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio tra concorrenti e/o 

lesive della segretezza delle offerte; 
-  i concorrenti che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti, che non si siano attenuti 

alle modalità ed alle formalità previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni.  

      Si rammenta, a tal proposito, che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci: 

a) comportano sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 D.P.R. n. 445/2000; 

b) costituiscono causa d’esclusione dalla partecipazione alla presente gara.  
 
In ordine alla veridicità delle dichiarazioni, la Consip S.p.A. si riserva di procedere, anche a 
campione, a verifiche d’ufficio. 
 
Si precisa, inoltre, che: 
- la Consip S.p.A. si riserva, anche con riferimento al singolo lotto, il diritto di: a) non 

procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto contrattuale; b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
valida, c) sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente, d) non stipulare 
motivatamente la Convenzione anche qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione, 
e) procedere all’aggiudicazione anche di un singolo Lotto;  

- ai sensi dell’art. 15 D.Lgs. n. 358/1992 e successive modifiche, ci si riserva di richiedere ai 
concorrenti di completare o di fornire chiarimenti in ordine al contenuto della 
documentazione e delle dichiarazioni presentate, con facoltà di assegnare a tal fine un termine 
perentorio entro cui i concorrenti devono far pervenire i detti completamenti e/o chiarimenti, 
pena l’esclusione dalla gara; 

- le offerte anormalmente basse verranno sottoposte a verifica, anche in base a quanto stabilito 
dall’art.1, l. n. 327/2000, ai sensi dell’art. 19 D.Lgs. n. 358/1992 e successive modifiche; 

- gli offerenti sono vincolati alle offerte presentate per un periodo di 160 giorni naturali e 
consecutivi dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte; 

- l’aggiudicatario provvisorio ha la facoltà di indicare un ulteriore sconto rispetto a quello 
indicato in offerta, da applicare alle Amministrazioni Contraenti che verseranno gli importi 
indicati nelle fatture mediante bonifico permanente (RID); potrà altresì indicare un ulteriore 
sconto rispetto a quello indicato in offerta, da applicare alle Amministrazioni Contraenti che, 
all’atto dell’invio dell’Ordinativo di Fornitura avranno preventivamente riconosciuto al 
Fornitore la facoltà di cedere i crediti derivanti dalla regolare esecuzione del contratto di 
fornitura secondo le modalità e nei termini indicati nello schema di Convenzione; 

- la Consip S.p.A ha adottato una “Direttiva sui tempi e le modalità di divulgazione delle 
informazioni ai soggetti interessati”, che è consultabile sul sito internet www.consip.it; 

- la Consip si riserva di valutare l’eventuale realizzazione nella presente gara di pratiche e/o 
intese restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai sensi della normativa applicabile, 
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ivi inclusi gli articoli 81 e ss. del Trattato CE e gli articoli 2 e ss. della Legge n. 287/1990, 
nell’ambito delle successive procedure di gara indette da Consip ed aventi il medesimo 
oggetto della presente gara, al fine della motivata esclusione dalla partecipazione nelle stesse 
procedure, anche ai sensi dell’articolo 11, comma 1, lettera c), D.Lgs. n. 358/92 e 
dell’articolo 68, R.D. n. 827/1924. Consip si riserva, altresì, di segnalare all’Autorità 
Giudiziaria l’eventuale realizzazione nella presente gara di pratiche e/o intese restrittive della 
concorrenza e del mercato anche al fine della verifica della sussistenza di eventuali fattispecie 
penalmente rilevanti, provvedendo a mettere a disposizione delle dette autorità qualsiasi 
documentazione utile in suo possesso. 

 
8.2 Fase della negoziazione on line 
 
Ciascun singolo Lotto della presente gara verrà aggiudicato all’offerta economicamente più 
vantaggiosa determinata in ragione dei criteri e delle modalità che seguono. 
 
 

CRITERIO PUNTEGGIO MASSIMO 

QUALITÀ (PQ) 10 

PREZZO (PP) 90 

TOTALE 100 

 

La migliore offerta sarà determinata dal punteggio complessivo più alto, ottenuto sommando il 
punteggio tecnico (PQ) ed il punteggio economico (PP). 

 

Punteggio complessivo =  PQ + PP 

  

Ad ogni offerta pervenuta, il sistema assegna: 

� il punteggio tecnico (PQ) 

� il punteggio economico (PP) 

� il punteggio complessivo. 
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Il punteggio relativo al criterio “Qualità” (PQ) verrà attribuito secondo i criteri indicati nella 
tabella di seguito riportata, in base ad una ripartizione quantitativa fra le tre categorie di prodotti 
richieste ed offerte in ragione di una stima dei fabbisogni, ripartizione tuttavia puramente 
indicativa e non impegnativa per la Consip S.p.A. e/o per le singole Amministrazioni se non ai 
fini della valutazione delle offerte. 

 

Modalità di attribuzione del punteggio qualità (PQ) Punteggio Massimo 

Punteggio ottenibile con la certificazione Ecolabel Europeo 

Certificazione Ecolabel Europeo Carta naturale Formato A4 2,00 punti 

Certificazione Ecolabel Europeo Carta naturale Formato A3 1,00 punto 

Certificazione Ecolabel Europeo Carta riciclata Formato A4 1,00 punto 

Punteggio ottenibile con la certificazione EMAS 

EMAS cartiera carta naturale formato A4 1,00 punto 

EMAS cartiera carta naturale formato A3 0,50 punti 

EMAS cartiera carta riciclata formato A4 0,50 punti 

Punteggio ottenibile con la certificazione ISO 14001:2004 

Certificazione Iso 14001:2004 della Cartiera carta naturale formato A4 1,00 punto 

Certificazione Iso 14001:2004 della Cartiera carta naturale formato A3 0,50 punti 

Certificazione Iso 14001:2004 della Cartiera carta riciclata formato A4 0,50 punti 

Punteggio ottenibile con la certificazione ISO  9001:2000 

Certificazione Iso 9001:2000 del Fornitore 2,00 punti 

Totale Punteggio massimo ottenibile 10,00 punti 
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Per ciascun singolo Lotto e con riferimento al criterio “Prezzo” il relativo punteggio (PP) sarà 
attribuito secondo la seguente formula:  

 

1) 

P Base – Ptotaleofferto PP = 
P Base – (20% * P Base) 

*  90 

 

nel caso in cui Ptotaleofferto (P) sia superiore al 20% del P Base; 

 

ovvero 

 

2) 

PP = 90 

 

nel caso in cui Ptotaleofferto (P) sia pari o inferiore al 20% del P Base; 

 

dove: 

 
� “PP”  = punteggio economico complessivo 

� “PBase” (prezzo base) =  importo base d’asta, risultante dalla somma di “P Bancale 
Base” e “P Risme Base” ovvero pari alla somma dei prezzi unitari posti a base d’asta 
moltiplicati per i pesi indicati nella tabella sotto riportata; 

� “Ptotaleofferto” (prezzo offerto) = somma di “P Bancale Offerto” e “P Risme Offerto” 
ovvero pari alla somma dei prezzi unitari di acquisto offerti dal concorrente moltiplicati 
per i pesi indicati nella tabella sotto riportata. 
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Ptotaleofferto (P)=  “P Bancale  Offerto” + “P Risme Offerto” 

 

P Base =  “P Bancale  Base” + “P Risme Base” 

 

I pesi attribuiti al “P Bancale” e al “P Risme”, per i prezzi Base ed i prezzi Offerti, sono indicati 
nella tabella sottostante: 

 

 

Prezzo Peso 
“P Bancale” 0,35 

“P Risme” 0,65 

Totale 1 

 

Laddove deve intendersi: 

 

� “P Bancale”  

il valore Prezzo Bancale è ottenuto calcolando la media pesata dei prezzi relativi alla tre 
diverse modalità di ordine di bancale di carta di formato A4, così come descritto nel 
Capitolato Tecnico, secondo la seguente formula: 

  

Prezzo offerto Peso attribuito 

PrezzoBancale Base A4N 0,20 

PrezzoRisme Base A4N 0,40 

PrezzoRisme Base A3N 0,05 

PrezzoBancale Base 204N 0,10 

PrezzoBancale Base A4R 0,05 

PrezzoRisme Base A4R 0,20 
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“P  BANCALE ”  = {(PREZZO BANCALE 20A4N *  0,10)+ (PREZZOBANCALEA4N *  0,20) 
+(PREZZOBANCALEA4R *  0,05)} 

 
� “P Risme” 

il valore Prezzo Risme è ottenuto calcolando la media pesata dei prezzi relativo alle tre 
tipologie di carta in risme previste (naturale A4, riciclata A4 e naturale A3), così come 
descritto nel Capitolato Tecnico, secondo la seguente formula: 

 

“P RISME”  = { (PREZZORISMEA4N *  0,40) + (PREZZORISMEA3N *  0,20) + 

(PREZZORISMEA4R *  0,05)} 

 
� Pesi  

i pesi e le percentuali delle formule che precedono sono indici quantitativi dedotti da stime 
dei fabbisogni delle Amministrazioni; tali indici quantitativi, pertanto, sono determinati ai 
soli fini della valutazione delle offerte e non sono vincolanti ai fini contrattuali atteso che in 
caso di aggiudicazione l’aggiudicatario di ciascun Lotto si impegna a fornire la carta, nelle 
diverse tipologie e formati, sino al limite dell’importo massimo determinato per ciascun 
Lotto. 

In particolare: 
♦ PrezzoBancaleA4N  è il prezzo di una risma relativo alla fornitura di carta naturale in 

bancale (minimo 1 bancale e relativi multipli) di formato A4; 

♦ PrezzoRismeA4N  è il prezzo di una risma relativo alla fornitura di carta naturale in 
risme (minimo 80 risme e relativi multipli di 5 risme) di formato 
A4;  

♦ PrezzoRismeA3N  è il prezzo relativo alla fornitura di carta naturale in risme 
(minimo 40 risme e relativi multipli di 5 risme) di formato A3;  

♦ PrezzoBancale20A4N  è il prezzo di una risma relativo alla fornitura di carta naturale in 
bancali (minimo 20 bancali e relativi multipli di 20 bancali) di 
formato A4; 

♦ PrezzoBancaleA4R  è il prezzo di una risma relativo alla fornitura di carta riciclata in 
bancale (minimo 1 bancale e relativi multipli) di formato A4;  

♦ PrezzoRismeA4R  è il prezzo relativo alla fornitura di carta riciclata in risme 
(minimo 80 risme e relativi multipli di 5 risme) di formato A4.  

 

Saranno, esclusi dalla gara i concorrenti che offrano prezzi unitari eccedenti gli importi unitari 
massimi, non superabili, posti a base d’asta della gara, sotto stabiliti e segnatamente:  
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•       un prezzo unitario (PrezzoBancale Base A4N) per singola risma di carta naturale in 
bancale di formato A4 (minimo 1 bancale e relativi multipli), pari ad Euro 2,70= 
(due/70),  IVA esclusa; 

  

•        un prezzo unitario (PrezzoRisme Base A4N) per singola risma di carta naturale di formato 
A4 (minimo 80 risme e relativi multipli di 5 risme), pari ad Euro 2,85= (due/85), IVA 
esclusa; 

  

•        un prezzo unitario (PrezzoRisme Base A3N) per singola risma di carta naturale di formato 
A3 (minimo 40 risme e relativi multipli di 5 risme), pari ad Euro 5,70= (cinque/70),  IVA 
esclusa; 

  

•        un prezzo unitario (PrezzoBancale Base 20A4N) per singola risma di carta naturale in 
bancali di formato A4 (minimo 20 bancali e relativi multipli di 20 bancali) pari ad Euro 
2,50= (due/50),  IVA esclusa; 

  

•        un prezzo unitario (PrezzoBancale Base A4R) per singola risma di carta riciclata in 
bancale di formato A4 (minimo 1 bancale e relativi multipli), pari ad Euro 2,45 = 
(due/45), IVA esclusa; 

  

•        un prezzo unitario (PrezzoRisme Base A4R ) per singola risma di carta riciclata in risme 
di formato A4 (minimo 80 risme e relativi multipli di 5 risme), pari ad Euro 2,60 = 
(due/60), IVA esclusa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prezzi a Base d’asta (Euro) 

PrezzoBancale Base A4N 2,70 

PrezzoRisme Base A4N 2,85 

PrezzoRisme Base A3N 5,70 

PrezzoBancale Base 204N 2,50 

PrezzoBancale Base A4R 2,45 

PrezzoRisme Base A4R 2,60 
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Il Ptotaleofferto (P) e, in fase di conferma dell’offerta, i prezzi unitari offerti dovranno essere 
espressi utilizzando due cifre decimali dopo la virgola. 

Il concorrente, nella fase di negoziazione on line, dovrà esprimere il valore P (Ptotaleofferto) che 
si offre, indicandolo attraverso l’apposita procedura on line di cui alle Istruzioni di gara. In 
particolare il concorrente nella fase di negoziazione on line, dovrà indicare un unico valore P 
(Ptotaleofferto), determinato secondo la seguente modalità: 
 

P TOTALE OFFERTO =  P RISME OFFERTO +  P BANCALE OFFERTO  

Modalità di 
consegna 

Prezzo unitario 
offerto a risma 

(A) 
PESI (B) 

Prodotto dei 
singoli prezzi 

per i pesi 
(=A*B) 

Minimo 80 Risme  
A4N  0,40  

Minimo 40 Risme  
A3N  0,20  

Minimo 80 Risme  
A4R 

 0,05  

P RISME 

OFFERTO 

P RISME OFFERTO 
Somma dei 
tre prodotti 

(A*B)  
Minimo 1Bancale 

A4N 
 0,20  

Minimo 20 Bancali  
A4N  0,10  

Minimo 1Bancale 
A4R  0,05  

P BANCALE 

OFFERTO 

P BANCALE OFFERTO  
Somma dei 
tre prodotti 

(A*B) 

P TOTALE 

OFFERTO 
P TOTALE OFFERTO (P) 

SOMMA DI P 

RISME 

OFFERTO +  P 

BANCALE 

OFFERTO 
 

Ai fini del calcolo del punteggio economico (PP), saranno considerate le prime 2 (due) cifre dopo 
la virgola senza procedere ad alcun arrotondamento (es. 3,2356 punteggio attribuito 3,23). 

La gara sarà aperta nell’ora ed all’indirizzo Internet comunicato nella lettera di invito o 
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utilizzando gli altri mezzi di comunicazione del Sistema. Con le stesse modalità saranno rese note 
ai partecipanti i termini e le modalità di svolgimento della Gara. 

Peraltro, ai fini della validità della offerta, la medesima dovrà essere confermata con le modalità 
stabilite nel successivo paragrafo. 

Il termine della fase di negoziazione on line verrà comunicato ai concorrenti mediante apposita 
comunicazione contenente la graduatoria di merito provvisoria che verrà formata in ragione di 
quanto sopra indicato. 
 
Si precisa che in caso di assoluta parità di punteggio attribuito alle migliori offerte presentate 
nella sessione di negoziazione on-line prevista, verrà effettuata un’ulteriore sessione di 
negoziazione migliorativa dell’offerta, aperta esclusivamente ai soggetti che abbiano presentato 
le sopra citate migliori offerte.  
In caso di ulteriore parità, si proseguirà con ulteriori sessioni di negoziazione, regolate  come 
sopra, fino all’ottenimento di una ed una sola miglior offerta. Nel caso in cui in una delle 
successive sessioni di negoziazione non venga presentata alcuna offerta migliorativa, sarà 
considerata migliore offerta quella presentata cronologicamente prima nel round precedente. 
 

8.3 Conferma dell’offerta 

Con riferimento a ciascun singolo Lotto, entro 3 (tre) giorni lavorativi (esclusi sabato, domenica e 
festivi) successivi alla conclusione della negoziazione on line, verrà richiesto a ciascun 
concorrente: 

a) di sottoscrivere, a mezzo firma digitale, il file “Dichiarazione di conferma delle offerte 
presentate” generato dal Sistema su richiesta del medesimo concorrente, contenente 
l’offerta espressa nella fase di negoziazione on line secondo le risultanze acquisite dalle 
registrazioni del Sistema medesimo, nonché 

b) di inviare il documento “Offerta Tecnica ed Economica”, sottoscritto a mezzo firma 
digitale, conforme al facsimile di cui all’Allegato 5 del presente Disciplinare di gara, nel 
quale devono essere confermate le caratteristiche minime dei prodotti, i requisiti 
migliorativi eventualmente offerti, nonché l’importo complessivo offerto (Ptotaleofferto) 
espresso nella fase di negoziazione on line; il predetto facsimile di documento verrà 
inviato contestualmente alla richiesta con modalità telematica.  

 
In particolare, in caso di R.T.I. costituito, il documento di cui all’Allegato 5 “Offerta Tecnica ed 
Economica” dovrà essere sottoscritto a mezzo firma digitale dall’Impresa mandataria del 
raggruppamento stesso; in caso di R.T.I. costituendo, il sopra citato documento dovrà essere 
sottoscritto a mezzo firma digitale da tutte le Imprese costituenti il raggruppamento. 

 

Ai fini della validità della conferma dell’offerta, l’importo complessivo offerto P (Ptotaleofferto) 
espresso nella fase di negoziazione on line e quello espresso nel documento di cui alla precedente 
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lettera b), devono essere uguali. 
 
Sempre ai fini della validità della conferma dell’offerta, il concorrente deve inviare i due 
documenti sopra citati, sottoscritti a mezzo firma digitale, entro il termine perentorio delle ore 
18,00 del quinto giorno lavorativo (esclusi sabato, domenica e festivi) successivo a quello 
dell’invio della richiesta, pena l’esclusione dalla procedura.  
 

Come meglio stabilito nelle Regole, le comunicazioni di cui sopra sono effettuate tramite la 
Casella di posta elettronica attribuite dal Sistema. 

In considerazione degli attuali vincoli del Sistema, i concorrenti che devono confermare l’offerta 
non possono inviare al Sistema messaggi di posta elettronica comprensivi dei file relativi alla 
dichiarazione di “Offerta Tecnica ed Economica” di dimensione superiore a 5MB, pena 
l’irricevibilità degli stessi. Resta inteso, tuttavia, che i messaggi con dimensioni maggiori del 
predetto limite, potranno essere adeguatamente frazionati, fermo restando il termine perentorio 
sopra stabilito per l’invio della conferma dell’offerta. 

È in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo di quanto richiesto, 
pena l’esclusione dalla procedura. 

 
Ricevute la conferma delle offerte, la Commissione di gara procederà: 
- alla verifica delle offerte ricevute anche in ragione di quanto stabilito nel precedente 

paragrafo 8.1 del presente Disciplinare di gara, 
- alla verifica delle eventuali offerte anormalmente basse, ai sensi dell’art. 19, D.Lgs. n. 

358/1992 s.m.i., anche in base a quanto stabilito dall’art. 1, Legge n. 327/2000.  
 
All’esito delle predette verifiche, la Commissione di gara procederà alla formazione della 
graduatoria di merito di ogni singolo Lotto.  
 
 

9. AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA 
 
All’esito della sopra citata procedura, sulla base della graduatoria così definita, la Consip S.p.A. 
provvederà all’aggiudicazione provvisoria, fornendo tempestiva comunicazione, anche ai sensi 
dell’articolo 21, comma 1, del D.Lgs. 358/92 e successive modifiche. 
 

Successivamente alla ricezione della suddetta comunicazione, sarà possibile, ai sensi dell’art.22 
della Legge n. .241/1990 s.m.i., fare istanza di accesso agli atti di gara, inviando il modulo di cui 
all’Allegato 6 del presente Disciplinare di gara, secondo quanto previsto dal “Regolamento 
contenente misure organizzative sul diritto di accesso ai documenti amministrativi, formati o 
comunque rientranti nelle attribuzioni della Consip S.p.A., in attuazione della Legge 7 agosto 
1990, n. 241 e del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352” e dal “Regolamento per la disciplina delle 
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categorie di documenti sottratti al diritto di accesso, formati o comunque rientranti nelle 
attribuzioni della Consip S.p.A., in attuazione dell’art. 24 della Legge 7 agosto 1990, n. 241, e 
dell’art. 8 del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352”, pubblicati sulla Gazzetta Ufficiale della 
Repubblica Italiana n. 161 del 12 Luglio 2004 e sui siti www.consip.it e www.acquistinretepa.it. 
 

10. SUBAPPALTO 

È ammesso il subappalto nella misura non superiore al 30% dell’importo della Convenzione 
relativa a ciascun lotto, nel rispetto dei limiti e delle altre disposizioni di cui all’art.18, L. 55/90. 

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell’aggiudicatario 
che rimane unico e solo responsabile nei confronti delle Amministrazioni e della Consip S.p.A. di 
quanto subappaltato. 

L’affidamento in subappalto è sottoposto, ai sensi dell’art.18 della Legge n. 55/90 e successive 
modificazioni, alle seguenti condizioni: 

• il concorrente deve indicare, all’atto dell’offerta le attività e/o i servizi che intende 
subappaltare; 

• l’appaltatore deve depositare presso la Consip  copia autentica del contratto di 
subappalto almeno venti giorni prima dell’inizio dell’esecuzione delle attività 
subappaltate;  

• con il deposito del contratto di subappalto l’appaltatore deve trasmettere, altresì, la 
certificazione attestante il possesso da parte del subappaltatore dei requisiti previsti 
dalla vigente normativa in materia di qualificazione delle imprese, nonché la 
certificazione comprovante il possesso dei requisiti richiesti dal Bando di Gara e dalla 
normativa vigente per lo svolgimento delle attività a lui affidate (iscrizione nel 
Registro delle Imprese con dicitura antimafia, certificati o dichiarazioni sostitutive di: 
casellario giudiziale, ottemperanza ex art. 17 L. n.68/99, inesistenza cause di 
esclusione ex art.11 D.Lgs 358/1992, dichiarazione – resa nelle forme di legge – circa 
la sussistenza o meno di eventuali forme di controllo o di collegamento ai sensi 
dell’art. 2359 c.c. con l’impresa aggiudicataria del subappalto ecc…) 

• che non sussista, nei confronti del subappaltatore, alcuno dei divieti previsti 
dall’art.10 della Legge n.575/65 e successive modificazioni. 

È fatto obbligo all’aggiudicatario, ai sensi dell’art. 18, comma 3-bis, Legge n. 55/90, di 
trasmettere all’Amministrazione contraente entro 20 giorni dalla data di ciascun pagamento 
effettuato nei suoi confronti, copia delle fatture quietanzate relative ai pagamenti da essa via, via 
corrisposti al subappaltatore con l’indicazione delle ritenute di garanzia effettuate. 

Nella contrattazione e nella stipula del contratto di subappalto il Fornitore prenderà attentamente 
in considerazione e pondererà in maniera adeguata le condizioni ed i termini di pagamento 
stabiliti nello schema di convenzione allegato. 
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Si applicano, in quanto compatibili, le altre disposizioni dell’art. 18 della Legge n. 55/90. 
 
Conformemente alla segnalazione dell’Autorità garante della concorrenza e del mercato S536 ed 
alla Deliberazione dell’autorità di vigilanza sui lavori pubblici nr. 14 del 15 ottobre 2003, al fine 
di consentire un più ampio confronto concorrenziale tra le imprese, e fermi i limiti previsti dalla 
legge 55/1990, non verrà autorizzato l’affidamento in subappalto ad imprese che singolarmente 
possiedano i requisiti economici e tecnici per la partecipazione al singolo lotto, come definito al 
paragrafo 4 del presente disciplinare; né comunque ad imprese che abbiano effettivamente 
partecipato alla gara medesima. 
 
 
11. ADEMPIMENTI PER LA STIPULA DELLA CONVENZIONE 
 
Nel termine di 15 (quindici) giorni dalla ricezione della comunicazione di aggiudicazione 
provvisoria, il provvisorio aggiudicatario di ciascun lotto dovrà, a pena di revoca 
dell’aggiudicazione, far pervenire alla Consip S.p.A. la seguente documentazione (in originale o 
in copia autenticata e in regolare bollo laddove previsto dalla normativa vigente): 

a) certificato del casellario giudiziale e certificato relativo ai carichi pendenti ovvero 
dichiarazioni sostitutive dei detti certificati, rese ai sensi dell’art. 46, Legge n. 445/2000. Le 
predette dichiarazioni sostitutive dovranno essere rese: 

� per le ditte individuali: dal titolare, 

� per le società in nome collettivo: da tutti i soci, 

� per le società in accomandita semplice: dai soci accomandatari, 

� per gli altri tipi di società: dagli amministratori muniti di poteri di rappresentanza e da 
tutti i componenti l’organo di amministrazione; 

in caso di cittadini stranieri sarà necessario produrre un certificato equipollente.  

Il modulo per la presentazione delle predette dichiarazioni verrà inviato al momento della 
comunicazione di aggiudicazione; in caso di presentazione del certificato dei carichi pendenti, 
si rammenta che tale certificato deve essere richiesto alla Procura della Repubblica presso il 
Tribunale del luogo di residenza del richiedente; 

b) certificato di iscrizione al Registro delle Imprese recante la dicitura antimafia di cui 
all’articolo 9, comma 1, D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252 ovvero dichiarazione sostitutiva del 
detto certificato ex art. 10, comma 4, D.P.R. 252/1998 e ex art. 46, D.P.R. 445/2000 del 
certificato di iscrizione al Registro delle Imprese recante la dicitura antimafia di cui 
all’articolo 9, comma 1, D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252, o per le imprese straniere non aventi 
sede in Italia, certificato equipollente, emesso in data non anteriore a 6 (sei) mesi dalla data di 
aggiudicazione. Il modulo per la presentazione della predetta dichiarazione verrà inviato al 
momento della comunicazione di aggiudicazione; 

c) idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione definitiva in favore della 
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Consip e delle Amministrazioni contraenti, a garanzia degli impegni contrattuali, secondo le 
modalità e condizioni indicate nel paragrafo 1 del presente Disciplinare di gara, di importo 
pari a:  

 
Euro 480.000,00 (quattrocentottantamila/00) per il Lotto 1,  
Euro 520.000,00 (cinquecentoventimila/00) per il Lotto 2,  
Euro 400.000,00 (quattrocentomila/00) per il Lotto 3,  
Euro 360.000,00 (trecentosessantamila/00) per il Lotto 4,  
Euro 200.000,00 (duecentomila/00) per il Lotto 5,  
Euro 560.000,00 (cinquecentosessantamila/00) per il Lotto 6,  
Euro 160.000,00 (centosessantamila/00) per il Lotto 7,  
Euro 240.000,00 (duecentoquarantamila/00)  per il Lotto 8,  
Euro 280.000,00 (duecentottantamila/00) per il Lotto 9; 

 
d) idoneo documento comprovante la prestazione di una cauzione in favore della Consip a 

garanzia del pagamento delle verifiche ispettive effettuate da Organismi di Ispezione 
accreditati secondo la norma EN 45004, secondo le modalità e condizioni indicate nel 
paragrafo 1 del presente Disciplinare di gara, di importo pari a: 
 
Euro 15.000,00 (quindicimila/00) per il Lotto 1,  
Euro 16.250,00 (sedicimiladuecentocinquanta/00) per il Lotto 2,  
Euro 12.500,00 (dodicimilacinquecento/00) per il Lotto 3,  
Euro 11.250,00 (undicimiladuecentocinquanta/00) per il Lotto 4,  
Euro 6.250,00 (seimiladuecentocinquanta/00) per il Lotto 5,  
Euro 17.500,00 (diciassettemilacinquecento/00) per il Lotto 6,  
Euro 5.000,00 (cinquemila/00) per il Lotto 7,  
Euro 7.500,00 (settemilacinquecento/00)  per il Lotto 8,  
Euro 8.750,00 (ottomilasettecentocinquanta/00) per il Lotto 9; 
 

e) idonea copertura assicurativa, per ciascun Lotto, a massimale unico non inferiore ad Euro 
10.000.000,00= (diecimilioni/00) per sinistro e per anno, secondo le condizioni, le modalità e 
i termini di cui all’Allegato 3; tale polizza avrà durata fino al completo adempimento delle 
prestazioni contrattuali. Si fa presente che l’impresa potrà aderire, sottoscrivendo apposito 
modulo di adesione, alla convenzione assicurativa stipulata dalla Consip S.p.A. con 
compagnia assicurativa, individuata a seguito di procedura ad evidenza pubblica. In questo 
caso il costo della copertura assicurativa è pari all’1,84 per mille omnicomprensivo da 
calcolare sull’importo dell’appalto, compresa I.V.A.;  

 
f) certificazione ISO 9001:2000 della cartiera produttrice della carta offerta con riferimento a 

ciascuna tipologia di carta offerta (in originale o copia conforme); 
 
g) copia dei Bilanci consuntivi, compresi gli allegati, relativi agli ultimi due esercizi finanziari 
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approvati alla data di pubblicazione del Bando di abilitazione, ovvero altro documento 
considerato idoneo dalla Consip S.p.A., ai sensi dell’art. 13, comma 3, D. Lgs. 358/1992; 

 
h) dichiarazione resa dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società (sia esso 

il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), con allegata copia del 
documento di identità del sottoscrittore, attestante la misura (importo) e la tipologia (causale 
della fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione e/o di abilitazione; 

 
i) documento unico di regolarità contributiva (D.U.R.C.) di cui all’art. 2 D.L. 210/2002, come 

modificato dalla legge di conversione 266/2002 ovvero dichiarazione sostitutiva; 
 
j) dichiarazione rilasciata ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000 con le 

modalità di cui all’art. 38 D.P.R. 445/2000 in cui si attesti che all’impresa non è stata 
irrogata alcuna delle sanzioni interdittive o delle misure cautelari di cui al D.Lgs. 231/01 che 
le impediscano di contrattare con le Pubbliche Amministrazioni; 

 
k) (eventuale) dichiarazione del legale rappresentante con cui viene indicato un ulteriore sconto 

rispetto a quello indicato in offerta, da applicare alle Amministrazioni Contraenti che 
verseranno gli importi indicati nelle fatture mediante bonifico permanente (RID) ed un 
ulteriore sconto rispetto a quello indicato in offerta, da applicare alle Amministrazioni 
Contraenti che, all’atto dell’invio dell’Ordinativo di Fornitura avranno preventivamente 
riconosciuto al Fornitore la facoltà di cedere i crediti derivanti dalla regolare esecuzione del 
contratto di fornitura secondo le modalità e nei termini indicati nello schema di 
Convenzione; 

 
l) per le Imprese non residenti, senza stabile organizzazione in Italia, la nomina, nelle forme di 

legge, del rappresentante fiscale ai sensi degli articoli 17, comma 2, e 53, comma 3, D.P.R. n. 
633/72; 

 
m) i referti del laboratorio in originale, contenenti l’indicazione della metodologia utilizzata e 

l’indicazione dei codici articolo della cartiera, della denominazione commerciale e della 
marca dei campioni oggetto di verifica, nonché l’attestazione di accreditamento del 
laboratorio da parte del SINAL che ha effettuato le verifiche; 

 
n) idonea attestazione della cartiera produttrice attestante la provenienza del materiale di 

ingresso (polpa cellulosa); 
 
o) idonea attestazione relativa al materiale utilizzato per l’imballaggio delle risme di carta; 
 
p) idonea attestazione della cartiera produttrice la quale assicuri il metodo di sbianchimento 

impiegato per la produzione della carta oggetto di fornitura; 
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q) le generalità ed i recapiti telefonici e di posta elettronica del Responsabile del Servizio; 
 
r) certificazioni (in originale o copia conforme) di cui il Fornitore ha eventualmente attestato il 

possesso, ai fini dell’attribuzione del punteggio tecnico, in sede di negoziazione on-line e di 
conferma dell’Offerta; 

 
s) comunicazione del numero telefonico dedicato e del numero di fax dedicato del call center. 

 

E’ in facoltà dell’aggiudicatario provvisorio presentare in luogo della cauzione definitiva di cui 
alla precedente lettera c) e della cauzione a garanzia del pagamento di cui alla precedente lettera 
d), un unico documento comprovante la prestazione di una cauzione di importo corrispondente 
alla somma degli importi stabiliti per le dette cauzioni, secondo le modalità e condizioni indicate 
rispettivamente alle citate lettere c) e d). 
 

In caso di R.T.I. e di Consorzi: 

-  la documentazione di cui ai precedenti punti a), b),g), h), i) e j) dovrà essere presentata da tutte 
le Imprese raggruppate, ovvero sia da tutte le Imprese consorziate che dal Consorzio;  

-  la documentazione di cui ai precedenti punti c), d), e), f), k), m), n), o), p),q) e s) dovrà essere 
presentata dall’Impresa mandataria o dal Consorzio;  

-  la/e certificazione/i di cui al precedente punto r) dovrà/anno essere presentata/e da tutte le 
Imprese raggruppate o consorziate che presteranno la relativa attività per la quale è richiesta la 
certificazione e per quelle relative alla cartiera produttrice è sufficiente che le presenti solo 
l’impresa mandataria;  

- la documentazione di cui al precedente punto l) dovrà essere presentata da tutte le Imprese 
raggruppate o consorziate non residenti senza stabile organizzazione in Italia; 

dovranno inoltre essere prodotti: 

• copia autentica del mandato speciale irrevocabile con rappresentanza alla Impresa 
capogruppo, ovvero dell’atto costitutivo del Consorzio; 

• dichiarazione, firmata dal legale rappresentante o da persona munita di comprovati poteri di 
firma, dell’Impresa mandataria ovvero del Consorzio, che attesti le prestazioni che 
verranno fornite dalle singole Imprese raggruppate o consorziate. 

 

Scaduti i termini sopra menzionati, Consip verificherà se la documentazione prodotta 
dall’aggiudicatario provvisorio sia completa e formalmente e sostanzialmente regolare, e se 
l’aggiudicatario risulti in possesso dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta e 
necessari per l’aggiudicazione. 
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Consip S.p.A si riserva di procedere alla richiesta di chiarimenti e/o completamenti della 
documentazione prodotta.  

In caso di esito positivo della detta attività di verifica, Consip S.p.A. disporrà l’aggiudicazione 
definitiva a favore del concorrente. In caso di esito negativo, Consip dichiarerà decaduto il 
concorrente dall’aggiudicazione provvisoria, dandone comunicazione al concorrente medesimo. 

Ove Consip non preferisca indire una nuova gara, Consip procederà all’aggiudicazione 
provvisoria della gara al concorrente che segue nella graduatoria, che sarà tenuto a presentare 
entro 15 (quindici) giorni solari dal ricevimento della comunicazione di aggiudicazione 
provvisoria, la documentazione sopra indicata. Nei confronti dell’aggiudicatario dichiarato 
decaduto, Consip potrà rivalersi in ogni caso sulla cauzione prestata a garanzia dell’offerta, che 
verrà perciò incamerata. 

Resta ferma la necessità di acquisire nei confronti dell’aggiudicatario definitivo la 
documentazione di legge in materia di “antimafia”. 

A seguito della comunicazione di aggiudicazione definitiva da parte della Consip S.p.A., con 
l’aggiudicatario definitivo verrà stipulata una Convenzione, conforme allo Schema di 
Convenzione allegato al presente Disciplinare di gara. 

L’aggiudicatario, all’atto della stipula della Convenzione, dovrà comprovare i poteri del 
rappresentante che sottoscriverà la Convenzione medesima, mediante produzione di idoneo 
documento autenticato nelle forme di legge, se non acquisito già nel corso della procedura. 

Resta inteso, ad ogni modo, che il rappresentante che sottoscriverà la Convenzione, se diverso da 
alcuno di quelli indicati nel precedente punto a) del presente paragrafo, dovrà comunque produrre 
apposito certificato del casellario giudiziale nonché certificato relativo ai carichi pendenti, ovvero 
dichiarazioni sostitutive dei detti certificati, rese ai sensi dell’art. 46 Legge n. 445/2000. 

 

12. CAUZIONI E POLIZZA ASSICURATIVA  

12.1 Cauzioni per la stipula della convenzione 

Le cauzioni di cui alle lettere c) e d) del precedente paragrafo 11, dovranno essere prestate in 
contanti ovvero mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa; in particolare dovranno 
essere conformi rispettivamente al facsimile di cui all’Allegato 4 – Mod. 1 e Mod. 2  ed avere 
sottoscrizione autenticata da notaio, essere incondizionate, irrevocabili, prevedere espressamente 
la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, nonché la loro 
operatività su semplice richiesta scritta delle Amministrazioni e/o della Consip S.p.A., anche per 
il recupero delle penali contrattuali (tale condizione vale unicamente per la cauzione di cui al 
Mod. 1). In caso di cauzione prestata in contanti il relativo versamento dovrà essere effettuato sul 
conto corrente bancario n. 50214 (codice ABI 05584, codice CAB 03230), intestato alla Consip 
S.p.A., presso la Banca Popolare di Milano, Corso d’Italia n. 32/F, 00198 Roma. 
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Le cauzioni saranno svincolate al momento in cui tutte le obbligazioni contrattuali (nascenti dalla 
convenzione e dai singoli contratti di fornitura) a garanzia delle quali sono state prestate saranno 
state adempiute. 
 

Peraltro, relativamente alla cauzione definitiva a garanzia degli adempimenti contrattuali, 
rilasciata in favore della Consip S.p.A. e delle Amministrazioni aderenti alla Convenzione, la 
Consip S.p.A. ha la facoltà di eventualmente svincolare parte della cauzione qualora, decorsi 
almeno 12 (dodici) mesi dalla scadenza della durata della Convenzione medesima, eventualmente 
prorogata, si abbia adeguata evidenza, dalle risultanze dell’attività di supervisione, controllo e 
monitoraggio della Convenzione stessa in possesso della Consip S.p.A. al momento 
dell’eventuale svincolo, di un congruo adempimento delle obbligazioni contrattuali, anche in 
considerazione, tuttavia, delle prestazioni contrattuali in corso di esecuzione o comunque, ancora 
da eseguire. 

12.2 Polizza assicurativa 

L’aggiudicatario di ciascun lotto è tenuto a sottoscrivere, in conformità a quanto previsto 
dall’Allegato 3 del presente Disciplinare di Gara, una polizza assicurativa con istituto 
assicurativo, che assicuri la copertura del rischio da responsabilità civile in ordine allo 
svolgimento di tutte le attività oggetto della Convenzione e dei singoli Contratti di Fornitura, per 
qualsiasi danno che possa essere arrecato a Consip S.p.A., alle Amministrazioni Pubbliche, ai 
loro dipendenti e collaboratori, nonché ai terzi, anche con riferimento ai relativi prodotti e/o 
servizi. 

I massimali della polizza non devono essere inferiori a Euro 10.000.000,00 per sinistro e per anno 
assicurato. 

Con particolare riferimento alla R.C. Prodotto, la garanzia si intende valida per i danni verificatisi 
durante il periodo di assicurazione purchè denunciati almeno entro due anni dal termine dei 
singoli Ordinativi di fornitura.  

Con riguardo agli art. 1892 e 1893 c.c.,  in nessun caso eventuali riserve o eccezioni derivanti dal 
Fornitore saranno opponibili alla Consip e/o alle Amministrazioni. 

 
Tale polizza, che avrà durata pari a quella della Convenzione e dovrà essere prorogata fino al 
completo adempimento delle prestazioni contrattuali derivanti dai singoli Contratti di fornitura, 
dovrà espressamente considerare quali terzi anche i dipendenti della Consip S.p.A. e 
dell’Amministrazione. 
 

Resta ferma l’intera responsabilità del Fornitore anche per danni non coperti ovvero per gli 
eventuali maggiori danni eccedenti i massimali assicurati. 
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Qualora l’aggiudicatario fosse già provvisto di un’idonea polizza assicurativa con istituto 
assicurativo a copertura del rischio da responsabilità civile di cui sopra, dovranno essere 
comunque rispettate le prescrizioni contenute negli atti di gara. 

 
13. TRATTAMENTO  DEI   DATI  PERSONALI 
 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” (di 
seguito la “Legge”), Consip S.p.A. fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati 
personali alla stessa forniti. 

Finalità del trattamento 

� I dati forniti vengono acquisiti da Consip S.p.A. per verificare la sussistenza dei requisiti 
necessari per la partecipazione alla gara ed in particolare delle capacità amministrative e 
tecnico-economiche dei concorrenti richieste per l’esecuzione della fornitura nonché per 
l’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa antimafia, in adempimento di precisi 
obblighi di legge. 

� I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti da Consip S.p.A. ai fini 
della stipula della convenzione, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, 
oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa della convenzione 
stessa. 

� Tutti i dati acquisiti da Consip S.p.A. potranno essere trattati anche per fini di studio e 
statistici. 

Natura del conferimento 

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa, tuttavia, il rifiuto di fornire i dati richiesti da Consip 
S.p.A. potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente alla 
partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione. 

Dati sensibili e giudiziari 

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili 
come “sensibili” e “giudiziari”, ai sensi dell’articolo 4, comma 1, lettere d) ed e) del D.Lgs. 
196/2003. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato da Consip S.p.A. in modo da garantirne la sicurezza e la 
riservatezza e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a 
trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla Legge e/o dai Regolamenti interni. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere comunicati: 
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- al personale di Consip S.p.A. che cura il procedimento di gara o a quello in forza ad altri 
uffici della società che svolgono attività ad esso attinente, nonché al personale in forza 
all’Ufficio Studi interno alla società; 

- a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza od 
assistenza a Consip S.p.A. in ordine al procedimento di gara o per studi di settore o fini 
statistici; 

- ai soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle 
Commissioni di aggiudicazione e di collaudo che verranno di volta in volta costituite; 

- al Ministero dell’Economia e delle Finanze, relativamente ai dati forniti dal concorrente 
aggiudicatario; 

- ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti 
ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 241. 

I dati conferiti dai concorrenti, trattati in forma anonima, nonché il nominativo del concorrente 
aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione della fornitura, potranno essere diffusi 
tramite i siti internet www.consip.it e www.acquistinretepa.it. 

Diritti del concorrente interessato 

Al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’articolo 7 del 
D.Lgs. 196/2003. 

Titolare del trattamento 

Titolare del trattamento è Consip S.p.A., con sede in Roma, Via Isonzo n. 19/E.  

Responsabile per il riscontro all’interessato in caso di esercizio dei diritti di cui all’art. 7 del 
D.Lgs. 196/2003 è il Responsabile della Direzione Affari Legali e Societari al quale ci si potrà 
rivolgere scrivendo al seguente indirizzo di posta elettronica esercizio.diritti.privacy@tesoro.it, 
fermo restando che l’elenco aggiornato dei responsabili è sempre a disposizione per la 
consultazione presso la Direzione Organizzazione e Risorse Umane o la Direzione Affari Legali e 
Societari. 

Consenso del concorrente interessato 

Acquisite, ai sensi dell’articolo 13 del D.Lgs. 196/2003, le sopra riportate informazioni, con la 
presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione della convenzione, il concorrente acconsente 
espressamente al trattamento dei dati personali come sopra definito. 
Il concorrente potrà specificare nelle premesse della Relazione tecnica se e quale parte della 
documentazione presentata, ritiene coperta da riservatezza, con riferimento a marchi, know-how, 
brevetti ecc.: in tal caso Consip S.p.A. non consentirà l’accesso a tale documentazione in caso di 
richiesta di altri concorrenti. Sul resto della documentazione tecnica Consip S.p.A. consentirà 
l’accesso, ma non l’estrazione di copia. 
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14. CODICE DEONTOLOGICO 
 
Nello svolgimento delle attività oggetto della Convenzione e dei Contratti di Fornitura, il 
Fornitore di ciascun Lotto dovrà uniformarsi ai principi e doveri etici richiamati nel Codice 
Deontologico in vigore presso la Consip S.p.A.  
A tal fine in seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula della 
Convenzione, l’aggiudicatario di ciascun Lotto ha l’onere di prendere visione del predetto Codice 
Deontologico presso il sito www.consip.it.  
 
 
15.  ALLEGATI 
 
Sono parte integrante del presente Disciplinare di gara i seguenti allegati: 

• Allegato 1 – Capitolato Tecnico  
• Allegato 2 –  Schema di Convenzione e Condizioni generali allegate  
• Allegato 3 – Condizioni di Assicurazione 
• Allegato 4 – Facsimile cauzioni 
• Allegato 5 - Offerta tecnica ed economica 
• Allegato 6 - Modulo di richiesta per l’accesso ai documenti amministrativi 
 

 
CONSIP S.p.A. 

L’Amministratore Delegato 
Dott. Danilo Oreste Broggi 


